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Business Software
by SD WIN -  So ftwaresysteme

Wir präsentieren Ihnen die Business Software SD-WIN, eine
moderne Warenwirtschaft. Einfach zu bedienen, genial in der
Vielfalt, programmiert mit den neuesten Werkzeugen

Geschrieben von Praktikern für Praktiker.

Produziert für viele Branchen und  Einzelberufe - ohne Priorität:

IT-Unternehmen, Hardware Lieferanten/Betreuer, Servicebetriebe,

Elektriker, GWH-Installateur, Dachdecker, Spengler, Tischler,
Raumausstatter, Maler/Tapezierer, Metallverarbeiter,
Holzverarbeiter, Glaser, Monteur allgemein, Bauunternehmer,
Maurer, Verputzer,  Handwerker allgemein, 

Transportunternehmen, Verkäufer, Freiberufler, Fotograph,
Archtitekt, Handelskaufmann, Großhändler, Prouzent und Industrie...

Die Liste könnte noch beliebig lange fortgesetzt werden, SD WIN ist
sehr breit angelegt und kann individuell angepasst werden.
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1 Startseite

Hilfe-Startseite

Vorwort:

Herzlich willkommen bei der SD WIN Business Software, einer mit
modernstem Entwicklungswerkzeug produzierter Software im
täglichen Bürobetrieb mit einer engen Anbindung an die Microsoft
Produkte.
Die Entwicklung dieser Software erfolgt in Österreich und ist somit eng
an die österreichischen Gegebenheiten angepaßt.

Als Programmiersprache verwenden wir C# (sprich C-Sharp), in der
.NET Umgebung von Microsoft. Als Datenbank verwenden wir die SQL
Datenbanken von Microsoft, MySQL von Oracle oder die MariaDB, für
Cloud Anwendungen kann die Azzure Datenbank von Microsoft oder
ebenfalls die MariaDB verwendet werden. Für kleinere Datenmengen
setzen wir die MDB (Microsoft Data Base) ein.

Da weltweit im administrativen Bereich immer noch die
Betriebssysteme von Microsoft führend sind, arbeiten wir auch mit
dessen Programmierwerkzeugen und können so Fehler von vornherein
weitgehend ausschalten.

Eine direkte Anbindung zu den Office Produkten von Microsoft ist uns
ebenso wichtig. Denn ehrlich - wer arbeitet nicht mit einem der Office
Programme und hat dort Daten hinterlegt, die bis jetzt nicht in der
Warenwirtschaft verwendet werden konnten? 

Wir möchten, daß diese Daten auch mit der SD WIN Business
Software in Verbindung stehen können.

Arbeiten Sie mit unserem Programm - dann ist Ihnen dieser Teil des
Erfolgs schon mal sicher!
Wir wünschen Ihnen viel Erfolg beim täglichen Umgang mit unserer
Software

Denz Alexander, BSc 
Software Entwicklung

www.sd-win.com

· Verkauf
· Einkauf/Lager
· Fertigung
· Stammdaten
· Buchhaltung
· Korrespondenz
· Lager/Inventur
· Einstellungen
· Funktionen

http://www.sd-win.com
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· Persönlicher Bereich
· Aktuelle Informationen/Updates (Internetlink nur für registrierte Anwender)
· SDScanApp
· DMS

SD Win 2022  Version 6.1.1  (Stand: 12.09.22 - Änderungen vorbehalten)
Copyright (c) 2022 SD Win Software

http://www.sd-win.com
http://www.sd-win.com
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2 Modulbeschreibung

Modulbeschreibung SD Win Software

Die SD WIN Business Software ist eine modular aufgebaute
Warenwirtschaft, die eine weitgehende Anpassung an die
eigenen Erfordernisse und das vorhandene Budget ermöglicht. 

Sie können mit dem Basismodul der SD WIN Business
Software zu einem sehr günstigen Preis starten und dann die
Software Stück für Stück weiter ausbauen. 

Wir bieten auch kostengünstige Bundle-Light-Versionen für den
Einstieg an. Diese Programme sind für eine Anwendung im
Einplatz konzipiert, können aber jederzeit ohne einen
finanziellen Verlust der Kaufsumme in eine mehrplatzfähige
Version transferiert werden.

Damit gehen Sie auch keinerlei finanzielle Risiken ein!

· Basisversion
· Einplatz oder Mehrplatz
· Verkauf Grundprogramme
· Kalkulation
· E-Mail, Termine
· Einkauf
· Import/Export
· Lieferscheinabrechnung
· Individuelle Favoriten
· Einstellungen Programm

2.1 Basisversion

Basisversion von SD WIN 

Die SD Win Basisversion ist die ersten Stufe in einer Warenwirtschaft. Sie verwalten damit Ihre
Adressen, die Artikel, die entsprechenden Steuersätze und anderen rechtlichen Grundlagen -
und können damit die Rechnungen schreiben. 
Das heißt, die Anlage der wichtigsten Stammdaten wie Adressen, Artikel, Fakturierung,
Gutschrift, Verwaltung der Grundlagen und der Textbausteine, das Rechnungsjournal und die
Auswertungen über die erbrachten Warenlieferungen und Leistungen. Die dazu notwendigen
Basisformulare und ein 
 für die individuelle Gestaltung der Formulare wird mitgeliefert.

Basismodul: für welche Anwender?

Es gibt immer noch jede Menge Anwender, die ihre Rechnungen in einem Schreib-
oder Kalkulationsprogramm wie Word, Excel, OpenOffice oder anderen, ähnlichen
Standardardprogrammen schreiben. Was wiederum heißt, alle Daten müssen immer
wieder mühsam zusammen gesucht, im Internet nachgesehen, und/oder von alten
Rechnungen kopiert werden. Zum einen ist das sehr zeitaufwendig und zum anderen
sind da Fehler fast nicht vermeidbar.
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Mit der Basisversion von SD WIN soll der Anwender eine kostengünstige Möglichkeit
erhalten, mit einer Datenbank gestützten Warenwirtschaft arbeiten zu können und
damit Zeit einzusparen und unnötige Fehler zu vermeiden. 
SD WIN liefert eine umfangreiche Stammdatenverwaltung im Adressen- wie auch dem
Artikelbereich. Das heißt, die Rechnungen sind konkreten Adressen zugeordnet, und
NICHT in unterschiedlichen Ordnern abgelegt. Die Umsätze und Deckungsbeiträge
des Betriebes können jederzeit in beliebigen Zeitabschnitten ausgewertet werden, für
das Finanzamt können die Mehrtsteuerbeträge pro Steuerart ermittelt werden und
vieles mehr.
Anwender, welche SD WIN testen konnten haben sehr schnell erkannt, wie einfach
es ist, mit Stammdaten arbeiten zu können und wie schnell Informationen mit SD
WIN auf dem Tisch liegen.
Sie können sich über den Reportgenerator innert zwei Minuten einen kompletten
Formularsatz erstellen lassen. Um die einzelnen Formulare noch etwas besser an
das Erscheinungsbild des Unternehmens anpassen zu können, haben Sie einen voll
ausgestatteten Formulardesigner mit an Bord. Tauschen Sie damit Bilder, Logos und
Layouts aus/ein, ersetzen Sie Schriftgrößen, geben Sie Worten eine Farbe. Sie
haben dabei alle Schriftarten, die ihr PC kennt, zur Verfügung! 

Wohlgemerkt, die Basisversion ist nur als eine Einplatzlösung erhältlich, deshalb
auch dieser außerordentlich günstige Preis. 
Auch ein Umstieg eine eine höhere Version, in eine Mehrplatzlösung ist natürlich
jederzeit möglich.
 
In der Grundversion sind alle Abläufe und Datenverarbeitung für das gesamte
Programm enthalten und werden laufend gespeichert. Das heißt, sämtliche
Verbuchungen in den Zusatzmodulen wie Artikelkartei, Kundenkartei und ähnliches
werden automatisch erstellt, auch ohne die dazu entsprechende Lizenz! Kaufen Sie
zu einem späteren Zeitpunkt eine Lizenz nach, sehen Sie auch die Vorgänge,
Datensätze und Auswertungen, die bereits vor der Lizenzierung entsprechend
verspeichert worden sind!

Teilrechnung - Schlusssrechnung

Im SD Win Grundprogramm/Basismodul sind die Teil- und
Schlussrechnungen bereits inkludiert. Das heißt, Sie können
sofort eine/mehrere Teilrechnungen ausstellen. Allerdings sei
darauf hingewiesen, für eine automatische Abrechnung der
Teilrechnungen in eine Schlussrechnung mit dem Anführen der
Auftragssumme ist die Auftragsverwaltung als Lizenz notwendig.
Denn die Auftragsverwaltung ist die Grundlage einer korrekten
Abrechnung und Darstellung von diesen Teilbeträgen.
Selbstverständlich können Sie eine Schlussrechnung manuell
erstellen und die Teilrechnungen als Minus abziehen - allerdings
mit deutlich mehr Aufwand. Teil- und Schlussrechnungen werden
im normalen Rechnungskreis mitgeführt.
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2.2 Einplatz oder Mehrplatz?

Einplatz oder Mehrplatz?

Das Angebot der SD Win Warenwirtschaft ist natürlich im Laufe der Jahre angewachsen.
In der ersten Stufe in der SD WIN Warenwirtschaft ist für den Einplatz die Basisversion
der Grundstein, im Mehrplatz ist es deckungsgleich das Grundprogramm von SD WIN.
Sie verwalten damit ihre Adressen, Artikel, alle Grundlagen vom Programm und können
ihre Rechnungen schreiben. 
Das heißt, die Anlage der wichtigsten Stammdaten wie Adressen, Artikel, Fakturierung,
Gutschrift, Verwaltung der Grundlagen und der Textbausteine, das Rechnungsjournal und
die Auswertungen über die erbrachten Warenlieferungen und Leistungen. Die dazu
notwendigen Basisformulare und ein Formulardesigner für die individuelle Gestaltung der
Formulare wird mitgeliefert.

Grundversion - Basismodul: wo ist der Unterschied?

Sollen in SD WIN mehrere Anwender gleichzeitig arbeiten können, dann ist
unbedingt das Grundprogramm zu verwenden, denn dieses läßt eine
mehrplatzfähige Verwaltung zu. In den Lizenzen wird festgelegt, wieviele
Anwender gleichzeitig mit SD WIN arbeiten können. 
Ist anfangs nur eine Einplatzlösung notwendig, dann können Sie mit dem
Basismodul beginnen. Dieses heißt, es kann nur jeweils ein Anwender in SD
WIN eingeloggt und damit arbeiten können.
Umstieg - natürlich entwickeln sich auch Einmannunternehmen sowie kleinere
Betriebe und damit werden auch die Anforderungen. Sie können jederzeit von
einer kleineren Version in eine größere Version umsteigen, natürlich auch von
Einplatz auf Mehrplatz! 
In der Grundversion sind alle Abläufe und Datenverarbeitung für das gesamte
Programm enthalten und werden laufend gespeichert. Das heißt, sämtliche
Verbuchungen in den Zusatzmodulen wie Artikelkartei, Kundenkartei und
ähnliches werden automatisch erstellt, auch ohne die dazu entsprechende
Lizenz! Kaufen Sie zu einem späteren Zeitpunkt eine Lizenz nach, sehen Sie
auch die Vorgänge, Datensätze und Auswertungen, die bereits vor der
Lizenzierung entsprechend verspeichert worden sind!

Teilrechnung - Schlusssrechnung

Im SD Win Grundprogramm/Basismodul sind die Teil- und
Schlussrechnungen bereits inkludiert. Das heißt, Sie können
sofort eine/mehrere Teilrechnungen ausstellen. Allerdings sei
darauf hingewiesen, für eine automatische Abrechnung der
Teilrechnungen in eine Schlussrechnung mit dem Anführen
der Auftragssumme ist die Auftragsverwaltung als Lizenz
notwendig. Denn die Auftragsverwaltung ist die Grundlage
einer korrekten Abrechnung und Darstellung von diesen
Teilbeträgen.
Selbstverständlich können Sie eine Schlussrechnung
manuell erstellen und die Teilrechnungen als Minus abziehen
- allerdings mit deutlich mehr Aufwand. Teil- und
Schlussrechnungen werden im normalen Rechnungskreis
mitgeführt.
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2.3 Verkauf Grundprogramme

Verkauf Grundprogramme von SD WIN

Das Angebot der SD Win Warenwirtschaft im Bereich vom Verkauf stützt sich natürlich
auch auf die vorhandenen Stammdaten wie Adressen und Artikel, als auch die
notwendigen Grundeinstellungen für die Steuer und Auswertungen.

Nachstehend stellen wir die Grundprogramme für den Verkauf unter SD WIN
vor. Es gibt aber natürlich noch einige andere Module für den
Verkaufsbereich, welche das tägliche Arbeiten erleichtern.
Sie haben innert SD WIN die Möglichkeit, jedes einzelne Modul selber für 30
Tage zu aktivieren und zu testen.
Entspricht das getestete Modul ihren Erwartungen, können Sie dieses
jederzeit nachkaufen.  

Angebot

Das SD Win Grundprogramm/Basismodul wird erweitert um
die Anlage und Weiterverwendung von Angeboten. Sie
erstellen und kalkulieren ein Angebot nach ihren Richtlinien
und können dieses zu einem späteren Zeitpunkt in eine
Rechnung übernehmen. Für das Angebot gibt es einen
Journaldruck und eine Auswertung derselben.

Auftrag

Das SD Win Grundprogramm/Basismodul wird erweitert um
die Anlage und Weiterverwendung von Aufträgen. Sie erstellen
und kalkulieren einen Auftrag (oder übernehmen bei einer
bestehenden Lizenz ein Angebot) nach ihren Richtlinien
und können diesen zu einem späteren Zeitpunkt in eine
Rechnung übernehmen. Falls Sie eine Lizenz für Lieferscheine
haben, können Sie den Auftrag als Lieferschein übernehmen
und dann in eine Rechnung umwandeln. Für den Auftrag gibt
es einen Journaldruck und eine Auswertung derselben.

Lieferschein

Das SD Win Grundprogramm/Basismodul wird erweitert um
die Anlage und Weiterverwendung von Lieferscheinen. Sie
erstellen einen Lieferschein (oder übernehmen bei einer
bestehenden Lizenz ein Angebot oder Auftrag) nach ihren
Richtlinien und können diesen zu einem späteren Zeitpunkt in
eine Rechnung übernehmen. Für den Lieferschein gibt es
einen Journaldruck und eine Auswertung derselben.

Serviceauftrag
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Das SD Win Grundprogramm/Basismodul wird erweitert um
die Verwaltung und Abarbeitung von Serviceaufträgen.
Serviceaufträge sind Dienstleistungen (meist vor Ort beim
Kunden), die eine Dienstleistung und eine Materiallieferung
(Reparatur- und Ersatzteile) für eine Anlage oder Maschine
enthalten. Serviceaufträge werden gesondert abgelegt und
gekennzeichnet, können mit einem Mitarbeiter (technisches
Personal), verbunden werden, Dienstzeiten werden dazu
erfaßt, Materialien zu gebucht und können dann später
abgerechnet werden. Für den Serviceauftrag gibt es einen
Journaldruck und eine Auswertung derselben.

Barverkauf

Das SD Win Grundprogramm/Basismodul wird erweitert um

den Barverkauf. Sie erstellen für die Kunden im Geschäft keine

Rechnungen, sondern Barverkäufe und kassieren das Entgelt

sofort. Bei einer bestehenden Lizenz vom Kassenbuch werden

diese Daten automatisch ins Kassenbuch übertragen. Für den

Barverkauf gibt es einen Journaldruck und eine Auswertung

derselben.

Gutschrift

Das SD Win Grundprogramm/Basismodul wird erweitert um
die Verwaltung und Abarbeitung von Gutschriften. Gutschriften
können sowohl zu bestehenden Rechnungen/Lieferungen
ausgestellt werden als auch ohne jeglichen Bezug zu einem
gelieferten Material oder einer erbrachten Dienstleistung.
Damit sei auch darauf hingewiesen, es werden keinerlei
Rückbuchungen bzw. lagerstandsverändernde Buchungen
vorgenommen. Im Lagerprogramm gibt es ausreichende
Möglichkeiten, Bestände manuell den wirklichen
Gegebenheiten anzupassen. Für die Gutschriften gibt es einen
Journaldruck und eine Auswertung derselben.

Teilrechnung - Schlusssrechnung

Im SD Win Grundprogramm/Basismodul sind die Teil- und
Schlussrechnungen bereits inkludiert. Das heißt, Sie können
sofort eine/mehrere Teilrechnungen ausstellen. Allerdings sei
darauf hingewiesen, für eine automatische Abrechnung der
Teilrechnungen in eine Schlussrechnung mit dem Anführen der
Auftragssumme ist die Auftragsverwaltung als Lizenz
notwendig. Denn die Auftragsverwaltung ist die Grundlage
einer korrekten Abrechnung und Darstellung von diesen
Teilbeträgen.
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Selbstverständlich können Sie eine Schlussrechnung manuell
erstellen und die Teilrechnungen als Minus abziehen -
allerdings mit deutlich mehr Aufwand. Teil- und
Schlussrechnungen werden im normalen Rechnungskreis
mitgeführt.

2.4 Kalkulation

Kalkulation in SD WIN

Kalkulation mit Aufschlag in Prozent 

Grundsätzlich entscheiden Sie selber, wie Sie kalkulieren
möchten und können dieses auch pro Zeile ändern. Im
Gewerbe ist es meist üblich, ausgehend vom Nettopreis
einen x-beliebigen Aufschlag dazu zu rechnen.
Sie legen pro Dokument einen entsprechenden
Aufschlagsfaktor an, z.B. 30% Aufschlag, in der Folge
werden dann alle Artikel mit diesem Aufschlag vorbelegt. 
Selbstverständlich können Sie jeden Artikel oder Stückliste
unterschiedlich beaufschlagen, ganz wie es der
Firmenphilosophie entspricht.
Für jede Position können außerdem Lohnminuten, wie auch
bereits ein Mitarbeiter  ausgewählt und zugeordnet werden.
Diese Lohnminuten werden dann gemäß dem
Lohnstundensatz zu dem Artikelverkaufspreis zugeschlagen.
Was wiederum heißt, der Kalkulation ruft den Artikel auf, der
Aufschlag wird automatisch laut Voreinstellung
zugeschlagen, kann aber verändert werden, im Lohnbereich
der Position kann der Minutenwert oder der Eurowert
eingetragen werden und somit wird der Artikel mit dem
Lohnanteil fix und fertig kalkuliert.

Kalkulation mit unterschiedlichen Verkaufspreisen

Im Handel werden die Verkaufspreise selten pro Dokument
mit netto + Aufschlag gerechnet. Dafür haben wir zu dem
Standard Verkaufspreis noch 4 zusätzliche Alternativpreise
eingerichtet. 
Davon ausgehend, daß der Handel unterschiedliche
Kundengruppen beliefert, können somit auch je nach
Kundegruppe unterschiedliche Alternativpreise zugeordnet
und verwendet werden. 
Das heißt, Sie legen fest, welche Kalkulation ist im Handel
für den Standard Preis, den Alternativpreis 1 - 4 notwendig
und hinterlegen diese Preise. 
Beim Kunden können Sie dann hinterlegen, welcher der
insgesamt 5 Verkaufspreise  bei ihm zur Anwendung
kommen sollen. Beim Erfassen der Artikel in den
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Dokumenten erkennt SD WIN dann sofort, welcher Preis zur
Anwendung kommt.

Preislisten

Keine Regel ohne die berühmte Ausnahme, kennen wir ja
alle aus der Praxis. Wir bieten als Zusatzmodul noch die
individuell gestaltbaren Preislisten an. Denn natürlich gibt es
immer wieder Sonderkonditionen, ob im Handel oder im
Gewerbe, der Industrie, der Produktion oder für die
Freiberufler/Einzelunternehmen. 
Durch die meist unterschiedlichen Vereinbarungen mit den
Kunden, welcher VK-Preis oder welcher Rabatt bei welchem
Produkt zum Einsatz kommt, macht hier eine
unterschiedliche Handhabung notwendig. 
Mit dem Modul Preisliste können Sie beliebig viele
unterschiedliche Preislisten anlegen, was heißt, für die
Artikel, für die ein abweichender Preis oder ein allfälliger
Rabatt mit dem Kunden vereinbart wurde, wird jeweils ein
Eintrag in der Preisliste hinterlegt. SD WIN prüft bei jeder
Positionsaufnahme eines Artikels, ob für diesen Kunden bei
diesem Artikel ein Sonderpreis oder Rabatt vorhanden ist. 
Das heißt für Sie, einmal die Preisliste anlegen, dann dem
entsprechenden Kunden zuordnen und damit ist keine
weitere Kontrolle notwendig. 
Nun macht es natürlich Sinn, einem größeren Kundenkreis
eine jeweils gültige Preisliste zuzuordnen. Dadurch kann
auch die Sekretärin oder der Lehrling ohne weiteres
Angebote, Aufträge oder Rechnungen erfassen OHNE zu
wissen, welchen Preis der Kunde bei den Produkten mit
Ihnen vereinbart hat. Denn SD Win sieht automatisch in den
Preislisten nach, welches der richtige Preis für den Kunden
ist.
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2.5 E-Mail, Termine

E-Mail, Termine, Briefe und Serienbriefe

Emailabwicklung

Der Emailverkehr läuft meist über einen Email Client wie Outlook, Outlook Express,
The Bat, Incredimail, Pegasus oder andere Clients. Das Übel allerdings ist immer
dasselbe: Sie wissen, Sie haben eine Email gesendet oder erhalten, aber wo ist das
jetzt nur noch abgelegt? In einem Ordner bei Ihnen, bei der Sekretärin oder doch beim
Kalkulanten?
Wir haben bei SD Win dieses Problem ganz einfach gelöst; sowohl der
Emailausgang als auch der Emaileingang kann direkt über SD Win abgewickelt
werden! Die Emails befinden sich dann direkt bei jeweiligen Kunden- oder
Lieferantenadresse. Wenn der Mitarbeiter eine Emailkommunikation hatte, dann sind
diese Emails ebenfalls der Adresse zugeordnet und können eingesehen werden. 

Outlook:
Da es zugegebener Maßen auch viele Outlookanwender gibt, die diese Software nicht
aufgeben wollen, haben wir ein Zusatztool geschrieben, mit welchem die Daten
zwischen SD WIN und Outlook abgeglichen werden können.
Das heißt für Sie, Sie können weiterhin die Emails in Outlook schreiben und
empfangen, dann zu einem von Ihnen bestimmten Zeitpunkt SD WIN und Outlook
synchronisieren und haben damit alle Emails direkt bei den Adressen abgelegt.
Und im Outlook bleiben die Emails nach wie vor gespeichert.

Email:
Die Lizenz Email beinhaltet den Emailausgang als auch den Emaileingang,
Sie verwalten damit sämtliche diesbezügliche Daten. Haben Sie mehrere
Anwender, so müssen die Zugänge mit den richtigen Benutzernamen und
Kennwörtern beim Benutzer angelegt werden. Diese Einstellungen sollten Sie
den Fachhändler oder einen EDV Administrator aus dem Unternehmen
anlegen lassen!

Terminverwaltung

In der Terminverwaltung spielt es sich ähnlich ab wie bei den
Emails, jeder hat für sich die Termine im Outlook oder in
einem anderen Terminkalender eingetragen, stehen aber
nicht für die Öffentlichkeit zur Verfügung. Bestenfalls weiß
dann noch die Sekretärin, die Frau vom Chef oder der
Serviceleiter vielleicht noch, wo sich die Damen und Herren
aufhalten!
Wir haben bei SD Win dieses Problem ganz einfach gelöst;
jeder Benutzer hat einen eigenen Terminkalender und Sie
können sich die Termine direkt ansehen. Bei den
Programmeinstellungen wird per Mitarbeiter hinterlegt, wer
dessen Termine einsehen darf und wer nicht. Sie ersparen
sich damit wieder jede Menge an Fehlläufen, versäumten
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Terminen und Nachfragen.
Outlook:
Haben Sie die Outlookanbindung im Einsatz, können die
Termine ebenfalls mit Outlook synchronisiert werden. Das
heißt für Sie, die Termine sind im SD WIN sichtbar (für alle
Benutzer die diese auch sehen dürfen) und gleichzeitig
stehen diese im Outlook. Verschieben Sie einen Termin,
wird dieser ebenfalls  automatisch im Outlook korrigiert. Da
die meisten Handys einen Abgleicht im dem Outlook
erlauben, haben  Sie somit immer einen perfekten
Terminkalender auf dem Handy! 

Briefe und Serienbriefe

Auch im Briefverkehr ist es ähnlich wie bei den Emails, jeder
Benutzer hat für sich einige Briefe im Winword (oder anderen
Programmen für Textverarbeitung) Briefe abgelegt. Diese
sind jedoch nur im persönlichen Zugriff des jeweiligen
Benutzers und stehen der Allgemeinheit nicht zur
Verfügung. 
Bei SD Win haben wir auch diese Anforderung zentral mit
einer Briefverwaltung ganz einfach gelöst; jeder Benutzer hat
eine eigene Briefverwaltung in der Korrespondenz. Wir
beschränken und dabei nicht nur auf eine ganz einfach
Texteingabe sondern bieten Ihnen jede Menge an
Formatierungsmöglichkeiten an. Auch Serienbriefe können
damit erstellt werden und in Verbindung mit
unterschiedlichen Adressselektionen ganz gezielt eingesetzt
werden. Sie können sich die Termine direkt ansehen. Bei
den Programmeinstellungen wird per Mitarbeiter
hinterlegt, wer dessen Termine einsehen darf und wer nicht.
Sie ersparen sich wiederum jede Menge an Fehlläufen und
Nachfragen.
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2.6 Einkauf

Der Einkauf in SD WIN 

Einkauf

Der Einkauf besteht aus unterschiedlichen Bereichen, die Zeiten in welchen nur eine
Bestellung generiert wurde, gehören schon lange der Vergangenheit an. In einigen
Branchen ändern sind die Preise nahezu täglich, es ist daher hin und wieder
notwendig, über Preisanfragen die aktuellen Werte zu eruieren. Mit der Bestellung,
EK-Lieferschein und EK-Rechnung werden die Waren verbucht, die Preise gepflegt.

Preisanfrage

Das SD Win Grundprogramm wird erweitert um die Anlage
und Weiterverwendung von Preisanfragen. Sie fragen über die
Preisanfrage mit den Artikelnummern des Lieferanten (sofern
diese so erfaßt sind), die notwendigen Materialien bei ihren
Lieferanten an. Die Preisanfrage versenden Sie direkt per
Email, Fax oder per Post. Für die Preisanfrage gibt es einen
Journaldruck und eine Auswertung derselben.

Bestellung

Das SD Win Grundprogramm wird erweitert um die Anlage
und Weiterverwendung von Bestellungen. Sie bestellen mit
den Artikelnummern des Lieferanten (sofern diese so erfaßt
wurden) die notwendigen Artikel und versenden diese per
Email, Fax oder per Post. Für die Bestellung gibt es einen
Journaldruck und eine Auswertung derselben.

Einkauf Lieferschein

Das SD Win Grundprogramm wird erweitert um die Anlage
und Weiterverwendung von EK-Lieferscheinen. Sie buchen
die bestellten Artikel über den Einkaufslieferschein an das
Lager.

Einkauf Rechnung

Das SD Win Grundprogramm wird erweitert um die Anlage
und Weiterverwendung von EK-Rechnungen. Sie buchen die
eingegangene Ware mit den jeweiligen Preise in das System
ein.
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2.7 Import/Export

Daten importieren und exportieren:

In einer Warenwirtschaft gibt es immer Daten zum importieren und exportieren, hauptsächlich geht
es hier um die vielen verschiedenen Artikelstämme, die von den Lieferanten zur Verfügung gestellt
werden. Diese wiederum werden in unterschiedlichen Formaten geliefert; in der Industrie und im
Baunebengewerbe hauptsächlich als Datanorm, aber natürlich auch in vielen anderen Formaten, z.B.
als Excel Datei, Access Datei, im Textformat mit unterschiedlichen Satztrennern.
Dann werde natürlich, hauptsächlich aus Werbezwecken, immer mehr Adressen gekauft, die dann
angeschrieben werden, auch hier werden in unterschiedlichen Formaten Daten zur Verfügung
gestellt. SD WIN hat großzügige Import- und Exportmöglichkeiten anzubieten, was eigentlich kaum
Wünsche offen lassen könnte:

Datanorm Import

Datanorm hat sich als Transferformat für den Artikelbereich in der
Industrie erfolgreich durchgesetzt. Mit dieser Schnittstelle
können Sie große Datenmengen in relativ kurzer Zeit in das
System einlesen. Mit diesem Modul wird das SD Win
Grundprogramm erweitert um den Import von Datanorm Artikel,
Warengruppen, Rabattgruppen und Preisupdates.

Datanorm Export

Wenn Sie Händler mit Material beliefern, so kommt Ihnen der
Datanorm Export sehr entgegen. Sie können ihren  Händlern die
bei Ihnen gekauften Artikel im Datanormformat liefern. Mit
diesem Modul wird das SD Win Grundprogramm erweitert um
den Export von Datanorm Artikel, Warengruppen, Rabattgruppen
und Preisupdates.

GAEB Import - Export

GAEB ist das deutsche Format von Ausschreibungsdateien im
Bereich von Heizung, Klima, Sanitär und Elektroinstallation.
Schreibt ein Planer in diesem Format aus, so können Sie diese
Daten in ein Angebot einlesen und kalkulieren. Nach der
Kalkulation können Sie dieses Angebot wieder an den
Ausschreiber zurücksenden. Mit diesem Modul GAEB sind Sie
in der Lage, diesen Datentransfer zu vollziehen.

Universal Import - Export

Nicht immer erhalten Sie die Daten in einem Datanorm oder
GAEB Format, die Artikel- oder Adressdaten sind öfters nur in
einem Textformat erhältlich. Damit auch diese Daten eingelesen
werden können, bieten wir Ihnen eine Universalschnittstelle an.
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Mit dieser Schnittstelle können Sie Textdateien oder direkt aus
Excel Arbeitsmappen Daten direkt in die SD Win Software
importieren. Folgende Importe sind möglich: Artikelstamm,
Artikelarten, Adressenstamm, Rabattgruppen, Konten,
Stücklisten, Preislisten, Mitarbeiter, Arbeitszeiten

FIBU - Export

Mit dem Fibu Export können Sie die Bewegungsdaten aus dem
Verkauf in ein externes File auslesen. Diese File kann dann von
der bestehenden Finanzbuchhaltung eingelesen werden. Da es
ziemlich viele unterschiedliche Finanzbuchhaltungen gibt, ist
zuerst abzuklären, in welches Format diese Datei ausgegeben
werden soll.

MS Office - Import - Export

Es ist immer wieder mal notwendig, verschiedene Daten in einem Office Dokument oder Excel
Datei zu bearbeiten. Dafür haben wir eine Exportschnittstelle nach MS Office und Sie können
die Stammdaten als auch die Bewegungsdaten aus dem Verkauf und dem Einkauf in das
jeweils gewünschte Format exportieren und dort weiter bearbeiten.



24 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

2.8 Lieferscheinabrechnung

Die Lieferscheinabrechnung

Je nach Kundenwunsch werden offene Lieferscheine
unterschiedlich abgerechnet. Manche möchte jeden Lieferschein
einzeln mit Datum, andere jeden Lieferschein mit Datum,
Positionen und Summe per Lieferschein, andere möchten alle
gleichen Artikel summiert haben. SD WIN hält diesen
Wünschen stand und bietet alle genannten Möglichkeiten dazu
an.

In Verbindung mit der Lieferscheinabrechnung ist die
Lieferscheinerstellung zwingend - nur dadurch kann eine
Abrechnung erstellt werden!
Die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Angebote auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Angebote oder über den Menüzugang
Verkauf/Angebote

Lieferscheine sammeln

Um die Lieferscheinabrechnung zu starten gehen Sie in die Verkaufsansicht. Diese rufen Sie
mit der F4-Taste auf.
Dann klicken Sie in der Ansicht auf Lieferschein, dann drücken Sie auf den Button der auf dem
Bild markiert wurde.
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Wählen Sie in der Übersicht der Lieferscheine einen Beleg eines Kunden aus, bei welchem
mehrere offene Lieferscheine vorhanden sind, markieren diesen und klicken dann auf das Icon
"Sammeln" 
Danach geht dann sofort eine neue Maske auf, in welcher die Lieferschein dargestellt werden,
die diese Adresse zuzuordnen sind. Im oberen Bereich werden die einzelnen Belege
dargestellt, die zur Abrechnung (laut ausgewähltem Status), fällig wären. Wenn Sie einen der
oberen Lieferschein markieren, werden im unter Bereich der Maske die darin enthaltenen
Positionen dargestellt.
Grundsätzlich werden alle Belege und alle darin enthaltenen Positionen mit dem "OK" Button,
also auf Abrechnung, belegt. Sie können jedoch mit einem Klick auf den jeweiligen Beleg
diesen abwählen. Oder als Option im unteren Bereich die darin enthaltenen Positionen ganz
abwählen, oder die abzurechnende Menge verändern.
Klicken Sie dazu im unteren Bereich in die Zeile, in welcher der zu ändernde Wert enthalten
ist, auf die Spalte "abzurechnende Menge" und korrigieren diesen auf den gewünschten Wert.
Selbstverständlich werden diese Korrekturen im Lieferschein nachgeführt, womit, wenn noch
offene Liefermengen vorhanden sind, diese als solche gekennzeichnet werden. 
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Adresse Mit diesem Button öffnen Sie die Adresssuche,
dann können Sie eine Adresse auswählen. (sofern
Sie in der Übersicht keine bestimmte Adresse
ausgewählt haben)

Hier können Sie den Status der Lieferscheine
festlegen. Nach der Auswahl wird die Ansicht
aktualisiert und alle Lieferscheine die dem Status
entsprechen werden angezeigt.

Schnellauswahl alle Zeilen oder keine Zeile -
Entscheidung über Mitnahme von Langtexten

Gruppiert ohne Summen
Gruppiert mit Summen

Summiert/keine Gruppen

Hier sind Vorgaben wie die Lieferscheine dargestellt
werden sollen:
Gruppiert ohne Summen: jeder Lieferschein wird
einzeln dargestellt mit Lieferscheinnummer und den
einzelnen Positionen
Gruppiert mit Summen: jeder Lieferschein wird
einzeln dargestellt mit Lieferscheinnummer, den
einzelnen Positionen und Gruppensumme
Summiert/keine Gruppen: alle Artikel mit derselben
Artikelnummer werden summiert, Endsumme über
alle Artikel

Mit diesem Button starten Sie die
Lieferscheinabrechnung

Mit diesem Button schließen Sie das Fenster und
brechen die Lieferscheinabrechnung ab.
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2.9 Individuelle Favoriten

Individuelle Favoriten

Die individuellen Favoriten bieten Ihnen die Möglichkeit ihre
eigenen Leisten zu erstellen. Wenn Sie eine Leiste erstellen,
können Sie Befehle in die Leiste einfügen. Die Befehle
ermöglichen ein schnelleres und effizienteres Arbeiten, da Sie
nicht ständig nach den jeweiligen Befehlen im Programm
suchen müssen. Jedoch sind die Befehle von den
Berechtigungen abhängig.

Sie erreichen die Anpassung der indivuellen Favoriten durch
Drücken der Rechten Maustatse auf die Mainleiste und dann auf
Anpassen. 

Werkzeugleisten

Mit diesem Button erstellen Sie eine neue Werkzeuglseite, welche Sie
dann bearbeiten können

Mit diesem Button ändern Sie den Namen der Werkzeugleiste

Mit diesem Button löschen Sie die ausgewählte Werkzeugleiste.
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Mt diesem Button setzen Sie die Änderungen die Sie an der
Symbolleiste vorgenommen haben zurück.

Mit diesem Button schließen Sie das Anpassen-Fenster.

Befehle

Befehle Wählen Sie die gewünschten Befehle aus die Sie in der Leiste haben
wollen. Sie können die Befehle per "Drag and Drop" in die Leiste einfügen.
Die jeweiligen Befehle sind von den Berechtigungen abhängig.

Kategorien Wählen Sie eine Kategorie aus, um Ihre Suche nach den Befehlen zu
vereinfachen.

Optionen
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Stellen Sie ein ob die erstellten
Menüs immer vollständig angezeigt
werden sollen, oder nach einer
Verzögerung vollständig angezeigt
werden sollen.

Setzen Sie die vorgenommenen
Anpassung zurück

Wenn Sie dieses Feld aktivieren,
werden die Symbole in der erstellten
Leiste größer dargestellt.

Auswählen um Hinweisfenster zu den
erstellten Werkzeugleisten
einuzublenden.

                    Auswählen um Tastenkombinationen
in Hinweisfenstern anzuzeigen.

Animationen Wählen Sie verschiedene
Animationen für die Leisten aus. 
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2.10 Einstellungen Programm

Einstellungen Allgemein

 
Stammdaten.

Es gibt für jeden Punkt Einstellungen die Sie verändern können.

Einstellungen Programm

Vorgang Wählen Sie zuerst eine Kategorie aus in der Sie Änderungen vornehmen
wollen. Hier hat man die Artikel ausgewählt.
Nun wurde auf eine Kategorie beschränkt, im unteren Feld kann ich nun
auswählen wo genau ich die Änderung vornehmen will. Die Einheit des
Artikels wurde auf "Stk" geändert.

Dieser Wert ist nun als Standardwert bei einer Neuanlage festgelegt.

Jetzt haben Sie einen kleinen Einblick bekommen wie die Einstellungen
funktionieren. Es ist immer da gleiche, Sie wählen zuerst eine Kategorie
dann das Feld was Sie ändern wollen,
und dann geben Sie den Wert ein.



31Modulbeschreibung

© 2022 Alexander Denz BSc.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus.

Mit diesem Button starten Sie die Suche. Beim Klick auf diesen Button
öffnet sich folgendes Fenster:

Sie können nach einer ganz spezifischen Kategorie suchen oder Sie
drücken auf den "OK"-Button, dieser öffnet eine Liste mit allen Einstellungen
die im SDWin vorhanden sind.
Nutzen Sie diese Suche, denn wenn Sie in der Liste die richtige Kategorie
gefunden haben gelangen Sie mit einem Doppelklick auf dieses Feld direkt
in die Einstellungen selber.

Mit diesem Button speichern Sie Ihre Änderungen.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Einstellungen ab und
schließen das Fenster.



Teil

III
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3 Schnittstellen

Modulbeschreibung SD Win Software

Die SD WIN Business Software ist eine modular aufgebaute
Warenwirtschaft, die eine weitgehende Anpassung an die
eigenen Erfordernisse und das vorhandene Budget ermöglicht. 

Sie können mit dem Basismodul der SD WIN Business
Software zu einem sehr günstigen Preis starten und dann die
Software Stück für Stück weiter ausbauen. 

Wir bieten auch kostengünstige Bundle-Light-Versionen für den
Einstieg an. Diese Programme sind für eine Anwendung im
Einplatz konzipiert, können aber jederzeit ohne einen
finanziellen Verlust der Kaufsumme in eine mehrplatzfähige
Version transferiert werden.

Damit gehen Sie auch keinerlei finanzielle Risiken ein!

· XML Import/Export
· EDI Schnittstelle
· UGL Schnittstelle
· IDS Schnittstelle
· Datanorm Import/Export
· Universalschnittstelle
· ÖNORM

3.1 XML Import/Export

Hier können Sie vorhandene XML Dateien aus Ihrem System in
das SDWin importieren/exportieren und verwenden.

Im-/Export" und dann "XML Import".
Den XML Export können Sie in einem Dokument ausführen in
dem Sie auf die rechte Maustaste drücken und im Menü
"exportieren" drücken.

XML Import
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Wählen Sie aus dem System die zu importierende XML Datei

Wenn Sie eine XML Datei haben, können Sie sie hiermit anzeigen
lassen

Mit diesem Button prüfen Sie die XML-Datei 

Mit diesem Button wird der XML-Import übernommen

Mit diesem Button wird der XML-Import abgebrochen und das Fenster
geschlossen

XML Export
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Wählen Sie aus dem System die zu exportierende XML Datei

Wenn Sie eine XML Datei haben, können Sie sie hiermit anzeigen
lassen

Mit diesem Button prüfen Sie die XML-Datei

Mit diesem Button wird der XML-Export übernommen

Mit diesem Button wird der XML-Export abgebrochen und das Fenster
geschlossen

3.2 EDI Schnittstelle

EDI Schnittstelle

Elektronischer Datenaustausch (EDI) bezeichnet innerhalb der
elektronischen Datenverarbeitung (EDV) als Sammelbegriff den
Datenaustausch unter Nutzung elektronischer Transferverfahren.
Direkt beteiligt (als Absender, Transporteur und Empfänger der
versendeten Nachrichten) sind dabei Anwendungssysteme der
beteiligten Unternehmen/Organisationen.

In einem engeren Sinn werden mit EDI-Standards konkrete
Verfahren und Vereinbarungen zum Datenaustausch bezeichnet,
die zwischen Unternehmen oder durch Normierungsvorschläge
von Branchenverbänden entwickelt wurden. In diesem
Zusammenhang steht der Begriff nur für
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unternehmensübergreifenden Transfer standardisierter
Geschäftsdaten.

Sie können die EDI-Schnittstelle unter dem Menüpunkt
Stammdaten/Daten Im-/Export erreichen.

EDI Import

Dateiname In diesem Feld steht der Pfad der Dateie die Sie importieren wollen, wenn
Sie auf den Button mit den drei Punkten klicken, öffnet sich der Windows-
Explorer indem Sie eine Datei aussuchen können.

SDWin untersucht die Datei und zeigt Ihnen alle Objekteigenschaften an die
diese Datei enthält. Objekteigenschaften könnten zum Beispiel eine
Rechnungsnummer, Gesamtbetrag, Adresse,... usw. sein.

Importieren
als

Bei diesem Feld können Sie entscheiden als welches Dokument die Datei
ins SDWin aufgenommen werden soll. Sie können die Datei als
Fertigungsstückliste, Aufmass, Angebot, Auftrag, Kundendienstauftrag,
Fertigungsauftrag, Fertigungsmeldung, Lieferschein, Rechnung, Gutschrift,
Barverkauf, Bestellung, Preisanfrage, Einganglieferschein,
Eingangsrechnung importieren.

Adresse In diesem Feld steht die ID der Adresse, im unteren Feld kommt der Name
des Kunden. Wenn Sie auf den Button mit den drei Punkten anklicken,
öffnet sich ein Fenster mit allen Adressen.

Der zweite Button öffnet dann das Fenster für die jeweilige Adresse, hier
stehen alle Details die für diese Adresse vergeben wurden.

Mit diesem Button starten Sie den EDI-Import.

Mit diesem Button brechen Sie den EDI-Import ab und schließen das
Fenster.
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EDI Export

Quelldokument
Typ

In diesem Feld können Sie auf Dokumententyp filtern um die Suche
zu verfeinern. Sie können nach Fertigungsstückliste, Aufmass,
Angebot, Auftrag, Kundendienstauftrag,  Fertigungsauftrag,
Fertigungsmeldung, Lieferschein, Rechnung, Gutschrift, Barverkauf,
Bestellung, Preisanfrage, Einganglieferschein, Eingangsrechnung
filtern.

Quelldokument Wählen Sie hier ein Dokument aus welches Sie exportieren wollen.
Wenn Sie auf den Button mit den drei Punkten klicken, öffnet sich ein
Fenster mit allen Dokumenten wonach Sie gefiltert haben, in diesem
Beispiel würde man ein Fenster nur mit Angeboten sehen.

Zeigt Ihnen eine Vorschau von dem gewählten Dokument zu
Überprüfung ob dies das richtige Dokument war.

Exportieren als In diesem Feld wählen Sie aus in welches Dokument nun exportiert
werden soll. Sie können die Datei als Fertigungsstückliste, Aufmass,
Angebot, Auftrag, Kundendienstauftrag, Fertigungsauftrag,
Fertigungsmeldung, Lieferschein, Rechnung, Gutschrift, Barverkauf,
Bestellung, Preisanfrage, Einganglieferschein, Eingangsrechnung
exportieren.

Zieldatei Hier ist nun das Dokument welches Sie exportieren wollen. 

Ausgabewährung In diesem Feld können Sie wählen welche Währung auf dem
Dokument ausgegeben werden soll. SDWin bietet alle Währungen zur
Auswahl an.
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Mit diesem Button starten Sie den EDI-Export.

Mit diesem Button brechen Sie den EDI-Export ab und schließen das
Fenster.

3.3 UGL Schnittstelle

UGL Schnittstelle

Die UGL Schnittstelle dient zur Übertragung von Dokumenten
bzw. Artikelpositionen. Sie wird im Wesentlichen
zum Austausch von Daten zwischen Großhandel und Handwerk
genutzt. Z.B. zur Übertragung von
Preisanfragen, Angeboten und Auftragsbestätigungen. 

Sie können die UGL-Schnittstelle unter dem Menüpunkt
Stammdaten/Daten Im-/Export erreichen.

Datenexport UGL
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Datei
wählen

In diesem Feld wird die Datei eingetragen. Wenn Sie auf den Button mit den
drei Punkten klicken öffnet sich 

Zeigt Ihnen eine Vorschau der Datei zur Überprüfung an.

Zeichensatz Wählen Sie aus zwischen Windows und DOS Zeichensätze. Zeichensätze
sind Elemente, aus denen sich Zeichenketten zusammenstellen lassen,
also die verschiedenen Symbole und Ausgabe der Schriftzeichen.

exportieren
als

In diesem Feld wählen Sie aus in welches Dokument nun exportiert werden
soll. Sie können die Datei als 

Ausgabewä
hrung

In diesem Feld können Sie wählen welche Währung auf dem Dokument
ausgegeben werden soll. SDWin bietet alle Währungen zur Auswahl an.

Lieferant In diesem Feld steht die ID des Lieferanten, im unteren Feld kommt der
Name des Lieferanten. Wenn Sie auf den Button mit den drei Punkten
anklicken, öffnet sich ein Fenster mit allen Lieferanten.

Der zweite Button öffnet dann das Fenster für den jeweiligen Lieferanten,
hier stehen alle Details die für diese Lieferanten vergeben wurden.

Mit diesem Button starten Sie den UGL-Datenexport.

Mit diesem Button brechen Sie den UGL-Datenexport ab und schließen das
Fenster.

Datenimport UGL
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Datei wählen In diesem Feld wird die Datei eingetragen. Wenn Sie auf den Button
mit den drei Punkten klicken öffnet sich ein Auswahlfenster mit den
Angeboten.

Zeigt Ihnen eine Vorschau der Datei zur Überprüfung an.

Zeichensatz Wählen Sie aus zwischen Windows und DOS Zeichensätze.
Zeichensätze sind Elemente, aus denen sich Zeichenketten
zusammenstellen lassen, also die verschiedenen Symbole und
Ausgabe der Schriftzeichen.

Positionen UGL Positionsnummerierung übernehmen: Wenn Sie dieses Feld
bestätigen nummeriert der UGL-Datenimport die Positionen.

Vorhandene Artikel mit Stamm abgleichen: Wenn in diesem
Dokument Artikel vorkommen die bereits vorhanden sind, werden
diese im Stamm abgeglichen.

Neue Artikel im Stamm anlegen: Falls in diesem Dokument neue
Artikel vorkommen, werden diese sofort ins System aufgenommen
und abgespeichert.

Positionen beaufschlagen: Wenn Sie dieses Feld bestätigen werden
die Positionen des Dokuments beaufschlagt.
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Kopfdaten Wenn in dem zu importierenden Dokument Adressdaten stehen, kann
man entscheiden ob die Adressdaten aus dem Dokument verwendet
werden sollen oder nicht.

3.4 IDS Schnittstelle

IDS Schnittstelle

IDS bedeutet Integrierte Daten Schnittstelle. Mit IDS-Connect
steht eine Schnittstelle zur Verfügung, die den
Softwaresystemen des Handwerks den Zugang zu den Shop-
Systemen des Großhandels ermöglicht. Über die Schnittstelle
kann der Handwerker von ihm erstellte Warenkörbe mit dem
Großhandelsshop austauschen.

Sie können die IDS-Schnittstelle unter dem Menüpunkt
Datei/Systemeinstellungen/IDS Schnittstelle finden

IDS Einstellungen
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ID Vergeben Sie eine ID für die Einstellungen des Webshops.

Bezeichnun
g

Hier können Sie die Bezeichnung für die Einstellungen angeben.

Version In diesem Feld können Sie die Version der IDS Schnittstelle ändern.

URL
Webshop

Pfad zum eigentlichen Webshop

IDS URL Pfad zum IDS Portal

Upload Pfad Pfad für den Upload zum Großhändler.

Download
Pfad

Pfad für den Download vom Großhändler.

Adresse
Wählen Sie mittels -Button eine Adresse aus dem Adressenverzeichnis 
Die Zuordnung der Adresse ist für den Aufruf des Webshops und des Artikel
Deeplinks notwendig.

Mit diesem Button können Sie die Adresse anzeigen.

Benutzer Hier stehen die Daten des Benutzers:

Username: Tragen Sie hier den Usernamen, den Sie vom Betreiber des
Webshops erhalten haben, ein.
Passwort: Tragen Sie hier das Passwort, welches Sie vom Betreiber des
Webshops erhalten haben, ein.
Kunden ID: Tragen Sie hier die Kunden ID, welche Sie vom Betreiber des
Webshops erhalten haben, ein.

Mit diesem Button öffnen Sie die SHK Connect.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz für die IDS
Einstellungen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung.
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Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button speichern Sie die Einstellungen.

Mit diesem Button schließen Sie die IDS Einstellungen.

IDS Schnittstelle

Dieses Fenster ist nur direkt innerhalb des Dokumentes unter folgenden Pfad erreichbar :
Einfügen/IDS Schnittstelle

Shop auswählen Wählen Sie nun aus den hinterlegten
Webshops einen aus

Sollen die Nummern des Großhandels bzw.
des Handwerkers übernommen werden?

Sollen nur die Artikel des ausgewählten
Lieferanten angezeigt werden?

Sollen vorhandene Artikel mit dem Stamm
und den aktuellen Konditionen und Preisen
abgeglichen werden?
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Sollen nicht vorhandene Artikel im
Artikelstamm mit den aktuellen Konditionen
angelegt werden?

Aufschlag des aktuellen Dokuments
verwenden und die Positionen neu
berechnen?

Mit diesem Button können Sie den
ausgewählten Webshop nun öffnen

Mit diesem Button können Sie die IDS
Schnittstelle wieder schließen

SHK Connect
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Branche Wählen Sie eine Branche aus, um die Suche zu vereinfachen. Wenn Sie auf
den Button mit den 3 Punkten klicken werden alle Unternehmen welche im
SHK Connect vorhanden sind geladen/aktualisiert.

Suche Hier können Sie nach dem gewünschten Unternehmen suchen.

Übernehme
n

Mit diesem Button bestätigen Sie ihre Wahl, danach werden Sie
aufgefordert Ihre Benutzerdaten einzutragen.
(Benutzerdaten werden von den einzelnen Unternehmen selber verteilt)

3.5 Datanorm Import/Export

In verschiedenen Branchen werden viele unterschiedliche
Stammdaten, hauptsächlich im Artikelbereich, verwendet. Die
Industrie bzw. der Großhandel bietet dafür fix vorgefertigte
Stammdaten an. Diese Daten werden entweder im Format
Datanorm geliefert oder in einer freien Form.
Wir bieten Ihnen den Datenimport in Datanorm und für die freie
Form eine Universalschnittstelle an. Die Universalschnittstelle
kann für den Import von Adressen, Artikeln, Stücklisten,
Mitarbeiter, Verkaufs- und Einkaufsvorgänge verwendet werden.
Es sind allerdings sehr detailierte Kenntnisse notwendig -
wenden Sich sich deshalb an den Fachhandel!

Sie erreichen die den Import/Export von Daten über das Menü
Stammdaten/Import-Export

Datanorm Import
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Dateiname Hier können Sie die entsprechenden Datei suchen und auswählen.

Präfix Hier können Sie eine Präfix vor der Artikelnummer vorgeben.

Lieferanten Mit einem Klick auf den Button öffnet sich die Liste mit allen Adressen.

Zeichensatz Die verwendeten möglichen Zeichen in der Übergabedatei bei (DOS = ASCII
Zeichensatz) (Windows= UTF-8)

eingelesene
Daten

Hier werden die eingelesenen Daten angezeigt.

Mit diesem Button starten Sie den DATANORM Import.

Mit diesem Button brechen Sie den DATANORM Import ab und schließen
das Fenster.

Datanorm Export
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Zieldatei Hier können Sie die entsprechenden Datei suchen und
auswählen oder neu eingeben.

Inhaltsbeschreibung Hier können Sie den Inhalt der Datei beschreiben, der Kunde
wird diesen Text vor dem Einspielen zum Lesen bekommen.

Copyright - Mitteilung Hier ist Platz für den Copyright Eintrag - wird dem Kunden
ebenfalls vor dem Einlesen angezeigt.

Verkaufspreisformel Hier können Formeln für die Bildung des Preises ausgewählt
werden.

Einkaufspreise der einzelnen Artikel werden auf der Exportdatei
ausgegeben.

Erzeugte Dateien Hier werden die ausgegebenen Daten angezeigt.

Mit diesem Button starten Sie den DATANORM Export.
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Mit diesem Button brechen Sie den DATANORM Export ab und
schließen das Fenster.

3.6 Universalschnittstelle

In verschiedenen Branchen werden viele unterschiedliche
Stammdaten, hauptsächlich im Artikelbereich, verwendet. Die
Industrie bzw. der Großhandel bietet dafür fix vorgefertigte
Stammdaten an. Diese Daten werden entweder im Format
Datanorm geliefert oder in einer freien Form.
Wir bieten Ihnen den Datenimport in Datanorm und für die freie
Form eine Universalschnittstelle an. Die Universalschnittstelle
kann für den Import von Adressen, Artikeln, Stücklisten,
Mitarbeiter, Verkaufs- und Einkaufsvorgänge verwendet werden.
Es sind allerdings sehr detailierte Kenntnisse notwendig -
wenden Sich sich deshalb an den Fachhandel!

Sie erreichen die den Import/Export von Daten über das Menü
Stammdaten/Import-Export

Universalimport
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Datenquelle
wählen

Sie können hier zwischen einer Textdatei, einer Excel oder Access Datei
entscheiden

Im nächsten Feld können Sie über die 3 Punkte die entsprechende Datei
mit dem Dateiexplorer suchen und auswählen

Mit diesem Zeichen können Sie die ausgewählte Datei öffnen und die Daten
kontrollieren.

Feldtrennzei
chen

Hier kann ein Zeichen festgelegt werden welches zur Abgrenzung einzelner
Elemente in Daten dient

Tabelle
wählen

Wählen Sie hier aus, in WELCHE Datei diese Daten importiert werden
sollen

Erste Zeile
enthält

Hier geben Sie an, ob die erste Zeile Feldnamen enthält die nicht
eingelesen werden sollen

Vorschau Hier können Sie eine Vorschau über die Daten, die sich in der Datei
befinden, bekommen. Damit kontrollieren Sie auch, ob die Auswahl richtig
war. 
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Vorlage
laden

Sie können eine immer benötigte Schnittstelle fertig abspeichern und wieder
aufrufen

Mit diesem Button starten Sie den Universalimport. 

Mit diesem Button brechen Sie den Universalimport ab und schließen das
Fenster.

Universalexport

Zielformat Wählen Sie in diesem Feld in welches Format die Daten exportiert werden
sollen.

Feldtrennzei
chen

Die Daten in der Datei werden mit diesem Zeichen getrennt.
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Tabellen in
der

Datenbak

Hier sehen Sie alle Tabellen die in der Datenbank vorhanden sind.

Exporttabell
en

Wählen Sie Tabellen aus der Datenbank aus, hier werden die Tabellen
angezeigt die Sie exportieren wollen.

Mit diesem Button können Sie die ausgewählte Tabelle aus der Datenbank
in das Feld der zu exportierenden Tabelle einfügen.
Sie können auch eine Mehrauswahl durchführen. Halten Sie die STRG-
Taste gedrückt und wählen dann mehrere Tabellen mit der linken Maustaste
aus.

Mit diesem Button werden alle Tabellen aus der Datenbank übernommen.

Mit diesem Button wird die Tabelle aus den Exporttabellen entfernt.

Mit diesem Button wird die gesamte Auswahl der Exporttabellen entfernt.

Mit diesem Button starten Sie den Universalexport.

Mit diesem Button brechen Sie den Universalexport ab und schließen das
Fenster.

Universalschnittstelle Felder



52 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Spalten/Felder in
der Quelldatei

Hier befinden sich alle Felder/Spalten der Quelldatei (die
einzulesenden Datensätze)

Zielfelder Hier sehen Sie die möglichen Felder der Zieldatei (wohin die Daten
importiert werden sollen)

Markieren Sie die Quelldatei und gleichzeitig die Zieldatei und
schließen mit diesem Zeichen die Zuordnung ab

Mit diesem Zeichen können Sie eine Auswahl aufheben

Zuordnungen/Ber
echnung

Hier stehen die gewählten Zuordnungen zwischen Quell- und Zieldatei

ID automatisch
vergeben

Mit diesem Zeichen geben Sie an, automatisch eine laufende Nummer
für den Datensatz neu zu vergeben (beginnt mit der Startnummer)

Inhalte von
Textfeldern bei

Bedarf
abschneiden

Hier können Sie Inhalte abschneiden (wenn die Daten in der Quelldatei
für den Import in die Zieldatei zu lange sind)

Starten mit Wenn die automatische Vergabe der Nummer angeklickt ist, kommt
hier der Wert rein, mit dem die Zählung der Datensätze und
gleichzeitiger Vergabe der Nummern begonnen wird.
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Alle Artikel aus der Datei importieren
Alle Artikel sofort in der Artikelliste neu anlegen

Testlauf Hier können Sie einen Testlauf starten und das Ergebnis prüfen - und
notfalls Änderungen vornehmen.

Mit diesem Button starten Sie den Universalimport für die Artikel.

Mit diesem Button brechen Sie den Universalimport ab und schließen
das Fenster.

Universalschnittstelle Formeln

Formel Wenn Sie auf ein Feld in den Zuordnungen/Berechnungen einen Doppeklick
ausführen öffnet sich das Fenster für die Formel.

Auswahl Wählen Sie aus ob es sich um eine Bedingung, Formeln oder Konstante
handeln soll.

Sie sehen bei jeder Auswahl eine kleine Einführung und Beispiele wie diese
Formeln angewendet werden können und was sie nützen.

Eingabefeld Im Feldwert sehen Sie welche Spalte/Feld Sie ausgewählt haben. Im
unteren Feld können Sie die Formeln eintragen.
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Mit diesem Button können Sie die gespeicherten Formeln für das jeweilige
Feld/Spalte löschen.

Mit diesem Button speichern Sie die Formel für das jeweilige Feld/Spalte.

Mit diesem Button brechen Sie die Erstellung der Formeln ab und
schließen das Fenster.

3.7 ÖNORM

ÖNORM Import/Export/Bearbeiung

Seit dem Jahr 2009 gibt es die ÖNORM A2063, mit welcher
einerseits Ausschreibungstexte des Bundesministerium, der
Industrie oder größerer Produzenten eingelesen werden können.
Andererseits können über diese Norm Ausschreibungen in
diesem Format erstellt und eingelesen werden. Der
Ausschreibende verfasst die Ausschreibung nach der Norm, die
Handwerks- und Gewerbebetriebe haben die Möglichkeit, diese
Ausschreibung in ein Angebot einlesen und auspreisen zu
können.
Der Vorteil für den Kalkulanten im Betrieb liegt auf der Hand,
zum einen müssen die ganzen Texte nicht mehr geschrieben
werden (da diese ja eingelesen werden können), zum anderen
können die kalkulieren Positionen mit dem darin befindlichen
Material und Lohnleistungen in einem Leistungsbuch abgelegt
werden.
Das heißt, im Idealfall ist im Leistungsbuch hinter jeder Leistung
das dafür notwendige Material und der entsprechende
Zeitaufwand hinterlegt.
SD WIN bietet dann die Möglichkeit, ein Angebot mit
eingelesener Ausschreibung mit einem Leistungsbuch zu
verknüpfen und damit die Positionen mit dem im
Leistungsstamm hinterlegten Material und Lohnleistungen zu
kalkulieren. Damit kann eine  Ausschreibung sehr schnell
ausgefüllt werden. Natürlich kann jede einzelne Leistung dann
noch nach bearbeitet werden, soll heißen, jedes Material bzw.
jede Lohnleistung kann unterschiedlich kalkuliert werden.
Werden Leistungen neu mit Material bzw. Lohnzeiten kalkuliert,
können diese Daten dann in ein Leistungsbuch rückkopiert
werden und stehen bei der nächsten Ausschreibung als
kalkulierter Datensatz zur Verfügung.

Die Leistungsbücher können über die Stammdaten/Leistungen
erreicht werden. In diesem Menüpunkt können neue
Leistungsbücher angelegt und eingelesen werden
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Leistungsstamm anlegen

Wählen Sie dazu im oberen linken Bereich "Leistungsbücher", dann klappt ein Untermenü auf
und Sie können wählen zwischen einer Neuanlage, einer Bearbeitung eines bestehenden
Leistungsbuches und dem Löschen eines Leistungsbuches.

Haben Sie auf "Neues Leistungsbuch" geklickt, öffnet sich ein Fenster und Sie können die
entsprechenden Daten eintragen, wobei eine ID und die Bezeichnung 1 verpflichtend sind. 
Alle anderen Werte werden beim Einlesen eines Leistungsbuches ohnehin eingetragen, bei
einer Eigenanlage können Sie selbst entscheiden, welche Informationen für Sie wertvoll sind.

Einlesen von Leistungsbüchern

Haben Sie jetzt ein Leistungsbuch in elektronischer Form als Datei bekommen, dann können
Sie unter dem Menüpunkt "Leistungsbücher " diese Datei vom Programm einlesen lassen.
Wählen Sie das entsprechend angelegte Leistungsbuch an, klicken Sie links oben auf
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"Leistungsbücher" und wählen den Menüpunkt "Önorm A2063 in aktuelles Leistungsbuch
importieren"

Sie werden dann mit einem Importassistenten durch das Procedere geführt, klicken Sie dazu
einfach auf "weiter"

Als nächstes kommt dann die Dateiauswahl, Sie können über die 3 Punkte den PC nach der
Datei durchsuchen
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Nach der Auswahl der Datei wird diese auf Richtigkeit geprüft und dann die entsprechenden
Texte dargestellt

Mit einem Klick auf "weiter" kommt ein neues Fenster, dort können Sie die Positionen dann
laden, 
die Datensätze werden importiert
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Nachdem diese Positionen geladen sind, klicken Sie auf weiter

Nach dem Klick auf weiter kommt dann diese Abfrage
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Mit dem Klick auf "Fertigstellen" werden die Daten in den Leistungsstamm übernommen, je
nach Anzahl der Datensätze
kann dieses etwas dauern, haben Sie Geduld. Sie sehen am Leistungsbalken, wie weit der
Fortschritt ist.

 

Kalkulieren der Positionen

Direkt im Leistungsbuch können die Positionen, je nach Gruppe und Untergruppe mit einem
Doppelklick geöffnet und kalkuliert werden.
In den Stammdaten ist dieser Prozeß ausreichend beschrieben, lesen Sie nach.

eRechnung exportieren

Sobald Sie die Rechnung fertiggestellt haben, können Sie in der Rechnung auf den Punkt
"Dokument" verzweigen, hier gibt es den Menüpunkt "eRechnung exportieren". Mit einem
Doppelklick starten Sie den Export und werden dann gefragt, an welchem Speicherplatz Sie die
Rechnung (umgewandelt in ein XML-File), ablegen möchten.
Die Rechnung bekommt dann als Namen die Rechnungsnummer, diese Daten können Sie
dann an die empfangende Behörde senden. Dort wird das File eingelesen und auf Richtigkeit
geprüft
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4 Einstellungen

Einstellungen

Bevor Sie mit dem Programm zu arbeiten beginnen, sind einige
Einstellungen für den ordnungsgemäßen Betrieb notwendig. Es
handelt sich dabei um die jeweiligen Landeseinstellungen
bezüglich der Steuersätze, der Währungen, der Nummernkreise
und der Vorbelegungen für die einzelnen Stammdaten. 
Dann gibt es noch verschiedene Systemeinstellung und die
Vergabe von Berechtigungen. Die Einstellungen werden im
Einzelnen bei den jeweiligen Kapiteln (Stammdaten), genauer
beschrieben.

Es ist sinnvoll, diese Einstellungen mit dem Fachhändler oder
einem ausgewiesenen EDV-Berater durchzuführen. Das Risiko,
durch zu schnell und möglicherweise falsch gewählte
Einstellungen die Arbeit mit der SD-WIN Business  Software zu
behindern oder einzuschränken, sei hier deutlich erwähnt.

Dieser Menüpunkt ist für jeden Benutzer erreichbar, wenn
diese die Berechtigungen dazu haben.

· Installation
· Verwendung Tastatur
· Dokumente
· Berechtigungen
· Infocenter Adressen
· Infocenter Artikel

4.1 Installation

Installation auf dem PC:

Setup:

Mit dem Setup Programm wird das Programm SD WIN Business Software auf dem
Rechner installiert. Die Installation erfolgt entweder von einer CD oder einem Download
File direkt von unserem Server. Wenn die Funktion Autostart aktiviert ist, dann startet
das Setup-Programm automatisch nach Einlegen der CD. Folgen Sie den Anweisungen
vom Installationsprogramm. Als Standardvorgabe wird als Installationsverzeichnis der
lokale Ordner C:\SDWin , vorgeschlagen (unter Windows Vista ist der Ordner C:
\Programme mit sehr hoher Sicherheit geschützt und sollte deshalb nicht verwendet
werden).

.NET FRAME WORK:
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Das Programm ist erst lauffähig, wenn das .NET FRAME WORK von Microsoft auf dem
- oder den - Rechner(n) installiert ist. Dieses Programm können Sie ebenfalls von
unserer Homepage www.sd-win.com vom Downloadbereich unter .NET FRAME WORK
herunter laden.
Nachdem Sie das .NET FRAME WORK installiert haben, können Sie das Programm SD
WIN Business Software starten und Sie können in das Programm einloggen.

Anmelden:

Sobald Sie das Programm starten, werden Sie gefragt, wer Sie sind. Beim Ersteinstieg
nehmen Sie den Vorschlagewert, das Programm startet als Demoversion. Wenn Sie
Lizenzen gekauft haben, können Sie diese einspielen.

Lizenzen einspielen: 

Sollten Sie bereits Lizenzen erworben haben, so können Sie unter
Datei\Systemeinstellungen\Lizenzen die vorhandene System-Lizenz mit dem Explorer
suchen und einspielen. Alle Zusatzlizenzen können Sie einfach in den Ordner ..\SDWIN\
hineinkopieren, das Programm fragt beim Programmstart die entsprechenden Parameter
logisch ab und stellt die lizenzierten Bereiche frei.

Einplatzinstallation:

Grundsätzlich wird das Programm immer als Einplatzanwendung installiert. Automatisch
werden sämtliche notwendigen Verbindungen, Drucker und Datenbanken vom Programm
angelegt. Daher dauert die Erstinstallation möglicherweise, je nach Rechnerleistung,
etwas länger.

Mehrplatzinstallation:

Sind die Lizenzen für mehrere Arbeitsplätze vorhanden, so ist auf jedem einzelnen
Rechner das .NET FRAME WORK zu installieren und der entsprechenden Zugriff auf die
zentrale Datenbank einzurichten.

Datenbank: 

Im Standard wird als Datenbank wird eine MDB (Microsoft Database), angelegt. Diese
Datenbank ist für kleinere Anwendungen völlig ausreichend. Ist das Unternehmen größer
und verarbeitet deutlich mehr Daten, so bieten wir dafür eine SQL Datenbank an. Mit
dieser SQL Datenbank können Datenmengen in nahezu beliebiger Größe ver- und
bearbeitet werden.

Demoinstallation:

Sie können die SD WIN Business Software auf dem Rechner als Demoversion
installieren. Diese Installation hat eine Gültigkeit von 30 Tagen, es werden keinerlei

http://www.sd-win.com
http://www.sd-win.com
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Funktionen gesperrt. Alle eingegebenen Daten werden gespeichert und können bei einer
späteren Freischaltung durch die entsprechenden Lizenzen weiterverwendet werden.

4.1.1 SQL Datenbanken

SQL Datenbanken:

Warum eine SQL Datenbank?

Werden in einem Unternehmen mehr als ca. 70.000 Datensätze verwendet, dann ist die
als Standard mitgelieferte MDB (Microsoft Database / Access Datenbank) an der
Grenze der Belastbarkeit und Geschwindigkeit.
Daher macht es Sinn, auf eine SQL Datenbank umzusteigen, welche mehr oder weniger
von der Hardware abhängig, unbeschränkt Datensätze verwalten kann.
In SD WIN gibt es zwei Tools, welche eine automatische Konvertierung entweder in eine
MS SQL, bzw. eine MySQL/MariaDB Datenbank erlauben.
Diese Konvertierung sollte aber von einem geschulten SD WIN Betreuer durchgeführt
werden!

Welche SQL Datenbanken kommen in Frage?

Zum einen ist es die MS SQL (= Microsoft SQL), diese Datenbank gibt es als freie
Edition (Express Version), bzw. als Bezahlversion von Microsoft.
Die Express Version ist kostenfrei und kann Daten bis zu 4 GB verwalten, allerdings ist
dabei nur 1 GB Speicher verwendbar, was natürlich auf Kosten der Geschwindigkeit
geht.
Die Bezahlversionen unterstützen natürlich verbesserte Hardware im Speicherbereich
wie auch in der Anzahl der Kerne, haben aber Ihren Preis. 
Die andere Version ist die MySQL Datenbank von Oracle bzw die MariaDB, die ebenfalls
als freie Version erhältlich ist (derzeitige Version 8.0). Der Vorteil dieser Datenbank ist
die leichtere Einstellung für die Verwendung von mehr Arbeitsspeicher, was einen Vorteil
in der Geschwindigkeit bringt.
 

Installation der SQL Datenbanken:

Die Installation der SQL Datenbanken sollte vom jeweiligen Netzwerk/Hardwarebetreuer
des Kunden ausgeführt werden. Für die Konvertierung der SD WIN Daten von Access zu
SQL benötigen Sie dann den genauen Namen des SQL Servers, die Kennung und das
Paßwort des  Users. Diese Daten sind ebenfalls für die Anpassungen  innerhalb der
Datenbank, sowohl für Microsoft wie auch für MySQL notwendig. Es macht deshalb
Sinn, wenn sich der SD WIN Betreuer mit dem Netzwerk/Hardwarebetreuer des Kunden
diesbezüglich abspricht

Sicherung der SQL Datenbanken in SD WIN: 

Die SQL Datenbanken sollten regelmäßig gesichert werden. Innerhalb von SD WIN gibt
es über die DB Tools (=Datenbank Tools) die Möglichkeit, eine Sicherung zu erstellen. 
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Die DB Tools erkennen automatisch, welche der beiden SQL Datenbanksysteme
installiert ist und erstellt eine aktuelle Sicherung der Daten. 

Automatische Sicherung der SQL Datenbanken:

Es gibt sowohl für die MS SQL wie auch für die MySQL / MariaDB Datenbanken
automatische Sicherungssysteme, welche zu einer bestimmten Tageszeit eine neue
Sicherung anlegen. Diese Programme sind sowohl als kostenfreie wie auch als
Bezahlversionen erhältlich, ihr Netzwerk/Hardwarebetreuer sollte Sie diesbezüglich
beraten können. 
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4.2 Verwendung Tastatur

Verwendung der Tastatur und der Maus:

Unter Windows hat im Gegensatz zu ehemaligen DOS-
Programmen die Eingabetaste nicht die Funktion, von einem
Feld zum nächsten Feld zu springen. Unter Windows ist dafür
ganz eindeutig die Tabulator TASTE zuständig. Mit dem
Betätigen der Eingabetaste wird grundsätzlich der Datensatz
gespeichert und dabei kann es vielleicht anfangs zu Irritationen
kommen. 
Sollte nach solch einem verfrühtem Abspeichern des
Datensatzes nicht alle erforderlichen Eintragungen
vorgenommen sein, so können Sie diese jederzeit unter Ändern
nachholen.

Gleichzeitiges Drücken der Tasten SHIFT und TAB bringt die
Eingabemarkierung um jeweils einen Reiter oben (falls
vorhanden), zurück.

Um den Zugriff zu den wichtigsten Menüpunkten zu erleichtern,
können Sie mit verschiedenen Funktionstasten direk t in eine
Anwendung springen:

Funktionstasten

F1 mit der Taste F1 haben Sie überall direkten Zugriff auf die Hilfefunktion

F2 mit der Taste F2 springen Sie direkt in das Stammdatenverzeichnis für Adressen

F3 mit der Taste F3 springen Sie direkt in das Stammdatenverzeichnis für Artikel

F4 mit der Taste F4 springen Sie direkt in die Übersicht der Verkaufsabwicklung. Sie
haben dann sofort den Überblick über die aktuellen Angebote, Aufträge,
Lieferscheine, Rechnungen, Kundendienstauftrag, Gutschrift und Barverkauf.

F5 mit der Taste F5 springen Sie direkt in die Übersicht der Einkaufsverwaltung. Sie
sehen dann die aktuellen Preisanfragen, Bestellungen, EK-Lieferscheine und
Einkaufsrechnungen

F6 mit der Taste F6 springen Sie direkt in das Stammdatenverzeichnis der Objekte.

F7 mit der Taste F7 springen Sie direkt in den Barverkauf und können sofort eine
Barverkaufsrechnung schreiben, diese Rechnungen kommen dann in den
Kassaordner
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F8 mit der Taste F8 springen Sie in das DMS (Dokumenten-Management-System)

F9 mit der Taste F9 springen Sie in die CRM-Übersicht. Die CRM zeigt alle offenen
Zahlungen, offenen Angebote und alle offenen Aufträge.

F12 Mit der Taste F12 springen Sie in das Heute-Fenster, hier bekommen Sie einen
kurzen Überblick über den Stand der fehlenden Dokumente.

Verwendung der Maus

Unter Windows hat sind die Funktionen der Maus hinlänglich bekannt, mit dem
LINKEN MAUSKLICK wird das betreffende Feld oder Controlbutton geöffnet, bzw.
eine Prozedur in Gang gesetzt. Mit dem RECHTEN MAUSKLICK haben Sie in
verschiedenen Anwendungsbereichen ein KONTEXTMENÜ zur Verfügung. In
diesem KONTEXTMENÜ sind Funktionen eingebaut, die sich auch im
Standardmenü für die Bearbeitung dieses Bereiches befinden. 
Durch den raschen Zugriff mit dem RECHTEN MAUSKLICK verbessert sich die
Bearbeitungsgeschwindigkeit deutlich.
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4.3 Dokumente

Einstellungen: Dokumente/Mandanten

Über diesen Menüpunkt legen Sie weitere Mandanten an (bei
Standard-Version ist nur Mandant 1 möglich !). Für jeden
Mandant kann pro Dokumententyp der Pfad für die erstellten
Dokumente, der Formularname und die nächste
Belegnummer eingetragen werden.

Dieser Menüpunkt ist sehr sensibel und deshalb nur mit den
ADMIN-Rechten erreichbar, die normalen Benutzer im
System müssen mit ihren Wünschen zum Administrator
gehen, dort werden die Wünsche geprüft und dann
durchgeführt - oder auch nicht!

Sie finden diese Einstellungen
unter:Datei\Systemeinstellungen/Mandanten/Dokumente

Dokumente und Mandanten

ID Am Anfang der Tabelle ist die interne Nummer vom Formular abgespeichert
- nicht änderbar!

Bezeichnun
g

Das ist die Bezeichnung vom Formular - nicht änderbar!

Dokument
Pfad

Wird vom System eingestellt - nicht änderbar!
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Formularna
me

Formularnamen, ist vom System voreingestellt - ist änderbar - wenn hier ein
? steht, kann unter den vorhandenen Formularen ausgewählt werden!

nächste
Nummer

Hier wird zum Jahresanfang die gewünschte aktuelle Belegnummer
eingetragen, bei jedem neuen Dokument wird die Nummer um den Wert der
Erhöhung hochgezählt -  änderbar

Erhöhung Hier wird der Wert eingetragen, um den die Belegnummer bei jedem neuen
Formular hochzählt - änderbar

Nummernkr
eis

Im Feld "Nummernkreis von" können Sie die ID der jeweiligen Dokumente
eintragen. Beachten Sie dass nur eine ID im Nummernkreis stehen darf.

Als Beispiel: Bei der Gutschrift steht im Feld "Nummernkreis von" die Zahl
30, wenn man nun eine Gutschrift erstellt bekäme Sie die Nummer 1051.
Die Zahl 30 steht für das Dokument "Rechnung". Das heißt dass die
nächste Belegnummer der Gutschrift immer abhängig vom der letzten
Nummer der Rechnung ist.

Direkteditor Hier kann eingestellt werden, ob das Formular mit dem Direkteditor oder mit
der Griderfassung geöffnet werden soll.

Buchungste
xt

Hier steht der Buchungstext der einzelnen Dokumente.

Mit diesem Icon springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten
Mandanten, wenn gefunden werden die Felder Beschriftung, Land und
verknüpfte Adresse ausgefüllt.

Mit diesem Icon springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz vor -
sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen entsprechenden
Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.
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Mit diesem Button können Sie ein Dokument aus dem System löschen. 

Mit diesem Button speichern Sie die Änderungen der Dokumente.

Mit diesem Button verlassen Sie das Mandanten/Dokumente-Fenster.
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4.4 Berechtigungen

Berechtigungen in SD WIN

Über diesen Menüpunkt legen Sie fest, welcher Benutzer was
sehen darf. Diese Einstellungen können immer wieder den
Erfodernissen gemäß, neu angepasst werden.  

Sie finden diese Einstellungen unter:
Datei/Systemeinstellungen/Berechtigungen

Einstellungen-Berechtigungen

Auswahl Hier können Sie den jeweiligen Mitarbeiter auswählen und Berechtigungen
verteilen.

Neu Wenn Sie dieses Feld bestätigen geben Sie dem Mitarbeiter die
Berechtigung neue Daten zu erstellen.

Ändern Wenn Sie dieses Feld bestätigen geben Sie dem Mitarbeiter die
Berechtigung die Daten zu ändern.

Löschen Wenn Sie dieses Feld bestätigen geben Sie dem Mitarbeiter die
Berechtigung Daten aus dem System zu löschen.
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Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus.

Mit diesem Button können Sie Berechtigungen kopieren, dies kann sehr
hilfreich sein wenn Sie für mehrere Mitarbeiter die gleichen Berechtigungen
zuteilen möchten.

Mit diesem Button können Sie dem Mitarbeiter entweder alle
Berechtigungen zuteilen oder mit einem erneuten Klick alle Berechtigungen
löschen.

Mit diesem Button können Sie die vorgenommenen Änderungen für die
Berechtigungen speichern.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Berechtigungen ab und
schließen das Fenster.
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4.5 Layout verwalten

Layoutvorlagen verwalten in SD WIN

Über diesen Menüpunkt können Sie die Layouts von Grid, Bar
und ganzen Formularen für alle Mitarbeiter verwalten. Dabei
können Sie Bestehende lösche oder für andere Mitarbeiter
kopieren.

Sie finden diese Einstellungen unter:
Datei/Systemeinstellungen/Layout verwalten

Einstellungen-Layout verwalten

Liste Hier können Sie das jeweilige Fenster auswählen.

Wenn Sie dieses Feld betätigen, wird das rechts selektierte Layout
gelöscht.

Wenn Sie dieses Feld betätigen, wird das rechts selektierte Layout für
einen bestimmten Mitarbeiter (Auswahl folgt) kopiert.

Wenn Sie dieses Feld betätigen, wird das rechts selektierte Layout für
einen alle Mitarbeiter kopiert.

Mit diesem Feld schließen Sie das Fenster.
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4.6 Infocenter Adressen

Auswertungen der Adressen über das Info Center

Das Info Center ist ein sehr mächtiges Werkzeug und dient zur
Auswertung im Adressenbereich. Sie können bei der jeweiligen
Adresse die statt gefundenen Aktivitäten und Vorgänge
überprüfen, auswerten und ausdrucken.

Im Info Center bekommen Sie auf der linken Seite ein
Auswahlfenster, im oberen Bereich können Sie auswählen,
welche der 
Kriterien Sie abfragen wollen. Klicken Sie oben auf den
gewünschten Programmpunkt, dann öffnet sich unten der
jeweils 
dazugehörende Detailbereich.  Je nach Kriterium kann dieser
wieder in einzelne Schritte unterteilt sein.

Sie erreichen diesen Programmpunkt unter Adressen, Info

Center 
Nachfolgend sind einige der Auswertungskriterien beschrieben
um die Funktionsweise darzustellen

Ansprechpartner Übersicht

Auswahl Hier wählen Sie den Ansprechpartner aus.
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Titel Feld für den akademischen Titel des Ansprechpartners.

Vorname/Na
chname

Ergänzen Sie Vor- und Nachname in diesen Feldern.

z.H. Die zu Handen Zeile - hier kann aus der Tabelle gewählt werden, wird auf
dem Dokument dann ausgegeben

Anrede Hier können Sie die passende Anrede auswählen.

Anschrift Diese Daten werden automatisch befüllt, wenn die Firmenadresse
ausgewählt wurde, ansonsten können Sie jedes Feld einzeln eintragen

Mit diesem Button können Sie einen neuen Ansprechpartner hinzufügen.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Ansprechpartner aus dem
System entfernen.

In diesem Button sind folgende Funktionen zu finden:

· Drucken

· Charts

· Auswertungen

· Import/Export

· Export des Ansprechspartners per QR Code

Mit diesem Button bestätigen Sie die Erstellung des Ansprechpartners und
speichern vorgenommene Änderungen.

Mit diesem Button brechen Sie die Erstellung/Bearbeitung der
Ansprechpartner ab und schließen das Fenster.

Ansprechpartner Kommunikation
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geschäftlich Bearbeiten Sie in diesem Teil die geschäftlichen Informationen des
Ansprechpartners. Hier stehen die geschäftliche Telefonnummer und Email
im Fokus.

privat Bearbeiten Sie in diesem Teil die privaten Telefonnnummern und Emails des
Ansprechpartners.

Mit diesem Button können Sie einen neuen Ansprechpartner hinzufügen.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Ansprechpartner aus dem
System entfernen.

In diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:

· Drucken
· Charts
· Auswertungen
· Import
· Export

Mit diesem Button speichern Sie die vorgenommenen Änderungen.
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Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Daten ab und schließen
das Fenster.

Ansprechpartner Wichtige Daten

Wichtige
Daten

Ergänzen Sie hier noch wichtige Daten wie die Funktion oder Abteilung
des einzelnen Ansprechpartners.

Mit diesem Button können Sie einen neuen Ansprechpartner hinzufügen.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Ansprechpartner aus
dem System entfernen.

In diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:

· Drucken
· Charts
· Auswertungen
· Import
· Export

Mit diesem Button speichern Sie die vorgenommenen Änderungen.
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Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Daten ab und
schließen das Fenster.

Ansprechpartner Bilder

Größe an
Bildrahmen
anpassen

Skaliert das ganze Bild in den Rahmen

Bild
hinzufügen

wählen Sie ein Bild aus dass Sie ihm System gespeichert haben

Bild
speichern

speichert das Bild für diesen Mitarbeiter, falls Sie nicht auf Speichern
drücken 
wird das Bild beim nächsten Aufmachen nicht zu sehen sein

Bild
entfernen

entfernt das Bild

Bildbeschrei
bung

ein Feld wo Sie das Bild beschreiben können.

Mit diesem Button können Sie einen neuen Ansprechpartner hinzufügen.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus.
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Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Ansprechpartner aus dem
System entfernen.

In diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:

· Drucken
· Charts
· Auswertungen
· Import
· Export

Mit diesem Button speichern Sie die vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Daten ab und schließen
das Fenster.

Ansprechpartner Datenschutz

Emailversan
d

Einverständnis für den Erhalt von Emails

Newsletter Einverständnis für den Erhalt vom Newsletter
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Mit diesem Button können Sie einen neuen Ansprechpartner hinzufügen.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Ansprechpartner aus dem
System entfernen.

In diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:

· Drucken
· Charts
· Auswertungen
· Import
· Export

Mit diesem Button speichern Sie die vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Daten ab und schließen
das Fenster.

Warenbewegungen

Auswahl Auswahl für die Einkauf- bzw für die Verkaufs- Warenbewegungen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)
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Angebote

Auswahl Auswahl für nur erledigte Angebote oder alle Angebote

hier können Sie ein neues Angebot anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Aufträge
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Auswahl Auswahl für nur erledigte Aufträge oder alle Aufträge

hier können Sie einen neuen Auftrag anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Lieferscheine

Auswahl Auswahl für nur erledigte Lieferscheine oder alle Lieferscheine

hier können Sie einen neuen Lieferschein anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern
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den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Rechnungen

Auwahl Auswahl für nur erledigte Rechnungen oder alle Rechnungen

hier können Sie eine neue Rechnung anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Gutschrift
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Auwahl Auswahl für nur erledigte Rechnungen oder alle Rechnungen

hier können Sie eine neue Gutschrift anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Montagestücklisten
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Auswahl Auswahl für nur erledigte Montagestücklisten oder alle Montagestücklisten

hier können Sie eine neue Montagestückliste anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Fertigungsaufträge

Auswahl Auswahl für nur erledigte Fertigungsaufträge oder alle Fertigungsaufträge

hier können Sie einen neuen Fertigungsauftrag anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export
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den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Fertigungsstücklisten

Auswahl Auswahl für nur erledigte Fertigungsstücklisten oder alle
Fertigungsstücklisten

hier können Sie eine neue Fertigungsstückliste anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Briefe
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Auswahl Auswahl für nur erledigte Fertigungsaufträge oder alle Fertigungsaufträge

hier können Sie einen neuen Brief anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Email Eingang
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Auswahl Auswahl für nur unerledigte Emaileingänge oder alle Emaileingänge

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Email Ausgang
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Auswahl Auswahl für nur unerledigte Emaileingänge oder alle Emaileingänge

hier können Sie einen neuen Mailausgang anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Termine
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Auswahl Auswahl für nur unerledigte Termine oder alle Termine

hier können Sie einen neuen Termin anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Externe Dokumente
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Auswahl Auswahl über alle externen Dokumente

hier können Sie einen neuen Termin anlegen

scannen Sie Dokumente ein damit diese sofort als externes Dokument
abgespeichert werden kann

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Aktivitäten
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Auswahl Auswahl über unerledigte oder alle Aktivitäten

hier können Sie eine neue Aktivität anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Bestellungen
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Auswahl Auswahl über unerledigte oder alle Bestellungen

hier können Sie eine neue Bestellung anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Buchungen

Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie eine neue Buchung anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export
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den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

EK-Lieferschein

Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie einen neuen EK-Lieferschein anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

EK-Rechnung
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Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie eine neue EK-Rechnung anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Geräteverwaltung
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Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie einen neuen Datensatz für eine Geräteverwaltung anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Kundendienstaufträge
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Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie einen neuen Kundendienstauftrag anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Objekte
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Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie ein neues Objekt anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Raumverwaltung

Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie einen neuen Datensatz für eine Raumverwaltung anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern
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Sie können einen bestehenden Datensatz löschen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Umsatz

Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Verfahrensverzeichnis
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Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie ein neues Verfahren anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Vorlage Auftrag
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Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie eine neue Vorlage anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

hier können Sie die einzelnen der Vorlage sehen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

Vorlage Kundendienstauftrag
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Auswahl Auswahl über offene, erledigte, alle Buchungen
oder Buchungen im Verkauf oder Einkauf

hier können Sie eine neue Vorlage anlegen

hier können Sie den bestehenden Datensatz ändern

hier können Sie die einzelnen der Vorlage sehen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts, Auswertungen, Import, Export

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt
Aufforderung zum speichern)

verwendete Artikel
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Auswahl des Dokumententyps auf der rechten Seite und dann mittels Filterzeile (Grid
Optionen) nach dem gewünschten Artikeln suchen

4.7 Infocenter Artikel

Auswertungen der Artikel über das Info Center

Das Info Center ist ein sehr mächtiges Werkzeug und dient zur
Auswertung im Artikelbereich. Sie können beim jeweiligen
Artikel die stattgefundenen Aktivitäten und Vorgänge überprüfen,
auswerten und ausdrucken.

Sie erreichen diesen Programmpunkt unter dem Artikelfenster ->

Info Center 
 Nachfolgend sind einige der Auswertungskriterien beschrieben
um die Funktionsweise darzustellen
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Übersicht Artikelkartei

Im Info Center bekommen Sie auf der linken Seite ein Auswahlfenster, im oberen Bereich können Sie
auswählen, welche der 
Kriterien Sie abfragen wollen. Klicken Sie oben auf den gewünschten Programmpunkt, dann öffnet
sich unten der jeweils 
dazugehörende Detailbereich.  Je nach Kriterium kann dieser wieder in einzelne Schritte unterteilt
sein

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

Mit diesem Button können Sie den bestehenden Datensatz speichern

Mit diesem Button können Sie den bestehenden Datensatz verlassen (bei
Veränderung kommt Aufforderung zum speichern)

Warenbewegungen
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Hier haben wir die Warenbewegungen eines Artikels im Info Center mit den Bereichen Verkäufe und
Einkäufe. Sie bekommen
damit sehr schnell einen Überblick.

Auswahl Auswahl über Wareneingänge im Verkauf oder Einkauf

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung zum
speichern)

Reservierungen
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Hier haben wir die Reservierungen eines Artikels im Info Center. Als Dokumentenart bekommen Sie
die Aufträge und die 
Lieferscheine, jeweils mit den dafür zuständigen Zuordnungen, zu sehen

Auswahl Auswahl über alle Reservierungen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Externe Dokumente
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Hier sehen Sie die externen Dokumente zu einem Artikel, dieses können Datenblätter, technische
Beschreibungen oder 
Fotos sein, alles was das Betriebssystem auf dem Rechner lesen kann! Mit einem Doppelklick auf
den entsprechenden 
Eintrag kann dieser sofort geöffnet werden.

Auswahl Auswahl über alle externen Dokumente dieses Artikels

legen Sie ein neues externes Dokument an

scannen Sie ein Dokument ein damit Sie es als externes Dokument anfügen
können

bearbeiten Sie das ausgewählte Dokument

löschen Sie ein ausgewähltes Dokument

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern
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den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Aufträge

Auswahl Auswahl über alle oder nur unerledigte Aufträge

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Barverkäufe
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Auswahl Auswahl über alle oder nur unerledigte Barverkäufe

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Bestellungen
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Auswahl Auswahl über alle oder nur unerledigte Bestellungen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

EK-Lieferschein
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Auswahl Auswahl über alle oder nur unerledigte EK Lieferscheine

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

EK-Rechnung
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Auswahl Auswahl über alle oder nur unerledigte EK Rechnungen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Kundendienstaufträge
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Auswahl Auswahl über alle oder nur unerledigte Kundendienstaufträge

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Lieferschein
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Auswahl Auswahl über alle oder nur unerledigte Lieferscheine

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Mengen
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Auswahl Auswahl über verschiedene Kriterien für eine leichtere Auswertung:

Verkaufsmenge (anhand Artikelbuchungen)
Verkaufsmenge (anhand Aufträge)
Verkaufsmenge (anhand Rechnungen)
Verkaufsmenge (anhand Artikelbuchungen)
Verkaufsmenge (anhand Bestellungen)

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Rechnungen
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Auswahl Auswahl über alle oder nur unerledigte Rechnungen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

Umsatz
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Auswahl Auswahl über verschiedene Kriterien für eine leichtere Auswertung:

Verkaufsmenge (anhand Artikelbuchungen)
Verkaufsmenge (anhand Aufträge)
Verkaufsmenge (anhand Rechnungen)
Verkaufsmenge (anhand Artikelbuchungen)
Verkaufsmenge (anhand Bestellungen

in diesem Button sind folgende Funktionen zugeordnet:
Drucken, Charts

den bestehenden Datensatz speichern

den bestehenden Datensatz verlassen (bei Veränderung kommt Aufforderung
zum speichern)

verwendet bei Adressen
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auf der linken Seite wird der Dokumententyp angegeben und rechts kann mittels Filterzeile (Grid
Optionen) nach der gewünschten Adresse oder Ausprägung gesucht werden.



Teil

V
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5 Funktionen

Funktionen in der SD-WIN Business Software

Nachstehend sind die wichtigsten Grundfunktionen, die in SD
WIN verwendet werden, beschrieben. Diese Grundfunktionen
wiederholen sich durch das ganze Programm hindurch, diese
sind nur durch spezielle Erweiterungen, je nach Datenstamm,
abgewandelt.
Damit haben Sie nur relativ wenig Funktionen zu erlernen - was
absolut in unserem Sinne ist und Sie in Kürze zu einem
zufriedenen Benutzer macht!

· Grundfunktionen
· Belegskalkulation
· Suche verfeinern
· Grid Optionen
· SDScanApp
· DMS
· SDWin Startparameter
· VCard
· Dokumentversionen

5.1 Belegskalkulation

Belegskalkulation

Im Zuge der Bezugskalkulation ermittelt ein Unternehmen die
Bezugspreise von Gütern, um Angebote vergleichen oder um
Verkaufspreise der eigenen Erzeugnisse kalkulieren zu können.
Man erhält den Bezugspreis, indem vom Listeneinkaufspreis die
Nachlässe abgezogen und die Bezugskosten hinzuaddiert
werden.

Der sogenannte Bezugspreis oder auch Einstandspreis spiegelt
die endgültigen Anschaffungskosten wider, die ein Unternehmen
für den Bezug bestimmter Güter oder Dienstleistungen zahlen
muss. Möchte man den gesuchten Bezugspreis berechnen,
muss der Listeneinkaufspreis mit allen Arten von
Preisminderungen und Anschaffungsnebenkosten verrechnet
werden.

Belegkalkulation
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Deckungszie
le

Sie können 3 unterschiedliche Deckungsziele eingeben und berechnen
lassen

Material EK Sie sehen hier den gesamten Materialeinkauf für den Beleg

Zu-Abschlag Zeile für einen möglichen Zu-Abschlag als Fixbetrag in € für diesen Beleg

Rabatt Darstellung von einem Rabatt

Mat.EK daraus ergibt sich der Materialeinkauf netto neu gerechnet

Stunden Feld für die Stunden mit Einkaufswert * einem kalkulierten Faktor z.B.
35*1,1 = 38,50

Zu-Abschlag Zeile für einen möglichen Zu-Abschlag als Fixbetrag in € für diesen Beleg

Lohn netto das ergibt die Lohnkosten netto - dann gibt es noch ein Zuschlagsfeld mit
einem fixen Betrag
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Fremdkoste
n

Einkauf der möglichen Fremdkosten

Zu-Abschlag Zeile für einen möglichen Zu-Abschlag als Fixbetrag in € für diesen Beleg

Fremdkost.
ntto

daraus ergeben sich die Fremdkosten als Nettowert

Gesamt hier werden die Gesamtkosten netto variabel dargestellt

Auftrag Auftragswert netto als Gesamtbetrag

Mit diesem Button wird der Endpreis berechnet.

Mit diesem Button öffnen Sie die Szenarios.

Mit diesem Button werden alle Änderungen der Kalkulation durchgeführt.

Mit diesem Button werden die Änderungen gespeichert.

Mit diesem Button brechen Sie die Belegskalkulation ab und schließen das
Fenster.

Szenarios
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Deckungszie
le

Sie können 3 unterschiedliche Deckungsziele eingeben und berechnen
lassen

Material EK Sie sehen hier den gesamten Materialeinkauf für den Beleg

Zu-Abschlag Zeile für einen möglichen Zu-Abschlag als Fixbetrag in € für diesen Beleg

Rabatt Darstellung von einem Rabatt
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Mat.EK Daraus ergibt sich der Materialeinkauf netto neu gerechnet

Stunden Feld für die Stunden mit Einkaufswert * einem kalkulierten Faktor z.B.
35*1,1 = 38,50

Zu-Abschlag Zeile für einen möglichen Zu-Abschlag als Fixbetrag in € für diesen Beleg

Lohn netto Das ergibt die Lohnkosten netto - dann gibt es noch ein Zuschlagsfeld mit
einem fixen Betrag

Fremdkoste
n

Einkauf der möglichen Fremdkosten

Zu-Abschlag Zeile für einen möglichen Zu-Abschlag als Fixbetrag in € für diesen Beleg

Fremdkost.
ntto

Daraus ergeben sich die Fremdkosten als Nettowert

Gesamt Hier werden die Gesamtkosten netto variabel dargestellt

Auftrag Auftragswert netto als Gesamtbetrag

Mit diesem Button werden die Eingaben der Szenarios übernommen und
gespeichert.

Mit diesem Button brechen Sie die Szenarios ab und schließen das
Fenster.

Auswertungen
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Mit diesem Button speichern Sie die vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Szenarios ab und
schließen das Fenster.



126 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

5.2 Suche verfeinern

Such-Kopier-PDA Funktion in der SD-WIN Business Software

Wir beschreiben hier die wichtigsten Such-und Kopierfunktionen,
ebenso wie den Abgleich mit dem PDA (externer Klein-PC), die
in SD WIN in nahezu jeder Maske verwendet werden. Es gibt
nur kleine Unterschiede in der Suche, diese sind jedoch fürden
einzelnen Bereich maßgeblich und wiederholen sich immer
wieder!

Suche verfeinern

Suche verfeinern Es gibt in der Suche einige Möglichkeiten der Verfeinerung die, je nach
Stammdatenbereich, entsprechend verfeinert werden können.

Zeigt nur die Artikel an die im Lagerstamm aufgenommen wurden

Definierung in der Artikelsuche:
Alle: es wird über alle Artikel gesucht
mit Stückliste:es wird auch über die Stücklisten gesucht
ohne Stücklisten: die Suche grenzt die Stücklisten aus
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Definierung in der Adressensuche:
Alle: es wird über alle Adressen gesucht
Kunden:es wird nur über die Kunden gesucht
Lieferanten: es wird nur über die Lieferanten gesucht

Einfügen
Fügt die ausgewählte Adresse/ den ausgewählten Artikel
in die Liste ein.

Entfernen
Entfernt die ausgewählte Adresse/ den ausgewählten Artike aus der
Liste.

Alle Einfügen
Fügt alle Adressen/Artikel in die Liste ein.

Alle Entfernen
Entfernt alle Artikel/Adressen aus der Liste.

Filter

Filter
aufrufen

In jedem Grid gibt es Filter. Die Filter können aufgerufen werden wenn Sie
auf der Spalte auf das Filter-Symbol klicken. 
Es öffnet sich nun ein Fenster mit allen enthaltenen Daten aus dieser
Spalte.

Beispiel: In dem obigen Screenshot ist das Buchungsfenster zu sehen. Auf
der Spalte Belegnummer hat man die Filter aufgerufen und man sieht alle
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Belegnummern. Wenn man jetzt auf eine Belegnummer klicken würde, dann
würde nur diese ausgewählte Belegnummer im Grid erscheinen.

Wie man sehen kann gibt es in diesem Filtermenü den Punkt "Angepasst".
Klicken Sie auf dieses Feld und es öffnet sich folgendes Fenster.

In diesem Fenster können Sie einen Filter aus zwei Tabellenspalten
erstellen. 

Wenn Ihnen die Benutzerdefinierten Spaltenfelder Funktion nicht genug war
können Sie mit folgender Funktion arbeiten.
Mit einem Klick auf die rechte Maustaste öffnet sich ein Menü, in diesem
Menü gibt es einen Punkte der "Filter bearbeiten" heißt.

Nun sollten Sie folgendes Fenster sehen:
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Dieses Fenster verschafft Ihnen sehr viele Möglichkeiten um Daten zu
filtern. Noch ein großer Vorteil ist dass Sie ihre eigenen Filter erstellen
können.

Ein Beispiel könnte folgendermaßen aussehen:

Hier haben wir zum Beispiel das Feld Konto genommen und auf das Konto
4020 beschränkt. Nun werden im Fenster alle Buchungen mit der
Kontonummer 4020 angezeigt.
Die Adresse haben wir ebenfalls auf 1001 geändert. Diese Änderungen
zeigen uns nun alle Buchungen an, die das Konto 4020 haben und die
Adresse mit der Nummer 1001.

Weiters kann mit der Filterzeile jedes Grid durchsucht werden oder andere
Filtermöglichkeiten nutzen (Grid Optionen).

5.3 Grid Optionen

Grid Optionen

Die Grid Optionen ermöglichen es Ihnen die Listen nach ihren
Wünschen und Vorstellungen zu gestalten. Dabei können Sie 

Sie erreichen die hier erwähntenOptionen auf der rechten
Maustaste bei Klick  auf einem Grid. Das Menü enthält Einträge
für Layout, Gruppierungen, Ansichten, Filter, bedingte
Formatierungen und Exporte. 

Basisoperationen
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Das Standard Kontextmenü auf der rechten Maustaste, welches bei jedem
Grid verfügbar ist.
Viele Funktionen können darüber direkt gestartet werden.

Mit diesem Button werden die Spaltenbreiten nach der optimalen Ausfüllung
(Anzeige aller Texte) erweitert.

Mit diesem Button wird das aktuelle Grid exportiert. 
Je nach Lizenz erhalten Sie die Möglichkeit die Daten in die
unterschiedlichsten Formate zu exportieren.

Mit diesem Button wird das aktuelle gedruckt.
In der Vorschau kann der Druck nochmals angepasst werden.

Mit diesem Button kommen Sie in das Menü, in welchem Sie eigens
definierte, berechnete Spalten hinzufügen und bearbeiten können.

Mit diesem Button wird das aktuelle Layout der aktuellen Ansicht inklusive
der bedingten Formatierungen für den aktuellen Benutzer gespeichert.

Mit diesem Button wird das in der xml Datei hinterlegte Layout geladen
(sofern nicht automatisches Laden) aktiviert ist.

Mit diesem Button wird das in der xml Datei hinterlegte Layout gelöscht.

Mit diesem Button können Sie die verfügbaren Spalten anzeigen und mittels
Drag und Drop an die gewünschte Stelle platzieren.

bedingte Formatierung

Mit diesem Button kommen Sie in die Einstellungn für
die bedingte Formatierung der aktuellen Ansicht.
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In der Liste links werden alle aktuellen
Formatbedingungen aufgelistet.
Diese können mittels Klick aktiviert werden, sodass
man sehen kann, welche Bedingung sich dahinter
verbirgt.
Die Bezeichnung der Bedingung ist stehts im
Schema: 
Formatbedingung: [Spalte auf die sich die Bedingung
bezieht]

Auf der rechten Seite können die Bedingungen
angepasst werden.

Spalte
:

Zuerst wird die Spalte definiert, auf die sich die
Bedingung im Normalfall beziehen soll.

Beding
ung:

Hier kann ausgewählt werden, ob es größer,
gleich, kleiner, zwischen, oder ein Ausdruck
sein soll. Bei Ausdruck wird der untere Teil
aktiviert und man kann Komplexe Konditionen
hinterlegen.

Wert
1:
Wert
2:

Solange nicht Ausdruck gewählt wird, kann
hier eingetragen werden, wann die
Formatierungsregel greifen soll.

Beding
ung:

Wenn oben Ausdruck gewählt ist, dann kann
hier eine komplexe Bedingung eingetragen
oder per Klick auf den Button generiert werden
(Expression Editor)

auf
ganze
Zeile
anwen
den

Soll die aktuelle Regel auf die gesamte
Zeileoder nur das aktuelle Feld (Spalte)
angewendet werden.

Schrift
art:

Hier können sowohl Schriftart, als auch
Hintergrundfarben definiert werden. Das
Dropdown lässt grundsätzliche Farben zu,
über den Button ... kann jede beliebige Farbe
gewählt werden.

Text
Option
en:

Hier können Einstellungen wie Wortumbruch
und Ausrichtung angepasst werden

Allgem
eine
Option
en:

Muss nicht angepasst werden, wird vom
System gewartet.

Da beliebig viele Operationen und beliebig viele
Bedingungen möglich sind, gibt es hier keine
Limitierung. Die Bedingungen werden mit dem
Speichern des Layouts mitgespeichert und sind somit
beim nächsten Mal wieder verfügbar.
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In diesem Editor können Bedingungen über mehrere
Spalten mit Funktionen kombiniert werden.

Functi
ons:

In diesem Bereich finden sich die integrierten
Funktionen.
Sie unterteilen sich in die Bereiche:
Date-time --> Datum und Uhrzeit
Logical --> Logische Operationen (Wahr und
Falsch)
Math --> mathematische Funktionen
String --> Funktionen mit Zeichenketten

Operat
ors:

Operatoren wie + - * > = < & !=

Fields: Hier sind die Spalten, die im jeweiligen Grid
verfügbar sind

Consta
nts:

Konstanten wie Wahr oder Falsch

Die einzelnen Bedingungsteile können mit Und (And),
Oder (Or) und anderen boolschen Operationen
verknüpft werden.

Daten Funktionen

Mit diesem Button können Sie den Filter Editor anzeigen
und einfache oder komplexe Filterkriterien auf die aktuellen
Daten legen.

Die Bedingungen können mit dem grafischen Editor ganz
leicht erstellt werden. Dieser ist sehr intuitiv aufgebaut.

Bedingungsgruppen werden rot dargestellt, Felder blau und
die Kriterien grün.

Diese Bedingung bedeutet:
Filtere mir alle Datensätze,
· deren Ort mit "Feld" beginnt
o und

§ deren Name 1 "Barbara" oder "Bernd" enthält
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Die Auswahl der möglichen Bedingungsgruppen und
generellen Optionen zum Aufbau der Bedingungen.

Die Auswahl der möglichen Kriterien für das Eingrenzen der
Daten auf dem Feld. 

Mit diesem Button wird eine Zeile am oberen Anfang der
Spalten angezeigt, mittels derer die jeweilige Spalte
gefiltert werden kann.

Hier können Sie direkt einen Suchbegriff eingeben. Das
Grid wird auf allen verfügbaren Spalten nach dem
Suchbegriff gefiltert und der entsprechende Ausdruck
markiert.

Mit diesem Button wird das Gruppierungspanel
eingeblendet. Mittels Drag und Drop können die
Gruppierungen ganz einfach erstellt werden.
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Mittels rechter Maustaste auf dem Gruppierungspanel
erhält man dieses Menü, mit welchem verschiedene
Funktionen durchführen kann.

Dies ist das Standardmenü auf der Spalte eines Grids.
Sortieren, Gruppieren, Spaltenauswahl und Filter bearbeiten
können hiermit direkt gestartet werden.

Berechnete Spalten

Mit diesem Button kommen Sie in das Menü, in welchem Sie eigens
definierte, berechnete Spalten hinzufügen und bearbeiten können.

In diesem Fenster können die berechneten Spalten verwaltet werden.
In der Liste links werden alle vorhandenen Spalten angezeigt. Mittels Klick
werden Sie selektiert und deren Details auf der rechten Seite angezeigt.

Bezeichn
ung

Angabe der Bezeichnung für dieses Feld

Spaltenty
p

Hier wird angegeben ob es sich um einen Zeichenkette (String),
Ganzzahlen (Integer), Kommazahlen (Decimal), Ja/Nein (Bool)
oder Datumswert (Datetime) handelt

Bedingun
g

Hier kann mittels Klick auf ... eine einfache oder komplexe
Berechnung hinterlegt werden.

In diesem Editor können Berechnungen über mehrere Spalten mit
Funktionen kombiniert werden.

Functions
:

In diesem Bereich finden sich die integrierten Funktionen.
Sie unterteilen sich in die Bereiche:
Date-time --> Datum und Uhrzeit
Logical --> Logische Operationen (Wahr und Falsch)
Math --> mathematische Funktionen
String --> Funktionen mit Zeichenketten

Operators
:

Operatoren wie + - * > = < & !=
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Fields: Hier sind die Spalten, die im jeweiligen Grid verfügbar sind
Constant
s:

Konstanten wie Wahr oder Falsch

Ansichten

Mit diesem Button können Sie zwischen den drei verfügbaren Ansichten
wechseln.

Tabellenansicht:

Gruppierungen und Filterzeile möglich. Das ist die Standardansicht, in der
alle Funktionen verfügbar sind.

Kartenansicht:

keine Gruppierungen oder Filterzeile möglich.
Anpassung der anzuzeigenden Felder über Button Anpassen möglich.
Reihenfolge kann aber nicht geändert werden.

Layoutansicht:

keine Gruppierungen oder Filterzeile möglich.
Komplett anpassbare Sicht mit eigenem Fenster:
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5.4 Grundfunktionen

Grundfunktionen in der SD-WIN Business Software

Nachstehend sind die wichtigsten Grundfunktionen, die mit den
Standardbutton in den Masken zu tun haben, beschrieben.
Diese Grundfunktionen wiederholen sich durch das ganze
Programm hindurch, es werden immer die selben Zeichen
(Icons) verwendet.

Unter Windows hat der Einsatz von Icons, Buttons, Bilder oder
Zeichen Einzug gehalten. Es geht hier darum, im gesamten
Programm durchgängig dieselbe Maskengestaltung und damit
verbunden, dieselbe Verwendung der einzelnen Icons, Button,
Bilder und Zeichen zu verwenden.
Das Merk fähigkeit geht mit über 80% über das menschliche
Auge - deshalb ist es wichtig, hier auf eine gleich bleibende
Masken-Gestaltung zu setzen - der schnelle Lernerfolg wird es
Ihnen beweisen!

Icons

Diesen Button sehen Sie auf allen Masken, deren Daten in einer Tabelle im
Hintergrund gespeichert werden. Wenn Sie die Maske öffnen, befinden Sie sich
am Anfang - die Felder sind leer - es wird kein Datensatz gezeigt . 
Haben Sie gerade etwas gesucht und stehen irgendwo in der Tabelle, dann
springen Sie einen Datensatz zurück - sollten Sie am Anfang der Liste, oder
am Ende der Liste sein, bekommen Sie einen entsprechenden Hinweis -
Tabellenende/Anfang erreicht!
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Dieses Bild ist der Hinweis, innerhalb der Datenbank, in welcher dieses  Icon
gezeigt wird, Daten suchen zu können. Wenn Sie auf dieses Icon klicken,
bekommen Sie die Möglichkeit, die Suche zu definieren, zu verfeinern. Die
Suchfenster können alle zu jeder Zeit angepasst werden (Grid Optionen).

dieses Bild sehen Sie auf allen Masken, deren Daten in einer Tabelle im
Hintergrund gespeichert werden. Wenn Sie die Maske öffnen, befinden Sie sich
am Anfang - die Felder sind leer - es wird kein Datensatz gezeigt . 
Haben Sie gerade etwas gesucht und stehen irgendwo in der Tabelle, dann
springen Sie einen Datensatz vor - sollten Sie am Ende der Tabelle sein,
bekommen Sie einen entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Das ist der Button für einen neuen Datensatz - je nach dem, wo Sie sich
befinden, wird damit ein neuer Datensatz erzeugt, eine neue Adresse, neuer
Artikel, neue Zahlung, neuer Mitarbeiter, neue Stückliste und so weiter.....

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - die Felder
verändern die Farbe und werden weiss, der Cursor (Mauszeiger), wird im ersten
Datenfeld, welches  jetzt änderbar ist, sichtbar. Sie können jetzt mit der
TABULATOR TASTE von Feld zu Feld springen und den Inhalt, gemäß der
Maske, ändern.

Das Info-Center gibt Aufschluss über Zusammenhänge und Bewegungen, je
nach Stammdatenbereich, Info-Artikel, Info-Adressen.

In den verschiedenen Tabellen gibt es immer wieder gleichlautende, bzw.
ähnlich anzulegende Datensätze. Um nicht immer wieder von vorne beginnen
zu müssen, gibt es das Icon mit dem Befehl kopieren vom aktuellen Datensatz.
Nach dem Klick gibt es eine neue Maske für Sie: Kopiervorgang

Da jede ID = Datensatznummer = Adressnummer, Artikelnummer oder ähnlich
nur einmal vorhanden sein darf, müssen Sie eine neue ID = Datensatznummer,
eingeben. Ziehen Sie das Feld "Neue ID" entweder auf die rechte oder linke
Seite der Hauptmaske, dann können Sie die Ursprungsnummer gut sehen und
können entweder die Hauptnummer am Ende mit einer weiteren Zahl oder
Buchstaben erweitern, oder Sie geben einfach eine völlig neue Nummer ein. 
Mit dem Klick auf den "OK" Button schalten Sie den Datensatz für die
Bearbeitung frei und können die Feldinhalte verändern.

Der Papierkorb signalisiert das Löschen von einem Datensatz - Sie können den
aktuellen Datensatz allerdings erst nach einer Bestätigung löschen. Diese
Maßnahme dient als reine Sicherheit, denn anders wie im Windows-
Betriebssystem, wandert ein gelöschter Datensatz nicht in einen weiteren
Papierkorb er wieder hergestellt werden kann, sondern ist unwiderruflich
gelöscht!
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Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Mit diesem Button starten Sie den Ausdruck der momentanen Liste, vom
Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung, Kundendienstauftrag, Gutschrift,
Barverkauf, Auswertungen oder Statistiken auf die Druckerumgebung vom
Betriebssystem. Dort wird der Standarddrucker vorgeschlagen, Sie können
jedoch jeden anderen Drucker aus der Umgebung auswählen, können auch die
möglichen Einstellungen für diesen Drucker verändern.
  

Mit diesem Button starten Sie den Ausdruck der momentanen Liste, vom
Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung, Kundendienstauftrag, Gutschrift,
Barverkauf, Auswertungen oder Statistiken auf den Bildschirm als
Druckvorschau. Die Ausgabe entspricht in etwa dem, der mit dem Drucker
erzeugt wurde, aber es kann natürlich Abweichungen, je nach Drucker und
seinen Möglichkeiten, geben.
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5.5 SDScanApp

SDScanApp

Mit der SDScanApp ist es nun möglich Dokumente zu
digitalisieren und deren Inhalt mithilfe einer OCR Texterkennung
im System verfügbar zu machen. Solch eingescannte
Dokumente können in der Volltextsuche verwendet und
gefunden werden.

Sie können die SDScanApp unter den "externen Dokumenten"
aufrufen oder die SDScanApp.exe unter ihrem gewählten
Speicherort finden und ausführen.

Externe Dokumente

Hier können Sie ein externes Dokument anfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button können Sie das ausgewählte Dokument bearbeiten
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Mit diesem Button können Sie das ausgewählte Dokument aus der Liste
entfernen.

Mit diesem Button gelangen Sie in den Listendruck, wo Sie Auswertungen
erstellen können.

Durch einen Klick auf diesen Button wird das Fenster geschlossen.

Scanner Einstellungen

Wählen Sie aus, welchen Scanner Sie für den Scan-Auftrag
verwenden wollen.
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Der Scan wird mit einem Klick auf diesen Button durchgeführt. Wenn
ein Scan eingefügt wurde, 
können Sie weiter Scans hinzufügen.

Wählen Sie aus ob Sie einen Einzug für das gescannte Dokument
verwenden möchten.
Sie können ebenfalls ein Duplex (beide Seiten scannen) für das
Dokument verwenden.

Hier können Sie einstellen, ob Sie das UI (User Interface) verwenden
möchten z.B. für mehrer erweiterte Einstellungen.
Wenn Sie sicher sein wollen dass das Dokument gescannt wird,
können Sie sich einen Fortschrittsbalken anzeigen lassen.

Wählen Sie aus ob Sie ein Schwarz/Weiß Scan haben wollen.
Außerdem können Sie noch die Breite und Höhe des gescannten
Dokuments sehen.

Die "Auto Grenzen" identifizieren automatisch die Grenzen des
Dokumentes. (Wenn kein A4 Papier vorliegt)
Die "Auto Rotation" dreht das Dokument gegebenfalls um 180 Grad.

Hier aktivieren Sie die Texterkennung, welche dazu dient den Text
aus den gescannten Bildern zu erkennen und auszugeben.

Der von der Texterkennung erkannte Text kann hier bearbeitet
werden.

Mit diesem Button speichern Sie das gescannte Dokumente im
System ab. Nach dem Speichern wird das Dokument in
den externen Dokumenten angezeigt, samt Dateipfad.

TypeTextOnly: Es wird nur der erkannte Text der Texterkennung
gespeichert.
TyperImageOnly: Es wird nur das Bild gespeichert
TypeImageAndText: Es werden das Bild und der Text gespeichert.
Sie können den erkannten Text nun vom PDF kopieren.

Zeigt vorhandene Funktionen und Fehler des ausgewählten Scanners
an.

Scanner Diagnose
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Vorhandene
Funktionen

Zeigt an welche Funktionen für den aktuell verwendeten Scanner vorhanden
sind.

Fehler Hier wird angezeigt welche Funktionen für den aktuell verwendeten Scanner
nicht vorhanden sind.

5.6 DMS

SDDMS

Unter Dokumentenmanagementsystemen(DMS) versteht man
eine datenbankgestützte Verwaltung von elektronischen
Dokumenten aller Art. Ziel von DMS ist es, Schriftstücke zu
archivieren und sie unternehmensweit zugänglich zu machen.
DMS-Software dient zur Organisation und Koordination von
Entwicklung, Überarbeitung, Kontrolle und Verteilung von
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Dokumenten. Unser DMS ist mit einer Volltexterkennung
ausgestattet und die Dokumente können in der Volltextsuche
gefunden werden. Vor der Suche müssen Sie auf einer der 4
Auswahlmöglichkeiten klicken.

Die Taste "F8" ist der schnellste Zugang zum DMS.

Achtung:  Wenn man die OCR Texterkennung verwenden
möchte (ab Version 4.4.10), dann muss die Visual
C+Redistributable 2019 in der jeweiligen Bitfassung (32bit, 64bit)
von SDWin verfügbar sein.
Unter folgendem Link finden Sie die Datei: 
https://support.microsoft.com/de-at/help/2977003/the- latest-
supported-visual-c-downloads

Dokumentenmanagement System

Auswahl nach Dateityp: wählen Sie aus der Liste den Dateityp aus.
nach Ursprung: wählen Sie aus der Liste den Ursprung der Datei aus
(welche Kategorie).
nach Indizierung: hier werden die selbsterstellten Indexe angezeigt, womit
man filtern kann.
nach Datum: hier werden die Dateien nach dem Datum gefiltert

Dokumente In der Mitte sieht man die eingefügten Dokumente. Je nach Dateitp hat das
Dokument ein anderes Icon.

Datei
Ansicht

Auf der rechten Seite wird das Dokument angezeigt.

https://support.microsoft.com/de-at/help/2977003/the-latest-supported-visual-c-downloads
https://support.microsoft.com/de-at/help/2977003/the-latest-supported-visual-c-downloads
https://support.microsoft.com/de-at/help/2977003/the-latest-supported-visual-c-downloads
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Suche Hier wurde die Volltext Suche und Index Suche eingebaut.
Es gibt auch die Auswahl zwischen der UND-Suche ODER-Suche.

Mit diesem Button fügen Sie ein neues Dokument ein.

Falls die das Dokument nicht auf dem Rechner gespeichert ist, können Sie
mittels diesem Buttons die SDScanApp öffnen und das Dokument scannen.
Das Dokument wird sofort ins SDWin integriert.

Mit diesem Button bearbeiten Sie das ausgewählte Dokument.

Mit diesem Button löschen Sie den ausgewählten Datensatz aus dem
System.

Farbe Wie Sie sehen sind manche Felder auf dem Bild mit Farbe hinterlegt.
Die Farben entstehen dadurch, wenn Sie im DMS Dateianhang den
Dokumenten einen Status zuteilen.

Rot: Wenn das Dokument auf "Gesperrt" gesetzt wurde
Orange: Wenn das Dokument auf "In Bearbeitung" gesetzt wurde.
Transparent: Wenn das Dokument auf "Aktiv" gesetzt wurde.

Dokumentenmanagement System - Dateinanhang
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Erkannter Text Der Text welcher von der Volltexterkennung (OCR) erkannt wurde.

freie Kategorie
1 - 5

Diese Felder können unter "Programm" nach Ihren Belieben umbenannt
werden.

Über den Button Texterkennung können auch bereits erfasste Dateien
(bei denen es noch keine Texterkennung gegeben hat) ganz leicht
nacherfasst werden.

Status und
Version

Zeigt den Status des Dokuments und die aktuellste Version.

zusätzliche
Informationen

Hier werden zusätzliche Daten angegeben. Wann wurde die Datei
erstellt, wann wurde sie das letzte mal geändert, Dateigröße und wann
und von wem sie im DMS angelegt wurde.
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Mit diesem Button können Sie den Datensatz bearbeiten.

Mit diesem Button wird der Datensatz übernommen und gespeichert.

Durch einen Klick auf diesen Button wird das Fenster geschlossen.

5.7 SDWin Startparameter

Startseite vom SDWin ändern

Startparameter bearbeiten
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StartForm

Wenn Sie SDWin öffnen, kommt ja immer die Main Startseite. Nun gibt es eine Möglichkeit,
die gewünschte Startseite selber zu bestimmen.

Mit einem Klick auf die rechte Maustaste auf die SDWin.exe öffnen Sie den Menüpunkt
"Eigenschaften".
In diesem Fenster gibt es das Feld "Ziel". Beachten Sie wenn Sie die Startseite ändern wollen,
muss das
immer mit einem Startform = eingeleitet werden. Wenn Sie dies alles berücksichtigen sollte
nun eine
andere Stratseite angezeigt werden.

AppPath

Mit dieser Variable wird der Pfad zur zentralen Installation festgelegt

C:\SDWin\SDWin.exe AppPath = Z:\SDWin\SDWinTestversion.exe

MainFormCustomSize

Mit dieser Variable wird mittels eines boolschen Werts ob die Größe und Position
des MainForm-Fensters gespeichert wird.

C:\SDWin\SDWin.exe MainFormCustomSize = True

5.8 VCard

VCard Import/Export

Benutzen Sie die VCard-Funktion um entweder vorhandene
Adressen ins Outlook zu exportieren oder bereits vorhandene
VCards die Sie im System gespeichert haben ins SDWin zu
übernehmen.

Die VCard-Import/Export Funktion ist im Artikelfester
vorhanden. Dieses Fenster kann entweder unter den
Stammdaten aufgerufen werden oder mit Drücken der F2 Taste.

VCard Import
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VCard-
Import

Falls Sie bereits VCards in Ihrem System gespeichert haben, können Sie
mit der VCard Import Funktion diese ins SDWin übernehmen.
Die importierten VCards werden als Adressen ins SDWin übernommen.

VCard Export
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VCard
Export

Erstellen Sie aus Ihren Adressen im SDWin eine VCard. Diese VCard
können Sie ganz einfach ins Outlook übernehmen.
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5.9 Dokumentversionen

Dokumentversionen

Die Dokumentversionen dienen dazu, dass Sie ihre Formulare
auf einen gewissen Zeitpunkt zurücksetzen können. Dies kann
sehr behilflich sein wenn zum Beispiel Fehler im Dokument
gemacht wurden. Bitte beachten Sie dass die
"Dokumentversionen" nur mit den Datenbanken Microsoft SQL
und MySql / MariaDB funktioniert und über die DBTools
eingerichtet werden muss.

Sie finden die Dokumentversionen wenn Sie bei einem
geöffnetem Dokument auf "Einstellungen" und dann auf
"Dokumentversionen" k licken.

Dokumentversionen

Dokument
Versionen

Zeigt alle Versionen des Dokuments und wann diese erstellt wurden.
Unterhalb werden alle Positionen angezeigt die dieses Dokument besitzt.

Auswahl
Positionen

Wenn Sie zum Beispiel Gruppen verwendet haben und dieses Dokument in
ein anderes Dokument übernehmen wollen, gehen Sie folgendermaßen vor.
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Bei der Übernahme öffnet sich ein Fenster, bei jeder Position befinden sich
grüne Haken. Sie können nun entweder mit einem Klick auf den Haken die
Selektion der Position aufheben oder nicht. Vorteile hat es wenn man mit
Gruppen arbeitet. Wenn Sie eine Gruppe erstellt haben müssen Sie für die
Selektion nichts weiter als zweimal auf die Position des Gruppennamens zu
klicken. Nun wird jede Position aus der Selektion entfernt oder wieder
aufgenommen.

Mit diesem Button übernehmen Sie die Dokumentversion.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl der Dokumentversion ab.



Teil

VI



153Office

© 2022 Alexander Denz BSc.

6 Office

Persönlicher Bereich für die Termine

Der Programmpunkt "Office" ist dem "persönlichen Bereich"
gewidmet und betrifft jeden Benutzer. Es geht hier um die
Termine, die Kommunikation mit dem Brief- und dem
Emailverkehr sowie um seine persönlichen Kontakte.

Sie erreichen den persönlichen Bereich mit der seitlichen
Navigationsleiste Office/Termine oder über den Menüzugang
Office/Termine

· Outlook Anbindung
· Termine
· Kontakte
· Emaileingang
· Emailausgang
· Heute Fenster
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6.1 Outlook Anbindung

Im Programmpunkt "Outlook" kann der Benutzer seine E-Mails
(Eingang, Ausgang); Termine, Kontakte, Mitarbeiter mit Outlook
abgleichen. Auch hier entscheidet der Benutzer, wer Einsicht in
seine Kontakte und damit verbundenen Vorgänge haben darf.

Sie erreichen den persönlichen Bereich/Kontakte mit der
seitlichen Navigationsleiste Office/Outlook oder über den
Menüzugang Office/Outlook

Einstellungen Programm

Um Outlook als Email Client in Verbindung mit SD WIN verwenden zu können, ist eine
diesbezügliche Einstellung unter 
Datei\System-Einstellungen\Programm zu treffen.
In der Kategorie "eMail" können Sie entscheiden, ob Sie den internen Email Client verwenden
oder eine Anbindung an 
Outlook haben wollen.
 

Wenn Sie die Kategorie "eMail" gewählt haben, können Sie die Einstellung "Outlook als
Emailclient" mit dem Wert "ja" 
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bestätigen.
Damit ist das Programm darüber informiert, den gesamten Emailverkehr über Outlook
abzuwickeln. Das heißt für Sie, 
wenn Sie eine Email in SD WIN schreiben, wird beim Senden die Email in den Outlookordner
"Ausgang" kopiert.
Ist Outlook bereits in Betrieb und die Sicherheitseinstellungen lassen es zu, wird das Email
sofort über Outlook versendet.

Das intern geschriebene Email wird natürlich direkt bei der Adresse, die dafür ausgewählt
wurde, gespeichert.

Auswahlfenster für die Übernahme von Daten aus Outlook

Datenquelle Hier wird automatisch auf Outlook verwiesen (nach entsprechender
Einstellung)

Tabelle
wählen

Sie haben die Wahl Termine, Adressen, Mitarbeiter, Eingangsemails,
Ausgangsemails, gesendete Emails oder einzelne Ordner zu importieren.

Vorschau Mit der Vorschau startet das Programm und die stellt die entsprechenden
Daten in einerAnsicht zur Verfügung.

Vorlage
laden

Für die Importe sind Standardvorlagen eingerichtet, für die Termine aber ist
es z.B. wichtig, sich eine Vorlage zu erstellen, die genau die gewünschten
Daten importiert, insbesondere ist die Angabe der entsprechenden
Mitarbeiternummer wichtig - sonst erfolgt kein Eintrag in den
entsprechenden Kalender
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Mit diesem Button starten Sie die Vorschau der gewählten Daten

Mit diesem Button brechen Sie den Vorgang ab und schließen das Fenster.

Übernahmefenster Termine aus Outlook

Hier ist ein Übernahmefenster mit der der Schnittstelle für den Import von Termindaten für den
Mitarbeiter mit der
Nummer 01. Outlook bietet in dem Fall mehr an Datenfelder an, wie in SD WIN zur Verfügung
stehen und es stellt
sich natürlich die Frage, welche Felder sollen importiert werden.

Spalten/Feld
er in der

Quelldatei

Hier sehen Sie alle Felder die in der gewählten Quelldatei vorkommen.

Zielfelder Hier sehen Sie alle Felder die im SDWin vorhanden sind. Wichtig ist dass
Sie Felder der Quelldatei mit identischen Feldern im SDWin zuordnen.
Wenn Sie zum Beispiel ein Text einem ID-Feld zuordnen wird Ihnen SDWin
einen Fehler anzeigen.

Mit diesem Button bestätigen Sie die Auswahl der Felder
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Mit diesem Button brechen Sie die Bildung der Formel ab und schließen
das Fenster.

6.2 Termine

Die Terminverwaltung wird, besonders in einem Team, ein
innerbetrieblich immer größer werdendes Thema. Jeder
halbwegs "wichtige" Mitarbeiter hat seine Termine, selten jedoch
sind diese zentral erfaßt und stehen anderen Mitarbeiter damit
nicht zur Verfügung. 
Der Programmpunkt "Termine " in der SD WIN Business
Software ist genau diesem Thema gewidmet und bietet eine
zentrale Terminverwaltung, in welcher jeder Mitarbeiter erfaßt
werden kann.
Es beschreibt die Terminvereinbarung sowie die damit
verbundenen Bearbeitungsmethoden und dementsprechende
Hinweise.Der Benutzer entscheidet, wer Einsicht in seine
Termine haben darf und wer nicht. Hauptvorteil ist sicher die
direkte Anbindung an den Adressenstamm, die
"Lebensgeschichte" von jeder Adresse wird so lebendiger!

Sie erreichen den persönlichen Bereich mit der seitlichen
Navigationsleiste Office/Termine oder über den Menüzugang
Office/Termine

Grundlagen Termine
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In diesem Feld wählen Sie einen Mitarbeiter aus für
den dieser Termin gelten soll.

Auswahl für die Art (Termin, Maileingang,
Mailausgang,Kontakte)

Auswahl Auswahl welche Art von Terminen gelistet werden
sollen

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Termin

Mit diesem Button öffnen Sie einen Termin für die
Bearbeitung

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Termin
nach einer Bestätigung löschen

Mit diesem Button öffnen Sie die Suche nach den
Terminen. Alle Termine werden in diesem Fenster
angezeigt.

Mit diesem Button können Sie den gesamten
Kalender aktualisieren. Dies kann behilflich sein falls
getätigte Änderungen nicht angezeigt werden.
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Mit diesem Button können Sie den Terminkalender
mit einem PDA abgleichen - Voraussetzung ist die
ordnungsgemäße Einrichtung der Verbindungen.
Damit sind Sie auch unterwegs aktuell!

Synchronisieren von Daten mit einem PDA wird
immer interessanter. Da Sie den gesamten
Emailverkehr und die Terminverwaltung in SD WIN
Business Software abwickeln können, liegt die
Übernahme von einigen wichtigen Daten auf der Hand.
In erster Linie geht es um den Abgleich von Terminen,
Termine die z.B. die Sekretärin in den freien Zeiten
vergeben hat, selbst vereinbarte Termine - Sie können
das bequem vor dem Verlassen des Hauses
elektronisch abgleichen. In kurzer Zeit sind Sie in
Sachen Terminen aktualisiert und können beruhigt in
den Aussendienst, oder wohin auch immer, gehen.

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button werden die Termine nach der
Terminart gefiltert.
Die einzelnen Termineinträge können per Drag-and-
Drop an einen anderen Tag verlegt werden.

Mit diesem Button werden die Termine nach den
Mitarbeitern gefiltert.
Die einzelnen Termineinträge können per Drag-and-
Drop an einen anderen Tag verlegt werden.

Mit diesem Button beenden Sie die Bearbeitung der
Termine und schließen das Fenster.

Erfassung
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Daten Hier füllen Sie die Daten für den Termin aus. Bestimmen Sie einen Betreff,
falls es ein Dokument gibt welches wichtig für diesen Termin ist, kann ein

Verweis getätigt werden. Wenn Sie auf -Button drücken öffnet sich eine
Suche mit allen Dokumenten worauf sie gefiltert haben. Danach wählen Sie
aus für wen dieser Termin gilt.

Wann und
Wo

Hier sehen Sie ein Feld wo Sie den Ort bestimmen können an dem der
Termin stattfinden soll. 
Tragen Sie noch ein Datum für den Beginn und Ende des Termins ein.

Mit Wem In diesem Feld bestimmen Sie mit wem dieser Termin stattfinden soll. Sie
können entweder eine Adresse aus dem System nehmen indem Sie auf

gelisteter Kontakt klicken. Hier drücken Sie den -Button, es öffnet sich
nun die Adresssuche. Wählen Sie eine Adresse aus. 

Betreff Hier geben Sie den Betreff des Termins ein.

Mit diesem Button speichern Sie die Bearbeitung/Erstellung des Termins und
übernehmen diesen ins System.

Mit diesem Button brechen Sie Bearbeitung/Erstellung des Termins ab und
schließen das Fenster.

Scheduler
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gehe zu
Datum

In diesem Feld können Sie ein Datum eintragen nach dem gefiltert werden
soll.

Ansicht Wählen Sie zwischen verschiedenen Ansichten im Scheduler

· Scheduler
· Arbeitswoche
· ganze Woche
· ganzer Monat
· einzelner Tag

Gruppierung In diesem Feld können Sie die Termin nach gewissen Arten gruppieren.

Zeitabstände Wenn Sie auf diesen Button drücken können Sie Zeitabstände verwalten.

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button schließen Sie die Scheduler-Ansicht.
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6.3 Kontakte

Im Programmpunkt "Kontakte" verwaltet der Benutzer seine
Adressen. Auch hier entscheidet der Benutzer, wer Einsicht in
seine Kontakte und damit verbundenen Vorgänge haben darf.

Sie erreichen den persönlichen Bereich/Kontakte mit der
seitlichen Navigationsleiste Office/Kontakte oder über den
Menüzugang Office/Kontakte

Persönliche Kontakte

ADMIN Auswahlfenster für den Benutzer für die Abfrage

Kontakte Auswahlfenster für Kontakte, Emaileingang, Emailausgang oder Termine 

Mit diesem Button erstellen Sie einen neuen persönlichen Kontakt

Mit diesem Button öffnen Sie einen Kontkat für die Bearbeitung

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Kontakt nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button können Sie die Kontakte mit einem PDA oder MDA
abgleichen - Voraussetzung ist die ordnungsgemäße Einrichtung der
Verbindungen. Damit sind Sie auch unterwegs aktuell!
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Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button rufen Sie den Kalender auf.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung/Erstellung der persönlichen
Kontakte ab und schließen das Fenster.

Neuen persönlichen Kontakt anlegen

Verweis
Um auf eine Adresse zu verweisen klicken Sie auf den -Button und
starten die Adresssuche. Wählen Sie nun eine Adresse aus auf die
verwiesen werden soll.
Die unten stehenden Felder werden dann automatisch mit den Daten der
Adresse befüllt.

Ansprechpar
tner

In diesem Feld sehen Sie alle Ansprechpartner die bei dieser Adresse
vorhanden sind. Wählen Sie einen Ansprechpartner aus um darauf zu
verweisen.
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Die unten stehenden Felder werden dann automatisch mit den Daten des
Ansprechpartners befüllt.

PocketPC Mit diesem Feld können Sie die Voraussetzung für den Abgleich der
Kontakte mit einem PDA setzen - Voraussetzung ist die ordnungsgemäße
Einrichtung der Verbindungen. Damit sind Sie auch unterwegs aktuell!

Mit diesem Button speichern Sie ihre Eingaben.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Kontakte ab und
schließen das Fenster.

6.4 Emaileingang

Für den Programmpunkt "Email" gilt dasselbe wie für die
Terminvereinbarung und der damit verbundenen
Bearbeitungsmethoden und dementsprechende Hinweise.Der
Benutzer entscheidet, wer Einsicht in seine Emails haben darf
und wer nicht.Hauptvorteil ist sicher die direkte Anbindung an
den Adressenstamm, die "Lebensgeschichte"von jeder Adresse
wird so lebendiger!

Sie erreichen den persönlichen Bereich mit der seitlichen
Navigationsleiste Office/Termine oder über den Menüzugang
Office/Termine

Emaileingang
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Es stehen viele Felder zur Verfügung, Sie werden vermutlich nicht alle Felder benötigen und
können diese mit einem R-Klick
auf die Spaltenbezeichnung temporär entfernen. Diese Felderanordnung wird dann intern für Sie
abgespeichert und Sie 
bekommen nur noch das zu sehen, was Sie tatsächlich ausgesucht haben.
Diese Einstellung kann jederzeit wieder verändert und angepaßt werden - hier sehen Sie eine
reduzierte Fassung.

Schnellsuch
e

Standardsuc
he

Erweiterte
Suche

Wählen Sie in diesem Feld aus welche Art von Suche sie anwenden
wollen.
Die erweiterte Suche wird hier eher bevorzugt da diese Suche noch
spezifischer auf das Suchkriterium filtert.

Ale
Erledigte

Offene

In diesem Feld können Sie den Status der Eingangsmails bestimmen.
Dies kann behilflich sein um auf einen Status der Mails zu filtern.

Mit diesem Button öffnen Sie die Suche für die Eingangsmails.

6.5 Emailausgang

Für den Programmpunkt "Email" gilt dasselbe wie für die
Terminvereinbarung und der damit verbundenen
Bearbeitungsmethoden und dementsprechende Hinweise.Der
Benutzer entscheidet, wer Einsicht in seine Emails haben darf
und wer nicht.Hauptvorteil ist sicher die direkte Anbindung an
den Adressenstamm, die "Lebensgeschichte"von jeder Adresse
wird so lebendiger!

Sie erreichen den persönlichen Bereich mit der seitlichen
Navigationsleiste Office/Termine oder über den Menüzugang
Office/Termine

Emailanlage
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Empfänger
Mit dem -Button rufen Sie die Adresssuche auf. Wählen Sie nun eine
Adresse aus an den diese Mail gerichtet ist.

Kopie an Hier können Sie eine zweite Mailadresse eintragen. Diese erhält eine Kopie
der Mail.

Betreff Tragen Sie hier den Text für den Betreff ein, damit eine kleine Information
vorhanden ist um was in der Mail geht.

Absender Hier steht der Absender der Email drin.

kehren Sie zur vorherigen Ausgangsmail zurück

mit diesem Icon können Sie Ausgangsmails suchen und laden

blättern Sie zur nächsten Ausgangsmail

Mit diesem Button generieren Sie ein neue Email.



167Office

© 2022 Alexander Denz BSc.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus für diese Email.

Mit diesem Button können Sie die aktuell aufgerufene Email löschen.

Mit diesem Button können Sie die Emails mit einem PDA abgleichen -
Voraussetzung ist die ordnungsgemäße Einrichtung der Verbindungen.
Damit sind Sie auch unterwegs aktuell!

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button rufen Sie den Kalender auf.

Mit diesem Button speichern Sie die Mail ab und versenden Sie an den
Empfänger.

Mit diesem Button brechen Sie den Mailvorgang ab und schließen das
Fenster.

Email Funktionen
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Mit diesem Button können Sie eine neue Email öffnen - Kurztaste = Strg+N

Mit diesem Button starten Sie die Suchfunktion im betreffenden Bereich

Mit diesem Button können Sie in die Bearbeitung von diesem Dokument
gehen - Kurztaste = Strg+E

Antworten Mit diesem Button können Sie auf eine bestehende Email antworten

Weiterleiten Die geschriebene Email kann an andere sofort weitergeleitet werden

Mit diesem Button kann eine vorhandene Email kopiert werden.

Mit diesem Button löschen Sie das aktuelle Dokument - Kurztaste =
Strg+D

Senden Mit diesem Befehl senden Sie die aktuelle Email

Senden (an
mehrere

Adressen)

Mit diesem Befehl senden Sie mehrere Emails

Mit diesem Button können Sie die Seite einrichten

Mit diesem Button erhalten Sie eine Vroschau der Mail wie Sie als
Ausdruck aussehen würde.

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button speichern Sie die Mail ab.

Mit diesem Button können Sie diese Mail exportieren und woanders
abspeichern.
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Mit diesem Button brechen Sie den Mailvorgang ab und schließen das
Fenster.

Erfassung bearbeiten

mit diesem Icon können Sie in die Termine verzweigen und einen neuen
Termin vereinbaren

wählen Sie eine Aktivität aus

Sie können einen Teil eines Textes ausschneiden und an anderer Stelle
wieder einfügen.

Sie können die Kopierfunktion aufrufen (einenBereich markieren, auf dieses
Zeichen klicken, dann wird der markierte Teil in die Zwischenablage kopiert)

Sie rufen die Einfügen Funktion auf, auf dieses Zeichen klicken und den
markierten Teil aus dem Zwischenspeicher einfügen
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Datenfeld
entfernen

Markieren Sie ein Datenfeld () - klicken auf dieses Zeichen und löschen das
Datenfeld aus dem Brief

Einfügen

Grafik Fügen Sie ein Bild ein.

Datenfeld Mit dieser Funktion können Sie Datenfelder in die Mail einfügen.

Beim Klicken auf dieses Feld öffnet sich der Explorer, suchen Sie die
entsprechende Anlage aus und fügen diese der Email zu

6.6 Heute Fenster

Wird SD WIN gestartet und Sie loggen sich als Anwender ein
(nicht als Administrator), dann bekommen Sie das HEUTE
Fenster zu sehen.
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In diesem Fenster bilden wir einige wichtige Ereignisse ab, wie
z.B. Termine, Geburtstage, offene Aktivitäten, Auftragssituation,
Status der Zahlungseingänge und ähnliches.

Bei jedem Start von SD WIN wird automatisch dieses Fenster
geöffnet, während der Arbeit erreichen Sie dieses Fenster über
den persönlichen Bereich mit der seitlichen Navigationsleiste
Office/Heute oder über den Menüzugang Office/Heute

Heute Fenster

Im linken Bereich haben wir die Termine von heute und morgen, fällige Geburtstage von heute
und morgen, noch nicht freigegebene Termine und Aktivitäten von heute,
bzw. noch nicht erledigte Aktivitäten. 

Termine Hier werden die heute fälligen Termine für den eingeloggten Anwender
gezeigt, mit einem Doppelklick können Sie die Termine im 
öffnen und die Detaildaten sichten, bzw. auch ändern

Termine
morgen

Hier werden die fälligen Termine für den morgigen Tag gezeigt und können
eingesehen werden

Geburtstage Hier werden die Geburtstage für heute und morgen angezeigt



172 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Termine
freigegeben

Termine müssen eventuell von übergeordneter Stelle freigegeben werden,
die nicht freigegebenen werden hier angezeigt

Aktivitäten Hier werden die Aktivitäten für den heutigen Tag, bzw. noch nicht erledigte
Aktivitäten angezeigt, mit einem Doppelklick können diese geöffnet werden

Offene
Aufträge

Hier werden die offenen Aufträge angezeigt und können geöffnet werden 

Offene
Kundendiens

t-
aufträge

An dieser Stelle werden die offenen Kundendienstaufträge angezeigt

Offene
Fertigungsau

fträge

Hier sind die offenen Fertigungsaufträge sichtbar, für nicht produzierende
Unternehmen kann in den Parametern die Anzeige von offenen Angeboten
gewählt werden

Offene
Bestellungen

Hier werden die offenen Bestellungen angezeigt

Offene
Rechnungen

Hier werden die offenen Eingangs- bzw. Ausgangsrechnungen angezeigt
und geben einen Überblick über die Zahlungen

Statistiken Hier können 20 verschiedenen Statistiken über die Umsätze verschiedener 
Bereiche im Vergleich zum Vorjahr angezeigt werden

Mit diesem Button wird das Heute-Fenster aktualisiert.

Mit diesem Button können Sie das Heute-Fenster schließen.



Teil

VII
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7 Stammdaten

Stammdaten

In den Stammdaten werden alle wichtigen Daten aus den
Bereichen Adressen, Artikel, Stücklisten, Mitarbeiter,
Preislisten und ähnliche gespeichert und sind die Grundlage der
Warenwirtschaft.

Sie erreichen die Adressen auch mit der seitlichen
Navigationsleiste Stammdaten oder über das Hauptmenü
Stammdaten

· Adressen
· Artikel
· Artikelmatrix
· Lieferanten
· Fahrzeuge
· Geräte
· Räume
· Stückliste
· Leistungsstamm
· Mitarbeiter
· Warengruppen
· Rabattgruppen
· Anlagegruppen
· Steuerarten
· Artikelarten
· Formeln und Textbausteine
· Länder
· Datenanalyse
· Postleitzahlen
· Umkreissuche
· Preislisten
· Verfahrensverzeichnis
· Objekte/Anlagen
· Objekte/Details
· Konstanten allgemein

7.1 Adressen

In den Adressdaten werden alle wichtigen Daten aus dem
Adressbereich gespeichert, die Adressen selbst unterscheiden
sich in Kunden und Lieferanten. Selbstverständlich sind im
Hintergrund noch andere Unterscheidungsmerkmale zwischen
den Adressen möglich.
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die Taste "F2" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Adressen auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Stammdaten/Adressen oder über den Menüzugang
Stammdaten/Adressen

Details

ID Die Adressnummer ist eindeutig und wird vom System automatisch
vergeben. In den Grundlagen können Sie 
einstellen, ab welcher Nummer Sie mit den Adressen beginnen möchten.
Von dieser Nummer ansteigend, wird jede Adresse mit einer neuen Nummer
(um 1 höher wie die letzte Nummer), versehen.

Titel Hier kann der akademische Grad der Person vergeben werden

Anrede Wählen Sie aus zwischen den Anreden Herr, Frau oder Firma

Name 1
Name 2

die erste Zeile der Adresse (Name, Vorname, bzw. Firmenbezeichnung)
die zweite Zeile der Adresse (Erweiterung der Adressbezeichnung)

Strasse

PLZ
Ort

Hier wird der Name der Strasse eingetragen.

Durch klicken in dieses Feld können den gewünschten Ort auswählen,
schreiben Sie zuerst die ersten Buchstaben des Ortes, und klicken dann
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mit der Maus oder mit dem Cursor nach unten, springt das Programm
automatisch auf den gesuchten Ort, bzw. auf die nächste, dazu passende
Eintragung.

Land Jeder Staat hat einen eindeutigen Code und ist im System hinterlegt,
Österreich ist vorbelegt. Durch klicken in 
das Feld geht die Liste auf und Sie können das entsprechende Land
auswählen.

Telefon 1
Telefon 2

Die Haupttelefonnummer inklusive der Landes- und Ortvorwahl
Die zweite Telefonnummer, falls eine solche Nummer noch existiert

Fax In dieses Feld können Sie die Faxnummer eintragen, falls eine vorhanden
ist.

Mobiltelefon Mobiltelefon - sind mehrere Ansprechpartner vorhanden, so können diese
Daten beim Register für die Ansprechpartner entsprechend eingetragen
werden

Email die Haupt-Emailadresse von der Adresskarte - sind mehrere
Ansprechpartner vorhanden, so können diese Daten beim Register für die
Ansprechpartner entsprechend eingetragen werden 

Email
senden

Mit diesem Feld können Sie eine Mail an die angegebene Mail schicken.

Homepage Mit diesem Feld öffnen Sie den Link der für die Homepage hinterlegt wurde.

Navigation zeigt eine genaue Wegbeschreibung zur Adresse des Kunden/Lieferanten

Suchbegriff Der Suchbegriff wird automatisch vom System erstellt. 
hier wird automatisch der Suchbegriff der Adresse eingetragen, ist diese
abweichend, so kann dieser Suchbegriff entsprechend abgeändert werden.

Zuordnung hier kann die Adresse zugeordnet werden, entweder als Kunde, Lieferant
oder gesperrt. Die Adresse kann jedoch noch mehrere Zugehörigkeiten
haben, die werden in der Registerkarte Kategorien eingetragen
 

Mit diesem Button können Sie der Adresse einen Pfad zu einem Ordner
zuordnen in dem Dokumente
für den jeweiligen Kunden abgespeichert sind.
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Dateipfad
Wenn Sie auf den Button gedrückt
haben, wählen Sie nun den
passenden Ordner aus. In diesem
Fall wäre es der Ordner
"Mustermann".

Um den Pfad zu löschen, drücken
Sie mit der rechten Maustaste auf
den Button.

mit diesem Icon springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz zurück
- sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

mit diesem Icon können Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz suchen

mit diesem Icon springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz für eine
Adresse

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die  Bearbeitung

mit diesem Icon starten Sie den Befehl kopieren vom Datensatz

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon verweisen Sie in das Info-Center zu diesem Datensatz. Dort
sind erweiterte Informationen im Zusammenhang mit diesem Datensatz
gespeichert.

Unter diesem Button finden Sie auch noch weitere Funktionen. Wenn Sie
auf den Pfeil auf den Button klicken öffnet sich ein Menü, hier können Sie
Ansprechpartner anlegen, eine gewählte Adresse exportieren, sowohl auch
als QR Code oder im System gespeicherte Adressen ganz einfach
importieren. Der Button für den Druck ist auch vorhanden. Das Erstellen von
Aktivitäten und Terminen ist auch möglich. Sie können eine Umkreissuche
starten, die Ihnen je nach verlangter Entfernung, die Kunden anzeigt.
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 Arbeiten Sie mit dem CRM Infofenster für eine noch bessere Übersicht der
fehlenden Dokumente des Kunden.

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Kategorie

Adresse in dem Bereich können Sie die entsprechenden Kategorien auswählen und
zuordnen

freie
Kategorie

hier können Sie weitere Zuordnungen zu dieser Adresse festlegen

Notizen
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Notizen in dem Bereich können Sie Notizen zu dieser Adresse eintragen

Konditionen
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Lieferung hier wählen Sie die Lieferkonditionen ein

Zahlung RG hier werden die Konditionen für die Rechnung eingetragen

Konditionen in dem Bereich können Sie die Konditionen zu dieser Adresse eintragen

Skonto-%,
Skontotage,
Nettotage,

Rabatt

hier hinterlegen Sie die Skontovereinbarungen, Nettotage und Sie können
noch einen Rabatt vergeben

Preisliste hier können Sie eine Preisliste für diese Adresse auswählen

Steuerart wählen Sie eine geeignete Steuerart aus
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alternativer
Verkaufsprei

s

wählen Sie einen festgelegten alternativen Verkaufspreis

Konto Definition eines Konto für Buchungen

ID für Fibu falls eine Fibu angeschlossen ist, kann hier die Kontonummer der Fibu
eingetragen werden

UST. Ident
Nr.

Umsatzsteuer Nummer beim Finanzamt

ID bei Ihnen unsere Kundennummer bei dieser Adresse

Bankdaten hier können Sie die jeweiligen Bankdaten des Kunden eintragen

Freie Felder

Freies Feld
1 - 5

hier können Sie noch einen beliebigen Begriff auswählen, dieser steht dann
in den Kopfdaten unter "sonstiges" zur Verfügung und kann in den
Formularen mit angedruckt werden
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Breitengrad Zeigt hier den berechneten Breitengrad an.

Längengrad Zeigt hier den berechneten Längengrad an.

Mit diesem Button werden die Geokoordinaten ausgerechnet, beachten Sie
dass exsitierende Straße, Postleitzahl und Ort angegeben werden müssen.

Outlook
synchronisie

rt

der Kunde/Lieferant wird auch im Outlook unter "Personen" eingespeichert

Datenschutz

Emailversan
d

Einverständnis für den Versand von Emails

Newsletter Einverständnis für den Erhalt von Newslettern

Suchen



183Stammdaten

© 2022 Alexander Denz BSc.

Suchbegriff hier wählen Sie einen Suchbegriff vor

Schnellsuch
e

Sie suchen nach der Nummer, dem Suchbegriff und dem Namen 1

Standardsuc
he

zusätzlich suchen Sie nach Name 2 und dem Ort

erweiterte
Suche

zusätzlich Plz,  Telefon und Strasse

Alle Sie suchen nach Kunden und Lieferanten

Kunden Sie sichen nur nach Kunden

Lieferanten Sie suchen nur nach Lieferanten

erstellen Sie einen neuen Kunden/Lieferanten

die Auswahl wird bestätigt und der Kunde/Lieferant wird angezeigt

die Suche wird geschlossen

die Suche starten - Sie erhalten die Ergebnisse im Schirm oben angezeigt -
mit einem Doppelklick öffnen Sie den Datensatz
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7.2 Artikel

In den Artikelstammdaten sind die wesentlichen Daten für den
Verkauf im Bereich Material hinterlegt. Dabei wird zwischen den
Verkaufs- und Einkaufsinformationen unterschieden und
natürlich der grundlegenden Beschaffenheit des Artikels.Sollten
große Mengen von Artikel angelegt werden, so bieten wir dazu
eine Datanorm und eine Universalschnittstelle an.

die Taste "F3" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Artikel auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Stammdaten/Artikel oder über den Menüzugang
Stammdaten/Artikel

Grundlagen Artikel

mit diesem Icon springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz zurück
- sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis
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mit diesem Icon können Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz suchen

mit diesem Icon springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz für einen
Artikel - klicken Sie auf das Bild und geben Sie eine Artikelnummer ein

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz für einen
Lieferanten

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung

mit diesem Icon starten Sie den Befehl kopieren vom Datensatz

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon verweisen Sie in das Info-Center zu diesem Datensatz. Dort
sind erweiterte Informationen im Zusammenhang mit diesem Datensatz
gespeichert.

Unter diesem Button finden Sie auch noch weitere Funktionen. Wenn Sie
auf den Pfeil auf den Button klicken öffnet sich ein Menü, hier können Sie
die Verbrauchsmatrix öffnen, den disponiblen Lagerbestand prüfen,
Lieferanten für den Artikel hinterlegen und das IDS öffnen.

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Suchbegriff hier kann man den Artikel suchen

ID die Artikelnummer ist eindeutig und wird vom System automatisch
vergeben. In den Grundlagen können Sie einstellen, ab welcher Nummer Sie
mit den Artikeln beginnen möchten. Von dieser Nummer ansteigend, wird 
jeder Artikel - der manuell angelegt wird - mit einer neuen Nummer (um 1
höher wie die letzte Nummer), versehen.
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Artikel, die über die Datannormschnittstelle eingelesen werden, erhalten
natürlich die Nummer, die der Produzent, Industrie oder Großhandel, dafür
vorgesehen hat.
Universal-Import Schnittstelle: werden Artikel über diese
Universalschnittstelle eingelesen (Grundlage dafür ist eine Text oder Excel
Datei) - dann kann natürlich auch dort die dafür vorgesehene Artikelnummer
automatisch in dieses Feld eingelesen werden.

Suchbegriff hier wird der Suchbegriff (Matchcode) vom Artikel hinterlegt - der ja
zwangsweise nicht immer denselben Text wird die Artikelbezeichnung
haben muss. Über Datanorm eingelesen, werden diese Felder automatisch
befüllt - ebenso kann bei der Universalschnittstelle diese Feld eingelesen
werden.

Kurztext 1 ist das erste Feld vom Artikel und kann bis mit zu 250 Zeichen befüllt
werden

Kurztext 2 das zweite Feld für die Artikelbezeichnung

Artikelart die Artikel können vom Benutzer in beliebige Artikelarten eingeteilt werden

Warengrupp
e

der Artikel kann in Warengruppen und Unterwarengruppen eingeteilt werden,
dies dient hauptsächlich zur Unterscheidung, bzw. zur Zusammenfassung
verschiedener Artikelgruppen. Bei einem Datanormimport werden diese
Daten, falls vorhanden, über die Schnittstelle eingelesen

Kategorie der Artikel können in beliebige Kategorien eingeteilt werden, dies dient
hauptsächlich zur Unterscheidung, bzw. zur Zusammengehörigkeit von
verschiedenen Artikeln. Unterscheidungen könnten hier z.B. sein : regulärer
Artikel, Saisonartikel, Auslaufartikel, Sonderartikel und ähnliches.

Schnellinfo hier werden automatisch verschiedene Infos zum Artikel zu Ansicht gestellt
wie Preise, Lager, Lieferant und ähnliches. Diese Felder sind nicht änderbar
sondern werden automatisch mit den dahinterliegenden Einkaufs- und
Verkaufsfeldern abgeglichen

Zolltarifnum
mer

hier kann eine zur Verfügung stehende Zolltarifnummer eingetragen werden

Handel/Kass
a

Definiert ob der Artikel ein reiner Handelsartikel ist und ob er als Artikel auf
einer Taste beim Kassa-Display angezeigt wird

Ursprungsla
nd

wo kommt der Artikel her, bzw. wo wird derselbe produziert
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EAN Hier steht die EAN-Nummer (Barcodenummer vom Artikel) - mit dieser
Nummer kann der Artikel über einen Barcodescanner eindeutig identifiziert
und eingelesen werden

Einkauf

Listenpreis in diesem Feld wird der Listenpreis eingetragen (beim Import Datanorm wird
dieses Feld automatisch befüllt)

EK-
Rabattgrupp

e

hier hinterlegen Sie die EK-Rabattgruppen mit den entsprechenden
Rabattsätzen für den Artikel (beim Import Datanorm werden diese Daten
automatisch befüllt)

Einkaufsraba
tte

hier können Sie manuell Einkaufsrabatte eintragen

Mehrkosten das sind Kosten, die zusätzlich entstehen
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Sonstige
Kosten

sonstige Kosten können z.B. für Verpackung aufkommen

Fracht hier können Sie die Kosten für die Fracht angeben

Einkaufsprei
s

dieser Wert wird vom Programm errechnet

Aufschlag mit diesem Fenster kann ein Aufschlag für diesen Artikel defniert werden 

Mengeneinh
eit

hier wird für diesen Artikel die Mengeneinheit über ein Fenster ausgesucht
(beim Import Datanorm wird dieses Feld automatisch befüllt)

Preiseinheit hier wird die Preiseinheit für den Artikel hinterlegt (z.B. 1, 10, 100, 1000)
Bei der Erfassung der Artikel in den Verkaufs- bzw. Einkaufsbelegen wird
dann durch diesen Wert geteilt (beim Import Datanorm wird dieser Wert
automatisch befüllt)

Standard
Lieferant

hier kann der Standard Lieferant aus der List der Lieferanten ausgewählt
weden (beim Import Datanorm wird dieses Feld automatisch befüllt)

Lieferanten hier wird der Standard Lieferant angezeigt

Verkauf
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VK-
Rabattgrupp

e

hier können Sie einen manuellen Einkaufsrabatt eintragen

Aufschlag % universeller Aufschlag

Mehrkosten das sind Kosten, die zusätzlich entstehen

Sonstige
Kosten

sonstige Kosten können z.B. für Verpackung aufkommen

Fracht hier können Sie die Kosten für die Fracht/Lieferung angeben

VK Preis
(kalkuliert)

falls für ein Kalkulationsschema vorgesehen, wird hier die VK-Rabattgruppe
eingetragen

VK Preis
Stückliste
(kalkuliert)

hier wird der Preis der in der Stückliste zustande kommt verwendet



190 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Verkaufsprei
s

in diesem Feld wird der Verkaufspreis eingetragen (beim Import Datanorm
wird dieses Feld automatisch befüllt)

Brutto
Verkaufsprei

s

in diesem Feld wird der Bruttoverkaufspreis selber berechnet

VK Preis
(Zweitwähru

ng)

hier steht der Verkaufspreis in der gewählten zweiten Währung

Mengeneinh
eit

hier kann die Mengeneinheit für den Artikel aus einer Liste ausgewählt
werden

Preiseinheit hier wird die Preiseinheit für den Artikel hinterlegt (z.B. 1, 10, 100, 1000) Bei
der Erfassung der Artikel in den Verkaufs- bzw. Einkaufsbelegen wird dann
durch diesen Wert geteilt (beim Import Datanorm wird dieser Wert
automatisch befüllt)

Bemerkung
VK

hier kann man einen Text für den Verkauf angeben

alternativer
Verkaufsprei

s 1 - 4

hier kann man extrige Preise für spezielle Kunden angeben

Detailfenster
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Gewicht: in dem Bereich tragen Sie die veschiedenen
Gewichte für den Artikel an - diese Werte können
dann für weitere Berechnungen verwendet werden

Nettoge
wicht

Feld für das Nettogewicht in kg für diesen Artikel

Bruttoge
wicht

Feld für das Bruttogewicht in kg für diesen Artikel

Gewicht
santeil

hier ist der Gewichtsanteil pro Artikeleinheit
hinterlegt (.z.B. für den Kupferzuschlag notwendig)

Auswahl
Rohstoff

Auswahl vom Rohstoff (Kupfer, Blei, Silber, Gold,
Aluminium oder andere)

Einheite
n:

in diesem Bereich können Sie die Maße für den
Artikel hinterlegen - diese Werte können dann für
weitere Berechnungen verwendet werden.
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Oberfläc
he

Feld für die Oberfläche in Qm vom Artikel (z.B. als
Grundlage für die Kostenberechnung von
Beschichtungen)

Länge die korrekte Länge des Artikels in mm

Breite die korrekte Breite des Artikel in mm

Höhe die Höhe des Artikels in mm

Volume
n

das korrekte Volumen/Rauminhalt des Artikels

Montage
zeit

die erforderliche Montagezeit für diesen Artikel in
Lohnminuten - verwendet wird der hinterlegt
Durchschnittsmittelwert für Lohnleistungen im
Unternehmen

Konten: hier kann man 

Warenk
onto

hier kann man ein Warenkonto auswählen

Erlöskon
to

hier kann man ein Erlöskonto auswählen

MWST eine Auswahl der einzelnen Mehrwertsteuern

Lagerinformationen
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Lager hier kann man alle Lager finden die angelegt wurden

min.
Bestand

der Bestand des Artikels der mindestens vorhanden
sein muss

min
Bestellm

enge

die Menge die bei einer Bestellung mindestens
bestellt werden muss

Lagerbe
stand

der aktuelle Lagerbestand für diesen Artikel

Reservie
rt Best.

Anzeige für den resvervierten Bestand (in Aufträgen
vorhandenen Artikel)

Bestellb
estand

Anzeige für den Bestellbestand dieses Artikels
(offene Bestellungen für den Artikel)

Lageru
mrechnu

gen

mit der Lagereinheit Stk können Sie in andere
Einheiten umrechnen
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Langtexte

Langtex
t

in dem Bereich können Sie einen Langtext zu
diesem  Artikel eintragen

Bilder
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Bilder <  > hier wird die Anzahl der hinterlegten Bilder angezeigt - Sie können mit
den Pfeilen nach vor oder zurück blättern

Bildbeschrei
bung

eine Erklärung für das gezeigte Bild

Bild
entfernen

ein Bild aus der Sammlung löschen

Bild
hinzufügen

ein Bild der Sammlung hinzufügen

Bild
speichern

das Bild in der Sammlung speichern

Größe
anpassen

das Bild kann automatisch an den Rahmen angepasst werden

Intrastat
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KN8
Code

Eintrag des entsprechenden Code - die
Eintragungen wurden willkürlich ausgewählt und
dienen nur zur Anschauung

Art des
Geschäft

es

Auswahl über eine hinterlegte Tabelle

Statistis
ches

Verfahre
n-Import

Auswahl über eine hinterlegte Tabelle

Statistis
ches

Verfahre
n-Export

Auswahl über eine hinterlegte Tabelle

Wert % Eintrag

Verkehr
szweig

Auswahl über eine hinterlegte Tabelle
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Ursprun
gsland

Auswahl über eine hinterlegte Tabelle

Artikelsuche

7.3 Artikelsuche

Die Artikelsuche ist in jedem Verkaufs- und Einkaufsdokument
vorhanden. Diese Suche vereinfacht das Finden der Artikel und
hilft Ihnen den Überblick zu behalten.

Artikelsuche

Grp./Lief Filtern Sie auf eine ganz spezifische
Gruppe oder Lieferanten
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Suchbegriff Hier können Sie den genauen Begriff
eingeben den Sie suchen

Menge Die Menge der Artikel kann man im
Suchfenster schon bestimmmen.

Starten Sie die Suche mit diesem
Button, die Liste wird auch
automatisch durch Klick dieses
Buttons aktualisiert

Die Artikelliste wird neu geladen

Erstellen Sie einen neuen Artikel

nur lagernde Filtern Sie nach Artikeln die lagerfähig
sind

Werten Sie ganz einfach aus, dies
ermöglicht Ihnen die genauere Suche
nach den Artikeln für die Sie eine
Stückliste erstellt haben.

Fügt einen markierten Artikel in die
Liste ein, damit diese am Schluss ins
Formular übernommen werden können

Fügt mehrere markierte Artikel in die
Liste ein, damit diese am Schluss ins
Formular übernommen werden können
Auswahl mehrerer Artikel: die Strg-
Taste gedrückt halten und mit der
linken Maustaste Artikel auswählen

Löscht einen ausgewählten Artikel aus
der Auswahl.

Löscht alle ausgewählten Artikel aus
der Auswahl.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre
Wahl und fügen die Artikel in das
jeweilige Dokument ein.
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Mit diesem Button brechen Sie die
Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

7.4 Artikelmatrix

Artikelmatrix

In der Artikelmatrix können Sie sehen, wie hoch der Bedarf und
der Verbrauch des jeweiligen Artikels in den letzten drei Jahren
war. Der Verbrauch/Bedarf wird pro Monat und Jahr angezeigt
inklusive einer Gesamtsumme.

das Fenster der Artikel. Es ist ein neuer Button zu sehen,
k licken Sie drauf und es öffnet sich das Artikelmatrix Fenster.

Artikelmatrix

Verkauf/Ver
brauch

Einkauf/Bed
arf

Filtern Sie je nach Verkauf/Einkauf und Verbrauch/Bedarf
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Nach
Dokumenten

Nach
Bewegunge

n

Filtern Sie Verkauf/Verbrauch Einkauf/Bedarf je nach Dokumenten oder
Warenbewegungen um noch genauere Werte zu bekommen.

Monat Zeigt den jeweiligen Monat samt dem Bedarf/Verbrauch an

Jahr Es werden immer die letzten drei Jahre angezeigt

Gesamt Zeigt die Gesamtsumme des Bedarfs/Verbrauchs pro Jahr

7.5 Lieferanten

In den Artikelstammdaten sind die wesentlichen Daten für den
Verkauf im Bereich Material hinterlegt. Dabei wird zwischen den
Verkaufs- und Einkaufsinformationen unterschieden und
natürlich der grundlegenden Beschaffenheit des Artikels.Sollten
große Mengen von Artikel angelegt werden, so bieten wir dazu
eine Datanorm und eine Universalschnittstelle an.

die Taste "F3" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Artikel auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Stammdaten/Artikel oder über den Menüzugang
Stammdaten/Artikel

Lieferanten
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Mit diesem Button generieren Sie einen neuen
Datensatz für einen Lieferanten

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die
Bearbeitung

Mit diesem Button können Sie den aktuellen
Datensatz nach einer Bestätigung löschen.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten
Lieferanten zum Standardlieferanten machen
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Mit diesem Button speichern Sie die Erstellung
oder die vorgenommenen Änderungen des
jeweiligen Lieferanten.

Mit diesem Button brechen Sie die
Bearbeitung/Erstellung eines Lieferanten ab und
schließen das Fenster.

7.6 Fahrzeuge

Im Menüpunkt "Fahrzeuge" können Sie Fahrzeuge anlegen. Sie
können zwischen einem Privatfahrzeug und einem
Dienstfahrzeug entscheiden. 

Sie erreichen die Fahrzeuge mit der seitlichen Navigationsleiste
Stammdaten/Fahrzeuge oder über den Menüzugang
Stammdaten/Fahrzeuge

Stammdaten
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ID Wird automatisch beim Anlegen von einem neuen Fahrzeug vergeben

Name 1,
Name 2

Geben Sie in dieses Feld die Bezeichnung des Fahrzeugs ein.

Kaufdatum In diesem Feld können Sie das Kaufdatum des Fahrzeugs angeben.

Kaufpreis Tragen Sie in dieses Feld den Kaufpreis des Fahrzeugs ein.

Neupreis Tragen Sie in dieses Feld den Preis ein, wie viel der Wagen kosten würde
wäre er neu.

Fahrzeugart Hier können Sie auswählen um welche Art Fahrzeug es sich hierbei handelt.
Sie können Fahrzeugarten jederzeit in den Konstanten hinzufügen.

Model,
Baujahr, PS,

Anzahl
Personen

Ergänzen Sie in diesen Feldern folgende Nebeninformationen:

· Um was für ein Model handelt es sich bei diesem Fahrzeug
· Wann wurde das Fahrzeug gebaut?
· Wie viel PS besitzt dieses Fahrzeug?
· Für wie viele Personen ist dieses Fahrzeug geeignet?

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz für einen
Lieferanten

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung

Mit diesem Button können Sie einen vorhandenen Datensatz kopieren.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button können Sie die Liste mit den Fahrzeugen ausdrucken

Mit diesem Button speichern Sie die vorgenommenen Bearbeitungen des
Fahrzeugs oder schließen die Erstellung ab.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung/Erstellung des Fahrzeugs
ab und schließen das Fenster.
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Notizen

Hier können Sie noch fehlende Informationen ergänzen. Erstellen Sie Notizen für 
das jeweilige Fahrzeug.

Bilder
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Mit diesem Button öffnen Sie den Explorer, wählen Sie ein
im System gespeichertes Bild welches für dieses Fahrzeug
in Frage kommt.

Mit diesem Bild speichern Sie das Bild für dieses Fahrzeug
ab.

Mit diesem Button können Sie das gespeicherte Bild wieder
entfernen und ein neues auswählen.

Sonstige Daten
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Gewichtsdat
en in kg

Geben Sie an wie viel Kilogramm das Fahrzeug wiegt, wie viel Last ein LKW
als Fracht aufnehmen kann und das zug. Gesamtgewicht

sonsitge
Kosten

In dieses Feld können Sie die Kosten der Versicherung eintragen.

Information
en

Hier können Sie angeben wie viel Kilometer das Fahrzeug gefahren ist und
den jetzigen Stand der Kilometer

7.7 Geräte

Je nach Branche und Unternehmensaufgaben sind mehr oder
weniger Geräte im Betrieb vorhanden. Sind Geräte defekt oder
verschwunden, will es niemand gewesen sein. Die
Geräteverwaltung und Gerätevermietung bietet die Möglichkeit,
die Geräte, je nach Geräteklassen, mit jeweils unterschiedlichen
Daten anzulegen. Die einzelnen Geräte können dann zu
unterschiedlichen Konditionen bei unterschiedlichen
Vermietungsarten eingesetzt werden können. Ob es sich hier
um den Einsatz in einem größeren Projekt handelt, beim



207Stammdaten

© 2022 Alexander Denz BSc.

Servicefahrzeug oder ob ein Kunde das Gerät ausgeliehen hat,
SD  WIN bietet die verschiedenen Möglichkeiten dazu an..

In Verbindung mit der Geräteverwaltung bietet sich der Geräte-
Scheduler als Zusatzmodul an, mit diesem kann ein schöner
Überblick über die bereits geplanten Einsätze der Geräte
abgefragt und graphisch dargestellt werden.

Im Menüpunkt "Geräte" können Sie Geräte anlegen und Sie
verwalten. Geräte sind wichtig da sie für den Verleih notwendig
sind.

Sie erreichen die Geräte mit der seitlichen Navigationsleiste
Stammdaten/Geräte oder über den Menüzugang
Stammdaten/Geräte

Stammdaten

ID Dieses Feld wird automatisch bei einer Erstellung eines Geräts befüllt.
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Kurztext 1
Kurztext 2

In diesem Feld können Sie die Bezeichnung des Geräts ergänzen.
In diesem Feld können Sie noch zusätzliche Informationen ergänzen.

Lieferant
Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich die Adresssuche. Wählen
Sie einen Lieferanten für dieses Gerät aus.

Gerätetyp In diesem Feld können Sie einen Gerätetypen für dieses Gerät wählen. Die
Gerätetypen können in den Konstanten erstellt und bearbeitet werden.

Seriennum
mer, Type,
Produzent

Ergänzen Sie in diesen Feldern folgende Nebeninformationen:

· Wie lautet die Seriennummer dieses Geräts?
· Um was für einen Type Gerät handelt es sich?
· Wer ist der Produzent dieses Geräts?

Kaufdatum
Garantie bis

In dieses Feld können Sie das Kaufdatum eintragen.
In dieses Feld können Sie das Datum eintragen an dem die Garantie
entfällt.

Mit diesem Button öffnen Sie die Gerätesuche. Sie werden sehen dass die
Geräte mit einer Farbe hiterlegt sind.

Grün = Das Gerät wurde nicht verliehen und befindet sich im Unternehmen.
Rot = Das Gerät wurde an einen Kunden verliehen.

Mit diesem Button können Sie ein neues Gerät ins System aufnehmen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung.

Mit diesem Button können Sie einen vorhandenen Datensatz kopieren.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz und
vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung des Datensatzes ab und
schließen das Fenster.
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Notizen

Hier können Sie noch fehlende Informationen ergänzen. Erstellen Sie Notizen für 
das jeweilige Gerät.

Bilder
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Mit diesem Button öffnen Sie den Explorer, wählen Sie ein
im System gespeichertes Bild welches für dieses Gerät in
Frage kommt.

Mit diesem Bild speichern Sie das Bild für dieses Gerät ab.

Mit diesem Button können Sie das gespeicherte Bild wieder
entfernen und ein neues auswählen.

Externe Dokumente



211Stammdaten

© 2022 Alexander Denz BSc.

Externe
Dokumente

Fügen Sie externe Dokumente für dieses Gerät ein welche Ihrer Meinung
nach wichtig sein könnten.

Mit diesem Button öffnen Sie den Explorer, wählen Sie nun ein
Dokument/Datei aus die für dieses Gerät in Frage kommen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button öffnen Sie die Bearbeitung für das ausgewählte
Dokument.

Mit diesem Button können Sie ein ausgewähltes Dokument aus der
Auswahl löschen.

Freie Felder
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Feld 1 - Feld
5

Die freien Felder dienen dazu um weitere Informationen zu ergänzen. Sie
können diese Felder selber benennen und bearbeiten.

Information
en

In diesem Fenster sehen Sie Informationen zu diesem Gerät. Wie viele
Buchungen sind für dieses Gerät erstellt worden, die insgesamt gebuchten
Stunden und den derzeitigen Status.

Grün = Das Gerät wurde nicht verliehen und befindet sich im Unternehmen.
Rot = Das Gerät wurde an einen Kunden verliehen.

7.8 Räume

Im Menüpunkt "Räume" können Sie Räume anlegen und Sie
verwalten.
Sie erreichen die Räume mit der seitlichen Navigationsleiste
Stammdaten/Räume oder über den Menüzugang
Stammdaten/Räume



213Stammdaten

© 2022 Alexander Denz BSc.

Stammdaten

ID Dieses Feld wird automatisch bei einer Erstellung eines Raums befüllt.

Kurztext 1
Kurztext 2

In diesem Feld können Sie die Bezeichnung des Geräts ergänzen.
In diesem Feld können Sie noch zusätzliche Informationen ergänzen.

Standort
Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich die Adresssuche. Wählen
Sie eine Adresse die für diesen Raum passt.
Wen die Adresse nicht existiert können Sie sie jederzeit in der Adresse neu
anlegen.

Raumart In diesem Feld können Sie eine Raumart für diesen Raum wählen. Die
Raumarten können in den Konstanten erstellt und bearbeitet werden.

Raumfläche
in m²

Wandfläche
in m²

Rüstzeit in
Minuten

Ergänzen Sie in diesen Feldern folgende Nebeninformationen:

· Wie viel m² Raumfläche sind vorhanden?
· Wie viel m² Wandfläche sind vorhanden?
· Wie lange dauert die Rüstzeit
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Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem Raum.

Grün = Der Raum wurde nicht verbucht.
Rot = Der Raum ist derzeit verbucht.

Mit diesem Button können Sie einen neuen Raum ins System aufnehmen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung.

Mit diesem Button können Sie einen vorhandenen Datensatz kopieren.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz und
vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung des Datensatzes ab und
schließen das Fenster.

Notizen

Hier können Sie noch fehlende Informationen ergänzen. Erstellen Sie Notizen für 
den jeweiligen Raum.
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Bilder
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Mit diesem Button öffnen Sie den Explorer, wählen Sie ein
im System gespeichertes Bild welches für diesen Raum in
Frage kommt.

Mit diesem Bild speichern Sie das Bild für diesen Raum ab.

Mit diesem Button können Sie das gespeicherte Bild wieder
entfernen und ein neues auswählen.

Externe Dokumente

Externe
Dokumente

Fügen Sie externe Dokumente für diesen Raum ein welche Ihrer Meinung
nach wichtig sein könnten.

Mit diesem Button öffnen Sie den Explorer, wählen Sie nun ein
Dokument/Datei aus die für diesen Raum in Frage kommen.
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Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button öffnen Sie die Bearbeitung für das ausgewählte
Dokument.

Mit diesem Button können Sie ein ausgewähltes Dokument aus der
Auswahl löschen.

Freie Felder

Feld 1 - Feld
5

Die freien Felder dienen dazu um weitere Informationen zu ergänzen. Sie
können diese Felder selber benennen und bearbeiten.

Information
en

In diesem Fenster sehen Sie Informationen zu diesem Raum. Wie viele
Buchungen sind für diesen Raum erstellt worden, die insgesamt gebuchten
Stunden und den derzeitigen Status.

Grün = Der Raum wurde nicht verbucht.
Rot = Der Raum ist derzeit verbucht.
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7.9 Stückliste

Die Stückliste dient zu einer genauen Kalkulation für einen
gewerblichen Auftrag. In der Stückliste werden Material, Löhne,
verarbeitet. Es können allerdings auch noch Herstellungskosten,
Fertigungskosten und  Sonderkosten verarbeitet und,
entsprechend den Richtlinien des Unternehmens, kalkuliert
werden.

Sie erreichen die Stück liste mit der seitlichen Navigationsleiste
Stammdaten/Stück listen oder über den Menüzugang
Stammdaten/Stück listen

Stückliste

Datensatz
Menü

Datensatz Menü 
hier haben Sie folgende Auswahl
zur Verfügung:

im Datensatz Menü haben Sie diese
Punkte zur Verfügung (je nach geöffnetem
Fenster):

- Suchen
- Neu
- Bearbeiten
- Kopieren
- Löschen
- Seitenvorschau
- Drucken



219Stammdaten

© 2022 Alexander Denz BSc.

- Speichern
- Schliessen

Bearbeiten
Menü 

Bearbeiten Menü -> Kalkulation 
hier haben Sie folgende Auswahl
zur Verfügung:

wenn Sie die Kalkulation auswählen, dann
haben Sie eine Vielzahl von
Teilkalkulationen in folgenden Bereichen
zur Verfügung:

- Fertigungskosten
- Herstellkosten
- Sonderkosten

Artikel-ID In diesem Feld sehen Sie die ID der Stückliste. Diese wird automatisch bei
der Erstellung vergeben.

Suchbegriff In diesem Feld können Sie einen Suchbegriff für diese Stückliste definieren.

Kurztext 1
Kurztext 2

Mit diesen Feldern können Sie der Stückliste eine Bezeichnung geben.

Langtext In diesem Feld können Sie noch nebensächliche Informationen ergänzen

Summen In diesen Felder werden der Einkaufspreis und der Verkaufspreis
ausgerechnet.

hier legen Sie fest, ob die Suche nach Stücklisten oder über alle Artikel
erfolgen soll
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Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einer bestimmten Stückliste.

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button speichern Sie vorgenommen Änderungen und die
Erstellung der Stückliste.

Mit diesem Befehl brechen Sie die Erstellung/Bearbeitung der Stücklisten
ab und schließen das Fenster.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich die Artikelsuche. Wählen
Sie nun einen Artikel aus der für diese Stückliste in Frage kommt.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder Kurztext1/Kurztext2
automatisch befüllt.

Menge Geben Sie in diesem Feld die Menge ein die für diese Stückliste vorhanden
sein muss.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button schließen Sie die Auswahl der Artikel ab.

Mit diesem Befehl brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

7.10 Leistungsstamm

Mit diesem Programmteil können verschiedene Artikel und
Arbeitszeiten zu wiederverwendbaren Leistungen erstellt werden,
im Prinzip den Stücklisten ähnlich.
Allerdings lassen sich die Leistungen in verschiedenen  Gruppen
unterteilen und bieten so deutlich mehr Komfort wie eine reine
Stückliste.
Diese Leistungen werden auch in der ÖNORM verwendet und
können direkt über die ÖNORM Schnittstelle, je nach Gewerk
(z.B. Elektro, Sanitär, Dachdecker,  etc), eingespielt werden.
Selbstverständlich ist die Verwendung von der ÖNORM nicht die
Voraussetzung, solche Leistungen anzulegen, bzw. zu
verwenden.  

Sie erreichen den Leistungsstamm mit der seitlichen
Navigationsleiste Stammdaten/Leistungen oder über den
Menüzugang Stammdaten/Leistungsstamm

Leistungsstamm

So präsentiert sich die Übersicht des Leistungsbuches mit den Leistungsgruppen, den
Unterleistungsgruppen und den dazu passenden Leistungspositionen.
In diesem Fall handelt es sich um ein eingelesenes, bereits vordefinierte Leistungsbuch für die
Elektrobranche. Das Bild zeigt die Gruppe 5 = Netzersatzanlagen, Untergruppe 60 mit den
Leistungspositionen 0560
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Hauptfenster der Leistungsposition

Mit einem Doppelklick auf eine Position öffnet sich das Leistungspositionsfenster und wir
können die Positionsnummer, 
Einheit, Bezeichnung 1 und 2 lesen (falls vorhanden)
Die untere Rubrik zeigt, falls befüllt, den Einkauf, den Aufschlagsprozentsatz und den
Verkaufspreis von Material 
wie auch vom Lohnanteil, getrennt nach Material und Lohn wie auch als gesamter Wert.
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Aufnahme einer Unterposition (Material oder Lohnpositionen)

Mit einem Doppelklick auf Positionen öffnet sich das Erfassungsfenster und wir können die
Unterpositionen,
entweder Material oder Lohn, suchen und zuordnen.
Dort ist es auch möglich, einen Aufschlag pro Position vorzugeben, was heißt, wenn die
Kalkulationsgrundlage
bei der Erfassung von Dokumenten (Angebot, Auftrag, Rechnung) auf vorgegebenen VK-Wert
eingestellt ist, dann 
kommt dieser Aufschlag zum Einsatz. 
Damit kann ganz individuell jede Zeile einzeln kalkuliert werden und bietet größtmögliche
Kalkulationsvielfalt
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Leistungsposition Übersicht

Im Übersichtsfenster der Position werden alle Unterpositionen zeilenweise dargestellt, wieder
jeweils getrennt zwischen Lohn und Material, Einkauf und Verkaufspreis 

Mit diesem Button können Sie eine neue
Leistungsposition erstellen.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung der
Liestungspositionen.
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Mit diesem Button können Sie die ausgewählte
Leistungsposition löschen.

Mit diesem Button speichern Sie vorgenommenen
Änderungen.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der
Leistungspositionen ab und schließen das Fenster.

7.11 Mitarbeiter

Mit diesem Programmteil werden die Mitarbeiter des
Unternehmens angelegt. Diese können im administrativen, damit
auch Zugang zu SD WIN haben, oder im handwerklich -
produktiven Bereich beschäftigt sein. Nebst den Adressdaten
können auch die Arbeitszeiten und die Kosten hinterlegt.
Wichtig: Sie müssen beim Reiter Login/Email unbedingt einen
Kürzel eingeben, sonst kann der Datensatz nicht gespeichert
werden!

Sie erreichen die Mitarbeiter mit der seitlichen Navigationsleiste
Stammdaten/Mitarbeiter oder über den Menüzugang
Stammdaten/Mitarbeiter

Stammdaten Mitarbeiter



226 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

ID Diese Nummer ist eindeutig und wird vom System
automatisch vergeben. In den Grundlagen können
Sie einstellen, ab welcher Nummer Sie beginnen
möchten. Von dieser Nummer ansteigend, wird
jeder Mitarbeiter - der manuell angelegt wird - mit
einer neuen Nummer (um 1 höher wie die letzte
Nummer), versehen.

Vorname
Nachnam

e

In diesen Feldern werden der Vor- und Nachname
des Mitarbeiters ergänzt.

Strasse
PLZ
Ort

Land

Ergänzen Sie in diesen Feldern den aktuellen
Wohnort des Mitarbeiters.

Absender Vorbelegung für die schriftliche Kommunikation mit
Kunden oder Lieferanten.

Telefon/
Handy

Ergänzen Sie in diesen Feldern die geschäftlichen
und privaten Nummern des Mitarbeiters.
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Email Ergänzen Sie in diesen Feldern die geschäftliche
und private Email des Mitarbeiters.

Inaktiv Wird dieses Feld aktiviert, kann sich der
Mitarbeiter nicht mehr im SDWin einloggen

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen
Listen einen Datensatz zurück - sollten Sie am
Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach
einem gewissen Mitarbeiter.

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen
Liste einen Datensatz nach vor - sollten Sie am
Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button erstellen Sie einen neuen
Datensatz für einen Mitarbeiter.

Mit diesem Button starten Sie den
Bearbeitungsmodus für den jeweiligen Mitarbeiter.

Mit diesem Button können Sie einen vorhandenen
Datensatz kopieren. Die ID wird automatisch
vergeben.

Mit diesem Button können Sie den jeweiligen
Mitarbeiter nach einer Bestätigung löschen.

Führen Sie einen Import oder Export aus. Einen
gewählten Mitarbeiter exportieren, auch möglich
einen QR Code mit den Daten des Mitarbeiters zu
exportieren, oder im System gespeicherte
Adressen ganz einfach importieren.

Mit diesem Button specihern Sie die
vorgenommenen Änderungen und speichern den
Datensatz ab.

Mit diesem Button brechen Sie die
Bearbeitung/Erstellung der Mitarbeiter ab und
schließen das Fenster.

Notizen

Hier können Sie noch fehlende Informationen ergänzen. Erstellen Sie Notizen für 
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das jeweilige Gerät.

Login/Email
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Kürzel/L
ogin

Geben Sie hier ein Kürzel ein welches für das
Einloggen ins SDWin benötigt wird.

Kennwo
rt

Sie können auch ein Kennwort für diesen
Mitarbeiter vergeben, man sich aber auch ohne
Kennwort anmelden.

Heute
Fenster

Stellen Sie ein ob beim Starten dass Hilfe Fenster
für diesen Mitarbeiter geöffnet werden soll.

Wichtige Daten

Intern Welche Funktion hat der Mitarbeiter im Unternehmen.

Vergeben Sie dem Mitarbeiter eine Abteilung in der dieser gerade tätig ist.
Abteilungen können in den Konstanten erstellt und bearbeitet werden.

Das Eintritts- und Austrittsdatum sind dafür da um zu wissen wann und wie
lange der Mitarbeiter im Unternehmen tätig sein wird.

Wie hoch ist der Lohnkostensatz des Mitarbeiters (was kostet der
Mitarbeiter den Unternehmer per Stunde mit den Zusatzkosten?)
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Bankdaten Geben Sie hier die Bankdaten des Mitarbeiters an.

Sonstiges Hier können Sie noch das Geburtsdatum und Sozialversicherungsnummer
des Mitarbeiters ergänzen.

Bilder

Mit diesem Button öffnen Sie den Explorer, wählen Sie ein
im System gespeichertes Bild welches für diesen
Mitarbeiter in Frage kommt.

Mit diesem Bild speichern Sie das Bild für diesen
Mitarbeiter ab.

Mit diesem Button können Sie das gespeicherte Bild wieder
entfernen und ein neues auswählen.

Externe Dokumente
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Externe
Dokumente

Fügen Sie externe Dokumente für diesen Mitarbeiter ein welche Ihrer
Meinung nach wichtig sein könnten.

Mit diesem Button öffnen Sie den Explorer, wählen Sie nun ein
Dokument/Datei aus die für diesen Mitarbeiter in Frage kommen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button öffnen Sie die Bearbeitung für das ausgewählte
Dokument.

Mit diesem Button können Sie ein ausgewähltes Dokument aus der
Auswahl löschen.

Datenschutz
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Emailversan
d

Die Einverständnis zum Empfang von Mails.

Newsletter Die Einverständnis zum Empfang eines Newsletters

7.12 Warengruppen

Warengruppen dienen zur Zusammenfassung von Artikeln,
Lieferanten bieten ihre Warengruppen bei einem Datanormimport
automatisch mit an. Diese Warengruppen sind dann
automatisch den Artikeln dieses Lieferanten zugeordnet.
Es mach Sinn, für selbst angelegte Artikel ebenfalls
Warengruppen/Unterwarengruppen anzulegen, auch
Auswertungen über die Artikel sind dann viel leichter zu
gestalten.

Sie erreichen die Warengruppen über Datei/Einstellungen
Stammdaten/Warengruppen

Warengruppen - Unterwarengruppen
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Wir unterscheiden Warengruppen und Unterwarengruppen, damit ist eine bessere
Unterscheidung/Zuordnung der 
vorhandenen Artikel möglich. Zum einen für den Ausdruck von Artikellisten als Info für den
Verkauf oder die Kunden 
und zum anderen haben wir die Warengruppen auch in der Suche bei den Artikeln
implementiert.

Wenn Sie Hauptwarengruppen erstellen, können Sie zur jeder einzelnen Hauptwarengruppe
verschiedene Unterwarengruppen
erstellen. 

Mit diesem Button erstellen Sie eine neue
Hauptwarengruppe/Unterwarengruppe.

Mit diesem Button starten Sie den
Bearbeitungsmodus für die Warengruppen.

Mit diesem Button können Sie einen ausgewählten
Datensatz löschen.

Mit diesem Button speichern Sie ihre
vorgenommenen Änderungen/Erstellung der
Warengruppe ab.

Mit diesem Button brechen Sie die
Bearbeitung/Erstellung der Warengruppen ab und
schließen das Fenster.
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Details/Anlegen/Bearbeiten

Gruppe Hier wird, je nach Lieferant bzw. Hersteller,
entweder eine Zahl oder ein kurzer Begriff
eingetragen. Falls Sie keine Daten von Lieferanten
übernehmen, steht es Ihnen frei, sich für Zahlen
oder Ziffern, oder eine Kombination aus beiden
entscheiden

Beschrift
ung

Dies ist der für Sie lesbare Teil der
Warengruppen/Unterwarengruppen - wird beim
Einlesen von Artikelstammdaten von Lieferanten
automatisch eingetragen

Kassa Wird der Haken "für Kassa berücksichtigen"
gesetzt, erscheint diese Warengruppe auf dem
Kassa-Display 

Warenk
onto

Hier tragen Sie das zu bebuchende Einkaufskonto
aus (Listenauswahl)

Erlöskon
to

Hier tragen Sie das zu bebuchende Erlöskonto ein
(Listenauswahl)

Mit diesem Button speichern Sie ihre
vorgenommenen Änderungen/Erstellung der
Warengruppe ab.

Mit diesem Button brechen Sie die
Bearbeitung/Erstellung der Warengruppen ab und
schließen das Fenster.



235Stammdaten

© 2022 Alexander Denz BSc.

7.13 Rabattgruppen

Hier verwalten Sie Ihre Artikelrabattgruppen (Einkauf und
Verkauf) und die dazugehörigen Rabattsätze. Lieferanten liefern
diese Rabattgruppen bei einem Datanormimport automatisch
mit. Diese Rabattgruppe ist dann dem Artikel zugeordnet mit
dem entsprechenden Rabattsatz. Ändert sich der Rabattsatz
einer/mehreren Rabattgruppen, so muss nur der Rabattsatz der
einzelnen Rabattgruppe geändert werden und nicht jeder Artikel,
der dieser Rabattgruppe angehört, einzeln.

Sie erreichen die Rabattgruppen über Datei/Einstellungen
Stammdaten/Rabattgruppen

Rabattgruppen für den Einkauf der Artikel

Für einen durchgängigen Ablauf im Einkauf ist der korrekte Rabattsatz in Prozenten in den
entsprechenden 
Rabattgruppen einzutragen.  Diese Rabattgruppen werden dann im Artikelstammsatz für die
Berechnung des 
richtigen Einkaufspreise herangezogen. Die Rabattgruppen selber bekommen Sie vom
Hersteller/Lieferanten, 
entweder als einlesbare Datei oder als Ausdruck.

Text Hier steht die Bezeichnung der Rabattgruppe,
dieser wird beim Import automatisch eingetragen,
bei manueller Anlage entscheiden Sie selber
darüber.
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Gruppe WIrd beim Import automatisch eingetragen, bei
manueller Anlage entscheiden Sie selber über den
Wert

Rabatt % Definieren Sie einen Wert der für diese
Rabattgruppe in Frage kommen soll.
Wird beim Import automatisch eingetragen, bei
manueller Anlage entscheiden Sie selber über den
Rabattsatz in Prozenten

Mit diesem Button erstellen Sie eine neue
Rabattgruppe.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung für
die jeweilige Rabattgruppe.

Mit diesem Button können Sie die Rabattgruppe
löschen.

Mit diesem Button speichern Sie die
vorgenommenen Änderungen/Erstellung der
Rabattgruppe ab.

Mit diesem Button brechen Sie die
Bearbeitung/Erstellung ab und schließen das
Fenster.

7.14 Anlagegruppen

Hier verwalten Sie Ihre Anlagegruppen. Die hier erstellten
Anlagegruppen werden für die Artikel verwendet. Sie können,
wenn Sie einen neuen Artikel anlegen, den Artikeln eine
Anlagegruppe zuordnen.

Sie erreichen die Anlagegruppen über Datei/Einstellungen
Stammdaten/Einstellungen Service/Anlagegruppen

Anlagegruppen
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Wir unterscheiden Anlagegruppen und Anlagenuntergruppen, damit ist eine bessere
Unterscheidung/Zuordnung der 
vorhandenen Artikel möglich. Zum einen für den Ausdruck von Artikellisten als Info für den
Verkauf oder die Kunden 
und zum anderen haben wir die Anlagegruppen auch in der Suche bei den Artikeln
implementiert.

Wenn Sie Anlagengruppen erstellen, können Sie zur jeder einzelnen Anlagengruppen
verschiedene Anlagenuntergruppen
erstellen.

Mit diesem Button erstellen Sie eine neue
Anlagegruppen/Anlagenuntergruppen.

Mit diesem Button starten Sie den
Bearbeitungsmodus für die Anlagegruppen.

Mit diesem Button können Sie einen
ausgewählten Datensatz löschen.

Mit diesem Button speichern Sie ihre
vorgenommenen Änderungen/Erstellung der
Anlagegruppen ab.
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Mit diesem Button brechen Sie die
Bearbeitung/Erstellung der Anlagegruppen ab und
schließen das Fenster.

7.15 Steuerarten

Hier verwalten Sie Ihre Steuerarten. Hier werden Steuerarten
erstellt. Diese sind dafür da damit Sie den Artikeln vorgefertigte
Steuerarten zuweisen können.

Sie erreichen die Steuerarten über Datei/Einstellungen
Stammdaten/Einstellungen FIBU/Steuerarten

Steuerarten

ID Die ID der Steuerart. Diese wird selber beim
Erstellen einer neuen Steuerart vergeben oder Sie
können diese selber eintragen.

Kurzbezei
chnung

Hier steht die Bezeichnung der Steuerart
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Langtext Eine kurze Information für was diese Steuerart
verwendet werden soll

MWST
Satz 1 - 5

Vergeben Sie Abkürzungen für diese Felder

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen
Listen einen Datensatz zurück - sollten Sie am
Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang
erreicht!

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen
Liste einen Datensatz nach vor - sollten Sie am
Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang
erreicht!

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen
Datensatz für eine Rabattgruppe - Sie suchen
oben links nur den Bereich Einkauf oder Verkauf
aus

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für
die Bearbeitung.

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene
Steuerart kopieren.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen
Datensatz nach einer Bestätigung löschen.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen
Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen
Datensatz. Haben Sie inzwischen Veränderungen
vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der
geänderten Daten.

7.16 Artikelarten

Hier verwalten Sie Ihre Artikelarten. Hier werden Artikelarten
erstellt und bearbeitet. Diese sind dafür da damit Sie den
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Artikeln vorgefertigte Artikelarten zuweisen können.

Sie erreichen die Steuerarten über Datei/Einstellungen
Stammdaten/Einstellungen Artikel/Artikelarten

Artikelarten

ID Vergebn Sie zur jeder Artikelart eine eindeutige ID
für die Identifizierung.

Bezeichn
ung

Tragen Sie in dieses Feld die Bezeichnung der
Artikelart ein.

Material/L
ohn

Wählen Sie aus ob diese Artikelart für das
Material oder für den Lohn gilt.

Mit diesem Button können Sie eine neue
Artikelart erstellen.

Mit diesem Button starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Mit diesem Button können Sie die ausgewählte
Artikelart löschen.
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Mit diesem Button speichern Sie die
Änderungen/Erstellung der Artikelarten.

Mit diesem Button brechen Sie die
Erstellung/Bearbeitung der Artikelarten ab und
schließen das Fenster.

7.17 Fehlercodes

Hier werden Fehlercodes erstellt und bearbeitet. Fehlercodes
dienen der Zuordnung von Fehler und Schaden die bei einem
Objekt/Gerät vorkommen können. Diese sind meist aus den
Bedienungsanleitungen des jeweiligen Geräts ersichtlich.

Sie erreichen die Steuerarten über Datei/Einstellungen
Stammdaten/Einstellungen Service/Fehlercodes

Fehlercodes

Fehlergruppe In diesem Feld stehen alle Fehlergruppen die
Sie erstellt haben.

Fehlercode In diesem Feld stehen alle Fehlercodes die
Sie erstellt haben.

Schaden In diesem Feld stehen alle Schäden die Sie
erstellt haben.
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ID Die ID der Fehlergruppe/Fehlercode/Schaden.
Diese wird selber beim Erstellen einer neuen
Fehlergruppe/Fehlercode/Schaden vergeben
oder Sie können diese selber eintragen.

Bezeichnung Benennen Sie die
Fehlergruppe/Fehlercode/Schaden.

Anlagegrupp
e/Untergrupp

e

In der Fehlergruppe können Sie die
Anlagegruppe die Sie erstellt haben
auswählen und deren Anlageuntergruppe
ebenfalls dann vergeben.

Mit diesem Button generieren Sie einen
neuen Datensatz für eine Rabattgruppe - Sie
suchen oben links nur den Bereich Einkauf
oder Verkauf aus

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz
für die Bearbeitung

Mit diesem Button können Sie den aktuellen
Datensatz nach einer Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den
aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den
aktuellen Datensatz. Haben Sie inzwischen
Veränderungen vorgenommen und noch nicht
gespeichert, so kommt die Nachfrage zur
Speicherung der geänderten Daten.

7.18 Formeln und Textbausteine

In jedem Programm werden immer wiederkehrende Daten zum Einsatz -
dafür gibt es Formeln und Textbausteine. Hinterlegen Sie hier die
benötigten Auswahltexte für für Anreden, Mengeneinheiten,
Zahlungsbedingungen, etc.

Sie erreichen die Einstellungen der Konstanten/Formeln/Texte über den
Menüzugang Datei\Einstellungen Stammdaten/Formeln und
Textbausteine
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Anreden

Nummer die Nummer für die Anrede ein

Text der Text für die Anrede

Variablen diese Variablen stehen zur Verfügung

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen
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mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Formel Artkelaufschläge

Hier können fixe Berechnungen für die Beaufschlagung von Artikeln vorgegeben werden

Nummer die Nummer der Aufschlagsart

Text der sichtbare Text der Aufschlagsart

Formel die zusammensetzbare Formel der Aufschlagsart

Variablen diese Variablen stehen zur Verfügung
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mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen 
und noch nicht gespeichert, so kommt die Nachfrage zur Speicherung der
geänderten Daten.

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Berechnungsformeln
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Nummer hier wählen Sie die Nummer der Berechnungsformel

Text der Text der Formel

Formel Definition für die Formel

Variablen Auswahl der möglichen Variablen

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Zu Handen
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Nummer hier geben Sie die Nummer für die Anrede ein

Text hier wird der Text der zu Händen Anrede dargestellt

Variablen die Variablen für die zu Händen Erstellung

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Textbausteine

Nummer hier geben Sie die Nummer für den Textbaustein ein

Kurzbezeich
nung

hier wird die Bezeichnung des Textbausteins eingegeben

Text hier steht der Text des Textbausteins der im Formular vorkommen soll

Gruppe geben Sie an in welcher Gruppe dieser Textbausteine sein soll

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen
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mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Zahlungsarten
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie
können dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Variables Positionsfeld
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie
können dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.
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Sammelrechnung Gruppenfeld

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Formel Definition für die Formel

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie
können dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Variablen

Nachfolgende "Platzhalter" können in den Text eingefügt werden. Dies Variablen werden
dann durch die entsprechenden Werte ersetzt.

Texte für
Anrede und
Zu Händen

{Forename}
Platzhalter für den Vornamen des Ansprechpartners (bei Texten für
Anrede und ZuHänden)

{Surname}
Platzhalter für den Nachnamen des Ansprechpartners (bei Texten für
Anrede und ZuHänden)

{Title}
Platzhalter für den Titel (z.B. "Dr.") des Ansprechpartners (bei Texten
für Anrede und ZuHänden)

Texte für
Zahlungsbed
ingungen

{PayDays} Platzhalter für die Nettotage (bei Texten für Zahlungsbedingungen)

{PayDiscDays
}

Platzhalter für die Skontotage (bei Texten für Zahlungsbedingungen)

{PayDisc}
Platzhalter für die Skonto-Prozent (bei Texten für
Zahlungsbedingungen)

{PayDate}
Platzhalter für Netto-Fälligkeitsdatum (bei Texten für
Zahlungsbedingungen)

{PayDiscDate
}

Platzhalter für Skonto-Fälligkeitsdatum (bei Texten für
Zahlungsbedingungen)

{PayDiscValu
e}

Platzhalter für Skonto-Betrag (bei Texten für Zahlungsbedingungen)

Texte für
Artikelaufsch
läge

{GrossPrice} Bruttoeinzelpreis (ohne Rabatt !)

{NetPrice} Nettoeinzelpreis (incl. Rabatt !)

{Quantity} Menge
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{MaterialWeig
htKg}

Materialgewichtsanteil in Kg

{PriceUnit} Preiseinheit

{AssemblySur
charge}

Mehrkosten (ermittelt aus dem zugehörigen Baukasten)

{Amount} Formelergebnis

7.19 Länder

Hier verwalten Sie die Daten der verwendeten Länder. Diese
grundsätzlich Anlage ist zum Beispiel für die steuerliche
Behandlung mit den jeweiligen Steuersätzen wichtig.

Sie erreichen die Länder über Datei/Einstellungen
Stammdaten/Länder

Länderstamm

Nummer Hier steht Sie die Nummer für das Land ein - Österreich ist mit 0 als
Standard vorgegeben

ISO Hier steht das internationale Länderzeichen 
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Land Hier wird der Name des Landes eingetragen

EU Mitglied Hier kann die Mitgliedschaft bei der EU festgelegt werden - ist 
notwendig für die steuerliche Abhandlung der Daten

Mehrwertsteuers
atz

Wir verarbeiten bis zu 5 unterschiedliche Mehrwertsteuersätze pro
Land, je nach Land können Sie den entsprechenden Steuersatz
eintragen. Beim Artikel steht nur die Nummer des
Mehrwertsteuersatzes und wird bei entsprechender Länderauswahl vom
Programm mit dem nach Land angelegten Steuersatz befüllt

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert,
so kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

7.20 Datenanalyse

Hier können Sie auf die einzelnen Tabellen/Sichten/Prozeduren
der Datenbank zugreifen. Werten Sie Daten aus und erstellen
Sie eine Übersicht.

Sie erreichen die Datenanalyse unter "Stammdaten" und dann
"Datenanalyse".

Datenanalyse
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Tabelle: zeigt alle Tabellen der Datenbank an

Sicht: zeigt die Sichten der Datenbank an

Prozedur: werten Sie mittels einer vorhandenen Prozedur in der
Datenbank Ihre Daten aus

Funktion: werten Sie mittels einer vorhandenen Funktion in der
Datenbank Ihre Daten aus.

Skript Hier können Sie selber SQL-Befehle schreiben und ausführen.

Mit diesem Button laden Sie die Daten, und bekommen eine Vorschau.

Mit diesem Button wird die Datenanalyse übernommen.

Mit diesem Button wird die Datenanalyse abgebrochen und das
Fenster geschlossen.

Datenanalyse Pivot
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Pivot Optionen Hier können Sie einstellen, welche Spalten/Zeilen die
Summen/Gesamtsummen ausgeben sollen

Chart Optionen Hier können Sie die Funktionen/Einstellungen der Charts
einstellen

Feldliste: Öffnen Sie die Feldliste mit den jeweiligen Feldern
zum Einfügen in die Pivot Tabelle

Filter: Erstellen Sie sich einen Filter 

Vorschau: Zeigt Ihnen eine Druckvorschau von den Daten

Layout exp.: Exportieren Sie das erstellte Layout

Layout imp.: Falls Sie ein existierendes Layout haben,
können Sie es mit diesem Button aufrufen

Exportieren: Exportieren Sie die Pivottabelle
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7.21 Postleitzahlen

Hier werden alle Postleitzahlen verwaltet. Sie können neue
Postleitzahlen hinzufügen oder schon bestehende löschen.
Das Bearbeiten der Postleitzahlen ist ebenfalls möglich. Durch
die Angabe der Längen- und Breitengrade ist es nun einfacher
den genauen Standort festzulegen. Beachten Sie dass diese
Funktion eine neue Berechtigung benötigt. 

Sie finden dieses Fenster unter Datei/Einstellungen
Stammdaten/Einstellungen Adressen/Postleitzahlen

Postleizahlen

Land Wählen Sie in diesem Feld das Land aus.
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Postleitzahl Geben Sie hier die Postleitzhal des neuen Ortes ein.

Stadt Geben Sie hier die Stadt des neuen Ortes ein

Bezirk Geben Sie hier das Bundesland ein.

Länge/Breit
e

Fügen Sie Längen- Breitengrade hinzu, damit der Standort genau festgelegt
werden kann

Mit diesem Button erstellen Sie eine neue Postleitzahl.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus.

Mit diesem Button löschen Sie die ausgewählte Postleitzahl.

Mit diesem Button speichern Sie den Datensatz.

7.22 Umkreissuche

Umkreissuche

Nutzen SIe die Umkreissuche um Kunden zu finden. Sie
können mit der Umkreissuche die Reichweite auf eine
Kilometeranzahl beschränken, nun werden Ihnen alle Kunden
angezeigt die zwischen dieser Reichweite liegen.

Sie finden die Umkreissuche unter
Adressen/Infocenter(Button)/Umkreissuche

Umkreissuche
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ID Sehen Sie die ID des Kunden/Lieferanten die vergeben wurde.

Name Der Name des Kunden/Lieferanten.

Street Die Adresse des Kunden/Lieferanten

Zip Die Postleitzahl des Kunden/Lieferanten. Bedenken Sie dass immer eine
Postleitzahl vergeben werden muss damit Sie die Kunden/Lieferanten in der
Umkreissuche finden wollen.

City Die Stadt , in der der Kunde/Lieferant seinen Standort hat, wird automatisch
aufgrund der Postleitzahl ermittelt.

Mit diesem Befehl speichern Sie den aktuellen Datensatz und schließen
das Fenster.

mit diesem Befehl beenden Sie die Umkreissuche und schließen das
Fenster.

7.23 Preislisten

Hauptsächlich für "Wiederholungstäter" - also für immer
wiederkehrende Aufträge gedacht, die eine besondere
Preisvereinbarung mit dem Unternehmen getroffen haben. Die
speziellen Preise können entweder als fixer Betrag, als
prozentueller Nachlaß auf den Verkaufspreis oder als Nachlaß
auf Produkte, die einer speziellen Verkaufsrabattgruppe
angehören, hinterlegt werden. Wird ein Artikel aufgerufen, so
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sieht das Programm zuerst nach, ob bei diesem Kunden eine
Preisliste hinterlegt ist, und ob sich der angebotene Artikel sich
in dieser Preisliste befindet. Ist der Artikel in der Preisliste
vorhanden, wird der normale Verkaufspreis, bzw. der kalkulierte
Verkaufspreis auf den in der Preisliste hinterlegten Preis
abgeändert. Es benötigt also der Benutzer, welcher für die
Dateneingabe zuständig ist, nicht unbedingt die Sachkenntnis
über die Preisgestaltung, die mit diesem Kunden getroffen
wurde.
In diesem Zusammenhang macht es natürlich Sinn, Preise für
Kundengruppen anzupassen, diese können dann jeweils die
dafür ausgerichteten Preislisten gemeinsam verwenden und Sie
ersparen sich das Anlegen von vielen verschiedenen Preislisten.

Sie erreichen die Preislisten über Datei/Einstellungen
Stammdaten/Preislisten

Grundlagen Preislisten

ID Hier wird die aktuelle Nummer des Datensatzes automatisch befüllt

Beschreibun
g

Geben Sie eine eindeutige Beschreibung für die Preisliste ein
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Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einer gewissen Preisliste.

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz für eine
Rabattgruppe - Sie suchen obenlinks nur den Bereich Einkauf oder Verkauf
aus

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus für diese Preisliste.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel in die Preisliste eintragen

Preislisten können manuell angelegt werden und sollten möglichst sprechende Namen für eine
spätere Unterscheidung tragen. Die Artikel können manuell oder über einen Import
(Universalimport) angelegt, bzw. importiert werden.
Hier stellt sich einfach die Frage, in welcher Form die Daten zur Verfügung stehen.

Preislisten importieren:

Dazu verzweigen Sie unter Stammdaten in den Daten- Import/Eport und wählen die
entsprechenden Vorgaben dazu aus:
welche Art von Datenquelle (Text, Excel, Access)
wo liegt die Datenquelle
in welche Tabelle soll importiert werden
wie heißt das Blatt, in welchem die Daten hinterlegt sind (Arbeitsblätter Excel)
dann klicken Sie die Vorschau und sehen die selektierten Daten

Stimmen diese Vorgaben und Sie bekommen z.B. von einem Großhändler immer wieder Daten
mit derselben Struktur, dann können Sie diese Einstellungen als XML Datei speichern und
dann bei Bedarf wieder neu laden.
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Mit einem Klick auf den grünen Haken bestätigen Sie und kommen in das Zuordnungsfenster,
hier werden die zu importierenden Felder angezeigt und können dem entsprechenden Feld in
der Datenbank zugeordnet werden:
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Wählen Sie die Felder genau aus und starten dann den Import (entweder alle importieren oder
alle neu anlegen). Sie können vorab auch einen Testlauf fahren um zu sehen, ob die
Datensätze richtig sind und importiert werden können. 

Manuelle Anlage:
Wollen Sie einen neuen Artikel in die Preisliste einfügen, dann klicken Sie in der Preisliste auf

bearbeiten  - dann auf Zeile anfügen und bekommen dieses Fenster zur weiteren
Bearbeitung:
Hier haben Sie dann die Auswahl zwischen einer Verkaufsrabattgruppe und einem
Einzelartikel, können wählen zwischen einem Rabattsatz oder einem fixen Verkaufspreis.

Verkaufsrab
attgruppe 

Hier wählen Sie eine Verkaufsrabattgruppe als Basis aus.
Verkaufsrabattgruppen werden in einer eigenen Datei angelegt und können
dann bestimmten Artikeln zugeordnet werden. Bei dieser Artikelzuordnung
wird nur die Verkaufsrabattgruppe zugeordnet, aber noch kein Rabattsatz.
Sinn ist, das unterschiedliche Kundengruppen auf ein und denselben Artikel
aufgrund verschiedener Vereinbarungen einen anderen Rabattsatz
zugesprochen bekommen.
Dieser Rabattsatz wird dann erst in der einzelnen Preisliste eingetragen.
Was wiederum heißt, der Kunde A bekommt mit der Rabattgruppe 10 einen
Nachlaß von 12% auf den Verkaufspreis, der Kunde B bekommt auf
dieselbe Rabattgruppe einen Nachlaß von 15%. Somit läßt dieses System
ganz individuelle Preisgestaltungen zu.

Artikel - Nr. Wählen Sie anstelle der Verkaufsrabattgruppe eine Artikelnummer aus,
dann können Sie in dem Feld rechts daneben über die 3 Punkte den dafür
bestimmten Artikel suchen und auswählen. Haben Sie den Artikel
gefunden, so bestätigen Sie diesem mit einem Doppelklick und
entscheiden, ob Sie diesem Artikel einen Rabattsatz oder einen Fixpreis
zuordnen wollen.
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Rabattsatz Haben Sie das Feld Rabattsatz ausgewählt, dann geben Sie rechts davon
den Prozentsatz für den Nachlaß ein

Nettopreis Haben Sie links den Nettopreis gewählt, geben Sie rechts den verbindlichen
Verkaufsnettopreis ein.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

7.24 Verfahrensverzeichnis

Datenschutzgrundverordnung)

Die DSGVO (Datenschutz-Grundverordnung) wurde am 24. Mai 2016
beschlossen und trat am 25. Mai 2016 in Kraft. Effektiv tritt Sie aber erst
am 25. Mai 2018 in Kraft, da man eine 2 jährige Übergangsfrist
beschlossen hatte. Sie ist für jedermann zugänglich unter folgendem Link
einsehbar:
https://www.datenschutz-grundverordnung.eu
Die DSGVO regelt den grundsätzlichen Schutz von persönlichen Daten.
Betroffen sind daher alle Bürger der EU und auch diejenigen, die sich in
der EU befinden, aber keine EU Bürger sind. Es gilt das sogenannte
Marktortprinzip. Das bedeutet, dass auch große Firmen wie Facebook,
Microsoft und Google davon betroffen sind, da sie ihre Geschäfte ja hier in
der EU haben.
Was muss man also tun? Was ist die DSGVO genau? Betrifft das mich
als kleinen Handwerker oder Installateur?
Die Antwort darauf ist ganz einfach: Ja, es betrifft uns alle. Nur sehr
wenige werden nicht davon betroffen sein und werden dann auch nicht
verpflichtend ein Verfahrensverzeichnis führen müssen. Im
Verfahrensverzeichnis werden alle Datenanwendungen erfaßt, mit denen
man persönliche Daten von Mitarbeitern, Kunden oder Lieferanten
verarbeitet. Dabei sind hier nicht nur Softwareprogramme wie SDWin
gemeint, das können auch simple Excel Listen von Mitarbeitern und
deren Adressen oder Geburtstagslisten sein. Es können aber auch Akten
in Papierform sein, wenn darin persönliche Daten von Kunden oder
Mitarbeitern in einer systematischen Form abgelegt sind.

Im Verfahrensverzeichnis wird jede Datenanwendung mitaufgenommen
und beschrieben, die persönliche Daten von Kunden, Lieferanten,

https://www.datenschutz-grundverordnung.eu
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Ansprechpartnern oder Mitarbeitern erfasst oder verarbeitet. Was muss
dazu alles erfasst werden?
Zuerst mal muss die Datenerfassung selbst benannt werden. Es sollte
ebenfalls eine Versionierung erfolgen, da sich Datenanwendungen ändern
können (Updates installiert, Zusatzfunktionen,…). Um die Anwendung zu
kategorisieren hilft es das Verfahren in ihrer Art zu unterscheiden. Im
SDWin kann dies über die Konstanten gemacht werden und ist jederzeit
erweiterbar.
Ebenfalls ist es wichtig die Firma und die Verantwortlichen Personen zu
benennen. Die Hauptverantwortung für die Umsetzung der DSGVO liegt
im Allgemeinen bei der Geschäftsführung des Unternehmens. Der
Datenschutzverantwortliche  hat die Geschäftsführung zu informieren und
zu unterweisen, ist aber nicht verantwortlich.
Ein weiterer wichtiger Punkt ist auch die Beschreibung des konkreten
Zwecks der Datenverarbeitung. Also der Grund, warum das Unternehmen
die persönlichen Daten benötigt. Beispielsweise für die Durchführung
eines Auftrags oder einer Lieferung. In einer Lohnverrechnung
beispielsweise wird der Zweck sein, dass die Mitarbeiter den korrekten
Lohn erhalten. Wichtig ist dabei immer, dass das Einverständnis der
Person, dessen Daten verarbeitet werden eingeholt werden muss.
Für die zusätzliche Kategorisierung der Verfahren hat SDWin noch die
Checkboxen sensible Daten (also beispielsweise medizinische Daten
oder religiöse Ansichten oder ethnische Herkunft,…) und auch die
Datenübermittlung außerhalb der EU.

Sie erreichen das Verfahrensverzeichnis über das Menü
Stammdaten/Verfahrensverzeichnis

Hauptbild
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ID Diese Nummer ist eindeutig und wird vom System automatisch vergeben.

Version Über dieses Feld kann eine Versionsnummer für das Verfahrensverzeichnis
hinterlegt werden, damit werden die Weiterentwicklungen des Verzeichnis
dokumentiert

Verfahrensar
t

In einer Drop-Down Listen kann die Art des Verfahrens ausgewählt werden

Vertragsbegi
nn

Hier wird der Beginn des Vertragsverhältnis eingetragen

Vertragsend
e

Bleibt bis zur Beendigung des Vertragsverhältnis ohne einen Eintrag, einer
Löschung gehen aber bestimmte Bedingungen voraus

Adresse
Diese Adresse kann aus dem Adressenverzeichnis über den -Button
gesucht und ausgewählt werden, die entsprechenden Daten werden aus SD
Win ausgelesen und eingetragen.

Hauptverant
wortung

Stellvertrete
r

Aus den Mitarbeiterdaten der Adresse kann der/die hauptverantwortliche
Person ausgewählt und eingelesen werden
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Verantwortu
ng intern

Stellvertretu
ng intern

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis

Mit diesem Button können Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz
suchen.

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz für einen Artikel -
klicken Sie auf das Bild und geben Sie eine Nummer ein.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus für dieses
Verfahrensverzeichnis.

Mit diesem Button können Sie ein vorhandenens Verfahrensverzeichnis
kopieren.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button verweisen Sie in das Info-Center zu diesem Datensatz.
Dort sind erweiterte Informationen im Zusammenhang mit diesem Datensatz
gespeichert.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Löschkonzept

Weiters dürfen die Daten nur so lange aufbewahrt bleiben wie es nötig oder gesetzlich
festgeschrieben ist. Das hat zur Folge, dass es ein Löschkonzept geben muss. 
Die Daten müssen also entweder komplett aus den Systemen entfernt werden, wenn der
Zweck und die gesetzliche Legitimation erfüllt ist, oder sie müssen komplett anonymisiert
werden. 
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Die Daten (zB Rechnungen, Angebote,…) bleiben also im System, sie werden aber komplett
von dieser Person gelöst und unkenntlich gemacht.

Beschreibun
g

Wie werden die erfaßt, wann und wie werden die gesammelten Daten im
Verfahrensverzeichnis gelöscht.

Datenarten

Als weiterer und ganz zentraler Punkt des Verfahrensverzeichnisses sind die einzelnen
Datenarten anzugeben. 
Also welches Feld wird wo verwendet und welche rechtliche Grundlage hat man zur
Verwendung dieser Daten. Im SDWin kann dies im Reiter Datenarten gemacht werden:
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Datenarten Hierbei werden von allen Personengruppen alle Felder erfasst, in welcher die
Daten gespeichert werden und an welche Empfängergruppe diese Daten
dann weitergeleitet werden

Datenanwendung erfassen

Das Detailfenster zur Erfassung sieht so aus:
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Die Personen (Betroffene) können wie auch die Empfängergruppen über die Konstanten erfasst
und erweitert werden. Dadurch erspart man sich das Ausschreiben der einzelnen
Empfängergruppen. Da auch die Rechtsgrundlage und Beschreibung sehr oft die Gleiche sein
wird hat SDWin bei beiden Feldern die Textbausteine auf der rechten Maustaste eingebaut. So
müssen auch diese Texte nur einmalig hinterlegt werden und können dann immer wieder
verwendet werden.
Hier ist zu bemerken, dass jedes Feld erfasst werden muss, selbst wenn es in vielen Fällen gar
nicht befüllt wird. Allein die Möglichkeit es zu befüllen verpflichtet einen schon, das ins
Verfahrensverzeichnis mit aufzunehmen.

Personengru
ppe

Definierung über ein Auswahlfeld für die unterschiedlichen Personengruppen

Datenkatego
rie

Um welche Datenart handelt es sich dabei

Empfänger Wer ist der Empfänger für diese Daten, über Klick können die
Zuordnung(en) ausgewählt werden

Rechtsgrundl
age

Auf welche Rechtsgrundlage der DSGVO basiert die Erfassung/Zuordnung
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Beschreibun
g

Es kann eine Beschreibung abgelegt werden

Sonstiges

Der Reiter Sonstiges beherbergt die Beschreibung der technischen und organisatorischen
Maßnahmen für die Datensicherheit, sowie die genaue Beschreibung der Personengruppen:

Datensicherh
eitsbeschrei

bung

Die Datensicherheitsbeschreibung beinhaltet alle Maßnahmen, die das
Unternehmen trifft, damit die Daten sicher sind. Also wer kann auf die Daten
zugreifen? Sind die Daten über das Web abrufbar. Sind diese mit
Kennwörtern gesichert. Wird der PC beim Verlassen des Arbeitsplatzes
gesperrt,…

Beschreibun
g betroffene

Personen

Die Beschreibung der betroffenen Personen beinhaltet eine genaue
Beschreibung der betroffenen Personengruppen, die zuvor bei den
Datenarten angelegt wurden. Also welche Daten der Kunden oder
Ansprechpartner und wofür. Dabei müssen die Felder nicht beschrieben
werden, sondern vielmehr warum diese verwendet werden.

weiterverarb
eitende
Adresse

Ganz unten kann noch eingetragen werden, ob es eine weiterverarbeitende
Adresse gibt. Also ob die Daten an einen Partner oder dritten weitergeleitet
werden. Ob sonst auch noch irgendwer die Daten bekommt.
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Externe Daten

Hier können Sie ein externes Dokument anfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button können Sie das ausgewählte Dokument bearbeiten

Mit diesem Button können Sie das ausgewählte Dokument aus der Liste
entfernen.

Externe Daten - Vorgang erfassen

Im Reiter externe Daten können diverse Vorlagen oder andere Dokumente oder Bilder hinterlegt
werden. Bei einer MSSQL oder MySql Variante mit aktivierter Volltextsuche und Texterkennung
sind neben dem Verfahrensverzeichnis, sowie allen Datenarten und deren Feldern ebenfalls alle
externen Dokumente über die Volltextsuche abfragbar.
Im Reiter Vorgänge kann protokolliert werden, was im Zusammenhang mit diesem
Verfahrensverzeichnis gemacht wurde::
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Hier können also Audits, Mitarbeiterschulungen, Sicherheitsunterweisungen, Auskunftsanfragen
und dergleichen erfasst und protokolliert werden.
Das entstandene Verfahren kann jederzeit mittels dem Druck Button gedruckt werden.
Natürlich kann dieses über den Formulardesigner individuell angepasst werden. 
Auch sind wie gewöhnlich beliebig viele Ausprägungen dieses Berichts erstellbar. Dieser kann
dann in ein PDF oder ein Word Dokument zur weiteren Verarbeitung umgewandelt werden

Datum Hier kann das Erfassungsdatum über den Kalender eingetragen werden

Mitarbeiter Auswahl des Mitarbeiters über eine Tabelle

Art des
Vorgangs

Auswahl der Art des Vorgangs über eine Tabelle

Beschreibun
g

Es kann dazu eine Beschreibung abgelegt werden

Datenabfrage Verfahrensverzeichnis

Falls man ein Auskunftsverlangen einer berechtigten Person hat wäre der erste Ansatzpunkt
zur Suche über alle angelegten Verfahrensverzeichnisse, wo welche Daten stehen. Das kann
ganz bequem aus dem Listendruck Verfahrensabfrage gemacht werden:
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Auswahlfeld
er

Die Auswahlfelder, nach welchen Kriterien selektiert werden kann, sind
selbstbeschreibend

7.25 Objekte/Anlagen

Mit diesem Erweiterungsmodul können Objekte (z.B. technische
Anlagen, Gebäude) verwaltet werden. Zu einem Objekt können dabei
beliebig viele Teilobjekte zugeordnet werden. Zu jedem Teilobjekt können
wiederum beliebig viele Berichte (z.B. Wartungsberichte) hinterlegt
werden.

Sie erreichen die Objek te über das Menü Stammdaten/Objek te

Stammdaten
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Nummer Diese Nummer ist eindeutig und wird vom System automatisch vergeben. In
den Grundlagen können Sie einstellen, ab welcher Nummer Sie beginnen
möchten. Von dieser Nummer ansteigend, wird jedes Objekt/Anlage - das
manuell angelegt wird - mit einer neuen Nummer (um 1 höher wie die letzte
Nummer), versehen.

Objektname Tragen Sie hier den Namen des Objekts ein.

Adresse Über dieses Feld kann die Adresse des Objektinhabers gesucht und
zugeordnet werden - die restlichen Adressdaten werden automatisch von
den Adressstammdaten befüllt.

Name Namen des Ansprechpartners vor Ort

Telefon
Mobiltelefon

Hier steht die Telefonnumer des Anpsrechpartners.

Mit diesem Button springen können Sie in der Datenbank nach dem
gewünschten Empfänger suchen

Mit diesem Button können Sie direkt in die Adresse springen
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Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis

Mit diesem Button können Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz
suchen

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz für einen Artikel -
klicken Sie auf das Bild und geben Sie eine Nummer ein

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung

Mit diesem Button kopieren Sie einen vorhandenen Datensatz

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button verweisen Sie in das Info-Center zu diesem Datensatz.
Dort sind erweiterte Informationen im Zusammenhang mit diesem Datensatz
gespeichert.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Standort
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Adresse
Mit dem -Button starten Sie die Adresssuche. Da die Adresse vom
Objekt ja nicht zwingend am selben Ort wie der Inhaber des Objektes sein
muss, kann hier die tatsächliche Adresse vom Objekt eingetragen werden.
Grundsätzlich sind die Daten vom Stamm des Inhabers vor belegt, können
jedoch bei Bedarf geändert werden.

Mit diesem Button springen Sie direkt in das Adressverzeichnis.

Notizen

Hier können Sie noch fehlende Informationen ergänzen. Erstellen Sie Notizen für 
das jeweilige Gerät.
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Details

Feld 1 - Feld
5

Die freien Felder dienen dazu um weitere Informationen zu ergänzen. Sie
können diese Felder selber benennen und bearbeiten.

Spezifikatio
n

In diesem Feld können Sie einen Gerätetypen für dieses Gerät wählen. Die
Gerätetypen können in den Konstanten erstellt und bearbeitet werden.

Dokumente
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In diesem Fenster sehen Sie alle Dokumente die für dieses Objekt gelten.
Wenn Sie zum Beispiel einen Objektverleih starten wird das Dokument welches dabei erstellt
wird hier angezeigt.

Objektverleih

In diesem Fenster sehen Sie alle noch laufenden Verleihe des Objekts.
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7.26 Objekte/Details

Hier sehen Sie die Detailinformationen zu den Objekten/Anlage.
Grundsätzlich können Sie beliebig viele unterschiedliche Anlagetypen
hinterlegen - jeweils mit den spezifischen Informationen zu diesen
technischen Geräten.
Sinn und Zweck ist es, möglichst viele Informationen gezielt zu einer
Geräte/Anlagengruppe zu definieren, diese werden dann mit den
entsprechenden Daten gefüllt und stehen dann für Servicezwecke,
Verrechnung oder Wartung entsprechend zur Verfügung.

Sie erreichen die Objek te über das Menü Datei/Einstellungen
Stammdaten/Konstanten

Teilobjekte
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klicken Sie auf Neu und legen einen neuen
Datensatz an

Beschreibung: geben Sie in diesem Feld einen
verständlichen Text für die Anlage ein

Letzte Änderung: das System trägt bei einer
Änderung das Datum als auch den Benutzer ein

Hersteller: über das Suchfeld können Sie im
Adressenstamm eine Adresse auswählen der
diese Marke produziert
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Lieferant: über dieses Suchfeld können Sie den
Lieferanten der Anlage zuordnen

Spezifikation: diese Daten müssen zuerst in den
Grundlagen angelegt sein

über die Spezifikation können Sie die Anlage der
jeweiligen Anlagenart, der Anlagengruppe und der
Anlagenuntergruppe zuordnen. Damit legen Sie
auch fest, welche Vorlage mit den jeweils
spezifischen Daten der Anlagenart zur Verfügung
gestellt werden. Diese Felder sollten dann
aussagekräftig genug sein, um die dafür
bestimmten Werte aufnehmen zu können

Datensatz löschen

Datensatz drucken

Kundendienstauftrag für diese Anlage erstellen 

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Objekte Arbeitsberichte

zu den Objekten lassen sich Arbeitsberichte erstellen und die dem Objekt
entsprechenden Daten eintragen.
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Objekt zu welchem Teilobjekt gehört dieser Bericht

Datum wann wurde der Bericht erstellt

Auftrag zu welchem Auftrag gehört dieser Bericht (kann über die Suchfunktion
ausgewählt werden)

Beginn wann hat die Arbeit begonnen

Ende wann hat die Arbeit geendet

Mitarbeiter welcher Mitarbeiter war damit beschäftigt

Fehlercode welcher Fehlercode kam zur Anwendung

Fehlerbesc
hreibung

welches Fehlerargument war gegeben

Prüfung Register für Prüfungsprotokoll
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Fahrtkosten welche Fahrtkosten sind aufgelaufen

sonstige Bemerkungen allgemeiner Natur zu diesem Auftrag

neuer Bericht

Bericht ändern

Bericht löschen

Bericht ausdrucken  

neuen Kundendienstauftrag erstellen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen 
vorgenommen und noch nicht gespeichert, so kommt die Nachfrage zur
Speicherung der geänderten Daten.

7.27 Konstanten allgemein

In jedem Programm werden immer wiederkehrende Daten zum Einsatz -
dafür gibt es Textbausteine. Hinterlegen Sie hier die benötigten
Auswahltexte für für Anreden, Mengeneinheiten, Zahlungsbedingungen,
etc.

Sie erreichen die Einstellungen der Konstanten/Formeln/Texte über den
Menüzugang Datei\Einstellungen Stammdaten/Formeln und
Textbausteine
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Ländereinstellungen

Nummer: hier geben Sie die Nummer für das Land ein

ISO Feld für das internationale ISO Länderkennzeichen

EU Mitg. hier ist der Button für die EU-Mitgliedschaft, dient zur steuerlichen
Zuordnung in den Belegen und deren Abrechnung

Nummer hier geben Sie die Nummer für das Land ein

ISO Feld für das internationale ISO Länderkennzeichen

EU Mitg. hier ist der Button für die EU-Mitgliedschaft, dient zur steuerlichen
Zuordnung in den Belegen und deren Abrechnung

MWST Satz
1-5

legen Sie die geltenden Mehrwertsteuersätze der jeweiligen Länder an

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen
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mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Abteilungen

Nummer: hier geben Sie die Nummer für die Abteilung ein

Text hier wird die Bezeichnung der Abteilung eingegeben

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Besprechungsräume

Nummer hier geben Sie die Nummer für die freie Kategorie ein

Text hier wird die Bezeichnung der freien Kategorie eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Lieferbedingungen

Nummer hier geben Sie die Nummer für die freie Kategorie ein

Text hier wird die Bezeichnung der freien Kategorie eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Lohnartenstamm

Nummer hier geben Sie die Nummer für die Lohnart ein

Text hier wird die Bezeichnung der Lohnart

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Vertreter

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Servicearten

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Verrechnungsarten

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Adressenkategorie

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Anreden

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Freie Adressenkategorie

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Datenschutz Buchungsart

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Datenschutz Verfahrensart

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Datenschutz Personengruppen

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Datenschutz Empfängergruppen

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Datenschutz Einverständnis

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikelkategorien 

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz
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mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Objektart

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Pfad zum
Datenblatt

zeigt den genauen Speicherort und Weg zum Dokument an

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit einem Klick auf den Zauberstab starten Sie die Anlage der
Feldbezeichnungsvorlage (siehe Bild oben) und legen die einzelnen
Bezeichnungen (je nach Objektart), fest. Nachdem die Namen vergeben
worden sind, speichern Sie die Vorlage für diese Objektart mit einem neuen
Namen (nicht mit Vorlage!), im entsprechenden Datenpfad ab.
Normalerweise ist das im Hauptverzeichnis der Ordner Layout.
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wenn Sie den Zauberstab nicht benutzen wollen und schon eine vorgefertigte
Vorlage besitzen, können Sie die Vorlage ganz einfach mit einem Klick auf
diesen Button suchen und einfügen

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Anlagenart

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben
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Pfad zum
Datenblatt

zeigt den genauen Speicherort und Weg zum Dokument an

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit einem Klick auf den Zauberstab starten Sie die Anlage der
Feldbezeichnungsvorlage (siehe Bild oben) und legen die einzelnen
Bezeichnungen (je nach Anlagenart), fest. Nachdem die Namen vergeben
worden sind, speichern Sie die Vorlage für diese Anlageart mit einem neuen
Namen (nicht mit Vorlage!), im entsprechenden Datenpfad ab.
Normalerweise ist das im Hauptverzeichnis der Ordner Layout.

wenn Sie den Zauberstab nicht benutzen wollen und schon eine vorgefertigte
Vorlage besitzen, können Sie die Vorlage ganz einfach mit einem Klick auf
diesen Button suchen und einfügen

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Aktivitätstyp
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Arbeitsart



307Stammdaten

© 2022 Alexander Denz BSc.

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Pfad zum
Datenblatt

zeigt den genauen Speicherort und Weg zum Dokument an

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Gerätetypen
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Pfad zum
Datenblatt

zeigt den genauen Speicherort und Weg zum Dokument an

mit einem Klick auf den Zauberstab starten Sie die Anlage der
Feldbezeichnungsvorlage (siehe Bild oben) und legen die einzelnen
Bezeichnungen (je nach Gerätetyp), fest. Nachdem die Namen vergeben
worden sind, speichern Sie die Vorlage für diesen Gerätetyp mit einem
neuen Namen (nicht mit Vorlage!), im entsprechenden Datenpfad ab.
Normalerweise ist das im Hauptverzeichnis der Ordner Layout.

wenn Sie den Zauberstab nicht benutzen wollen und schon eine vorgefertigte
Vorlage besitzen, können Sie die Vorlage ganz einfach mit einem Klick auf
diesen Button suchen und einfügen

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen
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mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Kostenstellen

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

FIBU Konto hier kann ein Konto für die Finanzbuchhaltung festgelegt werden

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen
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mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Lager

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen
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mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Materialien

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Kürzel hier wird der Kürzel des Materials eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert
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mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Mengeneinheiten

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert
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mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Raumarten

Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Pfad zum
Datenblatt

zeigt den genauen Speicherort und Weg zum Dokument an
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mit einem Klick auf den Zauberstab starten Sie die Anlage der
Feldbezeichnungsvorlage (siehe Bild oben) und legen die einzelnen
Bezeichnungen (je nach Raumart), fest. Nachdem die Namen vergeben
worden sind, speichern Sie die Vorlage für diese Raumart mit einem neuen
Namen (nicht mit Vorlage!), im entsprechenden Datenpfad ab.
Normalerweise ist das im Hauptverzeichnis der Ordner Layout.

wenn Sie den Zauberstab nicht benutzen wollen und schon eine vorgefertigte
Vorlage besitzen, können Sie die Vorlage ganz einfach mit einem Klick auf
diesen Button suchen und einfügen

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Terminarten
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Farbe hier kann die Farbe für den jeweiligen Termin festgelegt werden

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Fahrtentypen
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Fahrzeugtypen
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Verleiharten
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Farbe hier kann die Farbe für die jeweilige Verleihart festgelegt werden

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Raumbuchungsarten
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Nummer hier geben Sie die Nummer ein

Text hier wird die Bezeichnung eingegeben

Farbe hier kann die Farbe für die jeweilige Verleihart festgelegt werden

Variablen hier sind die möglichen Variablen definiert

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt können
Sie Korrekturen vornehmen

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer Bestätigung
löschen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.



Teil
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8 Verkauf

Verkauf

Der Verkauf beschäftigt sich mit dem offiziellen Kontakt zum
Kunden, mit den Angeboten, Aufträgen, Lieferscheinen,
Rechnungen, Gutschriften und so weiter.
die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen den
Verkauf auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Angebote oder über das Hauptmenü Verkauf

· Angebot
· Auftrag
· Lieferschein
· Rechnung
· Kundendienstauftrag
· Gutschrift
· Barverkauf
· Arbeitszeiten
· Fahrtenbuch
· Raumverwaltung
· Geräte- und Objektverleih
· Aufmass
· Auskunftsanfrage
· Kassa Display
· E-Rechnung
· Registrierkassa
· Datenschutz - Verordnung
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8.1 Angebot

Der Verkaufsbereich ist der wichtigste Teil der Warenwirtschaft
und verdient ganz besondere Aufmerksamkeit. Gemäß dem
täglichen Geschehen am Markt haben wir versucht, dieses
Geschehen so gut wie möglich abzubilden.

die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Angebote auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Angebote oder über den Menüzugang
Verkauf/Angebote

Belegsübersicht

Mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 
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Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.
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Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten
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Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für das Angebot. Ergänzen
Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Liefertermin Wählen Sie ein Datum wann die Lieferung der Ware erfolgen soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für dieses Agebot gelten soll. Sie können zum Angebot einen Quellbeleg

anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf den -Button.
Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Kalkulation Dokument
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Berechnung Wählen Sie aus wie der Verkaufspreis ausgerechnet werden soll. Hier
wird je nach Auswahl der Aufschlag dazugerechnet oder nicht.

Aufschlag %
Kurs

Zweitwährung

Definieren Sie den pronzentuellen Aufschlag der zum Preis addiert
werden soll.
Geben Sie in dieses Feld den gängigen Kurs der jeweiligen
Zweitwährung an.

Auftragswahrsc
heinlichkeit

Stellen Sie mit dieser Funktion ein wie hoch die Wahrscheinlichkeit ist
dass der Kunde diese Bestellung als Auftrag akzeptieren wird.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das
Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden. Wenn Sie
"Seitenumbruch innerhalb der Position erlauben" aktivieren, wird die Position mit Artikel, auf der
nächsten Seite fortgeführt
anstatt die ganze Zeile in die neue Seite einzufügen.

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.
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:

Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Angebot speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.
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Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.
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Mit diesem Button können Sie zum Angebot einen Termin vergeben.

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.

Das Angebot wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen

8.2 Auftrag

Der Verkaufsbereich ist der wichtigste Teil der Warenwirtschaft
und verdient ganz besondere Aufmerksamkeit. Gemäß dem
täglichen Geschehen am Markt haben wir versucht, dieses
Geschehen so gut wie möglich abzubilden.

die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Aufträge auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Angebote oder über den Menüzugang Verkauf/Auftrag

Belegübersicht
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Mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.
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Artikel

Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.
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Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten
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Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für den Auftrag. Ergänzen
Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Liefertermin Wählen Sie ein Datum wann die Lieferung der Ware erfolgen soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten



346 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diesen Auftrag gelten soll. Sie können zum Auftrag einen Quellbeleg

anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf den -Button.
Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Maut und
Strassensteu

er

Definieren Sie hier die Ausgaben für die Maut und Strassensteuer.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Kalkulation Dokument
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Berechnung Wählen Sie aus wie der Verkaufspreis ausgerechnet werden soll. Hier wird
je nach Auswahl der Aufschlag dazugerechnet oder nicht.

Aufschlag %
Kurs

Zweitwährun
g

Definieren Sie den pronzentuellen Aufschlag der zum Preis addiert werden
soll.
Geben Sie in dieses Feld den gängigen Kurs der jeweiligen Zweitwährung
an.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Auftrag speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button können Sie zum Auftrag einen Termin vergeben.

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.
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Der Auftrag wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen

8.3 Lieferschein

Der Verkaufsbereich ist der wichtigste Teil der Warenwirtschaft
und verdient ganz besondere Aufmerksamkeit. Gemäß dem
täglichen Geschehen am Markt haben wir versucht, dieses
Geschehen so gut wie möglich abzubilden.

die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Lieferscheine auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Angebote oder über den Menüzugang
Verkauf/Lieferschein

Belegübersicht
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Mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern.

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem starten Sie die Lieferscheinabrechnung.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.
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Artikel

Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.
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Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

mit diesem Icon springen können Sie in der Datenbank nach der
abweichenden Adresse suchen

Namen,
Strasse,Plz,
Ort, Land

nach der Auswahl werden diese Felder automatisch befüllt

mit diesem Button können Sie direkt in die Adresse springen
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mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Bestelldaten

Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für den Lieferschein.
Ergänzen Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diesen Lieferschein gelten soll. Sie können zum Lieferschein einen
Quellbeleg anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf den

-Button. Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie
gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Maut und
Strassensteu

er

Definieren Sie hier die Ausgaben für die Maut und Strassensteuer.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Kalkulation Dokument
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Berechnung Wählen Sie aus wie der Verkaufspreis ausgerechnet werden soll. Hier wird
je nach Auswahl der Aufschlag dazugerechnet oder nicht.

Aufschlag %
Kurs

Zweitwährun
g

Definieren Sie den pronzentuellen Aufschlag der zum Preis addiert werden
soll.
Geben Sie in dieses Feld den gängigen Kurs der jeweiligen Zweitwährung
an.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf: Zeigt alle vorgenommen
Prozesse von der Erstellung bis zum Schluss
des Verfahrens.
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Lieferschein speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button können Sie zum Lieferschein einen Termin vergeben.

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.
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Der Lieferschein wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen

8.4 Rechnung

Der Verkaufsbereich ist der wichtigste Teil der Warenwirtschaft
und verdient ganz besondere Aufmerksamkeit. Gemäß dem
täglichen Geschehen am Markt haben wir versucht, dieses
Geschehen so gut wie möglich abzubilden.

die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Rechnungen auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Rechnungen oder über den Menüzugang
Verkauf/Rechnungen

Belegübersicht
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Mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.
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Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten
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Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für die Rechnung. Ergänzen
Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diese Rechnung gelten soll. Sie können zur Rechnung einen Quellbeleg

anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf den -Button.
Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Maut und
Strassensteu

er

Definieren Sie hier die Ausgaben für die Maut und Strassensteuer.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Kalkulation Dokument
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Berechnung Wählen Sie aus wie der Verkaufspreis ausgerechnet werden soll. Hier wird
je nach Auswahl der Aufschlag dazugerechnet oder nicht.

Aufschlag %
Kurs

Zweitwährun
g

Definieren Sie den pronzentuellen Aufschlag der zum Preis addiert werden
soll.
Geben Sie in dieses Feld den gängigen Kurs der jeweiligen Zweitwährung
an.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Rechnung speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button können Sie zur Rechnung einen Termin vergeben.

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.
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Die Rechnung wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen

8.5 Kundendienstauftrag

Der technischen Bereich im Außendienst ist ebenfalls ein
wichtiger Teil der Warenwirtschaft und verdient ganz besondere
Aufmerksamkeit. Gemäß dem täglichen Geschehen am Markt
haben wir versucht, dieses Geschehen so gut wie möglich
abzubilden.

die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Kundendienstaufträge auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Kundendienstauftrag oder über den Menüzugang
Verkauf/Kundendienstauftrag

Belegübersicht
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Mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.
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Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten
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Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für den
Kundendienstauftrag. Ergänzen Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und
das Bestelldatum.

Auftragsart Wählen Sie in diesem Feld aus um welche Art von Auftrag es sich handeln
soll.

Berechnung Wählen Sie wie die Berechnung des Preises zustande kommen soll.

Termin
Datum

Monteur

Tragen Sie hier das Datum ein wann der Kundendienstauftrag erfolgen soll.
Wählen Sie von Ihren Mitarbeitern einen aus der als Monteur für diesen
Kundendienstauftrag dienen soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Anlagedaten
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Objekt/Anlag
e

In diesem Menüpunkt können Sie zum Kundendienstauftrag eine Anlage
anfügen die verwendet werden soll.

Starten Sie die Suche nach der Anlage wenn Sie auf den -Button

drücken, nach der Auswahl der Anlage können Sie mit dem -Button alle

Informationen und Details sehen . Mit dem -Button können Sie eine
neue Anlage erstellen. 

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann der Kundendienstauftrag bezahlt werden muss
und die Frist der Skontizahlung.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Kalkulation Dokument

Berechnung Wählen Sie aus wie der Verkaufspreis ausgerechnet werden soll. Hier wird
je nach Auswahl der Aufschlag dazugerechnet oder nicht.

Aufschlag %
Kurs

Zweitwährun
g

Definieren Sie den pronzentuellen Aufschlag der zum Preis addiert werden
soll.
Geben Sie in dieses Feld den gängigen Kurs der jeweiligen Zweitwährung
an.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte



403Verkauf

© 2022 Alexander Denz BSc.

Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Kundendienstauftrag speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button können Sie zum Kundendienstauftrag einen Termin
vergeben.

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.



412 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Der Kundendienstauftrag wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen

8.6 Gutschrift

Der Verkaufsbereich ist der wichtigste Teil der Warenwirtschaft
und verdient ganz besondere Aufmerksamkeit. Gemäß dem
täglichen Geschehen am Markt haben wir versucht, dieses
Geschehen so gut wie möglich abzubilden.

die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen die
Gutschriften auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Gutschrift oder über den Menüzugang
Verkauf/Gutschrift

Belegübersicht
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Mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.
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Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.
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Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten

Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für diese Gutschrift.
Ergänzen Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diese Gutschrift gelten soll. Sie können zur Gutschrift einen Quellbeleg

anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf den -Button.
Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Kalkulation Dokument
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Berechnung Wählen Sie aus wie der Verkaufspreis ausgerechnet werden soll. Hier wird
je nach Auswahl der Aufschlag dazugerechnet oder nicht.

Aufschlag %
Kurs

Zweitwährun
g

Definieren Sie den pronzentuellen Aufschlag der zum Preis addiert werden
soll.
Geben Sie in dieses Feld den gängigen Kurs der jeweiligen Zweitwährung
an.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Gutschrift speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button können Sie zur Gutschrift einen Termin vergeben.

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.
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Die Gutschrift wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen

8.7 Barverkauf

Der Verkaufsbereich ist der wichtigste Teil der Warenwirtschaft
und verdient ganz besondere Aufmerksamkeit. Gemäß dem
täglichen Geschehen am Markt haben wir versucht, dieses
Geschehen so gut wie möglich abzubilden.

die Taste "F4" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen den
Barverkauf auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Barverkauf oder über den Menüzugang
Verkauf/Barverkauf

Belegübersicht
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Mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.
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Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten
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Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für den Auftrag. Ergänzen
Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diesen Barverkauf gelten soll. Sie können zum Barverkauf einen
Quellbeleg anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf den

-Button. Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie
gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Kalkulation Dokument
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Berechnung Wählen Sie aus wie der Verkaufspreis ausgerechnet werden soll. Hier wird
je nach Auswahl der Aufschlag dazugerechnet oder nicht.

Aufschlag %
Kurs

Zweitwährun
g

Definieren Sie den pronzentuellen Aufschlag der zum Preis addiert werden
soll.
Geben Sie in dieses Feld den gängigen Kurs der jeweiligen Zweitwährung
an.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Für den Barverkauf werden diese Felder aber bereits im Bericht ausgefüllt damit die Erfassung
und 
der Ausdruck sehr schnell zu erstellen ist

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Diese Funktion ist zwar vorhanden wir aber bei der Erstellung des Barverkaufs nicht in Betracht
gezogen werden.

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung



441Verkauf

© 2022 Alexander Denz BSc.

für den Barverkauf wurde eine Schnellerfassung programmiert die es erlaubt, die Artikel sehr
schnell eingeben zu können. Vor allem wenn die aktuelle Position
gespeichert wird, kann sofort die nächste Position gesucht, bzw. eingegeben werden.
Selbstverständlich steht die Erfassung im Direkt-Editor ebenfalls zu Verfügung 

Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Barverkauf speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang. Sie können sich für den
Barverkauf auch einen Bonndrucker besorgen. SDWin erkennt diesen und
druckt die Bonbelege wie man Sie kennt auf das kleine Papier.

Mit diesem Button können Sie zum Barverkauf einen Termin vergeben.

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.
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Der Barverkauf wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen

8.8 Arbeitszeiten

In Zeiten wie diesen kann es sich kaum ein Unternehmer noch
leisten, auf geleistete Stunden beim Kunden zu verzichten. Das
leidige Thema hier ist nach wie vor die Art der Erfassung - und
da hinkt die Erfassung an irgendwelchen Berichten, die meist
erst am Abend oder gar am Ende der Woche gemacht  werden,
deutlich nach.
Eine mobile Zeiterfassung bietet hier wesentlich bessere
Lösungsansätze an; die Aufträge werden direkt auf das mobile
Gerät übermittelt, die der Techniker mit dabei hat. Mit einem
Klick kann die Arbeit aufgezeichnet werden, mit einem weiteren
Klick wird diese beendet. Die Art der Arbeit wie auch der
Mitarbeiter wird natürlich richtig zugeordnet und vor allem; der
Kunden kann nach getaner Arbeit diese direkt unterfertigen und
Sie haben eine rechtsgültige Unterschrift auf dem geleisteten
Auftrag. 
Die Übermittlung auf und von den Geräten ist von der Hardware
abhängig, mit einem PDA wird dieses per Kabel erledigt, mit
einem MDA kann es über Email direkt übermittelt werden.

Arbeitszeiten
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Von Datum - Bis Datum Mit diesen Feldern können Sie die Arbeitszeiten nach dem
Datum filtern

Arbeitsart Mit diesem Feld können Sie die Arbeitszeit nach der
Arbeitsart filtern.

Von Mitarbeiter - Bis
Mitarbeiter

Mit diesen Feldern können Sie die Arbeitszeiten nach den
Mitarbeitern filtern.

Filtern Sie nach geplanten, erledigten, Regie oder
verrechenbaren Arbeitszeiten

Nutzen Sie die Filter um die Anzeige und Suche der
Arbeitszeiten zu erleichtern. Zeigt entweder alles an oder
man kann auch nach Auftrag Nr. Kundendienst Nr. oder
Adresse filtern

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz -
Sie können dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die
Bearbeitung - jetzt können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz
nach einer Bestätigung löschen
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Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einer
gewissen Arbeitszeit.

Mit diesem Button können Sie die Arbeitszeiten in der
SDCube ausgeben

Mit diesem Button wird die Arbeitszeit auf dem Scheduler
ausgegeben

Mit diesem Button erhalten Sie eine Vorschau aller
Arbeitszeiten die dokumentiert wurden.

Mit diesem Button können Sie die aktuellen Arbeitszeiten
auf dem Drucker ausgeben

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der
Arbeitszeiten ab und schließen das Fenster.

Arbeitszeiten Datensatz
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Datum
Mitarbeiter

Tragen Sie zuerst das Datum ein welches bestimmt wann die
Arbeitszeit ausgeführt wurde.
Um eine Arbeitszeit zu erfassen ist es wichtig dass Sie einen
Mitarbeiter auswählen damit später ausgewertet werden kann
wer wie viel Stunden geleistet hat.

Zeit In diesem Feld tragen Sie die Dauer ein die für diese Arbeitszeit
gilt.



451Verkauf

© 2022 Alexander Denz BSc.

Lohn Berechnen Sie hier den Lohn der für diese Arbeitszeit gelten
soll.

geplant
Regie

verrechenbar
erledig

Wählen Sie den Status der Arbeitszeit aus.

Arbeitsbeschreibung
ext. Dokumente

In der Arbeitsbeschreibung können Sie noch Informationen
ergänzen die für diese Arbeitszeit wichtig waren.
Falls noch nebensächliche Dokumente vorhanden sind, die für
diese Arbeitszeit wichtig sind, können Sie sie hier einfügen

Um der Arbeitsart ein Dokument anzuhägen wählen Sie in
diesem Feld um welche Art von Dokument für diese Arbeitszeit
berücksichtigt wurde.

Mandant/Beleg-Nr. Wählen Sier hier nun das Dokument aus, welches für diese
Arbeitszeit berücksichtigt werden muss.

Adresse Wählen Sie hier einen Kunden aus, an den die Arbeitszeit
verrechnet wird.

Mit diesem Button speichern Sie den Datensatz und erstellen
direkt einen neuen.

Mit diesem Button werden die Bearbeitungen gespeichert.

Mit diesem Button brechen Sie die Erfassung der Arbeitszeit ab
und schließen das Fenster.

Arbeitsarten

Datenerfassung ist nur so gut, wie es möglich ist, diese entsprechend den Anforderungen
auszuwerten. Deshalb ist eine der Grundlagen, die für eine korrekte Arbeitszeitermittlung von
Nutzen ist, ist die Anlage der unterschiedlichen Arbeitsarten. Wir unterscheiden hier weniger,
ob es sich um Normalstunden, Überstunden oder sonst was ist, sondern uns geht es um die
Art der Arbeit, die eher einer Beschäftigung zuzuordnen ist. Irgend wann möchten Sie vielleicht
wissen, wieviel Sie an Leitung im Wartungs-, Service- oder Garantiebereich an Stunden
geleistet haben.
Sie kommen über Datei/Einstellungen Stammdaten zu den Konstanten, dort können Sie
beliebig viele unterschiedliche Arbeitsarten definieren. Um die Arbeitsarten in einem Kalender
besser unterscheiden zu können, bieten wir hier auch noch die Zuordnung einer Farbe an. 
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Mit diesem Button können Sie eine neue Arbeitsart anlegen.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung, es können nun
Veränderungen vorgenommen werden.

Mit diesem Button löschen Sie den ausgewählten Datensatz.

Nummer Vergeben Sie zur jeder Arbeitsart eine Nummer damit diese besser
erkennbar sind.

Text In dieses Feld tragen Sie die Bezeichnung für die Arbeitsart ein.

Farbe Um die Arbeiten in einer Übersicht besser unterscheiden zu können, haben
Sie die Möglichkeit, farblich die einzelnen Arbeitsarten zu unterscheiden.
Gerade in einem Scheduler über z.B. einen Wochenbereich ist das von
Vorteil.

Mit diesem Button speichern Sie die Bearbeitung/Erstellung der Arbeitsart.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung/Erstellung der Arbeitsart ab
und schließen das Fenster.
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8.9 Fahrtenbuch

Das Fahrtenbuch umfasst alle Fahrten, die aus Anlass einer
Dienstreise mit dem eigenen oder einem der Firma gehörenende
Kraftfahrzeug zurückgelegt werden.

Sie erreichen das Fahrtenbuch unter "Verkauf".

Fahrtenbuch

Von Datum - Bis
Datum

Mit diesen Feldern können Sie die Fahrten nach dem Datum filtern.

Von Mitarbeiter - Bis
Mitarbeiter

Mit diesen Feldern können Sie die Arbeitszeiten nach den
Mitarbeitern filtern.

Externe Daten Falls Sie wichtige Dateien haben für diese Fahrt, können Sie sie
hier einfügen.
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Nutzen Sie die Filter um die Anzeige und Suche der Fahrten zu
erleichtern. Zeigt entweder alles an oder man kann auch nach
Auftrag Nr. Kundendienst Nr. oder Adresse filtern.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie
können dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung -
jetzt können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einer gewissen
Fahrt.

Mit diesem Button erhalten Sie eine Vorschau aller Fahrten die
dokumentiert wurden.

Mit diesem Button können Sie die aktuellen Fahrten auf dem
Drucker ausgeben.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Fahrten ab und
schließen das Fenster.

Fahrtenbuch Datensatz



455Verkauf

© 2022 Alexander Denz BSc.

Datum
Mitarbeiter

Tragen Sie zuerst das Datum ein welches bestimmt
wann die Fahrt ausgeführt wurde.
Um eine Fahrt zu erfassen ist es wichtig dass Sie
einen Mitarbeiter auswählen damit später
ausgewertet werden kann wer diese Fahrt erledigt
hat.

Daten Die wichtigsten Daten um eine Fahrt zu erfassen
sind:

Art der Fahrt: Wählen Sie aus um welche Art der
Fahrt es sich handelt.

Fahrzeug: Wählen Sie aus welches Fahrzeug für
diese Fahrt verwendet wurde.

KM Start/ KM Ende / Distanz: Hier können Sie den
KM Wert vor der Abfahrt eintragen und nach der
Fahrt die End KM Anzahl. Aus diesen zwei Werten
wird dann die Distanz automatisch berechnet.

Privatanteil / Summe geschäftlich: Tragen Sie im
Feld Privatanteil die verwendete KM die der
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Mitarbeiter für sich gfahren ist. Die Summe wird
berechnet indem der Privatanteil von der Distanz
abgezogen wird.

Arbeitsbeschreibung
ext. Dokumente

In der Arbeitsbeschreibung können Sie noch
Informationen ergänzen die für diese Fahrt wichtig
waren.
Falls noch nebensächliche Dokumente vorhanden
sind, die für diese Fahrt wichtig sind, können Sie sie
hier einfügen

Um der Fahrt ein Dokument anzuhägen wählen Sie
in diesem Feld um welche Art von Dokument für
diese Fahrt berücksichtigt wurde.

Mandant/Beleg-Nr. Wählen Sier hier nun das Dokument aus, welches
für diese Fahrt berücksichtigt werden muss.

Mit diesem Button werden die Bearbeitungen
gespeichert.

Mit diesem Button brechen Sie die Erfassung der
Fahrten ab und schließen das Fenster.

8.10 Reklamation

Der 8D-Report ist das Dokument, das die Ergebnisse einer
Problemlösung – ausgelöst durch eine Reklamation – nach der
8D-Methode dokumentiert. Der 8D-Report ist somit ein Element
des Reklamationsmanagements und Teil des
Qualitätsmanagements.

Zu jeder Reklamation berichtet der Lieferant dem Abnehmer mit
dem 8D-Report über den Fortschritt der
Reklamationsbearbeitung nach den 8 Prozessschritten der 8D-
Methode.

Sie erreichen die Rek lamationen unter dem Menüpunkt Verkauf

Reklamation
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Kopfdaten

Basisdaten ID: Automatisch vorgegebene ID vom System.

Reklamationsnummer: Definieren Sie eine Nummer für diese Reklamation.

Start: Datum für den Beginn der Reklamation

Ende: Datum für das Ende der Reklamation

Inspektionsdatum: Datumsfeld für den Zeitpunkt der Inspektion

Inspektionsnummer: Definieren Sie eine Nummer für diese Inspektion

Status: Legen Sie den Status dieser Reklamation fest

Verweis
Adresse: Wählen Sie mit dem  Button eine Adresse aus, mit dem 
Button wird die Adresse angezeigt.

Mandant/Beleg-Nr.: Wählen Sie mit dem  Button ein Dokument aus, mit

dem  Button wird das Dokument in der Druckansicht angezeigt.
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Artikel: Wählen SIe mit dem  Button einen Artikel aus, mit dem Button
wird der Artikel angezeigt.

Bilder In diesem Punkt können Sie für diese Reklamation Bilder hinterlegen.

Ext.
Dokumente

Fügen Sie externe Dokumente für diese Reklamation ein welche Ihrer
Meinung nach wichtig sein könnten

Kosten Ergänzen und definieren Sie Kosten die für diese Reklamation angefallen
sind.
Dargestellt wird es in einem Kreisdiagramm.

Details

Team Erstellen Sie ein Team aus den Mitarbeitern für diese Reklamation und teilen
Sie Ihnen Rollen zu.

Problembe
schreibung

In diesem Punkt werden die Probleme genau definiert und beschrieben.

Sofortmaßn
ahmen

In diesem Punkt werden Sofortmaßnahmen definiert, die zur
Schadensbegrenzung dienen.

Fehler In diesem Punkt wird explizit nach Fehlerursachen gesucht. 
Fehler können durch Experimente, Tests und Vergleiche identifiziert und
nachgewiesen werden.

Geplante
Abstellmaß

nahmen

In diesem Punkt werden Maßnahmen definiert, welche die Fehlerursachen
beseitigen können.

Eingeführte
Abstellmaß

nahmen

In diesem Punkt werden Maßnahmen definiert, welche sich auf die
Prüfmethoden auswirken können.

Vermeidun
g

In diesem Punkt werden Maßnahmen definiert, die es ermöglichen diesen
Fehler zu vermeiden.

Teamerfolg In diesem, Punkt wird der Teamerfolg des gesamten Teams
zusammengefasst.
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Mit diesem Button öffnen Sie die Suche nach den Reklamationen.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können dann
die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button kopieren Sie den Datensatz, es wird automatisch eine ID
vergeben.

Mit diesem Button löschen Sie den Datensatz.

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Reklamation suchen

Suchbegriff Geben Sie hier den Begriff ein nach dem Sie suchen wollen.

Mit diesem Button starten Sie den Suchvorgang, mit diesem Button kann
auch die ganze Liste neu geladen werden.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Suche und öffnen den ausgewählten
Datensatz.
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Mit diesem Button brechen Sie die Suche ab und schließen das Fenster.

8.11 Raumverwaltung

Mit der Raumverwaltung können innerbetrieblich die jeweiligen
Räume nach Raumklassen eingeteilt angelegt werden. Die
Räume können dann, je nach Aufgaben und Projekten verplant
werden - innerbetrieblich oder außerbetrieblich. Somit
bekommen Sie einen besseren Überblick auf freie Kapazitäten
für Projektplanungen

Sie erreichen die Raumverwaltung unter "Verkauf".

Raumverwaltung

Von Datum - Bis
Datum

Mit diesen Feldern können Sie die Raumverwaltung nach dem
Datum filtern

Buchungsart Mit diesem Feld können Sie die Raumverwaltung nach der
Buchungsart filtern.

Von Raum Bis Raum Mit diesen Feldern können Sie die Raumverwaltungen nach den
Räumen filtern.
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geplant, erledigt Filtern Sie nach geplanten oder erledigten Raumverwaltungen

Nutzen Sie die Filter um die Anzeige und Suche der
Raumverwaltungen zu erleichtern. Zeigt entweder alles an oder man
kann auch nach Auftrag Nr. Kundendienst Nr. oder Adresse filtern

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie
können dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung -
jetzt können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einer gewissen
Raumverwaltung.

Mit diesem Button können Sie die Raumverwaltungen in der
SDCube ausgeben

Mit diesem Button wird die Raumverwaltung auf dem Scheduler
ausgegeben

Mit diesem Button erhalten Sie eine Vorschau aller
Raumverwaltungen die dokumentiert wurden.

Mit diesem Button können Sie die aktuellen Raumverwaltungen auf
dem Drucker ausgeben

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der
Raumverwaltungen ab und schließen das Fenster.

Raumverwaltung Datenersatz
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Raum
Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich das Fenster
mit allen Räumen. Wählen Sie einen Raum aus der für diese
Raumverwaltung in Frage kommt.

Beginn / Ende Tragen Sie hier die Dauer ein wie lang die Raumverwaltung
dauern soll.

Buchungsart Wählen Sie aus welche Buchungsart für diese Raumverwaltung
verwendet werden soll
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Geben Sie an ob diese Raumverwaltung geplant ist oder
komplett erledigt wurde.

Bemerkung
ext. Dokumente

Hier können Sie Zusatzinformationen schreiben, welche für die
Raumverwaltung wichtig sein könnten.
Um der Raumverwaltung ein Dokument anzuhägen wählen Sie in
diesem Feld um welche Art von Dokument für diese
Raumverwaltung berücksichtigt wurde.

Um der Arbeitsart ein Dokument anzuhägen wählen Sie in
diesem Feld um welche Art von Dokument für diese Arbeitszeit
berücksichtigt wurde.

Mandant/Beleg-Nr. Wählen Sier hier nun das Dokument aus, welches für diese
Arbeitszeit berücksichtigt werden muss.

Mit diesem Button werden die Bearbeitungen gespeichert.

Mit diesem Button brechen Sie die Erfassung der
Raumverwaltung ab und schließen das Fenster.

8.12 Geräte- und Objektverleih

Mit der Geräte- und Objektverleih Funktion können Sie Kunden
ihre angelegten Objekte und Geräte zum Verleih anbieten.

Sie erreichen der Geräteverleih unter "Verkauf".

Geräte- und Objektverleih
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Von Datum - Bis
Datum

Mit diesen Feldern können Sie die Verleihe nach dem Datum filtern

Verleihart Mit diesem Feld können Sie die Verleihe nach der Verleihart filtern.

Von Gerät/Objekt
Bis Gerät/Objekt

Mit diesen Feldern können Sie die Verleihe nach den
Geräten/Objekten filtern.

geplant, erledigt Filtern Sie nach geplanten oder erledigten Verleihen.

Nutzen Sie die Filter um die Anzeige und Suche der Verleihe zu
erleichtern. Zeigt entweder alles an oder man kann auch nach
Auftrag Nr. Kundendienst Nr. oder Adresse filtern

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie
können dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung -
jetzt können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem gewissen
Verleih.
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Mit diesem Button können Sie die Verleihe in der SDCube
ausgeben

Mit diesem Button wird der Verleih auf dem Scheduler ausgegeben

Mit diesem Button erhalten Sie eine Vorschau aller Verleihe die
dokumentiert wurden.

Mit diesem Button können Sie die aktuellen Verleihe auf dem
Drucker ausgeben

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Verleih ab und
schließen das Fenster.

Geräte- und Objektverleih Datensatz
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Gerät/Objekt Wählen Sie zuerst aus ob es sich um ein Gerät oder Objekt

handeln soll. Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich
das Fenster mit allen Geräten/Objekten. Wählen Sie ein
Gerät/Objekt aus der für diesen Verleih in Frage kommt.

Beginn / Ende Tragen Sie hier die Dauer ein wie lang der Verleih dauern soll.

Verleihart Wählen Sie aus welche Verleihart für diesen Verleih verwendet
werden soll.
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Geben Sie an ob dieser Verleih geplant ist oder komplett
erledigt wurde.

Bemerkung
ext. Dokumente

Hier können Sie Zusatzinformationen schreiben, welche für den
Verleih wichtig sein könnten.
Um dem Verleih ein Dokument anzuhägen wählen Sie in diesem
Feld welche Art von Dokument für diesen Verleih berücksichtigt
wurde.

Um dem Verleih ein Dokument anzuhägen wählen Sie in diesem
Feld um welche Art von Dokument für diesen Verleih
berücksichtigt wurde.

Mandant/Beleg-Nr. Wählen Sier hier nun das Dokument aus, welches für diesen
Verleih berücksichtigt werden muss.

Mit diesem Button werden die Bearbeitungen gespeichert.

Mit diesem Button brechen Sie die Erfassung des Verleihs ab
und schließen das Fenster.

8.13 Aufmass

Das Aufmass dient zum Ausmessen und Aufzeichnen eines
bestehenden Gebäudes oder Bauwerks. Die Bauzeichnungen
dienen dann als Grundlage für eine Planung.

Sie erreichen Aufmass über den "Verkauf".

Aufmass
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Mit einem Klick auf diesen Button, wird die Formel im Feld berechnet und
das Ergebnis wird dann in "Anzahl" ausgegeben

Allgemein Wählen Sie ein Artikel aus, nun können Sie eine Formel angeben und den
Preis berechnen

Preis Material: Hier können Sie den Einkaufspreis des Materials angeben und
ausrechnen lassen
Montage: Hier können Sie die Zeit angeben die benötigt wird, und die
Lohnkosten/h
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Sonstiges: Hier werden die sonstigen Einkäufe berechnet die notwendig
waren

Details Hier können Sie angeben wie viel Gewichtsanteil ein Artikel hat
Hier können Sie auch die Oberfläche angeben (nur in m²)
Falls Mehrkosten vorhanden sind, können Sie sie hier natürlich auch
anfügen

Langtet Hier können Sie frei aufschreiben was zu diesem Aufmass noch alles
dazugehört

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button werden die Bearbeitungen gespeichert.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Aufmasse ab und
schließen das Fenster.

8.14 Auskunftsanfrage

Das Fahrtenbuch umfasst alle Fahrten, die aus Anlass einer
Dienstreise mit dem eigenen oder einem der Firma gehörenende
Kraftfahrzeug zurückgelegt werden.

Sie erreichen die Auskunftsanfrage unter "Verkauf".

Auskunftsanfragen
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Von Datum -
Bis Datum

Mit diesen Feldern können Sie die Auskunftsanfragen nach dem Datum
filtern

Von
Mitarbeiter -

Bis
Mitarbeiter

Mit diesen Feldern können Sie die Auskunftsanfragen nach den Mitarbeitern
filtern.

erledigt /
berechtigt

Filtern Sie die Auskunftsanfragen nach entweder erledigten Anfragen oder
berechtigten.

Mandant
Adresse

In diesen Felder können Sie die Auskunftsanfragen nach dem Mandanten
sortieren.

Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich die Adresssuche, jetzt
kann nach einer Adresse gefiltert werden.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einer gewissen
Auskunftsanfrage.
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Mit diesem Button erhalten Sie eine Vorschau aller Auskunftsanfragen die
dokumentiert wurden.

Mit diesem Button können Sie die aktuellen Auskunftsanfragen auf dem
Drucker ausgeben

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der Auskunftsanfragen ab
und schließen das Fenster.

Auskunftsanfragen Datensatz  

Anfrage - Ablauf hier können Sie die Auskunftsanfragen nach dem Datum filtern
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Mitarbeiter Welcher Mitarbeiter ist für diese Auskunftsanfrage zuständig

Adresse
Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich die
Adresssuche, wählen Sie eine Adresse an dem diese
Auskunftsanfrage gerichtet ist.

Ansprechpartner Hier können Sie einen Ansprechpartner von der jeweiligen
Adresse aussuchen

Langtexte
ext. Dokumente

In den Langtexten können Sie noch Informationen ergänzen die
für diese Auskunftsanfrage wichtig waren.
Falls noch nebensächliche Dokumente vorhanden sind, die für
diese Auskunftsanfrage wichtig sind, können Sie sie hier
einfügen

Wählen Sie aus ob die Anfrage berechtigt ist, und ob diese
Anfrage schon erledigt ist

Beantwortet am hier können Sie eintragen wann die Auskunftsanfrage
beantwortet wurde

Mit diesem Button können Sie die Auskunftsanfrage als Mail
versenden.

Mit diesem Button speichern Sie die Auskunftsanfrage.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung der
Auskunftsanfragen ab und schließen das Fenster.

8.15 Kassa Display

Ab dem 01.04.2017 gilt in Österreich die Registrierkassenpflicht
für die Unternehmen, für die genauen gesetzlichen
Bestimmungen fragen Sie Ihren Steuerberater oder lesen im
Internet bei der Wirtschaftskammer nach
http://registrierkassenpflicht.wkoratgeber.at/ 

die Taste "F7" ist der schnellste Zugang, Sie erreichen den
Barverkauf auch mit der seitlichen Navigationsleiste
Verkauf/Barverkauf oder über den Menüzugang
Verkauf/Barverkauf

Übersicht-Einstellungen

http://registrierkassenpflicht.wkoratgeber.at/
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Einstellunge
n Anzeige

Damit beim Barverkauf das Kassa-Display mit F7, bzw. mit dem
seitlichen/oberen Menüpunkt angezeigt wird, ist eine Einstellung
vorzunehmen. Gehen Sie dazu unter Datei/Einstellungen
System/Programme in die Kategorie "Barverkauf" und wählen beim Register
"neue Barverkaufsmaske verwenden" den Wert "ja".
Falls Sie keine Berechtigung für diese Einstellungen haben, geben Sie
Ihrem Betreuer Bescheid!

  

Einstellung
Kassakonto

Damit beim Barverkauf das richtige Konto bebucht wird, ist eine Einstellung
vorzunehmen. Gehen Sie dazu unter Datei/Einstellungen
System/Programme in die Kategorie "Barverkauf" und wählen beim Register
"Standardkonto Barverkauf" das bei Ihnen angelegte Konto für die Kassa,
im Zweifelsfall fragen Sie Ihre Buchhaltung/Steuerberatung, welche
Kontonummer verwendet werden soll. 
OP Verwaltung-Kontenanlage
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Einstellung
Konto 

Kreditkarten

Damit beim Barverkauf, Bezahlung Kreditkarten, das richtige Konto bebucht
wird, ist eine Einstellung vorzunehmen. Gehen Sie dazu unter
Datei/Einstellungen System/Programme in die Kategorie "Barverkauf" und
wählen beim Register "Standardkonto Kreditkarten" das bei Ihnen angelegte
Konto für die Kreditkarten, im Zweifelsfall fragen Sie Ihre
Buchhaltung/Steuerberatung, welche Kontonummer verwendet werden soll.

Einstellung
Konto

Bankomat

Damit beim Barverkauf, Bezahlung Bankomat, das richtige Konto bebucht
wird, ist eine Einstellung vorzunehmen. Gehen Sie dazu unter
Datei/Einstellungen System/Programme in die Kategorie "Barverkauf" und
wählen beim Register "Standardkonto Bankomat" das bei Ihnen angelegte
Konto für die Bankomat Zahlung, im Zweifelsfall fragen Sie Ihre
Buchhaltung/Steuerberatung, welche Kontonummer verwendet werden soll.
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Einstellung
Konto

sonstige

Damit beim Barverkauf, Bezahlung sonstige, das richtige Konto bebucht
wird, ist eine Einstellung vorzunehmen. Gehen Sie dazu unter
Datei/Einstellungen System/Programme in die Kategorie "Barverkauf" und
wählen beim Register "sonstige" das bei Ihnen angelegte Konto für die
sonstige Zahlungen, im Zweifelsfall fragen Sie Ihre
Buchhaltung/Steuerberatung, welche Kontonummer verwendet werden soll.

Verkaufsprei
sermittlung

Wählen Sie anschließend die Kategorie "Verkaufspreisermittlung" und
wählen dort im Register "VK Preis fix" ebenfalls den Wert "ja"
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Tagesumsat
z drucken

Im Listendruck haben wir eine Listen für den Tagesumsatz der Kassa
hinterlegt, damit der Benutzer diesen ausführen kann, muss die dafür
erforderliche Berechtigung erteilt werden.
Verzweigen Sie dazu unter Datei/Systemeinstellungen/Berechtigungen und
wählen den/die Benutzer aus, die eine Tagesumsatzliste ausdrucken
können sollten.

Übersicht Kassa-Display mit hinterlegten Warengruppen und belegten Artikelfeldern
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Warengruppen

Beschriftung Die Beschriftung dieser Warengruppentasten erfolgen im SD WIN
Hauptprogramm. Sie klicken auf Datei/Einstellungen Stammdaten/Artikel/
Warengruppen, dann öffnet sich das Fenster mit den Hauptwarengruppen,
Sie können dann die gewünschten Warengruppen anlegen. Notwendig ist
dabei eine Warengruppen ID wie auch eine Bezeichnung der Warengruppe,
ein Konto für den Wareneinkauf und ein Konto für den Erlös dieser
Warengruppen. Die Warengruppen können Sie unter Datei/Einstellungen
Stammdaten/Einstellungen Artikel/Warengruppen anlegen. 
Etwa in der Mitte der Erfassungsmaske befindet sich ein Button, welcher
dafür zuständig ist, das diese Warengruppe auf dem Kassa-Display
angezeigt wird. Ist bei diesem Button kein Haken gesetzt, wird die
Warengruppe auf dem Kassa-Display nicht angezeigt. 
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Warengruppen anlegen

Mit dieser Taste können Sie in den Warengruppen wie auch in den Artikel
nach vor blättern

Mit dieser Taste kommen Sie in den Warengruppen wie auch in den Artikel
auf den Anfang zurück

Artikelbereich

Beschriftung Die Beschriftung dieser Artikeltasten erfolgen im SD WIN Hauptprogramm.
Sie klicken auf die Taste F3 oder über die Navigation Stammdaten Artikel
und suchen den entsprechenden Artikel oder legen den entsprechenden
Artikel neu an. Der Artikel muss einer Warengruppe zugeordnet sein,
welche dem Kassa-Display bereits zugeordnet ist. Im Artikelfenster auf der
rechten Seite, etwa in der Mitte der Artikelmaske,befindet sich ein Button,
welcher dafür zuständig ist, das der Artikel auf dem Kassa-Display
angezeigt wird. Ist bei diesem Button kein Haken gesetzt, wird der Artikel
auf dem Kassa-Display nicht angezeigt. 

Artikel anlegen

Funktionsbereich

Wenn Sie auf die Taste "DOKUMENTE" klicken, können Sie einen
aktuellen Kassabeleg zwischenspeichern. Es öffnet sich das Fenster für
die/eine Bezeichnung des aktuellen Beleges, geben Sie den
entsprechenden Namen ein (in dem Fall steht T1 für Tisch 1)  



481Verkauf

© 2022 Alexander Denz BSc.

ein weiteres Fenster öffnet sich, das aktuelle Dokument wird mit dem
Betreff und den wesentlichen Daten zwischengespeichert. In diesem
Fenster sehen Sie auch alle
anderen gespeicherten Dokumente. Sie können dazu im oberen Fenster
mit der Maus das entsprechende Dokument auswählen, die Artikel von dem
ausgewählten Dokument
werden dann im unteren Fenster angezeigt (der Fokus steht im unteren Bild
auf das Dokument T1):

Aus dieser Ansicht können Sie entweder ein bestehendes Dokument in das
Kassa-Display übernehmen, oder über das ICON Neu einen neuen Beleg
eröffnen:

Beim Schließen der Kassa wird überprüft, ob sich noch offene, also noch
nicht abgerechnete Dokumente im Zwischenspeicher befinden. Sind noch
Dokumente im Speicher vorhanden, 
werden Sie darauf aufmerksam gemacht und haben noch Gelegenheit,
diese abzurechnen! 
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Wenn Sie auf die Taste "ARTIKEL" klicken, öffnet sich das Fenster für die
Suche über den Artikelstamm, Sie können einen bestimmten Artikel
suchen und auswählen

Mit diesem Fenster legen Sie fest, ob der neue Artikel mit dem
Bruttobetrag, bzw. mit dem Nettobetrag eingegeben werden soll/kann

Normalerweise wird ein Standard Kunde in den Einstellungen vorbelegt,
wenn Sie auf die Taste KUNDE klicken, können Sie sich einen bestimmten
Kunden für den aktuellen Beleg auswählen

Mit dieser Taste wird für die aktuelle Zeile eine Eingabe von einem Rabatt
über das Tastenfeld möglich, die Eingabe wird über die Taste ENTER
abgeschlossen

Mit dieser Taste wird dem Beleg ein Rabatt über alle Positionen
zugewiesen
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Mit dem Button können Sie die Menge bestimmen in dem Sie auf der
Zahlentastatur die Menge eingeben und mit der Taste ENTER bestätigen

Mit dieser Taste wird für die aktuelle Zeile eine Änderung vom Preis über
das Tastenfeld möglich, die Eingabe wird über die Taste ENTER
abgeschlossen

Mit dieser Taste wird für den aktuellen Beleg automatisch eine Gutschrift
erstellt

Mit dem Button können Sie das aktuelle Dokument abbrechen, es werden
keine Informationen gespeichert

Zahlenblock

Zahlenblock Haben Sie die Funktion Preis, Menge, Rabatt oder Beleg Rabatt gewählt,
können Sie mit/über den Zahlenblock die entsprechende Zahl eingeben

DEL Mit dieser Taste können Sie die aktuelle Zeile löschen
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ENTER Mit dieser Taste können Sie den aktuell gewählten Wert vom Zahlenblock
abschließen

TOTAL Mit dieser Taste schließen Sie das Dokument ab

Anzeige erfasster Positionen

TOTAL Das ist die gesamte Summe der bereits erfaßten Daten in diesem Beleg

SPALTEN Die angezeigten Spalten können Sie selber bestimmen, diese Spalten sind
über das jeweilige Layout änderbar. Sie können Spalten hinzufügen, bzw.
Spalten aus der Auflistung heraus nehmen. Nachdem alle Spalten
angeordnet sind, müssen Sie die das konfigurierte Layout speichern (Menü
über den R-Klick der Maus)

 Text der Position korrigieren
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KORREKTUR
TEXT

Bleiben Sie mit mehr als 1 Sekunde auf der linken Maustaste, dann öffnet
sich das Textfenster und Sie können den Positionstext ändern, mit OK
speichern Sie die Änderungen

Belegabschluss
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Belegsumm
e

Die Gesamtsumme des Barverkaufs

Zahlungsbetr
ag

Der bezahlte Betrag des Kunden
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Restgeld Der übrig gebliebene Betrag den der Kunde erhält

Bezahlung
durch

Wählen Sie eine Zahlungsmethode aus

noch offen Hier wird automatisch der noch offene Betrag ausgerechnet

Zahlungsart
Zahlungsbetr

ag

Wählen Sie eine der 4 Zahlungsarten aus und tragen Sie den Betrag ein

8.16 eRechnung

eRechnung SEPA/XML an die Behörden

Ab dem 01.01.2014 werden von den Behörden keine
Papierrechnungen und keine PDF-Files als Rechnung
akzeptiert. Rechnungen sind digital auszufertigen, können dann
von den Behörden eingelesen und kontrolliert werden. Die SD
WIN Software ist ein offiziell zertifizierter und anerkannter
Partner der Behörden. Damit die erstellte Rechnung exportiert
werden kann, sind einige Einstellungen notwendig.

Die eRechnung wird über den Menüpunkt "Datei" in der
Positionserfassung der Rechnung gestartet
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Grundeinstellungen im Mandantenstamm

Wählen Sie dazu im unteren rechten Bereich über das Suchfenster die für eRechnungen
zuständige Adresse aus. 
Achten Sie aber darauf, das in der Adresse die dafür notwendigen Daten wie komplette
Adresse, Telefonnummern,
E-Mailadresse und ATU Nummer etc. vorhanden sind!
 

 

Änderungen in den Programmeinstellungen

Bei einer eRechnung muss eine Auftragsreferenz mit gesendet werden, dazu ist ein Feld
notwendig. Als eine einfache Lösung können wir dazu eines der freien Textfelder für die
Adressen verwenden.
Üblicherweise verwenden wir dafür das freie Textfeld Nr. 5. Um die entsprechenden Werte
einzutragen, gehen Sie dazu unter Datei/Systemeinstellungen/Programm in das Untermenü
Faktura, Dort finden Sie den Einstellbereich für die eRechnungen.  
Wählen Sie als Feld das Feld Nr. 5 als Wert aus.
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Umbenennung Textfeld Nr. 5

Als nächsten Punkt werden wir das Feld Nr. 5 umbenennen, bleiben Sie dafür in den
Programmeinstellungen. Als Kategorie wählen Sie diesmal die Adressen aus. Im
Unterverzeichnis finden Sie dann die Möglichkeit, die freien Textfelder im Programm
umzubenennen.
Klicken Sie dazu auf das Feld Nr. 5, gehen auf ändern und tragen in das Feld
"Auftragsreferenz" ein
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Im Programm wird dann bei den Adressen das Feld Nr. 5 entsprechend als Auftragsreferenz
dargestellt werden

 

eRechnung exportieren

Sobald Sie die Rechnung fertiggestellt haben, können Sie in der Rechnung auf den Punkt
"Dokument" verzweigen, hier gibt es den Menüpunkt "eRechnung exportieren". Mit einem
Doppelklick starten Sie den Export und werden dann gefragt, an welchem Speicherplatz Sie die
Rechnung (umgewandelt in ein XML-File), ablegen möchten.
Die Rechnung bekommt dann als Namen die Rechnungsnummer, diese Daten können Sie
dann an die empfangende Behörde senden. Dort wird das File eingelesen und auf Richtigkeit
geprüft.
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8.17 Registrierkassa

Registrierkasse ab 01.04.2017 in Österreich

Ab dem 01.04.2017 ist für Unternehmen, welche einen
Jahresumsatz höher als € 15.000,- und davon einen Anteil höher
als € 7.5000,- haben, eine dem österreichischen Gesetz
entsprechende Registrierkasse vorgeschrieben. In SD WIN gibt
es ein dem Gesetz entsprechendes Modul, welches entweder
alleinstehend oder als Erweiterung einer bestehenden
Warenwirtschaft eingesetzt werden kann.

Die Registrierkasse kann entweder über den bekannten
Barverkauf oder über das Kassa-Display bedient werden, beide
Menüpunkte finden Sie im Navigationsmenü links im Verkauf
oder oben im Hauptmenü unter
Verkauf/Belegeverwaltung/Verkauf
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Voraussetzungen für die Registrierkasse in der Software

Für die Registrierkasse muss zumindest die SD WIN Version 4.2.7 ebenso wie die
entsprechende Lizenz Nr. 7 und für das Kassen-Display die Lizenz Nr. 55 vorhanden sein.
Wenn Sie sich über Ihren aktuellen Stand nicht sicher sind, kontaktieren Sie Ihren Betreuer
bzw. Händler, Sie bekommen auch auf unserer Homepage www.sd-win.com entsprechende
Informationen.
 

Hardware für die Registrierkasse

Um eine gültige Registrierkasse und die digitale Signierung der Belege durchführen zu können
wird ein spezieller Kartenleser oder USB Stick (inklusive dem Chip), benötigt. Dabei können
sowohl von A-Trust (https://www.a-trust.at/) als auch von Globaltrust (http://www.globaltrust.eu)
Geräte verwendet werden. Die SD WIN Warenwirtschaft wurde mit Hardware von A-Trust
getestet und es empfiehlt sich daher auch, dass deren Geräte verwendet werden.
Da die Geräte von A-Trust etwas preisgünstiger sind, werden wir hier ausschließlich auf diese
Geräte eingehen.

Die benötigte Hardware kann im Online Shop der A-Trust bestellt werden und kann entweder
aus einem Kartenleser und einer Chipkarte oder einem USB Stick bestehen. Der USB Stick
hat den Chip bereits integriert und ist somit kleiner und handlicher.

http://www.sd-win.com
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In beiden Fällen müssen Sie die Unternehmensdetails beim Bestellvorgang an
A-Trust oder Globaltrust mitteilen, damit diese im Chip integriert werden.

a. Kosten:
Aktuell kostet der Kartenleser 13,80 €, die Registrierkassen
Chipkarte 9,90 €.
Der USB Stick kostet aktuell 17,76 €. Beide Angaben stammen
vom 11.01.2017 und beinhalten keine Versandkosten.

b. Wo benötige ich diese Hardware?
An jedem PC, an dem Barverkäufe gemacht werden. Wenn Sie
planen an mehreren Rechnern Barverkäufe zu machen, dann
muss jeder über eine solche Signierungseinheit verfügen. Wenn
Sie mehrere Mandanten (Firmen) haben, dann benötigen Sie pro
Firma einen eigenen USB Stick oder Chipkarte. Das ist so, weil
die UID Nummer der Firma im Chip einprogrammiert ist.

Einrichten der Kassa in SD WIN

Die Einrichtung der jeweiligen Kasse kann nur an dem PC geschehen, der auch
die Hardware aus Punkt 1 angeschlossen hat. Das bedeutet, dass Sie die
Hardware (Kartenleser mit Chipkarte oder den USB Stick), am PC
angeschlossen haben müssen, um die Kassa in SD WIN zu aktivieren.

Sie öffnen nun folgenden Pfad:
Datei à Einstellungen Stammdaten à Einstellungen Kassa à
Registrierkassen
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In diesem Fenster sehen Sie dann links alle eingetragenen Registrierkassen

 

Um eine neue Kassa in Betrieb zu nehmen klicken Sie bitte auf den Neu Button.
Es öffnet sich ein Wizard, in welchem man durch den gesamten Prozeß
begleitet und geführt wird.
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Hier bitte auf Weiter > klicken.
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In diesem Fenster geben Sie bitte die ID (numerisch) und den Namen der
Kassa an. Die IP Adresse des Computers wird automatisch ausgelesen.
Das Paßwort muss laut Definition der Registrierkassensicherheitsverordnung
mindestens 16 Stellen lang sein. Der zugehörige AES Schlüssel wird dann
daraus automatisch generiert. Wählen Sie am Ende dieser Seite den
Mandanten aus, für den diese Kassa gilt und klicken auf Weiter  >.
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Wählen Sie nun den Kartenleser aus der Dropdown Liste aus und geben den
Karten Pin ein, der von A-Trust oder Globaltrust mitgeliefert wurde. In den
meisten Fällen ist dies 123456. Der Pin muss 6-stellig sein.
Die anderen Felder werden automatisch ausgefüllt.

Die Seriennummer des Zertifikates werden Sie bei der Registrierung im
FinanzOnline erneut benötigen.
Sie können diese Seriennummer aber auch aus der Übersichtsmaske kopieren.

Klicken Sie nun auf Weiter >.
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Mit dem Klick auf Fertigstellen wird die Kassa in SD WIN angelegt und steht in
der Liste zur Aktivierung bereit.

FinanzOnline registrieren

Bevor diese Kassa nun aktiviert werden kann, müssen die entsprechenden
Details erst über FinanzOnline eingetragen und aktiviert werden. Zudem
benötigen Sie für die Aktivierung ein Smartphone und die installierte BMF
Belegcheck App, welche Sie entweder über den Google Play Store oder den
Apple AppStore herunterladen und installieren können.

Falls Sie noch kein Konto bei FinanzOnline haben wenden Sie sich bitte an ihr
zuständiges Finanzamt.
Die Anmeldung kann unter folgender Webseite erfolgen:
https://finanzonline.bmf.gv.at/fon/ 

In der Hauptmaske können Sie nun unter folgendem Punkt die Registrierkasse
anlegen:
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Es öffnet sich folgendes Menü, in welchem nicht alle Punkte für Sie relevant
sind:
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Der Aufbau ist sehr logisch von oben nach unten.
Beginnen Sie mit der Registrierung der Signatur- bzw. Siegelerstellungseinheit
(Link ganz oben).

Die Art der Sicherheitseinrichtung ist immer Signaturkarte (selbst wenn Sie
einen USB Stick haben).
Der Vertrauensdienstanbieter ist entweder AT1 A-TRUST oder AT2
GLOBALTRUST. Andere Anbieter werden nicht unterstützt.
In der Seriennummer tragen Sie nun bitte die Zertifikat Seriennummer ein. 

Wenn Sie auf Registrieren klicken ist die Sicherheitseinrichtung (also der Chip),
auf ihr Unternehmen registriert. Fahren Sie nun mit der Erfassung der Kassa
fort:
Dazu wählen Sie den Punkt Registrieren einer Registrierkasse aus.
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Geben Sie hier die Kassenidentifikationsnummer = ID (numerisch, im aktuellen
Beispiel ist es die 2), der Kassa und unter der Bemerkung den Namen ein.

    Um das zu machen benötigt man noch einen Authentifizierungscode.

Klicken Sie auf Verwaltung von Authentifizierungscodes für App zur Prüfung der
Kassenbelege und fordern einen neuen Code an, indem Sie den Namen der
Kassa eintragen.

Einrichten der Formulare in SD WIN
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Öffnen Sie nun in SD WIN den Formulardesigner und fügen in der Vorlage
(Formular für den Barverkauf, entweder als A4 Dokument oder als Bon), an der
gewünschten Stelle für den Barverkauf und der Gutschrift den RKSV Barcode
ein:

 Alternativ können Sie die in SD WIN mitgelieferte Vorlage
SDWin_Kassabon.cashsale verwenden bzw. kopieren und anpassen.
Wichtig ist, dass Sie auch bei der Gutschrift den RKSV Barcode mit
implementieren. SD WIN erkennt dann selbständig, ob der Beleg signiert
werden muss, oder nicht.

So oder so ähnlich sollte ihre Vorlage dann aussehen:
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Prüfen mit der BMA APP und aktivieren der Kassa

In diesem Abschnitt generieren wir nun den Startbeleg, aktivieren das DEP
(Datenerfassungsprotokoll), und prüfen das Ganze mit der BMF Belegcheck
App am Smartphone. Suchen Sie bitte über ihr Smartphone im AppStore oder
PlayStore nach  „BMF Belegcheck“. 

Dazu rufen Sie im SD WIN erneut das Kassenfenster auf:
Datei à Einstellungen Stammdaten à Einstellungen Kassa à
Registrierkassen
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Nehmen Sie nun den Beleg und ihr Smartphone zur Hand. Öffnen Sie die BMF
Belegcheck App. 

Klicken Sie auf Code scannen und halten dann das Rechteck auf den QR
Barcode des Startbelegs. Nach dem erfolgreichen Erkennen des Barcodes
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werden Sie zur Anmeldemaske weitergeleitet. Hier tragen Sie nun den
Authentifizierungscode ein, den Sie im FinanzOnline für die App erstellt haben.

Wenn Sie alle Punkte korrekt abgehandelt haben, dann erscheint ein grüner
Haken und ihre Kassa ist für ein Jahr vom Finanzamt für Barverkäufe
freigegeben. Bekommen Sie diesen grünen Haken nicht, so besteht eine
Differenz zwischen den Daten in SD WIN und den von Ihnen angelegten Daten
in FinanzOnline, überprüfen Sie in solch einem Fall also nochmals ganz
akribisch die bei FinanzOnline eingegebenen Daten und prüfen dann den SD
WIN Startbeleg nochmals mit der BMF APP.

Was ist sonst noch zu beachten?

a. Sicherungen und Exporte

Sie sind verpflichtet in regelmäßigen Abständen End- bzw. Monatsbelege zu
generieren. Dies wird in der RKSV Optionen gemacht:
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Das System weiß selbständig welche Kassa an welchem Rechner aktiv ist.
Somit müssen Sie nur auf Endbeleg erstellen klicken. Der entsprechende Beleg
wird erstellt und gedruckt.
Ebenfalls muss am Ende eines Quartals jeweils zuerst ein Monatsendbeleg
erfaßt und im Anschluß der DEP Export für das jeweilige Quartal gemacht
werden. Die generierten Dateien müssen an einem externen Ort (USB- oder
Netzlaufwerk, CD oder DVD oder ähnlichem), gespeichert und gesichert
werden.
SD WIN ist nicht für diese Sicherungen und die Erstellung der Monatsbelege
verantwortlich. Dies liegt einzig und allein in der Verantwortung des Kunden.

a. Ausfall einer Kassa oder Signatureinheit

Für den Fall, dass ein USB Stick oder ein Kartenleser defekt ist und somit
ausfällt, ist keine korrekte Signierung mehr möglich und die SD WIN Kassa
kann nicht in Betrieb genommen werden. In diesem Fall sind Sie verpflichtet den
Ausfall umgehend über FinanzOnline zu melden.
Dies können Sie in dem jeweiligen Unterpunkt (in FinanzOnline), machen:
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Melden Sie umgehend den Ausfall der Signatureinheit oder der Kassa.
Sie sind verpflichtet das innerhalb von 24 Stunden nach Auftreten des Defekts
zu melden und müssen dann umgehend für Ersatz sorgen.
Belege können dann vorerst nicht erstellt werden, da diese Meldung erscheint:

Sie müssen daher in die Kassenübersicht gehen und die Kassa vorübergehend
deaktivieren. Auch das ist über FinanzOnline zu melden.

Aus SD WIN können dann wieder Belege generiert werden, allerdings ohne
Signierung und Verkettung. Da das Nachbestellen durchaus bis zu 14 Tage
dauern kann empfiehlt es sich daher, einen Ersatz im Hause zu haben.

Wichtige Dokumente und Informationen

In diesem Abschnitt finden Sie noch Links zu den wichtigsten Informationen
bezüglich RKSV.

· https://www.wko.at/Content.Node/branchen/oe/sparte_iuc/Unternehmens
beratung-und-
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Informationstechnologie/IT_Dienstleistung/Rahmenbedingungen/Technis
ch-rechtliche-Grundlagen-zur-Registrierkassenpflicht.pdf (in Punkt 1.3
sind alle erforderlichen Elemente eines RKSV Belegs aufgelistet)

· https://bmf.gv.at/steuern/selbststaendige-
unternehmer/Registrierkassen.html

· https://findok.bmf.gv.at/findok?execution=e2s1

8.18 Datenschutz - Verordnung

DSVGO - Anfragen beantworten

Im Rahmen der DSGVO werden nun auch die
Auskunftsanfragen in SDWin behandelt. Das ist, wenn eine
Person ihr Recht auf Auskunft über die Verwendung Ihrer Daten
an unser Unternehmen herantritt.

Auskunftsanfragen

Zu finden ist das entsprechende Fenster für die Beantwortung von Auskunftsanfragen (für Berechtigte
Benutzer), unter dem Menüpunkt Verkauf/Auskunftsanfragen



509Verkauf

© 2022 Alexander Denz BSc.

Nachfolgend sehen Sie das Fenster für die Erfassung/Auswahl des Datensatzes:

Je nach Status werden diese auch farblich gekennzeichnet, damit man schnell weiss, um was man
sich zu kümmern hat. Im Normalfall werden die erledigten Anfragen auch sofort ausgeblendet.
Die roten Datensätze zeigen an, dass die Auskunftsanfrage bereits überfällig ist. Orange wird es eine
Woche vor Ablauf der Frist.
Es ist jederzeit möglich die Liste zu Drucken. Natürlich gibt es auch wieder einen Bericht dazu, der
über den FormularDesigner angepasst werden kann.

Nachfolgend sehen Sie einen einzelnen Datensatz dazu:



510 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Im Normalfall ist der Ablauf einer Anfrage einen Monat nach Eingang. Da es aber die Möglichkeit
einer Verlängerung gibt (beispielsweise, wenn gerade sehr viel Anfragen reinkommen) gibt es auch
hier die Möglichkeit das abzudecken.
Der Mitarbeiter ist immer der zugeordnete Mitarbeiter. Nun gibt es die Möglichkeit eine Adresse
zuzuordnen (falls bereits bekannt) und dann auch einen Ansprechpartner.
Falls beides nicht bekannt, dann kann das Feld darunter verwendet werden.
Die Bemerkung und Bemerkung intern sind  für die Beschreibung der Anfrage, interne Bemerkungen
und dergleichen gedacht.
Das Feld gültige Anfrage  wird dafür verwendet, ob der Auskunftssuchende sich identifiziert hat (eine
Passkopie geschickt, sich also eindeutig als diese Person erkennbar gemacht hat).
Wenn die ganzen Daten zusammengestellt wurden und dem Auskunftssuchenden zugesendet
wurden, dann kann der Datensatz als erledigt gekennzeichnet werden. Es wird dann automatisch
das beantwortet am Datum gesetzt.
Zur Beantwortung der Frage, welche Daten verwendet wurden ist am besten die Verfahrensabfrage im
Bereich Listendruck zu verwenden. Hier werden die ganzen Verfahren zusammengesucht und als
Liste ausgegeben. Diese dient als Basis für die Auskunft. Die eigentlichen Daten müssen dann je
nach Auskunftsanfrage separat übermittelt werden.

Einverständniserklärung
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Um Daten für eine Adresse im lokalen System speichern zu dürfen, ist eine Einverständniserklärung
notwendig. Damit Sie dieses Einverständnis pro Adresse nachweisen können, haben Sie in der
Adresse einen eigenen Reiter, hinter diesem können Sie ablegen, in welcher Form die
Einverständnis Erklärung vorliegt.

Dazu sind in der Grundlage zwei Kategorien angelegt, einmal die Erklärung per Emailversand und
einmal als Newsletter, haken Sie die Version an, welche für die einzelne Adresse in Frage kommt.

Hinweis zur Einverständniserklärung

Mit einem rechten Mausklick können Sie zur ausgewählten und abgelegten Art der
Einverständniserklärung einen Hinweis hinterlegen (z.B. wo ist das Original dazu abgelegt)
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Ablage der Einverständniserklärung

Sie können die Einverständniserklärung direkt in einem dafür bestimmten Ordner ablegen, über die
externen Dokumente der Adresse (Zugang über das Info-Fenster der Adresse) können Sie die
hinterlegte Einverständniserklärung verlinken und bei Belieben aufrufen/ausdrucken

Ausdruck der Art der Einverständniserklärungen

Unter den Auswertungen bei den Adressen können Sie, abgesehen von den bis dato bekannten
Auswertungskriterien zusätzlich noch die Art der Einverständniserklärung (rechts unten Auswahlfeld),
auswerten.

Damit können Sie eine größere Anzahl von Adressen nach bestimmten Kriterien nach der Art der
Einverständniserklärung auswerten.
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8.19 Kennzahlen

Kennzahlen sind dafür da um einen besseren Überblick zu
bekommen. Sehen Sie offene Aufträge, Lieferscheine oder
Zahlungen. Überprüfen Sie Ihre verrechneten Summen für Monat
und Jahr.

Um die Kennzaheln aufzurufen gehen Sie zum Menüpunkt
"Verkauf" und k licken Sie dann auf "Kennzahlen".

Kennzahlen
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Offene
Aufträge

Hier werden Ihnen alle offenen Aufträge samt der Summe angezeigt.

Offene
Lieferschein

e

Hier werden Ihnen alle offenen Lieferscheine samt der Summe angezeigt.

Offene
Zahlungen

Hier werden Ihnen alle offenen Zahlungen samt der Summe angezeigt.

verrechnet
Monat

Hier wird Ihnen die verrechnet Gesamtsumme des Monats angezeigt.

verrechnet
Jahr

Hier wird Ihnen die verrechnet Gesamtsumme des Jahres angezeigt.



Teil

IX
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9 Einkauf

Einkauf

Die Einkaufsverwaltung in der SD WIN Business Software
beeinhaltet folgende Bereiche:
die Taste "F5" ist der schnellste Zugang zum Einkauf/Lager,
Sie erreichen den Einkauf/Lager auch mit der seitlichen
Navigationsleiste Verkauf oder über den Menüzugang
Verkauf/Belegeverwaltung

· Preisanfrage
· Bestellung
· Einkaufslieferschein
· Einkaufsrechnung

9.1 Preisanfrage

Die Preisanfrage hat ihren Einsatz in ganz konkreten Projekten.
Durch die Preisanfrage soll für eine bestimmte Auftragsgröße für
einen oder mehrere Artikel eine verbindliche Preisinformation bei
den Lieferanten eingeholt werden. Dieser Preis wird dann im
aktuellen Angebot hinterlegt und ergibt dann den Projektpreis für
einen allfälligen Auftrag.

die Taste "F5" ist der schnellste Zugang zum Einkauf/Lager,
Sie erreichen den Einkauf/Lager auch mit der seitlichen
Navigationsleiste Einkauf oder über den Menüzugang
Einkauf/Belegeverwaltung

Belegübersicht Preisanfrage 
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mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.
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Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Mit diesem Button verlassen Sie die Einkaufsansicht und schließen das
Fenster.

Artikel

Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.
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Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels

Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten
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Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.
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Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten

Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für den Auftrag. Ergänzen
Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diesen Fertigungsauftrag gelten soll. Sie können zum Fertigungsauftrag
einen Quellbeleg anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf

den -Button. Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie
gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externes Dokument anfügen.

SDWin bietet Ihnen die Möglichkeit Dateien zu scannen und dann als
externe Dokumente abzuspeichern. Mit diesem Button wird das Scan-
Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.



530 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Fertigungsauftrag speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button schließen Sie die Bearbeitung des Dokuments ab.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung des Dokuments ab und
schließen das Fenster.

9.2 Bestellung

Die Bestellung ist der logische Beginn vom Warenlauf und hat
ihren Einsatz in ganz konkreten Projekten. Durch die Bestellung
soll der Warenfluss der eingekauften Artikel abgebildet,
kontrolliert und für spätere Auswertungszwecke aufgezeichnet
werden.Nicht zu vergessen ist die Urgenz von Bestellungen, die
nicht zum vereinbarten Zeitpunkt eingetroffen sind.

die Taste "F5" ist der schnellste Zugang zum Einkauf/Lager,
Sie erreichen den Einkauf/Lager auch mit der seitlichen
Navigationsleiste Einkauf oder über den Menüzugang
Einkauf/Belegeverwaltung

Belegübersicht Bestellung
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mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.
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Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten
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Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für den Auftrag. Ergänzen
Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Liefertermin Wählen Sie ein Datum wann die Lieferung der Ware erfolgen soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diesen Fertigungsauftrag gelten soll. Sie können zum Fertigungsauftrag
einen Quellbeleg anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf

den -Button. Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie
gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet und dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden. Wenn Sie
"Seitenumbruch innerhalb der Position erlauben" aktivieren, wird die Position mit Artikel, auf der
nächsten Seite fortgeführt
anstatt die ganze Zeile in die neue Seite einzufügen.

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Fertigungsauftrag speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button können Sie zur Bestellung einen Termin vergeben. 

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.
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Die Bestellung wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen
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9.3 Einkaufslieferschein

Der Einkaufslieferschein kontrolliert zum einen die Menge der
Bestellung mit der Lieferung und zum anderen werden die
Waren an das Lager gebucht.

die Taste "F5" ist der schnellste Zugang zum Einkauf/Lager,
Sie erreichen den Einkauf/Lager auch mit der seitlichen
Navigationsleiste Einkauf oder über den Menüzugang
Einkauf/Belegeverwaltung

Belegübersicht EK-Lieferschein

mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.
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Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Artikel

Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.



552 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels

Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten
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Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift
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Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten
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Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für den Auftrag. Ergänzen
Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Liefertermin Wählen Sie ein Datum wann die Lieferung der Ware erfolgen soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diesen Fertigungsauftrag gelten soll. Sie können zum Fertigungsauftrag
einen Quellbeleg anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf

den -Button. Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie
gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet und dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden. Wenn Sie
"Seitenumbruch innerhalb der Position erlauben" aktivieren, wird die Position mit Artikel, auf der
nächsten Seite fortgeführt
anstatt die ganze Zeile in die neue Seite einzufügen.

Freie Felder die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Fertigungsauftrag speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button können Sie zum Einkaufslieferschein einen Termin
vergeben. 

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.
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Der Einkaufslieferschein wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen
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9.4 Einkaufsrechnung

Die Einkaufsrechnung kontrolliert die Mengen der Lieferung wie
auch der einzeln verrechnete Einkaufspreis der Waren. Das gibt
Ihnen bei Abweichungen die Möglichkeit, sofort zu reagieren und
verschiedene unklare Punkte mit den Lieferanten richtig stellen
zu können.

die Taste "F5" ist der schnellste Zugang zum Einkauf/Lager,
Sie erreichen den Einkauf/Lager auch mit der seitlichen
Navigationsleiste Einkauf oder über den Menüzugang
Einkauf/Belegeverwaltung

Belegübersicht EK-Rechnung

mit diesem Icon können Sie den Belegstatus vom Dokument verändern

Mit diesem Button können Sie den gesamten Verlauf des Dokuments
sehen. 

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.
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Mit diesem Button starten Sie den XML-Export.

Button zur Übernahme in das nächst folgende Dokument.

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen.

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die bestehende Ansicht.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels
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Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfänger
Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.
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Produktions
details

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher Menge produziert werden
soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und die Daten werden in
das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferanschr
ift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch
befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die ausgewählte Adresse mit allen
Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Bestelldaten
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Bestelldaten Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für den Auftrag. Ergänzen
Sie Zahlungs- und Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungskon
ditionen

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche Skontizahlungen und
einen Zusatzrabatt definieren.
Legen Sie auch fest wann die Bestellung bezahlt werden muss und die Frist
der Skontizahlung.

Liefertermin Wählen Sie ein Datum wann die Lieferung der Ware erfolgen soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie eine Spezifizierung die
für diesen Fertigungsauftrag gelten soll. Sie können zum Fertigungsauftrag
einen Quellbeleg anfügen. Wählen Sie eine Belegart und drücken dann auf

den -Button. Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt wonach Sie
gefiltert haben.

FIBU Daten Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU. Wählen Sie eine
passende Steuerart und das Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet und dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Freie Felder Die gewählte Feldbezeichnung anstelle freies Feld 1 war hier "Feld 1" -
dieses kann nun mit 
dem richtigen Namen befüllt und wenn im Bericht vorhanden, mit
ausgedruckt werden.

Mit den freien Feldern 2-5 kann einzeln genauso verfahren werden.

Seitenumbru
ch erlauben

Die Artikelposition wird auf der nächsten Seite gleich fortgeführt.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Vorlauftext
Schlußtext

Mit einem R-Klick können Sie einen Textbaustein einfügen oder Sie können
auch manuell den Text ergänzen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externen Dokument einfügen.

Mit diesem Button wird das Scan-Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung des ausgewählten externen
Dokuments.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können
Sie einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für
das Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Fertigungsauftrag speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie
die Hintergrundfarbe des Texts ändern.
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Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.

Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button können Sie zur Einkaufsrechnung einen Termin
vergeben. 

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.
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Die Einkaufsrechnung wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel suchen
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10 Fertigung

Fertigung

Das SD Win Grundprogramm wird erweitert um die Anlage und
Weiterverwendung von Fertigungsaufträgen. Legen Sie für die
Fertingung unterschiedliche Fertigungsstücklisten an und binden
Sie diese in Fertigungsaufträge mit klaren Terminstrukturen ein.
Für die Fertigung gibt es einen Journaldruck und eine
Auswertung derselben.

Für die Fertigung sind Stücklisten notwendig, eine Kombination
zwischen Material, Lohnkosten, Herstellungskosten und
Sonderkosten und unterliegt damit besonderen Bedingungen.
Sie erreichen die Fertigung mit der seitlichen Navigationsleiste
Fertigung oder über den Menüzugang Fertigung

· Fertigungsauftrag
· Fertigungsstückliste
· Stücklistenkalkulation

10.1 Fertigungsauftrag

Im Fertigungsauftrag werden eine oder mehrere Stücklisten mit
einer Terminvereinbarung verwaltet.
Sie erreichen die Fertigung mit der seitlichen Navigationsleiste
Fertigung oder über den Menüzugang Fertigung

Belegerfassung
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Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.
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Mit diesem Button können Sie zum Fertigungsauftrag einen Termin
vergeben. 

Mit diesem Button können Sie eine vorhandene Aktivität auswählen.

Der Fertigungsauftrag wird als Mail verschickt.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Artikel
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Artikel
Wenn Sie Artikel einfügen möchten, drücken Sie auf den -Button.
Dieser Button öffnet die Artikelsuche mit allen vorhandenen Artikeln im
System.
Nach der Auswahl des Artikels werden die Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in den ausgewählten Artikel mit allen
Informationen.

Langtext Ergänzen Sie weitere Informationen für diesen Artikel.

Details Bearbeiten Sie unter Details noch die internen Verweise:

· Das Lager für den jeweiligen Artikel
· Die FIBU Details des Artikels
· Den Gewichtsanteil des Artikels
· Die Abmessungen des Artikels



592 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Lohnkosten Verwalten Sie die Lohnkosten der Mitarbeiter.

Mit diesem Button sehen Sie die vorhandenen Stücklisten für diesen
Artikel.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button bestätigen Sie die Artikelauswahl und schließen das
Fenster.

Mit diesem Button brechen Sie die Artikelauswahl ab und schließen das
Fenster.

Kopfdaten

Empfäng
er

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken

Sie auf den -Button. Dieser Button öffnet die
Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die
Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die
ausgewählte Adresse mit allen Informationen.
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Produkti
onsdetai

ls

Hier wird festgelegt welcher Artikel zu welcher
Menge produziert werden soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl und
die Daten werden in das Dokument geladen.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und
schließen das Fenster.

Lieferanschrift

Lieferan
schrift

Wenn Sie eine Adresse einfügen möchten drücken

Sie auf den -Button. Dieser Button öffnet die
Adresssuche mit allen vorhandenen Adressen im
System. Nach der Auswahl des Artikels werden die
Felder automatisch befüllt.

Mit diesem Button springen Sie direkt in die
ausgewählte Adresse mit allen Informationen.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und
schließen das Fenster.
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Bestelldaten

Bestellda
ten

Hier ergänzen Sie die wichtigsten Bedingungen für
den Auftrag. Ergänzen Sie Zahlungs- und
Lieferbedingungen und das Bestelldatum.

Zahlungs
kondition

en

In diesem Feld können Sie zwei unterschiedliche
Skontizahlungen und einen Zusatzrabatt
definieren.

Lieferter
min

Wählen Sie ein Datum wann die Lieferung der
Ware erfolgen soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab
und schließen das Fenster.

Interne Daten
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Intern Hier ergänzen Sie die internen Daten. Wählen Sie
eine Spezifizierung die für diesen Fertigungsauftrag
gelten soll. Sie können zum Fertigungsauftrag
einen Quellbeleg anfügen. Wählen Sie eine

Belegart und drücken dann auf den -Button.
Nun werden Ihnen alle Dokumente angezeigt
wonach Sie gefiltert haben.

FIBU
Daten

Ergänzen Sie die wichtigsten Daten für die FIBU.
Wählen Sie eine passende Steuerart und das
Konto welches für die Buchung gelten soll.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und
schließen das Fenster.

Kalkulation Dokument
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Kalkulation Wählen SIe in der Kalkulation eine Preisliste aus. Definieren Sie einen
Aufschlag der für diesen Fertigungsauftrag gelten soll. Der Kurs der
Zweitwährung kann hier ebenfalls definiert werden. Weisen Sie im
Dokument den Rabatt im Einzelpreis zu.

Berechnung In diesem Feld geben Sie an wieder Preis der ausgerechnet werden soll.
Entweder wird der empfohlene VK-Preis welches auf der Liste steht benutzt
oder der Nettopreis samt dem Aufschlag den Sie definiert haben.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Sonstiges
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Im Adressenstamm stehen 5 freie Felder zur Verfügung, diese können wahlweise von Ihnen
beschriftet dann in Folge
mit den gewünschten Daten befüllt werden. Diese Felder stehen dann im Verkauf in den
Kopfdaten wiederum zur
Verfügung, können ausgefüllt werden, oder sind bereits befüllt und können im Bericht mit
angedruckt werden

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Texte
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Oft werden in den Dokumenten bestimmte Texte als Vorlauf und dann Schlußtexte verwendet,
für die Berichte
wurden deshalb ein Feld für den Vorlauftext und ein Feld für den Schlußtext programmiert. In
diese Felder
können aus den Textbausteinen Texte eingefüllt werden oder manuell erfaßt werden.
Die Formatierung der Texte erfolgt dann im jeweiligen Dokument

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Externe Dokumente
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Oft gibt es als Grundlage für ein Angebot ein Dokument, eine Zeichnung, eine  Ausschreibung,
Protokolle
von Besprechungen oder ähnliches. Diese externen Dokumente können direkt mit dem
jeweiligen Dokument 
verlinkt werden und stehen dadurch zur Verfügung.
Es ist natürlich auch eine Mehrfachverlinkung möglich, das heißt, einmal beim Kunden direkt,
dann beim 
Angebot, Auftrag usw. 

Mit diesem Button können Sie ein neues externes Dokument anfügen.

SDWin bietet Ihnen die Möglichkeit Dateien zu scannen und dann als
externe Dokumente abzuspeichern. Mit diesem Button wird das Scan-
Fenster mit den Einstellungen geöffnet.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Zusätzl. Adressen
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Mit diesem Button fügen Sie zusätzliche Adressen zum Dokument hinzu.

Mit diesem Button starten Sie den Bearbeitungsmodus. Nun sind
Veränderungen möglich.

Mit diesem Button löschen Sie das ausgewählte Feld.

Mit diesem Button bestätigen Sie Ihre Auswahl.

Mit diesem Button brechen Sie die Auswahl ab und schließen das Fenster.

Datenerfassung
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Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt:
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Suchen: Starten Sie die Suche nach anderen
Fertigungsaufträgen.

Neu: Erstellen Sie ein neues Dokument.

Bearbeiten: Mit diesem Befehl starten Sie den
Bearbeitungsmodus.

Übernehmen: Mit diesem Befehl können Sie
das Dokument in ein anderes Dokument
umwandeln.

Kopieren: Mit diesem Befehl kopieren Sie das
vorhandene Dokument.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie das
Dokument löschen.
 
Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
können Sie das Dokument als erledigt
kennzeichnen.

Seite einrichten: Mit diesem Befehl können
Sie die Einstellungen für die Seite öffnen.
Passen Sie Größe, Ausrichtung und Ränder
ein.

Seitenvorschau: Mit diesem Befehl wird Ihnen
eine Vorschau gezeigt.

Vorlage neu laden: Mit diesem Befehl können
Sie die Vorlage neu laden.

Drucken: Mit diesem Befehl starten Sie den
Druckvorgang für dieses Dokument.

Speichern: Mit diesem Befehl speichern Sie
das Dokument.

Exportieren: Mit diesem Befehl starten Sie die
Exportfunktion.

Als PDF mailen: Mit diesem Befehl rufen Sie
die Mailfunktion auf und können das
Dokument als PDF mailen.

Schliessen: Mit diesem Befehl schließen Sie
das Dokument.
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Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares:

Kopfdaten: Mit diesem Befehl können Sie die
Kopfdaten aufrufen.

Position: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Position aufrufen und sehen dann
die Details des Artikels der sich in dieser
Position befindet.

Kalkulation: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Belegskalkulation.

Artikel Dispo: Mit diesem Befehl öffnen Sie die
Artikel Dispo. Hier werden alle Artikel angezeigt
die einen negativen Lagerbestand aufweisen.

Verknüpfte Daten: Mit diesem Befehl öffnen Sie
das Fenster mit den verknüpften Daten.

Termin: Mit diesem Befehl können Sie einen
Termin für das Dokument anlegen.

Aktivität: Mit diesem Befehl fügen Sie für das
Dokument eine Aktivität an.

Ausschneiden: Mit diesem Befehl können Sie
einen markierten Bereich aus dem Dokument
ausschneiden.

Kopieren: Mit diesem Befehl können Sie das
vorhandene Dokument kopieren.

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
kopierte Daten in das Dokument einfügen.

Datenfeldeigenschaften: Mit diesem Befehl
können Sie von einem markierten Datenfeld die
Eigenschaften anzeigen lassen.

Datenfeld entfernen: Mit diesem Befehl
entfernen Sie das markierte Datenfeld.

Alle Positionen löschen: Mit diesem Befehl
können Sie alle Positionen im Dokument
löschen.

Kopfzeile: Mit diesem Befehl springen Sie in die
Kopfzeile des Dokuments.
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Fusszeile: Mit diesem Befehl springen Sie in
die Fusszeile des Dokuments.

Ansicht Hier können Sie die Einstellungen für die Ansicht des Dokuments
bearbeiten:

Tabellenform: Mit diesem Befehl ändern Sie
die Ansicht des Dokuments. Nun wird das
Dokument in der Tabellenansicht angezeigt.
Hier haben Sie verschiedene Funktionen.

Direkteditor: Mit diesem Befehl wechseln Sie
in den Direkteditor.

Ansicht aktualisieren: Mit diesem Befehl
aktualisieren Sie die Ansicht. Dies dient dazu
dass die Positionen neu aufgefasst werden.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
springen Sie in die Kopf- und Fusszeile.

Zoom: Mit diesem Befehl können Sie den
Zoom des Dokuments einstellen.

Einstellunge
n

Info Fenster: Mit diesem Befehl öffnen Sie das
Info-Fenster. Hier werden Ihnen alle
Informationen des Dokuments angezeigt.

Manuelle Positionsnummerierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
manuell einstellen.

Automatische Aktualisierung: Mit diesem
Befehl können Sie die Positionsnummerierung
automatisch aktualisieren lassen.

Dokumenteinstellungen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumenteinstellungen
aufrufen.

Dokumentversionen: Mit diesem Befehl
können Sie die Dokumentversionen finden.
Falls Sie Fehler gemacht haben können Sie
jederzeit auf eine frühere Version des
Dokuments wechseln.

Dokumentverlauf:
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Einfügen Einfügen von Daten in das aktuelle Dokument:

Zeile (am Ende): Mit diesem Befehl können
Sie einstellen was am Ende des Dokuments
ausgegeben werden soll.

Artikel Zusammenfassung: Mit diesem Befehl
können Sie am Ende des Dokuments eine
Zusammenfassung aller Artikel einfügen.

Gruppen Zusammenfassung: Mit diesem
Befehl können Sie am Ende des Dokuments
eine Zusammenfassung aller Gruppen, falls
vorhanden, einfügen.

Seitenvorschub: Mit diesem Befehl können Sie
einen Seitenvorschub (Seitenumbruch) für das
Dokument einfügen. 

Grafik (als Verweis): Mit diesem Befehl
können Sie ein Bild/Grafik in das Dokument
einfügen.

Grafik (eingebettet): Mit diesem Befehl können
Sie ein Bild/Grafik in das Dokument einfügen.

Datenfeld: Mit diesem Befehl können Sie ein
Datenfeld einfügen.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl
können Sie dem Dokument noch eine externe
Datei anfügen.

Kopieren aus Beleg: Mit diesem Befehl
können Sie Daten aus einem Beleg kopieren
und als Fertigungsauftrag speichern.

IDS Schnittstelle: Mit diesem Befehl öffnen
Sie die Einstellungen der IDS-Schnittstelle.

Format Zeichen: Mit diesem Befehl können Sie die
Schriftgröße und Schriftart des Texts ändern.

Hintergrund: Mit diesem Befehl können Sie die
Hintergrundfarbe des Texts ändern.

Kopf- und Fusszeilen: Mit diesem Befehl
können Sie die Größe der Kopf- und
Fusszeilen bearbeiten.
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Tabelle Tabellenwerkzeug:

Einfügen: Mit diesem Befehl können Sie eine
neue Tabelle/Spalte/Zeile einfügen.

Löschen: Mit diesem Befehl können Sie die
marktierte Tabelle/Spalte/Zeile löschen.

Trennen: Mit diesem Befehl können Sie die
Tabelle oberhalb oder unterhalb trennen.

Auswählen: Mit diesem Befehl können Sie
entweder die gesamte Tabelle, eine gewisse
Spalte oder Zeile auswählen.
 
Eigenschaften: Mit diesem Befehl öffnen Sie
die Eigenschaften der Tabelle. Ändern Sie die
Größe, Ränder, Farbe usw..

Mit diesem Button schließen Sie die Bearbeitung des Dokuments ab.

Mit diesem Button brechen Sie die Bearbeitung des Dokuments ab und
schließen das Fenster.
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Fertigungsmeldung

Über
nehm

en

Der Fertigungsauftrag wird dann als abgeschlossen
bestätigt wenn der Fertigungsauftrag in eine
Fertigungsmeldung übernommen wird. Die Artikel
welche im Fertigungsauftrag angegeben wurden,
werden nun im Lager aktualisiert. Das gefertigte
Produkt wird ins Lager gebucht und die verwendeten
Materialien werden vom Lager abgebucht.

10.2 Fertigungsstückliste

Die Stückliste ist eine Kombination zwischen Material,
Lohnkosten, Herstellungskosten und Sonderkosten und
unterliegt damit besonderen Bedingungen. Nachstehend sind die
dazu notwendigen Schritte aufgelistet.



608 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Sie erreichen die Fertigung mit der seitlichen Navigationsleiste
Fertigung oder über den Menüzugang Fertigung

Fertigungsstückliste

Dokument Hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt, das heisst,
dies gilt für das gesamte Formular:

Anzeigen: Der ausgewählte Artikel wird aufgerufen. Nun
kann man alle Informationen zu diesem Artikel   sehen.

Suchen: Starten Sie die Suche nach verschiedenen
Fertigungsstücklisten.

Neu: Erstellen Sie eine neue Fertigungsstückliste.

Bearbeiten: Starten Sie die Bearbeitung für die
ausgewählte Fertigungsstückliste.

Übernehmen: Das aktuelle Dokument kann man in
verschiedene Dokumente übernehmen. Es ist möglich
aus der erstellten Fertigungsstückliste ein Angebot einen
Auftrag oder Rechnung zu generieren.
.
Kopieren: Kopieren Sie eine vorhandene
Fertigungsstückliste.
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Löschen: Die ausgewählte Fertigungsstückliste wird
gelöscht.

Als erledigt kennzeichnen: Mit diesem Befehl
kennzeichnen Sie dieses Dokument als erledigt.

Seitenvorschau: Zeigt Ihnen eine Vorschau wie das
Dokument aussehen würde.

Drucken: Starten Sie den Druckvorgang.

Speichern: Beim Drücken wird die Fertigungsstückliste
gespeichert.

Schliessen: Schliessen Sie das Fenster.

Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulares zu
finden:

Kopfdaten: Zeigt Ihnen die Kopfdaten der Adresse an.

Kalkulation: Die Kalkulation zeigt den Preis und alle
nebensächlichen Kosten an.

Zeile: Mit diesem Befehl werden alle Informationen der
ausgewählten Position angezeigt.

Zeile anfügen: Mit diesem Befehl können Sie einen Titel,
Artikel oder eine neue Stückliste in die Zeile anfügen.

Zeile einfügen: Mit diesem Befehl können Sie einen Titel,
Artikel oder eine neue Stückliste in die Zeile einfügen.

Zeile entfernen: Mit diesem Befehl entfernen Sie die
ausgewählte Zeile.

Zeile einrücken <--- : Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Zeile einrücken.

Zeile einrücken --->: Mit diesem Befehl können Sie die
ausgewählte Zeile einrücken.

Externe Datei anfügen: Mit diesem Befehl können Sie
eine externe Datei zur Position anfügen.

Externe Datei einfügen: Mit diesem Befehl können Sie
eine externe Datei in die Stückliste einfügen.

Einstellunge
n

Wählen Sie die Verkaufspreisermittlung, das Info-Fenster oder die manuelle
Positionsnummerierung
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Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button starten Sie die Suche nach einem bestimmten Formular.

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vorn - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis -
Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können
dann die entsprechenden Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button speichern Sie die Änderungen für die
Fertigungsstückliste.

Mit diesem Button beenden Sie den Bearbeitungsmodus für die
Fertigungsstückliste und schließen das Fenster.

Artikel
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Artikel-Nr.
Wenn Sie auf den -Button klicken öffnet sich die Artikelsuche. Wählen
Sie nun einen Artikel den Sie in die Fertigungsstückliste einfügen möchten.

Wenn Sie einen Artikel ausgewählt haben werden die Kurztext 1 und
Kurztext 2 Felder automatisch befüllt.

Menge Ergänzen Sie die zu verhanden sein sollende Menge des Artikels für die
Fertigungsstückliste.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button wird der Artikel in die Fertigungsstückliste eingefügt.

Mit diesem Button brechen Sie den Vorgang ab und schließen das Fenster.

10.3 Stücklistenkalkulation

Die Stückliste ist eine Kombination zwischen Material,
Lohnkosten, Herstellungskosten und Sonderkosten und
unterliegt damit besonderen Bedingungen. Nachstehend sind die
einzelnen Kalkulationsmöglichkeiten dazu aufgelistet.

Sie erreichen die Stück listenkalkulation mit der seitlichen
Navigationsleiste Fertigung/Stück listenkalkulation oder über
den Menüzugang Stammdaten/Fertigung/Stück listenkalkulation

Stücklistenkalkulation
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Datensatz hier sind die Dokumentbearbeitungsmöglichkeiten hinterlegt, das heißt,
immer das gesamte Formular

Bearbeiten Hier sind die Möglichkeiten der Bearbeitung innerhalb des Formulars.

Kalkulation: Öffnen Sie die Kalkulation für den
ausgewählten Artikel. Hier stehen die einzelnen Kosten.

Artikel anfügen: Fügen Sie einen neuen Artikel in die
Stücklistenkalkulation ein.

Zeile entfernen: Entfernen Sie die ausgewählte Zeile aus der
Stücklistenkalkulation.

Zeile einrücken <-- : Rücken Sie die ausgewählte Zeile nach
links ein.

Zeile einrücken --> : Rücken Sie die ausgewählte Zeile nach
rechts ein.

Rotes Feld Wie Sie in der Stücklistenkalkulation sehen können, sind manche Felder
mit einer roten Farbe hinterlegt. Dies steht dafür dass die Artikel selbst
noch eine eigene Stückliste haben.

Suchbegriff Über dieses Feld können Sie nach einem Artikel suchen.
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Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang 
der Liste sein, bekommen Sie einen entsprechenden Hinweis -
Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button starten Sie die Artikelsuche.

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vorn - sollten Sie am Ende 
der Liste sein, so bekommen Sie einen entsprechenden Hinweis.

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz - Sie können dann
die entsprechenden 
Felder ausfüllen

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung - jetzt
können Sie Korrekturen vornehmen

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen.

Mit diesem Button speichern Sie alle vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Befehl brechen Sie die Stücklistenkalkulation ab und schließen
das Fenster.

Fertigungskosten
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Materialkoste
n

Hier bekommen Sie den Wert der
Materialkosten (ohne Handelsartikel).

+/- Pauschale
+/-

Aufschlag/Abs
chlag Prozent

Definieren Sie in diesem Feld den Betrag der
Pauschale.
Definieren Sie in diesem Feld den
prozentuellen Wert des
Aufschlags/Abschlags.

Materialeinsat
z

Hier steht der Preis für den gesamten
Materialeinsatz der Stückliste.

Zuschlag für
Materialgeme

inkosten

Hier wird ein prozentueller Aufschlag auf die
gesamten Materialkosten definiert.

Materialkoste
n

Hier sehen Sie freie Felder, nutzen Sie diese
Felder um noch mehrere Kosten zu ergänzen.

Vorläufige
Fertigungskos

ten

In diesem Feld stehen die vorläufigen
Fertigungskosten.
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Zuschlag für
Fertigungsge
meinkosten

Zuschlagsfeld in Prozent für die
Fertigungsgemeinkosten (bekommen Sie vom
Steuerberater).

Fertigungskos
ten

Endbetrag der Fertigungskosten mit allen
Zuschlägen 

Mit diesem Button speichern Sie alle
vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Befehl brechen Sie die
Kalkulation ab und schließen das Fenster.

Herstellkosten

Vorläufige
Herstellkosten

(Material +
Fertigung)

Die vorläufigen Kosten für Material und
Fertigung.
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Sondereinzelk
osten

Hier sehen Sie freie Felder, nutzen Sie diese
Felder um noch mehrere Kosten zu
ergänzen.

Herstellkosten In diesem Feld sehen Sie berechneten
Herstellkosten.

Zuschlag für
Verwaltung

Zuschlagsfeld in Prozent für die Verwaltung
(den Satz erhalten Sie beim Steuerberater).

Zuschlag für
Vertrieb

Zuschlagsfeld in Prozent für den Vertrieb
(den Satz erhalten Sie beim Steuerberater).

Selbstkosten Darstellung Selbstkostenwert für das
Unternehmen.

Gewinn Zuschlagsfeld in Prozent für den geplanten
Gewinn.

Vorläufiger
Angebotspreis

In diesem Feld sehen Sie nun den vorläufig
ausgerechneten Angebotspreis.

Mit diesem Button speichern Sie alle
vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Befehl brechen Sie die
Kalkulation ab und schließen das Fenster.

Sonderkosten
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Vorläufige
r

Angebotsp
reis

die vorläufigen Kosten für das Angebot (Material,
Fertigung, Herstellkosten)

Sonderkos
ten

Vertrieb

Hier sehen Sie freie Felder, nutzen Sie diese
Felder um noch mehrere Kosten zu ergänzen.

Vorläufige
r

Angebotsp
reis II

Hier sehen Sie den mit Sonderkosten neu
berechneten Angebotspreis.

Skonto Abschlagsfeld in Prozent für den Skonto.

Provision Abschlagsfeld für die Provision in Prozent.

Zielverkauf
spreis

Hier steht der vorläufig kalkulierte
Zielverkaufspreis.
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Rabatt Abschlagsfeld für einen allfälligen Rabatt in
Prozent.

Angebotsp
reis

Hier steht nun der ausgerechnete Angebotspreis.

+
Mehrkoste

n

Hier stehen die noch zuzüglich allfällige
Mehrkosten.

Mit diesem Button speichern Sie alle
vorgenommenen Änderungen.

Mit diesem Befehl brechen Sie die Kalkulation ab
und schließen das Fenster.
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11 Lager

Das Lager

Im Artikelstamm kann im Lagerbereich definiert werden, ob der
entsprechenden Artikel im Bestand geführt wird. Bei JA
bedeutet dies, bei jeder Lieferung bzw. wenn kein Lieferschein
erstellt wurde, bei jeder Rechnung wird der Lagerstand um die
Verrechnungsmenge vermindert. 
Im Umkehrschluß heißt dieses aber auch, es müssen Zugänge
gebucht werden, entweder über das SD WIN Einkaufsmodul
oder manuell über die Lagerkorrektur.
SD WIN ist mehrlagerfähig, das heißt, die einzelnen Artikel
können an verschiedenen Lagerorten liegen. So kann es zum
Beispiel Sinn machen, das Auto eines fahrenden Technikers
ebenfalls als Lager zu deklarieren.  
Als Anwender können Sie beliebig viele Lager anlegen, im
Dokument können Sie jeden Artikel von einem beliebigen Lager
(falls ein Bestand vorhanden ist), abbuchen. 

Das Lager bietet Ihnen die Möglichkeit, den Warenfluß zu
kontrollieren und nachhaltig auszuwerten. Legen Sie fest,
welche Artikel im Lager gebucht werden sollen, welche Artikel
nicht gebucht werden. Verteilen Sie die Artikel auf
unterschiedliche Lager, legen Sie den Mindestbestand
verschiedener Artikel, wie auch die Mindestbestellmenge fest.
Um ein Lager richtig führen zu können, ist unserer Ansicht der
Einkauf als Vorlaufmodul fast zwingend. Dann sind die
Bestellungen wie auch der Lagerzugang sichtbar, der Weg der
Artikel bis hin zum Kunden ist somit transparent und gut
nachvollziehbar. 

Sie erreichen den Menüpunkt Lager über das Menü Lager, die
einzelnen Lager legen Sie über Datei/Einstellung Stammdaten/
Konstanten/Lagerorte an

· Inventurbestand erfassen
· Inventur-/ Lagerbestand drucken
· Lagerkorrektur
· Lagerumbuchung
· Dispo Lagerbestand
· Mindestbestand Unterschreitung

11.1 Inventurbestand erfassen

Inventurerfassung

Die Inventur dient zur genauen Erfassung der Lagerbestände
zum Ende einer Periode, diese kann je nach Unternehmen ganz
unterschiedlich sein. Üblicherweise wird aber das
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Wirtschaftsjahr gewählt werden, wobei das Wirtschaftsjahr nicht
immer dem Kalenderjahr entsprechen muss.

Sie erreichen den Menüpunkt Inventurbestand erfassen über
das Menü Lager

Inventurbestand erfassen

Buchungsdatum Bei dieser Schaltfläche geben sie das Buchungsdatum ein 

Artikel-Nr. Hier suchen Sie den entsprechenden Artikel für die
Bestandserfassung aus

Lager Hier wählen Sie ein eins der vorhandenen Lager aus

Inventurbestand Hier steht der Wert für den Inventurbestand - NICHT
ÄNDERBAR

Vorperiode Hier steht der Vorjahreswert - NICHT ÄNDERBAR

Lfd. Periode Änderbarer Wert - Zubuchung - NICHT ÄNDERBAR

Bewertung Vorperiode Bewertung Vorperiode - NICHT ÄNDERBAR

Bewertung Lfd Periode Preisvorschlag von der Datenbank - ist aber änderbar
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Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz.
Haben Sie inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch
nicht gespeichert, so kommt die Nachfrage zur Speicherung
der geänderten Daten.

11.2 Inventur-/ Lagerbestand drucken

Inventurbestand drucken

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Inventurbereich
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter "articles".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen
Sie erreichen den Menüpunkt Inventur-/Lagerbestand drucken
über das Menü Lager

Auswahlfenster für Inventurbestand drucken
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach ihren Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung Hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
ID                    = Sortierung erfolgt über die Adressnummer
Suchbegriff       = Sortierung erfolgt über den Matchcode
Kurztext 1        = Sortierung erfolgt über den vergebenen Kurztext
EAN                = Sortierung erfolgt über die europäische
Artikelnummerierung (EAN/Strichcode)

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.
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Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter 
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf welche
Art man das jeweilige Feld filtern möchte:

Mit diesem Button können Sie die gewählten Daten nach *CSV exportieren
(Excel lesbar) und weiter auswerten (lizenzpflichtig).

Mit diesem Button können Sie die gewählten Daten im SD CUBE weiter
auswerten (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgnag und die aktuelle
Datenauswahl.

Hier erhalten Sie eine Vorschau der aktuellen Datenauswahl.

Mit diesem Button verlassen Sie die aktuelle Datenauswahl.
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11.3 Lagerkorrektur

Die Lagerkorrektur dient einesteils zu Artikelzubuchung und -
abbuchung.
Sie erreichen den Menüpunkt Lagerkorrek tur über das Menü
Lager

Lagerkorrektur

Art der
Lagerkorrektur

Beispiel für Lagerkorrektur 
es gibt mehrere Arten von 
Lagerkorrekturen

danach können Sie einen bestimmten
Kunden auswählen: 

Buchungsdatum Hier in diesem Feld ergänzen Sie das Buchungsdatum für die
Lagerkorrektur.

Artikel-Nr.
Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich die Artikelsuche.
Wählen Sie dann einen Artikel aus der für die Lagerkorrektur benötigt
wird. Die Felder werden dann automatisch vom System ausgefüllt.
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Menge Geben Sie in dieses Feld die gewünschte Menge ein.

Adresse 
Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich die Adresssuche.
Wählen Sie dann eine Adresse aus der für die Lagerkorrektur benötigt
wird. Die Felder werden dann automatisch vom System ausgefüllt.

Einzelpreis Tragen Sie hier den Einzelpreis für den Artikel ein. 

Rabatt % Es besteht eine Möglichkeit noch einen Rabatt zu gewähren.

Preiseinheit Geben Sie in diesem Feld an in welchen Einheiten der Artikel
erworben werden soll.

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel
Öffnet das Artikelfenster mit allen Informationen.

Mit diesem Button starten Sie die Lagerkorrektur.

Mit diesem Button brechen Sie Lagerkorrektur ab und schließen das
Fenster.

11.4 Lagerumbuchung

Die Lagerumbuchung dient dazu einen Artikel von einem
Lagerort an einen anderen lagerort zu buchen
Sie erreichen den Menüpunkt Lagerumbuchung über das Menü
Lager

Lagerumbuchung
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Artikel-Nr.
Wenn Sie auf den -Button drücken öffnet sich die Artikelsuche.
Wählen Sie dann einen Artikel aus der für die Lagerkorrektur benötigt
wird. Die Felder werden dann automatisch vom System ausgefüllt.

Menge Geben Sie in dieses Feld die gewünschte Menge ein.

Von Lager Von welchem Lagerort soll gebucht werden

Zu Lager An welchen lagerort soll zugebucht werden

Mandant
wechseln

Wenn dieser Haken gesetzt wird, dann ist es möglich Lagermengen,
die einem Mandanten zugeordnet sind, auf einen anderen Mandanten
zu buchen.

Mandant Funktioniert nur in Zusammenhang mit Mandant wechseln: Auswahl
des zuzubuchenden Mandanten

Zeigt den disponiblen Lagerbestand des Artikels an
Zeigt die Verbrauchsmatrix des Artikels an
Öffnet IDS für den jeweiligen Artikel
Öffnet das Artikelfenster mit allen Informationen.

Mit diesem Button starten Sie die Lagerumbuchung.

Mit diesem Button brechen Sie Lagerumbuchung ab und schließen
das Fenster.
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11.5 Dispo Lagerbestand

Der Dispo Lagerbestand dient zur Aufteilung, Anordnung,
Zuweisung und Verwaltung des Lagers.

Sie erreichen den Menüpunkt Dispo Lagerbestand über das
Menü Lager

Dispo Detail

Erläuterung Farben:

violett Die violette Farbe zeigt Ihnen das eine Unterschreitung des
Mindestbestands für den Artikel besteht.

rot Die rote Farbe zeigt Ihnen das der Lagerbestand für den Artikel 0
unterschreitet. Der Bestand ist also negativ.
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Mit einen Klick auf "Artikel bestellen" können Sie das ausgewählte
Produkt sofort nachbestellen.

Falls Sie zu wenig Artikel gefertigt haben, können Sie sie unter
"Artikel fertigen" anfertigen.

Aktualisiert die Dispo Detail Ansicht damit Veränderungen vom
System aufgefasst werden können.

11.6 Mindestbestand Unterschreitung

Die Mindestbestand Unterschreitung dient zur Übersicht der
einzelnen Artikel mit einem angegebenen Mindestbestand. Ist
dieser Mindestbestand im Lager nicht vorhanden, wird der
Benutzer daran erinnert.

Sie erreichen den Menüpunkt Mindestbestand Unterschreitung
über das Menü Lager

Mindestbestand Unterschreitung
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Erläuerung Farben:

violett Unterschreitung des Mindestbestands

rot Lagerbestand unterschreitet 0 = negativer Lagerbestand
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Filter Sie entweder nach allen Artikeln mit
Mindestbestandunterschreitungen oder mit einem Lagerstand oder
ohne Lagerstand

Filtern Sie entweder nach allen Artikeln mit Stücklisten oder ohne
Stückliste.

Über dieses Feld starten Sie die Suche nach den gefilterten Werten

Mit einen Klick auf "Artikel bestellen" können Sie das ausgewählte
Produkt sofort nachbestellen.

Mit diesem Button aktualisieren Sie die Dispo Detail Ansicht.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert,
so kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.
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12 Listendruck

Listendruck

SDWin bietet Ihnen die Möglichkeit, erfasste oder importierte
Aufträge, Rechnungen, Adressen, Artikel usw. in Form von
Listen auszudrucken. Den Listendruck finden Sie im Hauptmenü
in der oberen Leiste unter „Listendruck“. Im jeweiligen
Listendruckfenster sehen Sie links die erstellten Formulare,
rechts können Sie auswählen wovon die Sortierung abhängig ist.

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü
oder unter Stammdaten/Listendruck

· Adressen
· Artikel
· Geräte
· Objekte/Anlagen
· Räume
· Verfahrensabfrage
· Auswertungen
· Journale
· Seriendruck Dokumente
· Umsätze (Adressen)
· Umsätze (Artikel)
· Kassa Umsatz
· Kassa Umsatz (Artikel)
· Etikettendruck

12.1 Adressen

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Adressbereich
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter "adress".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

   
Auswahlfenster für Adressendruck
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene Ausdrucksvarianten
angelegt werden, diese erstellen Sie im Formulardesigner nach ihren
Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen Datenfelder!

Sortierun
g

Hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
ID                       = Sortierung erfolgt über die Adressnummer
Suchbegriff       = Sortierung erfolgt über den Matchcode
Postleitzahl       = Sortierung erfolgt über die PLZ
Firmenname 1 = Sortierung erfolgt über den Namen des Kunden/Lieferanten

Filter
und-
Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen, können
Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das minimalste
einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen wonach
gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem man ein Feld
ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch genauer zu
filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter 
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf welche Art
man das jeweilige Feld filtern möchte:
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Kategori
e 

Suchen Sie über eine Liste die entsprechend gewählte Zuordnung bei der
Adresse aus, zum Beispiel zeige mir alle Adressen mit der Zuordnung
"Stammkunde" - sofern es solch eine Zuordnung geben sollte.
Das erste Feld ist für die Adresskategorie, das zweite Feld stellt die Auswahl
für die freie Adresskategorie zur Verfügung

Beispiel für Kategorie
Mit einem Klick öffnen Sie die hinterlegten Adresskategorien und können sich
für die aktuelle Adressenauswahl ein Kriterium auswählen

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Adressen. Anstatt alle Adressen auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Adressen zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Hier können Sie zusätzlich zu der Adresse noch die entsprechenden
Ansprechpartner, die einer Kategorie zugeordnet sind, auswählen. Was
wiederum bedeutet, Sie können ganz gezielt Ansprechpartner innerhalb eines
auch größeren Unternehmens anschreiben/ansprechen

Einverstä
ndnis

Hier kann man nach den Kunden/Lieferanten filtern die den Enverständnissen
zugestimmt haben

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu die
Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Adressliste in ein CSV-File exportieren,
diese Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).
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Mit diesem Button können Sie anstatt einer Liste, die Adressen auf Etiketten
ausgeben.

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.2 Reklamationsabfrage

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Reklamationen
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter ".complaint".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

   
Auswahlfenster für die Reklamationsabfrage
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene Ausdrucksvarianten
angelegt werden, diese erstellen Sie im Formulardesigner nach ihren
Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen Datenfelder!

Sortierun
g

Hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
ID Reklamation         = Sortierung erfolgt über die Reklamationsnummer
Name 1                    = Sortierung erfolgt über den Namen des Kunden
Artikel Kurztext 1      = Sortierung erfolgt über die Bezeichnung der Artikel
Datum Anfang          = Sortierung erfolgt über das Beginndatum der jeweiligen
Reklamation
Datum Ende             = Sortierung erfolgt über das Enddatum der jeweiligen
Reklamation
Inspektionsdatum     = Soriterung nach dem vergebenen Inspektionsdatum

Filter
und-
Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen, können
Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das minimalste
einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen wonach
gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem man ein Feld
ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch genauer zu
filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter 
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann:

danach sollte man sich festlegen auf welche Art
man das jeweilige Feld filtern möchte:

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Artikeln. Anstatt alle Artikel auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Artikeln zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Einverstä
ndnis

Hier kann man nach den Kunden/Lieferanten filtern die den Enverständnissen
zugestimmt haben

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.
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Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu die
Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Reklamationsabfrage in ein CSV-File
exportieren, diese Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).

Mit diesem Button können Sie anstatt einer Liste, die Adressen auf Etiketten
ausgeben.

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.3 Artikel

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Artikelbereich
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter "articles".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Artikeldruck
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach Ihren Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung Hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach

Suchbegriff           = Sortierung erfolgt über den Matchcode
Kurztext 1              = Sortierung erfolgt über den Text im Kurztext 1
EAN                       = Sortierung erfolgt über die "European Article Number"
Warengruppe       = Sortierung erfolgt über die Warengruppen
Standardlieferant = Sortierung erfolgt über den Standardlieferanten

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:
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Beispiel für Filter 
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf welche
Art man das jeweilige Feld filtern möchte:

Verkaufsprei
s-formel

Bewerten Sie die Artikel mit dem Preis, den Sie momentan haben möchten.
Natürlich können Sie beliebige Listen mit unterschiedlichen Preisen für die
Artikel ausdrucken - es liegt bei Ihnen!

Beispiel für Auswahl
Mit einem Klick öffnen Sie die hinterlegten Preisformeln und können sich für
die aktuelle Artikelauswahl ein Kriterium auswählen.

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Artikeln. Anstatt alle Artikel auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Artikeln zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit dem Feld "Artikel - Lieferantennummer ausgeben" können Sie
entscheiden ob Sie die Nummern auf der Liste anzeigen wollen.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Artikelliste in ein CSV-File exportieren,
diese Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die
Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).
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Mit diesem Button können Sie anstatt einer Liste, die Artikel auf Etiketten
ausgeben. 

Mit diesem Button beenden Sie den Listendruck und schließen das
Fenster.

12.4 Geräte

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Gerätebereich
erstellt und gedruckt werden. 

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Gerätedruck
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene Ausdrucksvarianten
angelegt werden, diese erstellen Sie im Formulardesigner nach ihren
Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen Datenfelder!

Sortierun
g

hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
ID                   = Sortierung erfolgt über die Artikelnummer
Kurztext 1       = Sortierung erfolgt über den Kurztext 1
Kaufdatum      = Sortierung erfolgt über das Kaufdatum
Garantie bis    = Sortierung erfolgt über die Länge der Garantie
Produzent       = Sortierung erfolgt über den Produzent
Lieferant          = Sortierung erfolgt über den Lieferanten
Lieferant Nr.     = Sortierung erfolgt über die Lieferanten Nr.

Filter
und-
Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen, können
Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das minimalste
einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen wonach
gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem man ein Feld
ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch genauer zu
filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter 
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf welche Art
man das jeweilige Feld filtern möchte:

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu die
Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Geräteliste in ein CSV-File exportieren, diese
Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).
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Mit diesem Button können Sie anstatt einer Liste, die Geräte auf Etiketten
ausgeben.

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.5 Objekte/Anlagen

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Objekte-
Anlagenbereich erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich
noch mehrere Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese
Listen im Formulardesigner unter "objects".
Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen
Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Objekte-Anlagendruck



645Listendruck

© 2022 Alexander Denz BSc.

Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach ihren Vorstellungen - abhängig von den
vorhandenen Datenfelder!

Sortierung hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
Objekt Nr.              = Sortierung erfolgt über die Objektnummer
Eigentümer ID       = Sortierung erfolgt über die Eigentümer der Objekte
Name 1                  = Sortierung erfolgt über den Namen des
Eigentümers
Letzte Wartung      = Sortierung erfolgt über das Datum der letzten
Wartung
Nächste Wartung  = Sortierung erfolgt über das Datum der nächsten
Wartung
Kaufdatum             = Sortierung erfolgt über das Kaufdatum
Garantie bis           = Sortierung erfolgt über das Datum der Garantie

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der
Daten besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben
wollen, können Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld
noch genauer zu filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

  Beispiel für Filter 

es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf welche
Art man das jeweilige Feld filtern möchte:

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit
allen Adressen. Anstatt alle Adressen auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen
ausgewählten Adressen zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.
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Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Adressliste in ein CSV-File
exportieren, diese Dateien können ins Excel eingelesen werden.
(lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die
Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das
Fenster.
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12.6 Räume

Über diesen Menüpunkt können Listen für die Räume erstellt
und gedruckt werden. 

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Räume

Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene Ausdrucksvarianten
angelegt werden, diese erstellen Sie im Formulardesigner nach ihren
Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen Datenfelder!
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Sortierun
g

hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
ID                                    = Sortierung erfolgt über die Artikelnummer
Kurztext 1                       = Sortierung erfolgt über den Kurztext 1 (Name des
Raums)
Quadratmeter Fläche   = Sortierung erfolgt über die Quadratmeter der Fläche 
Quadratmeter Wand    = Sortierung erfolgt über die Quadratmeter der Wand
Rüstzeit                         = Sortierung erfolgt über die Rüstzeit

Filter
und-
Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen, können
Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das minimalste
einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen wonach
gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem man ein Feld
ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch genauer zu
filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter 
es gibt mehrere Arten von 
Listen auszuwählen:

danach können Sie einen bestimmten Filter
auswählen: 

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu die
Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Räumelisten in ein CSV-File exportieren,
diese Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).

Mit diesem Button können Sie anstatt einer Liste, die Räume auf Etiketten
ausgeben.
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Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.7 Verfahrensabfrage

Über diesen Menüpunkt können Verfahrensabfragen erstellt und
gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere Varianten dazu
anlegen, so finden Sie diese Listen im Formulardesigner unter
"analysis".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen - Sie erreichen den Menüpunkt
Listendruck über das Hauptmenü

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü.

Auswahlfenster für Verfahrensabfrage
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach Ihren Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
ID                           = Sortierung erfolgt über die ID
Firmenname 1     = Sortierung erfolgt über das Belegdatum
Beschreibung 1   = Sortierung erfolgt über die Adressnummer
Datenart               = Sortierung erfolgt über die Datenart 
Datum Anfang      = Sortierung erfolgt über Datum Anfang
Änderungsdatum = Sortierung erfolgt über das letzte Änderungsdatum

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter

es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf
welche Art man das jeweilige Feld filtern
möchte:

Empfänger Wählen Sie einen Empfänger für den diese Liste sein soll.

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Adressen. Anstatt alle Adressen auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Adressen zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.
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Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Verfahrensliste in ein CSV-File
exportieren, diese Dateien können ins Excel eingelesen werden.
(lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die
Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.8 Auswertungen

Über diesen Menüpunkt können Auswertungen erstellt und
gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere Varianten dazu
anlegen, so finden Sie diese Listen im Formulardesigner unter
"analysis".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen - Sie erreichen den Menüpunkt
Listendruck über das Hauptmenü

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Auswertungen
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach ihren Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
Belegnummer        = Sortierung erfolgt über die Belegnummer
Belegdatum   = Sortierung erfolgt über das Belegdatum
Adressnummer      = Sortierung erfolgt über die Adressnummer

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter
es gibt mehrere Felder von danach sollte man sich festlegen auf

welche Art man das jeweilige Feld filtern
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wonach man sortieren kann
auszuwählen

möchte

Kategorie Suchen Sie über eine Liste die entsprechend gewählte Zuordnung bei der
Adresse aus, zum Beispiel zeige mir alle Adressen mit der Zuordnung
"Stammkunde" - sofern es solch eine Zuordnung geben sollte.
Das erste Feld ist für die Adresskategorie, das zweite Feld stellt die
Auswahl für die freie Adresskategorie zur Verfügung

 Beispiel für Kategorie
Mit einem Klick öffnen Sie die hinterlegten Adresskategorien und können
sich für die aktuelle Adressenauswahl ein Kriterium auswählen

Dokumenten
typ

Wählen Sie zwischen den einzelnen Dokumententypen (Angebot, Rechnung
usw.), um Sie besser filtern zu können

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Adressen. Anstatt alle Adressen auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Adressen zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Auswertungen in ein CSV-File
exportieren, diese Dateien können ins Excel eingelesen werden.
(lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die
Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).
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Ausdruck der Originaldokumente aufgrund der getroffenen Auswahl

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.9 Journale

Über diesen Menüpunkt können Journale erstellt und gedruckt
werden. Wollen Sie sich noch mehrere Varianten dazu anlegen,
so finden Sie diese Listen im Formulardesigner unter "analysis".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen - Sie erreichen den Menüpunkt
Listendruck über das Hauptmenü

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Journaldruck
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach ihren Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
Belegnummer           = Sortierung erfolgt über die Belegnummer
Belegdatum              = Sortierung erfolgt über das Belegdatum
Adressnummer         = Sortierung erfolgt über die Adressnummer
Artikelnummer          = Sortierung erfolgt über die Artikelnummer
Kunde und Datum    = Sortierung erfolgt über Kunde und das Datum
ID Steuerart              = Sortierung erfolgt über die ID der Steuerart

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:
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Beispiel für Filter
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf
welche Art man das jeweilige Feld filtern
möchte:

Kategorie Suchen Sie über eine Liste die entsprechend gewählte Zuordnung bei der
Adresse aus, zum Beispiel zeige mir alle Adressen mit der Zuordnung
"Stammkunde" - sofern es solch eine Zuordnung geben sollte.
Das erste Feld ist für die Adresskategorie, das zweite Feld stellt die
Auswahl für die freie Adresskategorie zur Verfügung

Beispiel für Kategorie
Mit einem Klick öffnen Sie die hinterlegten Adresskategorien und können
sich für die aktuelle Adressenauswahl ein Kriterium auswählen

Dokumenten
typ

Wählen Sie zwischen den einzelnen Dokumententypen (Angebot, Rechnung
usw.), um Sie besser filtern zu können

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Adressen. Anstatt alle Adressen auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Adressen zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Journale in ein CSV-File exportieren,
diese Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die
Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).
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Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.10 Seriendruck Dokumente

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Adressbereich
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter "adress".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Sereindruck
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene Ausdrucksvarianten
angelegt werden, diese erstellen Sie im Formulardesigner nach ihren
Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen Datenfelder!

Sortierun
g

Hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
Belegnummer    = Sortierung erfolgt über die Nummern der Belege
Belegdatum       = Sortierung erfolgt über das Erstellungsdatum der Belege
Adressnummer  = Sortierung erfolgt über die Adressnummer

Filter
und-
Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen, können
Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das minimalste
einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen wonach
gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem man ein Feld
ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch genauer zu
filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter 
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf welche Art
man das jeweilige Feld filtern möchte:

Kategori
e 

Suchen Sie über eine Liste die entsprechend gewählte Zuordnung bei der
Adresse aus, zum Beispiel zeige mir alle Adressen mit der Zuordnung
"Stammkunde" - sofern es solch eine Zuordnung geben sollte.
Das erste Feld ist für die Adresskategorie, das zweite Feld stellt die Auswahl
für die freie Adresskategorie zur Verfügung

Beispiel für Kategorie
Mit einem Klick öffnen Sie die hinterlegten Adresskategorien und können sich
für die aktuelle Adressenauswahl ein Kriterium auswählen

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Adressen. Anstatt alle Adressen auf der Liste auszugeben,
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bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Adressen zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Dokume
ntentyp

Wählen Sie zwischen den einzelnen Dokumententypen (Angebot, Rechnung
usw.), um Sie besser filtern zu können.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Ausdruck der Originaldokumente aufgrund der getroffenen Auswahl

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.11 Umsatz Adressen

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Adressbereich
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter "adress".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Umsätze
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach ihren Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung Hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
Adressen ID = Sortierung nach der Adresse
Suchbegriff = Sortierung nach dem Suchbegriff
Postleitzahl = Sortierung nach der Postleitzahl
Firmenname 1 = Sortierung nach dem Namen der Firma

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:
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Beispiel für Filter
 
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf welche
Art man das jeweilige Feld filtern möchte:

Kriterien Hier können Sie wählen nach welchem Kriterium der Umsatz der Adressen
sich richten soll (nach Rechnung, nach Angebot usw.).

Kategorie Suchen Sie über eine Liste die entsprechend gewählte Zuordnung bei der
Adresse aus, zum Beispiel zeige mir alle Adressen mit der Zuordnung
"Stammkunde" - sofern es solch eine Zuordnung geben sollte.
Das erste Feld ist für die Adresskategorie, das zweite Feld stellt die
Auswahl für die freie Adresskategorie zur Verfügung

Beispiel für Kategorie
Mit einem Klick öffnen Sie die hinterlegten Adresskategorien und können
sich für die aktuelle Adressenauswahl ein Kriterium auswählen

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Adressen. Anstatt alle Adressen auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Adressen zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Listen in ein CSV-File exportieren, diese
Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)
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Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die
Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.12 Umsatz Artikel

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Artikelbereich
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter "analysis".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen - Sie erreichen den Menüpunkt
Listendruck über das Hauptmenü

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Auswertungen Artikel
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach Ihren Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung Hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
Artikel ID          = Sortierung erfolgt über die Artikel ID
Suchbegriff      = Sortierung erfolgt über den Suchbegriff
Kurztext 1         = Sortierung erfolgt über den Kurztext 1 (Name des
Artikels)
EAN                  = Sortierung erfolgt über die europäische
Artikelnummerierung (EAN/Strichcode)
Warengruppe  = Sortierung erfolgt über die Warengruppe

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den ‚und‘-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.



664 SD WIN Business Software

© 2022 Alexander Denz BSc.

Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter 
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf welche
Art man das jeweilige Feld filtern möchte:

Kriterien Hier können Sie wählen nach welchem Kriterium der Umsatz der Artikel
sich richten soll (nach Rechnung, nach Angebot usw.).

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Artikeln. Anstatt alle Artikel auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Artikeln zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Listen in ein CSV-File exportieren, diese
Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die
Daten 
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.13 Kassa Umsatz

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Kassabereich
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
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Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter "analysis".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen - Sie erreichen den Menüpunkt
Listendruck über das Hauptmenü

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Tagesumsatz Kassa

Formular dieses Formular ist voreingestellt und bringt automatisch den Kassaumsatz
vom aktuellen Tag. Natürlich können Sie das Formular im Formulardesigner
nach Ihren Vorstellungen anpassen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung Hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
Belegnummer        = Sortierung erfolgt über die Belegnummer
Belegdatum           = Sortierung erfolgt über das Belegdatum
Adressnummer      = Sortierung erfolgt über die Adressnummer
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Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den "und"-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.
Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf
welche Art man das jeweilige Feld filtern
möchte:

Kategorie Suchen Sie über eine Liste die entsprechend gewählte Zuordnung bei der
Adresse aus, zum Beispiel zeige mir alle Adressen mit der Zuordnung
"Stammkunde" - sofern es solch eine Zuordnung geben sollte.
Das erste Feld ist für die Adresskategorie, das zweite Feld stellt die
Auswahl für die freie Adresskategorie zur Verfügung

Beispiel für Kategorie
Mit einem Klick öffnen Sie die hinterlegten Adresskategorien und können
sich für die aktuelle Adressenauswahl ein Kriterium auswählen

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Adressen. Anstatt alle Adressen auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Adressen zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.



667Listendruck

© 2022 Alexander Denz BSc.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Listen in ein CSV-File exportieren, diese
Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die Daten
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).

Ausdruck der Originaldokumente aufgrund der getroffenen Auswahl.

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.14 Kassa Umsatz (Artikel)

Über diesen Menüpunkt können Listen aus dem Kassabereich
erstellt und gedruckt werden. Wollen Sie sich noch mehrere
Varianten dazu anlegen, so finden Sie diese Listen im
Formulardesigner unter "analysis".

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
Vorgang jederzeit abbrechen - Sie erreichen den Menüpunkt
Listendruck über das Hauptmenü

Sie erreichen den Menüpunkt Listendruck über das Hauptmenü

Auswahlfenster für Kassa Umsatz der Artikel
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Formular Auswahl der Ausdruckformulare -es können verschiedene
Ausdrucksvarianten angelegt werden, diese erstellen Sie im
Formulardesigner nach ihren Vorstellungen - abhängig von den vorhandenen
Datenfelder!

Sortierung hier wählen Sie die Sortierung vom Ausdruck - entweder nach 
Artikel ID         = Sortierung erfolgt über die ID der Artikel
Suchbegriff      = Sortierung erfolgt über den Suchbegriff der Artikel
Kurztext 1        = Sortierung erfolgt über den Kurztext der für den Artikel
angegeben wurde
EAN                 = Sortierung erfolgt über die europäische
Artikelnummerierung (EAN/Strichcode)
Warengruppe = Sortierung erfolgt über die Warengruppe

Filter
und-Filter

Der Listendruck verwendet Filter um die Suche und die Ausgabe der Daten
besser auszugeben. Da Sie vermutlich nicht alle Daten haben wollen,
können Sie mit Leichtigkeit mit den "und"-Filtern alle Daten auf das
minimalste einschränken.

Um die Filter benutzen zu können müssen Sie zuerst ein Feld wählen
wonach gefiltert werden soll, jeder Filter besitzt andere Felder. Nachdem
man ein Feld ausgewählt hat, gibt es die Option das ausgewählte Feld noch
genauer zu filtern.
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Folgendes Beispiel zeigt wie man die Filter benutzen kann:

Beispiel für Filter
es gibt mehrere Felder von 
wonach man sortieren kann
auszuwählen:

danach sollte man sich festlegen auf
welche Art man das jeweilige Feld filtern
möchte:

Wenn man auf den Button "Auswahl" drückt öffnet sich ein Fenster mit allen
Artikeln. Anstatt alle Artikel auf der Liste auszugeben,
bietet die Auswahl Ihnen die Möglichkeit nach den von Ihnen ausgewählten
Artikeln zu filtern, eine Mehrfachauswahl ist möglich.

Mit diesem Button können Sie Ihre Listen drucken.

Mit diesem Button können Sie die Seitenansicht aufrufen, dies dient dazu
die Listen nochmals zu prüfen bevor
es zum Druck kommt.

Mit diesem Button können Sie die Listen in ein CSV-File exportieren, diese
Dateien können ins Excel eingelesen werden. (lizenzpflichtig)

Mit diesem Button öffnen Sie den SD CUBE, dieser ermöglicht es die Daten
samt einer grafischen Darstellung weiter auszuwerten (lizenzpflichtig).

Mit diesem Button beenden Sie den Listedruck und schließen das Fenster.

12.15 Etikettendruck

Über diesen Menüpunkt können Etiketten erstellt und gedruckt
werden.

Bei großen Datenmengen kann die Erstellung einer Liste einige
Zeit in Anspruch nehmen. Mit der "ESC"-Taste können Sie den
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Vorgang jederzeit abbrechen - Sie erreichen den Menüpunkt
Listendruck über das Hauptmenü

Etikettendruck

mit diesem Button können Sie ein bestehendes Etikettenformat laden

Drücken um fortzufahren

mit diesem Button brechen Sie den Etikettendruck ab

Datenquelle wählen
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Tabelle
wählen

wählen Sie eine Tabelle aus dem geladenen Dokument

lädt die Daten aus dem Dokument und gibt Sie im unteren Grid aus

mit diesem Button können Sie die Selektion umkehren

Drücken um fortzufahren

mit diesem Button brechen Sie den Etikettendruck ab

Einstellungen
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In diesem Fenster kann man die Anzahl der Zeilen und der Spalten
einstellen

In diesem Fenster kann man die Größe der Etiketten einstellen

In diesem Fenster kann man die Ränder der Seite einstellen

In diesem Fenster stellen Sie den Abstand der Etiketten ein

Mit diesem Button wird eine Vorschau mit ihren Einstellungen generiert

Layout
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Zeile 1 - 5 Hier stehen die Daten der Etiketten. Diese können auch verschoben werden.

Mit diesem Button öffnen Sie die Bearbeitung des Textes
Hier kann man die Farbe, Schriftart, Schriftgröße usw. anpassen.



Teil

XIII
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13 OP-Verwaltung

Offene Postenverwaltung

Die Offene Postenverwaltung dient dem Ausgleich der
geschriebenen Rechnungen und den Einkaufsrechnungen. Auch
wenn eine Finanzbuchhaltung verwendet wird, kann die OP-
Verwaltung viel schneller die Zahlungseingänge verbuchen. Es
wird damit leichter, das Mahnwesen auf einem tatsächlichen
Stand zu halten.

Sie erreichen den Menüpunkt OP Verwaltung über den
Menüzugang OP Verwaltung

· Buchungen
· Kassabuch
· Mahnwesen
· Konten
· Journaldruck
· Export FIBU

13.1 Buchungen

Offene Postenverwaltung - Buchungen - Zahlungen

Die Offene Postenverwaltung dient zum internen Ausgleich der
geschriebenen Rechnungen. Diese Zahlungen sind nicht
verbindlich für das Finanzamt, dieses geschieht in der Fibu. 
Diese Buchungen werden beim Ausdruck der Rechnung
automatisch vom System erstellt. Wird die Rechnung, aus
welchen Gründen auch immer, nicht ausgedruckt, so kann diese
Buchung in der Positionserfassung manuell erstellt werden. 
Gehen Sie dazu in die Rechnung/Positionserfassung und Sie
können links oben unter dem Menüpunkt "Datei" diese Buchung
manuell erstellen.

Sie erreichen den Menüpunkt OP Verwaltung über den
Menüzugang OP Verwaltung/Zahlungen buchen

Zahlungen Grundlagen/suchen
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mit dieser Schaltfläche könnten Sie grundsätzlich Sie einen neuen
Datensatz für einen/mehrere Kunden anlegen - wenn Sie zum Beispiel
noch alte Offene Posten aus Vorgängerzeiten haben, die noch nicht
bezahlt sind

Mit diesem Button öffnen Sie einen bestehenden Datensatz für die
Bearbeitung

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button können Sie nach einem Datensatz suchen

Mit diesem Button starten Sie die Funktion "Zahlungen buchen"

Mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert,
so kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Von Datum
Bis Datum

Hier wird der Datumsbereich eingegrenzt (in den
Einstellungen/Programme kann in der Kategorie Mahnwesen die
Anzahl Monate für diesen Bereich vorgegeben werden
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Filter In dem Bereich kann ein Filter gesetzt werden, um ganz speziell nach
einem Beleg, Kunden, Konto oder Mandanten zu suchen

Auswahl über alle Belege, bezahlte Belege oder noch offene Belege:

Auswahl über die Art der Belege, alle Belege, Eingang- oder
Ausgangsbelege:

Buchungssatz

Belegnumm
er

In diesem Feld wird die Belegnummer eingetragen, beachten Sie dass
diese 
Nummer nicht doppelt auftreten darf.

Datum Hier tragen Sie das Datum der Buchung ein.

Verweis auf
Mandant/Au

ftrags-Nr.

Wählen Sie einen Auftrag aus, der auf diese Buchung referenziert.
Ein Mandant kann ebenfals ausgewählt werden, damit man sieht von wem
diese Buchung erstellt wurde.
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Art Welche Belegart wurde gebucht - Auswahl über eine Liste -
Ausgangsrechnung, Ausgangsgutschrift, Eingangsrechnung,
Eingangsgutschrift

Adresse Hier können Sie die Adresse des Kunden/Lieferanten ergänzen damit wird
bestimmt
an wen die Buchung geht.

Über dieses Icon können Sie die entsprechende Adresse aus der Datenbank
auswählen - die Daten werden danach automatisch angezeigt

Mit diesem Button können Sie direkt in die Adresse springen.

Bemerkung Raum für eine Bemerkung zu dieser Zahlung.

Bezahlug
durch

Hier können Sie auswählen wie die Zahlung durchgeführt wurde.

Mit diesem Button können Sie den Datensatz speichern.

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Rechnung als Barbeleg ausbuchen

In der Übersicht der Buchungen suchen Sie sich die entsprechende Rechnung, die der Kunde
in bar bezahlen möchte, heraus und öffnen diese mit einem Doppelklick, darauf öffnet sich
folgende Maske:
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Im Wesentlichen geht es darum, bei dem Icon Barzahlung einen Haken zu setzen, damit wird
dem Programm mitgeteilt, dass die Bezahlung dieser Rechnung auf Ziel vom Kunden in bar
bezahlt wird.
Mit der Bestätigung vom grünen Haken kommt dann folgende Abfrage:

Wenn Sie diese Abfrage bestätigen, produziert SD WIN eine Kopie dieser Rechnung als
Barverkauf und verbucht diese Rechnung im Kassabuch. Der Kunde erhält diesen Beleg als
Bestätigung seiner Bezahlung (Achtung, kein Bondruck!)

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Zahlungsfenster

Sie können das Zahlungsfenster mit drücken des  -Button in dem Hauptfenster der
Buchungen oder mittels rechter Maustaste aufrufen.
Tragen Sie im Feld "Kontoauszug" die Nummer des Kontoauszugs den Sie von Ihrer Bank
erhalten, ein. Somit erleichtern Sie der Buchhaltung die Arbeit beim Wiederfinden der einzelnen
Buchungen.
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Kontoauszu
g

Tragen Sie in dieses Feld die Nummer des Kontoauszugs ein.

Wertstellung Wählen Sie ein Datum aus an dem die Buchung eingehen soll.

Rechnungsb
etrag

In diesem Feld steht der insgesamte Betrag ohne den Abzügen.

abzügl.
Rücklass

Definieren Sie einen Rücklass für diese Buchung.
Der Betrag wird automatisch vom Programm ausgerechnet wenn Sie eine
Prozentzahl angeben.

abzügl.
Skonto

Falls bei den Dokumenten ein Skonto vorhanden ist, wird dieser in diesem
Feld ausgerechnet.
Der Betrag wird automatisch vom Programm ausgerechnet wenn Sie eine
Prozentzahl angeben.

abzügl.
Allgemein

Definieren Sie hier einen Wert für die allgemeinen Abzüge.
Der Betrag wird automatisch vom Programm ausgerechnet wenn Sie eine
Prozentzahl angeben.

Zahlungsbet
rag

Hier steht der neu ausgerechnete Zahlungsbetrag.
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Bemerkung Tragen Sie hier eine Bemerkung ein.

Berechnung
der

Abschläge

Abschlagsberechnung bei Zahlung der Buchung von der nicht reduzierten
Belegsumme (Summe ohne Teilrechnungen).

werden.

Wird bei einer Buchung nicht der komplette Betrag verbucht bekommt man folgende Meldung:

Hier können Sie bestimmen ob Sie den Restbetrag ausbuchen oder eine zusätzliche Buchung
für den Fehlbetrag erstellen möchten.
In den Buchungen werden die zu bezahlenden Eingangs- und Ausgangrechnungen angezeigt.
Schließen Sie nun eine Buchung ab, wird das entsprechende Dokument nun unter dem
"Bezahlt"-Filter angezeigt.

13.2 Kassabuch

Kassabuch

Im Kassabuch werden alle Belege aus dem Barverkauf und dem
Kassa-Display automatisch gespeichert. 

Sie erreichen den Menüpunkt Kassabuch über den Menüzugang
OP Verwaltung/Kassabuch

Kassabuchfenster
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Mit diesem Button könnten Sie grundsätzlich einen
neuen Datensatz für einen/mehrere Kunden anlegen -
wenn Sie zum Beispiel noch alte Offene Posten aus
Vorgängerzeiten haben, die noch nicht bezahlt sind.

Mit diesem Button öffnen Sie einen bestehenden
Datensatz für die Bearbeitung.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz
nach einer Bestätigung löschen.

Mit diesem Button können Sie nach einem Datensatz
suchen.
Haben Sie zum Beispiel auch ein Von und Bis Datum
eingetragen, zeigt Ihnen dieser Button ein Fenster an mit
allen Belegen aus diesem Zeitraum.

Mit diesem Button starten Sie die Funktion "Zahlungen
buchen"

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen
Datensatz. Haben Sie inzwischen Veränderungen
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vorgenommen und noch nicht gespeichert, so kommt die
Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Von Datum
Bis Datum

Hier wird der Datumsbereich eingegrenzt (in den
Einstellungen/Programme kann in der Kategorie
Mahnwesen die Anzahl Monate für diesen Bereich
vorgegeben werden

Filter In dem Bereich kann ein Filter gesetzt werden, um ganz
speziell nach einem Beleg, Kunden, Konto oder
Mandanten zu suchen

Auswahl über alle Belege, bezahlte Belege oder noch
offene Belege:

Auswahl über die Art der Belege, alle Belege, Eingang-
oder Ausgangsbelege:

Buchungssatz

Belegnumm
er

In diesem Feld wird die Belegnummer eingetragen, beachten Sie dass
diese 
Nummer nicht doppelt auftreten darf.
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Datum Hier tragen Sie das Datum der Buchung ein.

Verweis auf
Mandant/Auf

trags-Nr.

Wählen Sie einen Auftrag aus, der auf diese Buchung referenziert.
Ein Mandant kann ebenfals ausgewählt werden, damit man sieht von wem
diese Buchung erstellt wurde.

Art Welche Belegart wurde gebucht - Auswahl über eine Liste -
Ausgangsrechnung, Ausgangsgutschrift, Eingangsrechnung,
Eingangsgutschrift

Adresse Hier können Sie die Adresse des Kunden/Lieferanten ergänzen damit wird
bestimmt
an wen die Buchung geht.

Über diesen Button können Sie die entsprechende Adresse aus der
Datenbank auswählen - die Daten werden danach automatisch angezeigt

Mit diesem Button können Sie direkt in die Adresse springen

Bemerkung Raum für eine Bemerkung zu dieser Zahlung.

Bezahlug
durch

Hier können Sie auswählen wie die Zahlung durchgeführt werden soll.

Mit diesem Button können Sie den Datensatz speichern.

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

13.3 Mahnwesen

Wenn auch die Rechnungen richtig geschrieben und pünktlich
versendet worden sind das heißt noch lange nicht, das die
Zahlung zum vereinbarten Zeitpunkt eintrifft! Auch wenn im
Betrieb eine Finanzbuchhaltung geführt wird, ist es
möglicherweise sinnvoller, die Eingangszahlungen direkt in der
Warenwirtschaft zu hinterlegen da die Fibu meist einige
Wochen nachhinkt!
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Sie erreichen den Menüpunkt OP Verwaltung über den
Menüzugang OP Verwaltung\Mahnungen

Mahnungen

Mit einem Klick auf den Menüpunkt Mahnungen bekommen Sie eine Übersicht der offenen
Posten. Klicken Sie auf
eine der Adressen auf der linken Seite, dann bekommen Sie rechts davon die einzelnen
Rechnung dargestellt.

Eine Mahnung wird von SDWin automatisch erstellt wenn der Kunde das Rechnungsdatum
nicht eingehalten hat,
pro nicht eingezahlter Mahnung steigt die Mahnstufe. Wenn Sie die Mahnung drucken wird
automatisch die Mahnstufe 
erhöht.

Mit diesem Button drucken Sie die Datensätze aus.

Mit diesem Button geben Sie die Daten am
Bildschirm aus.

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen
Datensatz. Haben Sie inzwischen Veränderungen
vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der
geänderten Daten.
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13.4 Konten

Um die Offene Postenverwaltung und die Zuordnung der
Einkäufe und Verkäufe durchzuführen, ist die Anlage von
unterschiedlichen Konten notwendig. Zu den benötigten Konten
gehören auch die dazugehörigen Mehrwertsteuersätze.

Sie erreichen den Menüpunkt OP Verwaltung über den
Menüzugang OP Verwaltung/Konten

Konten

Falls Sie einen Barverkauf gemäß den Vorschriften Registrierkassenpflicht 2017 verwenden,
legen Sie noch die Konten für die Kreditkarten/Bankomat und sonstige Zahlungen an!

Kontonumm
er

In diesem Feld wird die Kontonummer eingetragen.

MWST. Tragen Sie hier den Mehrwertsteuersatz ein.

Kassa Mit diesem Befehl können Sie ein Konto als Kassakonto definieren, es sind
mehrere Kassen definierbar (z.B. in unterschiedlichen Abteilungen im
Unternehmen)

Beschriftung Tragen Sie hier den Namen des Kontos ein.
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Mit diesem Button können Sie eine Kontoart anlegen.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz bearbeiten.

Mit diesem Button können Sie den ausgewählten Datensatz löschen.

Mit diesem Button speichern Sie den Datensatz.

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

13.5 Journaldruck

Im Journaldruck werden die gebuchten Zahlungen/Buchungen, je
nach Eingabe und Einschränkung, gelistet.
Sie erreichen den Menüpunkt OP Verwaltung über den
Menüzugang OP Verwaltung/Journaldruck
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Belegdatum Die Daten werden nach dem Belegdatum sortiert.

Datum
Zahlung

Die Daten werden nach dem Zahlungsdatum sortiert.

Jahr Sie können die Ausgabe auf ein ganzes Jahr einschränken.

Monate Sie können die Ausgabe auf einen einzelnen Monat beschränken.

Quartal Die Sortierung wird auf das ausgewählte Quartal beschränkt (mehrere Quartale
können gleichzeitig ausgewählt werden).

Belegarten Wählen Sie die gewünschten Belegarten Ausgang- oder Eingangsrechnung oder
Barverkäufe.

Zahlbeträge Hier bestimmen Sie, ob die Zahlungsbeträge mit ausgegeben werden sollen.

Buchungen
zuerst prüfen

Mit diesem Befehl werden alle Buchungen die übernommen werden vorher
nochmal geprüft.

Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang.

Mit diesem Button erhalten Sie eine Vorschau der Daten.

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie inzwischen
Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so kommt die
Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

13.6 Export FIBU

Über diese Funktion kann eine Textdatei mit Buchungssätzen,
Debitoren und Kreditoren zum Einlesen in ein
Buchhaltungsprogramm (z.B. DATEV) erstellt werden. Alternativ
können diese Daten über dieses Modul auch an die "rhvFibu"
übergeben werden.

Sie erreichen den Menüpunkt OP Verwaltung über den
Menüzugang OP Verwaltung\Export Fibu



689OP-Verwaltung

© 2022 Alexander Denz BSc.

Ausgabeform
at

Das Ausgabeformat mit Liste (vorerst nur als Textdatei) 

Auswahl
Belege

Wählen Sie die gewünschten Belegarten Ausgang- oder Eingangsrechnungen
die exportiert werden sollen.

Kreditoren Auswahl für nur Änderungen ausgeben, alle ausgeben oder keine ausgeben.

Debitoren Auswahl für Nur Änderungen ausgeben, alle ausgeben oder keine ausgeben.

Zeitraum Bestimmen Sie den Zeitraum für die Ausgaben mit von bis Monat und dem Jahr.
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Mit diesem Button speichern Sie die aktuellen Daten.

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so kommt
die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.
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14 CRM - Aktivitäten

CRM - Kundenbeziehungen

Der Austausch von Informationen unterschiedlichster Art mit den
Kunden und Lieferanten nimmt einen immer größeren Raum ein.
Zu einem Angebot/Auftrag/Projekt werden unter Umständen von
mehreren Mitarbeitern Telefonate, E-Mails, Briefe,
Besprechungen geführt/verfasst. Die Frage ist allerdings, wo und
wie werden diese, teils wichtigen Zusatzinformationen
gespeichert? Derzeit meist in unterschiedlichen Rechnern, in
Outlook, Excel-Sheets, diversen Dokumenten, Hängeordnern
oder kleben per Post-It auf dem Bildschirm.
Diese Form der "Ablage" der einzelnen Daten erfordert zum
einen eine Menge von unproduktiven Suchzeiten und erschwert
zum anderen den Blick für den größeren Zusammenhang.
Wir legen bei SD WIN die entsprechenden Daten dort ab, wo sie
hingehören - zu den Adressen, den einzelnen Dokumenten
(Angebot/Auftrag/Rechung/Einkauf) wo sie dann auch sehr
schnell gefunden werden!.

· Brief
· Mailausgang
· Maileingang
· Aktivitäten
· Verknüpfte Daten
· Adresse CRM Info
· CRM Übersicht

14.1 Briefe

Korrespondenz --> Briefe

Das ursprüngliche Briefe schreiben wurde zwar zum größten Teil
von der E-Mail abgelöst, dennoch gibt es normalerweise in einer
Kunden- bzw. Lieferantenbeziehung immer noch einen
Briefverkehr, in welchen Vereinbarungen dokumentiert, weitere
Zusatzbedingungen gefordert oder das Beschwerdemanagement
geführt wird.   
Unserem Prinzip folgend, möglichst alle Daten in einem
gemeinsamen Programm zu verwalten, können auch die Briefe
in der SD WIN Business Software geschrieben werden. Sie
müssen dabei nicht auf die gewohnten Formatierungen einer
Textverarbeitung verzichten, SD WIN Business Software hat
diese Möglichkeiten implementiert - wir haben sie nachstehend
beschrieben.
Und natürlich ist der große Vorteil, den Brief dort gespeichert zu
haben, an welche Adresse er geschrieben wurde. Damit ist die
gesamte Kommunikation bei der Adresse abgelegt:
Aktivitäten
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E-Mail Eingang
E-Mail Ausgang
Briefverkehr

Sie erreichen die Briefe mit der seitlichen Navigationsleiste
Office\Briefe oder über den Menüzugang Office\Briefe
Befinden Sie sich beim Kunden, so können Sie über das
Infofenster die Briefe dieses Kunden sichten

Auswahl

Beim Öffnen der Briefe über die Navigationsleiste (Datei aller Briefe), bekommen Sie ein
leeres Fenster, in diesem können Sie mit den Pfeiltasten in den bestehenden Briefen
blättern oder über die Suche nach einem bestimmten Brief suchen. Sind Sie in einer
Adresse, so können Sie über das Infofenster nach den Briefen genau dieser Adresse
suchen

Grundlagen

Für die Briefe haben Sie eine Vorlage in den Vorwahl der Formulare erstellt, wenn Sie also
auf NEU klicken, bekommen Sie dann die Stammdaten zu dieser Adresse sofort in den
richtigen Feldern hinterlegt. 
Sind Ansprechpartner vorhanden, so können Sie diese auswählen und bekommen damit
automatisch die richtige Anrede. Haben Sie keine Ansprechpartner hinterlegt, können Sie 
die Anrede natürlich auch manuell hinterlegen, ebenso den Betreff, es lassen sich auch das
Datum und unser Zeichen für den Absender ändern.
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Suchbegriff Hier können Sie einen Suchbegriff für einen bereits geschriebenen Brief
eingeben

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button können Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz
suchen

Mit diesem Button springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis - Tabellenende/Anfang erreicht!

Mit diesem Button generieren Sie einen neuen Datensatz für einen Artikel -
klicken Sie auf das Bild und geben Sie eine Nummer ein

Mit diesem Button öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung
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Mit diesem Button starten Sie den Druckvorgang und die aktuelle Auswahl
kann ausgedruckt werden.

Mit diesem Button öffnen Sie das Hauptfenster für die Erstellung eines
Termins. Wie das Terminfenster funktioniert erfahren Sie hier.

Mit diesem Button können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Anlegen

Empfänger Hier stehen die Daten des Empfängers.

Mit diesem - Button öffnen Sie die Adressensuche, wählen Sie die
gewünschte Adresse aus und die Daten werden sofort in die Felder
eingetragen

z.Hd. Diese Daten können mit der hinterlegten Liste verändert werden 

Anrede Es gibt Anreden zum Auswählen, Sie können aber auch selber eine
eintragen. 
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Betreff Tragen Sie hier den Text für den Betreff ein.

Datum Das Datum wird vorgegeben kann aber verändert werden.

Unser
Zeichen

Das Zeichen wird vom System vorgegeben aber kann auch verändert
werden.

Mit diesem Button speichern Sie den aktuellen Datensatz

Mit diesem Button verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

14.2 Mailausgang

Der Emailausgang kann entweder über den internen E-Mail
Client oder über die Outlookanbindung abgewickelt werden. Je
nach dem, welche Art Sie benutzen, müssen Sie zuerst
entweder die entsprechenden Daten für den Mailserver (POP3) in
den Einstellungen hinterlegen, oder die Anbindung an Outlook
bestätigen!
Die gesamte Emailabwicklung kann über die SD WIN Business
Software abgewickelt werden.
Das heiß, jedes E-Mail hat den Zusammenhang mit dem
jeweiligen Kunden oder Lieferanten und kann jederzeit von allen
Mitarbeitern nachgelesen werden. Damit hat dann das ewige
Suchen im Outlook, wo denn das E-Mail vergangener Tage
gespeichert ist, ein Ende.
Im Netzwerk heißt das, alle Beteiligten sehen alle E-Mails zu
der jeweiligen Adresse im Ausgang als auch im Eingang. Damit
steigt die Transparenz beträchtlich und spart jede Menge Zeit
und damit Geld!

Sie erreichen den Emailausgang mit der seitlichen
Navigationsleiste Office\Emailausgang oder über den
Menüzugang Office\Emailausgang

Übersicht

Beim Öffnen der E-Mails im Ausgang über die Navigationsleiste (Datei aller E-Mails), bekommen
Sie ein leeres Fenster, in diesem können Sie mit den Pfeiltasten in den bestehenden E-Mails
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blättern oder über die Suche nach einem bestimmten E-Mail suchen. Sind Sie in einer Adresse,
so können Sie über das Infofenster nach den E-Mails genau dieser Adresse suchen.

hier können Sie zwischen Maileingang und Mailausgang suchen

hier können Sie zwischen "nur unerledigte" und "Alle" Mails filtern

Nummer die fortlaufende Nummerierung der Mails

Datum das Sendedatum der Email

Empfänger die Emailadresse vom Empfänger

Betreff der Betreff von der Email

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neues Email  - klicken Sie auf
das Icon und suchen den Empfänger aus

mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung

Abgleich der Daten mit dem persönlichen PDA

Verbindung zum World Wide Webb
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die aktuelle Auswahl kann ausgedruckt werden

mit diesem Icon können Sie einen Termin auswählen

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Neuanlage

Eine neue E-Mail kann entweder über die seitliche Navigationsleiste oder direkt bei der Adresse
angelegt werden.
Über das allgemeine Fenster müssen Sie sich den Empfänger mittels der Suchfunktionen
suchen, wenn Sie die E-Mail direkt in der Adresse anlegen, werden diese Daten automatisch
angelegt.
Mehrere Emailadressen:
Falls in der Adresse Ansprechartner hinterlegt sind, existieren auch mehrere E-Mail Adressen.
Sie können die entsprechende Adresse, an welche die E-Mail gesendet werden soll, auswählen
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Empfänger
Mit diesem -Button öffnen Sie Adresssuche. Hier werden alle Adressen
angezeigt.

Kopie an Sie können eine Kopie an eine weitere Adresse senden.

Betreff Ergänzen Sie in diesem Feld den Betreff der Email.

Textbereich Hier können Sie den Text und die Informationen der Email ergänzen.
Wenn Sie noch auf Einfügen im Menü klicken haben Sie die Möglichkeit
auch eine Datei anzufügen.

Mit diesem Button wird die Mail versendet.

Mit diesem Button brechen Sie den Vorgang ab und schließen das Fenster.

14.3 Maileingang

Der Emaileingang kann entweder über den internen E-Mail Client
oder über die Outlookanbindung abgewickelt werden. Je nach
dem, welche Art Sie benutzen, müssen Sie zuerst entweder die
entsprechenden Daten für den Mailserver (POP3) in den
Einstellungen hinterlegen, oder die Anbindung an Outlook
bestätigen!
Die gesamte Emailabwicklung kann über die SD WIN Business
Software abgewickelt werden.
Das heiß, jedes E-Mail hat den Zusammenhang mit dem
jeweiligen Kunden oder Lieferanten und kann jederzeit von allen
Mitarbeitern nachgelesen werden. Damit hat dann das ewige
Suchen im Outlook, wo denn das E-Mail vergangener Tage
gespeichert ist, ein Ende.
Im Netzwerk heißt das, alle Beteiligten sehen alle E-Mails zu
der jeweiligen Adresse im Ausgang als auch im Eingang. Damit
steigt die Transparenz beträchtlich und spart jede Menge Zeit
und damit Geld!

Sie erreichen den Emaileingang mit der seitlichen
Navigationsleiste Office\Emailausgang oder über den
Menüzugang Office\Emaileingang

Übersicht
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Beim Öffnen der E-Mails im Eingang über die Navigationsleiste (Datei aller E-Mails), bekommen
Sie ein leeres Fenster, in diesem können Sie mit den Pfeiltasten in den bestehenden E-Mails
blättern oder über die Suche nach einem bestimmten E-Mail suchen. Sind Sie in einer Adresse,
so können Sie über das Infofenster nach den E-Mails genau dieser Adresse suchen

hier können Sie einen Suchbegriff für eine Email hinterlegen und danach
suchen

mit diesem Icon springen Sie in der aktuellen Listen einen Datensatz
zurück - sollten Sie am Anfang der Liste sein, bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis

mit diesem Icon können Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz suchen

mit diesem Icon springen Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz nach
vor - sollten Sie am Ende der Liste sein, so bekommen Sie einen
entsprechenden Hinweis.

mit dieser Schaltfläche generieren Sie einen neues Email  - klicken Sie auf
das Icon und suchen den Empfänger aus
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mit diesem Icon öffnen Sie den Datensatz für die Bearbeitung

mit diesem Icon starten Sie den Sendevorgang

mit diesem Icon können Sie den aktuellen Datensatz nach einer
Bestätigung löschen

Öffnen Sie den Listendruck für die Adressen

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so
kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Bearbeiten
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eMail Hier werden die Bearbeitungsmöglichkeiten im Emaileingangsbereich
aufgelistet

Ansicht Unter Ansicht können Sie auf die HTML (formatierter Text), umschalten.

Mit diesem Befehl können Sie in der aktuellen Liste einen Datensatz
suchen

Antworten Sie können auf eine bestehende Email antworten

Mit diesem Befehl können Sie die Email löschen

Empfangen Richten Sie über dieses Icon die Standardseite ein

Mit diesem Icon übernehmen Sie den geschriebenen Text

Zeigt Ihnen eine Seitenvorschau der Email an.

Mit diesem Befehl starten Sie den Druckvrogang. 

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen 
und noch nicht gespeichert, so kommt die Nachfrage zur Speicherung der
geänderten Daten.

14.4 Aktivitäten

Für die Dokumentation der Kunden- bzw.
Lieferantenbeziehungen haben wir die Aktivitäten entwickelt. Sie
können die Art dieser Aktivitäten selber anlegen und benennen,
also z.B. Notiz, Telefonat, Gespräch oder was auch immer.
Diese Aktivitäten stehen dann in den Adressen sowie in den
Dokumenten zum Befüllen wie auch zum Nachlesen zur
Verfügung. 

Sie erreichen die Aktivitäten über
Adressen/Infocenter/Aktivitäten oder über die
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Dokumente/Aktivitäten

Aktivität Übersicht

Bei den Adressen unter dem Info-Center haben Sie die Auswahl für die Aktivitäten
und sehen dabei genau die Listung der Aktivitätenarten, die Sie in den Stammdaten
unter den Konstanten angelegt haben. 
Sie können entweder einen bestimmten Typ auswählen und sehen dann nur diese
Einträge, die so klassifiziert wurden oder Sie wählen alle aus, dann werden alle
Einträge sichtbar.

Auswahl welcher Teil vom Info Center wurde ausgesucht (hier die Aktivitäten)

linke Spalte welche der Aktivitätenarten wird momentan ausgelesen

Beginn
Aktivität

an welchem Datum begann der Eintrag

Beginn
Uhrzeit

um welche Zeit startete der Eintrag
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Ende
Aktivität

an welchem Tag endet die Aktiviät

Ende Zeit um welche Zeit endete die Aktivitäten

Betreff welchen Betreff hat die Aktivität

Bericht Teil des Berichtstextes

neue Aktivität erstellen

bearbeiten der ausgewählten Aktivität

löschen der ausgewählten Aktivität

drucken Sie das Dokument

falls Sie das Dokument nicht gleich ausdrucken wollen, gelangen Sie mit
diesem Button in den Listendruck, hier können Sie ihre Aktivitäten filtern
und ausdrucken

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

verlassen Sie das Infocenter

Detail der Aktivität

Eine neue Aktivität kann bei offenem Adressfenster mit STRG+A angelegt werden. Nach dem
Aufruf der Aktivität bekommen Sie ein Fenster, in welchem Sie die Aktivitätsart bestimmen
können, wie auch alle anderen relevanten Einträge.
Zu jeder Aktivität können Sie auch externe Dokumente verlinken, die sind dann unter Anhänge
gespeichert.
Die meisten der Felder sind selbst erklärend
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Aktivitätstyp um welche Art von Aktivität handelt es sich

Betreff unter welchem Begriff ist die Aktivität eingetragen

Adresse Anschrift des Kunden

mit diesem Icon können Sie in der Datenbank nach der abweichenden
Adresse suchen

mit diesem Button können Sie direkt in die Adresse springen

Beginn -
Ende

die Beginn und Endzeiten und Datum der Aktivität

Mitarbeiter 1
+ 2

es können zwei Mitarbeiter vom Unternehmen beteiligt sein, bei diesen wird
der Eintrag auch mitgeschrieben im Info Center, die Namen werden
angezeigt
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Ansprechpar
tner

Kundenseitig: mit welchem Ansprechpartner wurde die Aktivitätabgearbeitet

Terminverw
eis

die Aktivität kann mit einem Termin verlinkt werden, entweder einem
stattgefundenen oder Sie legen einen neuen Termin dafür an

Dokumenten
verweis

die Aktivität kann mit einem Dokument verlinkt werden, Sie können das
entsprechende Dokument suchen (alternativ kann direkt beim Dokument
eine Aktivität dazu angelegt werden)

Textteil hier werden die Detailinformationen zu der Aktivität eingetragen, Daten
können mit Drag & Drop aus der Zwischenablage importiert werden

komplett
erledigt

ist komplett erledigt nicht angehakt, wird diese Aktivität im Heute Fenster
des Mitarbeiters als zu erledigende Aufgabe angezeigt

Legt die Aktivität als Aufgabe im Outlook an.

Diese Aktivität als Mail versenden.

Drucken Sie die erstellte Aktivität aus.

mit diesem Icon speichern Sie den aktuellen Datensatz

mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben Sie
inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert, so

kommt die Nachfrage zur Speicherung der geänderten Daten.

Aktivität Anhang

Bei den Aktivitäten können Sie einen oder mehrere Anhänge dazu verlinken, alles was unter dem
Betriebssystem gelesen werden kann, kommt dafür in Frage.
Ob Dokumente, Berechnungen, PDF-Files, Fotos oder was auch immer gelesen wird, es kann
als Detailinformation mit dazu angelegt und verlinkt werden und erhöht auf alle Fälle die
Transparenz der Aktivität!
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ID die interne Nummer des Anhanges 

Pfad der Pfad an der sich die verlinkte Datei befindet (hier macht es Sinn, in
einem Unterordner von SD WIN solche Daten abzulegen), das kann über

Anwendungsverzeichnis

Dateiname genaue Name der Datei

Status Zeigt den derzeitigen Status des Anhangs an.

neue Datei anhängen

Scannen Sie ein Dokument damit es als Anhang angefügt werden kann.

bearbeiten der angehängten Datei

löschen der angehängten Dateien
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14.5 Verknüpfte Daten

Als Grundlage für die Auftragsabwicklung gibt es meist
irgendwelche Vorgespräche, Telefonate, Termine und ähnliches -
eben Aktivitäten! Die Bearbeitung dieser haben wir schon im
vorigen Kapitel behandelt. Wesentlich ist aber, Aktivitäten, die
direkt dieses Dokument (Angebot, Auftrag, Lieferschein,
Rechnung etc.) betreffen, auch in selbigem gelesen werden
kann.  
Deshalb haben wir in der Positionserfassung unter dem
Menüpunkt "Bearbeiten" einen Punkt für Aktivitäten. 
Hat also z.B. der Verkauf bei der Auftragsannahme eine Aktivität
wegen einem besonderen Wunsch hinterlegt, so kann der
Lagerist bei der Auslieferung komfortabel nachlesen, was genau
der Kundenwunsch bei der Bestellung war.

Sie erreichen die verknüpften Daten in der Positionserfassung in
den Dokumenten über verknüpfte Daten. Sind verknüpfte Daten
vorhanden, wird automatisch beim Menüpunkt ein Haken als
Anzeige gezeigt

Verknüpfte Daten Menüpunkt

Wenn Arbeitszeiten auf dieses Dokument verwiesen wurden, erscheint der Eintrag "verknüpfte
Daten" mit einem Haken. Mit einem Klick werden alle internen Verweise auf dieses Dokumente
angezeigt.
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Übersicht der verknüpften Daten

Mit einem Doppelklick öffnen Sie die Übersicht über alle Aktivitäten, die diesem Dokument
zugeordnet sind.  Sie können dann sehen, welcher Mitarbeiter an welchem Tag welchen Eintrag
erstellt hat.
Mit einem Doppelklick auf eine Aktivität öffnet sich diese für die Details

Mit diesem Button starten Sie die Bearbeitung.

Mit diesem Button können Sie die ausgewählte Aktivität löschen.

Mit dem Scheduler können Sie sich die zugeordneten Termine und
Aktivitäten zum Dokument in einer Gesamtübersicht anzeigen
lassen

Mit diesem Befehl verlassen Sie den aktuellen Datensatz. Haben
Sie inzwischen Veränderungen vorgenommen und noch nicht
gespeichert, so kommt die Nachfrage zur Speicherung der
geänderten Daten.

Aktivität im Detail
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Mit dem Doppelklick landen Sie in den Details der Aktivität, können dort nachlesen und
selbstverständlich auch erweitern

14.6 Adresse CRM Info

Das CRM-Infofenster verschafft Ihnen einen genaueren Überblick
der Aktivitäten, Termine und offenen Angebote/Aufträge des
jeweiligen Kunden

Adresse CRM Info
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Aktivitäten Filtern Sie nach offenen/allen Aktivitäten. Sie können auch wenn

Sie auf den -Button drücken eine neue Aktivität hinzufügen

Termine Filtern Sie nach offenen/allen Terminen. Sie können auch wenn Sie

auf den -Button drücken einen neuen Termin hinzufügen

offene Angebote Zeigt Ihnen die noch offenen Angebote des jeweiligen Kunden an.

offene Aufträge Zeigt Ihnen die noch offenen Aufträge des jeweiligen Kunden an.

offene Zahlungen Hier sehen Sie die offenen Zahlungen der jeweiligen Kunden..
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14.7 CRM Übersicht

Die CRM-Übersicht ermöglicht es Ihnen einen geanueren
Überblick zu den offenen Aufträgen, Angeboten und Zahlungen
zu verschaffen. Sie können auch eigene Termine und Aktivitäten
anlegen und die Dokumente direkt aus der CRM-Übersicht
bearbeiten.

Sie erreichen die CRM-Übersicht wenn Sie auf die F9-Taste
drücken.

CRM Übersicht

offene Aufträge Zeigt eine Übersicht aller fehlenden Aufträge, diese können per
Doppelklick aufgerufen werden. Das Chart zeigt Monat und Jahr an
wo die Aufträge erstellt worden sind.

offene Angebote Zeigt eine Übersicht aller fehlenden Angebote, diese können per
Doppelklick aufgerufen werden. Das Chart zeigt Monat und Jahr an
wo die Angebote erstellt worden sind.
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Aktivitäten/Termine Hier werden alle Aktivitäten und Termine angezeigt. Es ist auch
möglich im CRM-Übersicht Fenster neue Aktivitäten/Termine
anzulegen.

offene Zahlungen Zeigt eine Übersicht aller fehlenden Zahlungen der Kunden.

Zeigt Ihnen die Adresse des Kunden an

Öffnen Sie das CRM-Adressen Fenster, damit Sie einen besseren
Überblick vom einzelnen Kunden bekommen

Hier können Sie eine Zahlung buchen
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