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ABLAUF ABSCHLAGS-SCHLUSSRECHNUNG IN SD-WIN: 

 

Grundsätzlich:  
Um Abschlagsrechnungen und dann folgend die Schlussrechnungen mit 
automatischem Abzug der Teilrechnungen erzeugen zu können, ist ein dazu 
angelegter Auftrag notwendig!  
Selbstverständlich können Sie auch manuell eine Teilrechnung erstellen und dann 
bei der Schlussrechnung, wieder manuell, die ausgestellten Teilrechnungen 
abziehen. Allerdings bekommen Sie dann vermutlich nicht die vom Steuerberater, 
bzw. vom Finanzamt gewünschte Form der Schlussrechnung.  
 

FORMULARWESEN: 
 
Wir haben für die Abschlags-Teilrechnung, bzw. für die Schlussrechnung keine 
eigenen Formulare entwickelt. Es steht Ihnen jedoch frei, sowohl für die Teil- wie 
auch für die Schlussrechnung jeweils ein dafür eigenes Formular zu schreiben und 
dieses dann über Vorlage neu laden, der betreffenden Teilrechnung – 
Abschlagszahlung, bzw. der Schlussrechnung zuordnen. 
Falls Sie aber ohnehin die Datenerfassung im Direkteditor vornehmen, können Sie 
bei der Bezeichnung den von Ihnen gewünschten Namen auch direkt hineinschreiben 
– was vielleicht etwas einfacher ist!   
 
 

AUFTRAG – ÜBERNAHME ABSCHLAGSRECHNUNG/TEILRECHUNG: 
 
Sie haben den Auftrag erhalten, die Arbeiten, bzw. einen wesentlichen Teil davon 
geliefert und geleistet und wollen dazu eine Abschlagsrechnung/Teilrechnung 
erstellen. Öffnen Sie dazu in den Auftrag, gehen auf Datei, übernehmen und Sie 
bekommen dann eine Auswahl der verschiedenen Möglichkeiten angeboten: 
 
Lieferschein 
Rechnung 
Abschlagsrechnung 
Schlussrechnung 
Bestellung 
Fertigungsauftrag 
 
Für Sie kommt in dem Fall die Abschlagsrechnung in Frage 
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Nach dem Links-Klick bekommen Sie dann dieses Bild geliefert und können dann 
den von Ihnen gewünschten Betrag einfügen (und selbstverständlich die anderen 
Texte auch ändern): 
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Anschließend können Sie dann das entsprechende erstellte Dokument sofort 
bearbeiten: 
 

 
 
Erstellt wird jetzt eine ganz normale Rechnung mit dem Formular, welches Sie als 
Vorlage für die Rechnungen haben. 
 

 
 
Falls Sie jetzt den Hinweis auf eine Abschlags/Teilrechnung geben möchten, können 
Sie jetzt direkt den Text im Direkteditor ändern, oder, falls vorhanden, eine 
dementsprechende Vorlage neu laden. 
 

 
 
 
Auf diese Art erstellen Sie die Anzahl von Abschlags/Teilrechnungen, die notwendig 
sind – jeweils nach demselben Muster. 
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AUFTRAG – ÜBERNAHME IN EINE SCHLUSSRECHNUNG: 
 
Sie haben den Auftrag abgearbeitet, die Abschlags/Teilrechnungen gestellt, alle 
Arbeiten abgeschlossen und möchten jetzt die Schlussrechnung automatisch 
erstellen.  
Öffnen Sie dazu in den Auftrag, gehen auf Datei, übernehmen und Sie bekommen 
dann eine Auswahl der verschiedenen Möglichkeiten angeboten (wie bei der 
Teilrechnung). 
 
Für Sie kommt jetzt die Schlussrechnung zur Anwendung – auswählen, dem Dialog 
folgen, die Schlussrechnung wird automatisch erstellt, das Bearbeiten wird 
angeboten: 
Es wird wieder die normale Rechnungsvorlage verwendet, in diesem Beispiel haben 
wir den normalen Rechnungstext bereits in die Letztform geändert: 
Es wird die Gesamtrechnung mit der Nettosumme und Bruttosumme angedruckt, als 
Zusatz werden am Schluss der Rechnung die bezahlten Abschlags/Teilrechnungen 
jeweils mit den erforderlichen Daten aufgelistet. Ganz am Schluss steht dann der zu 

bezahlende Bruttorestbetrag 
 

 
 
 
 


