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OUTLOOK-ANBINDUNG IN SD WIN:

Grundsatzlich:

Emails kbnnen nach wie vor in Outlook empfangen und verfasst werden, wir haben
dazu eine Schnittstelle geschrieben und kdnnen gesendete und empfangene Emails
nach SD WIN importieren.

Sie kdnnen aber auch die Ausgangsemail direkt in SD WIN bei der Adresse
schreiben und dann mittels Klick nach Outlook tbertragen.

Wie auch immer Sie dieses Modul anwenden, der Vortell ist fur Sie, alle Emails, ob
Eingang oder Ausgang, ob von Ihnen oder von Mitarbeitern geschrieben stehen
direkt bei der Adresse zur Verfugung! Kein Suchen mehr, in welchem Ordner oder
bei welchem Mitarbeiter diese Email wohl abgelegt sein kbnnte — und wir verbringen
immerhin ca. 30% unsere Arbeitszeit mit dem Suchen von Emails und Dokumenten!

EINSTELLUNGEN FUR DIE ANBINDUNG TREFFEN

Die Grundeinstellungen fir die Anbindung an Outlook konnen Sie unter
\Datei\Systemeinstellungen\Programm\Email treffen

Rufen Sie das Fenster auf und stellen Sie den Wert auf ja

L= El=lEs

Kategarie |
eMail [+] |

Outlook als Emaildient [

Wert

Beschreibung

COutlook als Emaildient verwenden
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OUTLOOKANBINDUNG VERWENDEN

Sie kdnnen ihre Emails nach wie vor in Outlook schreiben und empfangen, zu
irgendeinem frei von lhnen wéahlbaren Zeitpunkt missen Sie dann die Emails Uber
die Outlook Schnittstelle dann einlesen

Mdglichkeiten der Schnittstelle:
e Termine

Adresse

Mitarbeiter

Eingangsemails

Ausgangsemails

Gesendete Emails

Ordner

1. Datenquelle wahlen  |Outiook -]

Tabelle wahlen || lj

Termine
Adressen
Mitarbeiter |
Eingangsmails =)
|:| Ausgangsmails

Gesendete Mails
Ordner

X]

Varlage laden J ‘ O

Termine:
Dafur gibt es keine vorgefertigte Schnittstelle, Sie legen pro Import fest, welche
Daten und vor allem, fr welchen Mitarbeiter die Termine importiert werden sollten.

J

,,_
REEERE LR
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Beispiel:

Klicken Sie zuerst auf Vorschau, dann werden die Termine, die einzulesen sind,

gezeigt:

Outlook

1_Datenquelle wahlen  |Outiook

Tabelle wahlen |m

00000... Adres,.. 03.07.... 03.07....
00000:.. | Kilnz d.i. | 10,100 10,100,
00000.., +4366,.. 07.10.... 07.10....
0000a... Ebner 23.10.... | 25:10....
00000.., 05512.. 21.10.... 21.10....
00000.., Forster 24.10.... 24.10....
00000.., Banca  29.10.... 259.10....

< | i |

OOooOoooon

OO0O0000OLK:

15

i

472 Zeileln)

Vorlage laden

(Mi(x]

Anschlieend ein Klick auf und dann werden die Daten gezeigt (in dem

Beispiel sind die Felder bereits zugeordnet:
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Outlook Termine

2. Felder zuordnen

Spaltenﬂ:elder in der QUE"dEtEI Zielfelder Zugrdnungenmerechnung
EntryID | ~| D (ummer) [ e | EntryID -> ID

Subject IdEmployee (Mitarbeiter-Mr.) . “ | Subject -= Subject

Start Subject (Betreff) l — | |Start - = Begins

End Location (Standort) End -= Ends

IsRecurring Begins (Beginn) Reminder -> Remind

Body Ends {Ende) |SenderMame -> IdEmployee - Forn
RTFBody Remark (Bemerkuno)

Reminder Remind {(Erinnerung)

ReminderMinutesBeforeStart

Location

Catennries

[] 1D automatisch vergeben Starten mit (=) Alle importieren . .
Inhalte von Textfeldern bei Bedarf abschneiden | () Alle neu anlegen | Testlauf |

Vorlage speichern ‘ 0 ‘ ‘ m ‘

WICHTIG:

Entscheidend ist hier die Zuordnung, fir welchen Mitarbeiter diese Termine
eingelesen werden! Jeder Mitarbeiter hat eine ID = Mitarbeiternummer, die muss
entsprechend eingetragen werden.

Wir verwenden hier ein nicht gebrauchtes Feld aus Outlook, in dem Fall
Sendername, dieses Feld wird dann mit unserem Feld IDEmployee, also unserer
Mitarbeiternummer verknipft. Damit diese Daten auch richtig ankommen, muss
dieses Feld die richtige Nummer des Mitarbeiters bekommen, dieses machen wir
Uber eine Formel mit einer Konstante.

Mit einem Doppelklick auf dieses Feld 6ffnet sich dieses und bietet uns weitere
Mdglichkeiten zur Bearbeitung an. Wir wahlen in unserem Fall eine Konstante und
tragen den entsprechenden Wert (=ID Nummer vom Mitarbeiter), ein.

Damit wir nicht jedes Mal diese Punkte neu erstellen mussen, haben wir die
Mdglichkeit, diese Einstellung als Vorlage zu speichern und kdnnen dann sehr
schnell die gewlinschten Termindaten fur den entsprechenden Mitarbeiter
importieren.

In unserem Fall ist die Konstante (= Mitarbeiternummer) die 1 und werden somit dem
Mitarbeiter mit der Nummer 1 zugeordnet.
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D Keine

() Bedingung

(®) Konstante !

Feldwert |_

wird zu ( ll 2

-;Anwendung:

| mit diesem Wert befiillt.

. . e ]
Konstante im Wert eintragen. Feldwert wird immer
g

f(x]

IMPORT EMAILS/ADRESSEN:

Um die Eingangs- oder Ausgangsemail einzulesen, wéhlen Sie einfach die
gewunschten Vorgabewert aus und klicken auf VORSCHAU - es werden die zu
importierenden Daten im Fenster angezeigt.

Mit einem Klick auf wird das néchste Fenster gezeigt, hier kbnnen Sie die zu

importierenden Datensatze entweder einzeln oder gesamt auswéahlen. Mit einem
Doppelklick auf die entsprechende Zeile wéahlen Sie den Einzelimport aus, mit einem
Klick auf Import Selektion werden alle Emails fir den Import ausgewahlt:

|
i
] m g.amanshause, .. |office@schuer... SCine Jahrese... [22.12.2010 Sehr geehrier SC-Line Arw., .,
] m support@softc. .. office@schuer... WG: Lohnversion... 04.01.2011 59032
] rk@maltek.info  'schuerer edy' Kalteneqgager ista... 04.01.2011 52919 5g.Hr... Habe eine neue Ha. ..
i m office @fischeri... horst.schuerer... Haus mit Ausblick... 05.01.2011 15319 Plain text view of HTML-me...
] m ffice @fischeri,.. horst.schuerer. .. Luis Papik - Bau... 09.01.2011 22998 Plain text view of HTML-me. ..
m oni.Ferk@sal... Toni Ferk Ihre Anmeldung ... 12.01.2011 105... Sehr geehrte Damen und H. ..
m .amanshause... 'schuerer edy’' AW: Kindigung ... 1#$.01.2011 17805 Lieber Horst
m uenter.marko... 'schuerer edy' GIT Anteil Vorsch... 14.01,2011 13712 Servus Horst,
j m ffice@auf.co.at office@schuer... ICANM-WDRP: in... 15.01.2011 19084 Hinweis: Diese Mail ist kein ...
] .4/ info@waeldar.at  Schirer Horst .., sd win Hinteraru,,.  16,01.2011 12241 Hallo Horst !
\
s 98
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ORDNER WAHLEN

Einige Outlookanwender haben alle Daten entweder im Eingangs- bzw. im
Gesendeten Ordner. Andere Outlookanwender legen die Emails, empfangen wie
auch gesendet, in daflir benannten Unterordnern ab. Damit Sie auch aus diesen
Ordnern einlesen koénnen, steht Ihnen eine Auswahl der unterschiedlichen Ordner zu
Verfigung — siehe Beispiel.

So kdnnen Sie entscheiden, welche der Emails in SD WIN importiert werden sollten
und welche nicht.

%  Geloschte Objekte

Posteingang

vorlagen
5D-WIN

Lieferanten_allgemei

Profil

SmartTools

Profil
diverse_unwichtig
Alex

EMAILS IN OUTLOOK

Unter dem Bereich Office haben Sie die Eingangs- die Ausgangsemails und die
Schnittstelle fir den Import der Outlookdaten.

Ist die entsprechende Emailadresse vor dem Import bereits bei einem Datensatz
zugeordnet, dann erkennt SD WIN automatisch diese Adresse und ordnet das Email
dieser Adresse zu.

Ist die importierte Emailadresse noch keiner Adresse zugeordnet, bzw. noch nicht
vorhanden, ordnet SD WIN dieses Email automatisch der allgemeinen Adresse mit
der Nummer 99999 zu.

Wird die entsprechende Emailadresse dann angelegt, kdnnen die entsprechenden
Emails dann dieser Adresse manuell zugeordnet werden, bzw. werden beim
nachsten Import automatisch der richtigen, jetzt vorhandenen Adresse zugeordnet
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Suchbegriff Absender-Email

1 7360 SCHURER HORST 62444 christine @elektrodohs.at
B 1 7358  SCHURER HORST 62444 christine @elektrodohs.at
B 1 7373 DIVERSE 99995 fabi.roehlinger @androidpit.de H
B 1 7263  DIVERSE
B 1 7243 DIVERSE

1 72497 DIVERSE =
< | | .
@ (=) schnellsuche (=) Alle
Suchbegriff () standardsuche () Erledigte m
|rc () Erweiterte Suche | | () Offene

EMAILS BEI DEN ADRESSEN

Bei der Adresse kdnnen Sie Uber das Informationscenter zu den Emails gelangen,
entweder zu den Eingangs- oder Ausgangsemail.

Sie sehen dort alle bereits vorhandenen Emails und kénnen auch sofort ein neues
Ausgangsemail verfassen.

Jedes Email kann einen ,Erledigt* Kennwert erhalten, damit ist fir Sie in der
Auswahl ebenfalls eine Unterscheidung
| .. Infe Center: Denz Alex

- Nur unerledigte 603|15.0L.2... |6242 alex@sd-win.com ) :
E""Aﬂe 4596 14.01.2... 62420 DEMZ ALEY 'Alex Denz' 14.01.... office@schuerer.at Vorlagenwechsel... |
| 4594 14.01.2... 62420 DENZ ALEX alex@sd-win.com  14.01.... office@schuerer.at Layout speichern... [
] 4553 14.01.2... 62420 DENZ ALEX alex@sd-win.com  14.01.... office@schuerer.at Vorlagenwechsel... []
] 4592 14.01.2... 62420 DEMZ ALEX alex@sd-win.com  14.01.... office@schuerer.at E]
| 4589 14.01.2... £2420 DEMZ ALEX alex@sd-win.com  13.01.... office@schuerer.at Adressensuche k... |:|
|| 4587 14.01.2... 62420 DEMZ ALEX 'Alex Denz' 13.01.... office@schuerer.at Download fir Be... |:|
| 4585 14.01.2... 62420 DEMZ ALEX 'Alex Denz' 13.01.... office@schuerer.at zur Info D
| 4534 14.01.2... /2420 DEMZ ALEY, 'Alex Denz' 13.01.... office@schuerer.at AW: neus MWST... D l
M) [x]

VORLAGE FUR EMAILS:

Sie kdnnen unter dem Formulardesigner einen entsprechenden Bericht als Vorlage
anfertigen, beachten Sie aber, es ist derzeit keine Einbindung von Bildern oder
Layouts mdglich!
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