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FORMULARANDERUNG:

Grundsaétzlich:

Sie kdnnen sich fir jedes Formular (Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung...) die
unterschiedlichen Einstellungen hinterlegen wie unterschiedliche Layouts, Texte,
Datenfelder oder ahnliches.

Einstieg in den Formulardesigner:

Bei der Installation wurde mit dem Formulargenerator ein kompletter Satz von
Formularen mit dem gewiinschten Aussehen hergestellt — das wird im Regelfall nur
einmal erstellt.

Anderungen fur jedes einzelne Formular werden aufrufen unter:

Datei » Office = Stammdaten = Yerkal

r

TR atar
M [:%:nrmulardesigner

ﬂ rMandant wechseln
ﬂ Syskeminformationen
ﬁ Syskemeinstellungen 3
ﬁ Einstellungen Stammdaten  »
E] Beenden
Forrnular
H L g+

E] Programm beenden
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Danach kommt ein Auswahlfenster, mit welchen Sie den Bereich fir das zu andernde
Formular aufrufen kénnen

2| x|
Suchen in: Iﬁ Templates j - EF =

Logos
Default invoice
Kundendienst. invaice
Maut,invoice
Ma_Musterrmann,invoice
Max_Mustermann_Mauk.invaice
Probobype.invoice

SDAin.invaoice

D ateiname: j Qiffren

|_Ofinen_|
Abbrechen |
p

[ ateityp:

Adreszenlizte [* adress) j

Semvicebencht [*.srv_report) .
Lieferschein [*.dlv_note]

b ahrung [~ dunning]

Montagestueckliste [*.calc)

i
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Suchen Sie sich das zu &ndernde Formular aus und 6ffnen es mit einem Doppelklick:

Der Vergleich macht Sie sicher!

Max Mustermann - Platz 19 - 6000 Musterstact

I e R R
I e R R
}{}(}-{}-{}{}{}(H}{}{}-{}-{KHF(}(}-{}{}{}{HH}{}(}-{}-{K}{}(H

BES LR E S S L SR EE PR RS S L S
PR RO R R O OO RO AN

Rechnung Nr. 00000000

DS D0wie_tests T emplates\Logo.jpg

Max Mustermann

Platz 19
6000 Musterstact
Osterreich

0043 6000-5000
0043 s000-2000-5
infoi@muster.com
WA M LSEEr . com

Daturm ShortDate
Seite 1 von ##0

lhte Zeichen lhr Luftrag woim lhre Kunden-r. EEEES Y E R Unzer Zeichen
R R ShortDate LEES S F 8 Qooooooo LEE S
Pos.  |A-NE Bezeichnung MENCE/Einh. E-Preis| Preis G-Preis
W] per W
ORI RO | e R R e RO R P R e R B RO D0 RO RN #AHOD DD #HH0 & #4000

PR R R R R R R R R R e R R #0.00

PR R R R R R R R R e R R

MEftobetrag = #HEE #5000
Jo#0.00 % = HHE #5000
+ Wwrst. #0.00 % € #HEE #5000
Biluttobetrag € H## . #40.00

LIBTBILING R e e e S O D D O O R G R O D v,
FZAnIUng o R o e o e O o O O O D O O D O R

ally. Geschafts- ung Lieferbedingungen. Wir

danken uns far lhfen Auftrag,

Die ware bleibt bis+zur vollstandigen Bezahlung unser Eigentum . Die Lieferung erfolgt ausschlieilich zu unseren

In der Vorlage selpen Sie dann den Platz fir dasN.ogo, die Platzhalter fur die
einzelnen Datenfelder sowie allenfalls vorgefertigtexT'exte
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Wenn Sie beim Formular die zweite Seite anders gestalten wollen, missen Sie mit
der Zeilenumschaltung solange nach unten, bis die zweite Seite sichtbar wird — dort
gelten dann die Einstellungen fur den Ausdruck ab der zweiten Seite

Es kann zum Beispiel sein, dal3 ab den Folgeseiten ein kleineres Logo verwendet
werden soll — dies kann hier dann eingestellt werden!

Bankverbindung : Geschaftsfihrer Max Mustermann
Musterbank 4G (BLI 6000000 Sitz der Gesellzchatt izt Musterstact
Kito. GO0 000 HFRB E01 2 Steuernummer 1490812 F & M usterstadt
IBAN MustertdaxBankl BAN Ust.-ld.-Mr. ATE000050000

DeASDowing testhTemplatesiLogo.jpg

Der Vergleich macht Sie sicher!

Seite 2 von ##0 7U unserer Rechnung Mr. 00000000 vorm ShartDate

Pos.  |Art-Nr. Bezeichnung tWEnge/Eint. E-Preis| Preis|  G-Preis
wr | per HAH

Datenfelder einfligen

Wollen Sie ein Datenfeld einfigen, dann klicken Sie auf den Bereich in einer Spalte,
wo das neue Datenfeld stehen soll (oder legen dazu Uber das Tabellenmenti eine
neue Spalte an) und machen dann einen R-Klick mit der Maus

[ I

ok Ausschneiden
Br,  Kopieren
[y Einfluigen

|&= Datenfeld einfugen
Da@nfeld entfernen

Feldeigenschaften

Zeichien

B> B Uf
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Je nach dem, wo Sie sich im Formular befinden, werden dann die Felder aufgelistet,
die hier zur freien Verfiigung stehen.

[ Datenfeld wakilen

IdCompa landantennurnrmet)
IdAdress (Kundennummer)
CamparyMamel (Mamel)
CaomparryMamez (Mame)

Skreet (Skrasse)

Zip+iZity (Plzfort)

Country (Land)

Ordertext (Bestelldaten)
DatedfOrder (Bestelldatum)

Mit einem Doppelklick kdnnen Sie das Feld dann Gibernehmen, dann markieren und
dort die gewiinschte Grof3e anpassen

[ M

ok Ausschneiden
Br,  Kopieren
I

Einfligen

&= Datenfeld einfligen
#= Datenfeld entfernen

|E Feldeigenschaften |
A Zeichen

[ Feld E 1 (Bestelldaten)

Standardinhalt :

b

Je nach dem wieviel Zeichen Sie haben moéchten, kbnnen Sie das hier einstellen
(Wert in der Klammer)
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Wenn Sie das Feld markiert haben, kdnnen Sie noch Einstellungen fiir die Zeichen
hinterlegen (Farbe, Formatierung, Schriftart...)

Bezeichnung
A SRR SRR R R AR R

x|
Schriftart; Schriftgrad: 0k, I
orial 10
Adobe Garamond Pro Baold ;I = il Abbrechen |
Agency FB i v
Algenian a
.-’-'-.nu:li 9
— Stilmerkmale: — Pozition:
v Mamal [T Kursiv & Maormal
[ Fent [ Durchgestichen ~ Hochgestell
[nterstreichunag: Inhne "I " Tiefgestelt
— Farbe;
Text:

T exthintergrund:

I. ALk "I Andere... | ||:| Ak vl Andere... |

Farbe IR

Grundfarben:

Farben definieren »» "

0K | Abbrechen |
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Datenfelder I6schen

Wollen Sie ein Datenfeld I6schen, markieren Sie dieses, dann klicken Sie auf den
Bereich in einer Spalte, wo das Datenfeld steht und machen dann einen R-Klick mit
der Maus und kdénnen das Datenfeld entfernen.

K A R K

Auszschneiden

K.opieren
Einfligen

Datenfeld einfligen
#= Datenfeld entfernen
HH Feldeigenschaften

A Zeichen

Der Cursor kann dann an der jetzt leeren Stelle in der Tabelle positioniert werden und
mit der Taste ENTF (entfernen, Delete) kbénnen Sie diese Zeile l16schen.

Fos. At -MNr Bezeichnung

AAFH RGO FR RO R R IR R R R R R AR AR A A AR
G R R R R R G R R RO G K

in, so ist in dieser Tabelle vermutlich noch ein
dnnen, vorhanden. Um das festzustellen,

Sollte das Léschen NICHT mdglich
Zeilenumbruch, den Sie aber nicht sehen
bewegen Sie sich mit dem Tabulator durch die~einzelnen Spalten/Zeilen. Ist ein zu
I6schendes Zeichen vorhanden, &ndert sich der Cursor — mit der Taste ENTF
I6schen, dann sollte auch die entsprechende Zeile wegnsein. Wenn nicht, sind
vielleicht noch weitere Leerzeichen vorhanden.

ey ShortDate A M 00000000
Bezeichnung \
o R R R R O R o R o s R O R R R, \ |

R PR R R R RO R G R R r r r rOR R r R

R R IR IR R IR IR P P R R R IR R IR R R R R R R P R R R R R R R R R K R G
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