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FORMULARÄNDERUNG: 

 

Grundsätzlich:  
Sie können sich für jedes Formular (Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung...) die 
unterschiedlichen Einstellungen hinterlegen wie unterschiedliche Layouts, Texte, 
Datenfelder oder ähnliches. 
 

Einstieg in den Formulardesigner: 
 
Bei der Installation wurde mit dem Formulargenerator ein kompletter Satz von 
Formularen mit dem gewünschten Aussehen hergestellt – das wird im Regelfall nur 
einmal erstellt. 
Änderungen für jedes einzelne Formular werden aufrufen unter: 
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7522 strem, steinfurt 58 

m +43 664/926 9666 

office@schuerer.at www.schuerer.at 
 

 
 

edv-systeme im büroalltag 

softwareentwicklung – 

softwarevertrieb 

edv-beratung – edv-organisation 
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Danach kommt ein Auswahlfenster, mit welchen Sie den Bereich für das zu ändernde 
Formular aufrufen können 
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Suchen Sie sich das zu ändernde Formular aus und öffnen es mit einem Doppelklick: 
 

 
 

In der Vorlage sehen Sie dann den Platz für das Logo, die Platzhalter für die 

einzelnen Datenfelder sowie allenfalls vorgefertigte Texte 

http://www.sd-win.com/
mailto:office@schuerer.at


 

28.03.2014  Seite 4 Formularänderung 

Beschreibungen zu SD WIN von Schürer Horst – 0664-926 9666 
www.sd-win.com  email: office@schuerer.at  

 

 
Wenn Sie beim Formular die zweite Seite anders gestalten wollen, müssen Sie mit 
der Zeilenumschaltung solange nach unten, bis die zweite Seite sichtbar wird – dort 
gelten dann die Einstellungen für den Ausdruck ab der zweiten Seite 
 
Es kann zum Beispiel sein, daß ab den Folgeseiten ein kleineres Logo verwendet 
werden soll – dies kann hier dann eingestellt werden! 

 
 

Datenfelder einfügen 
 
Wollen Sie ein Datenfeld einfügen, dann klicken Sie auf den Bereich in einer Spalte, 
wo das neue Datenfeld stehen soll (oder legen dazu über das Tabellenmenü eine 
neue Spalte an) und machen dann einen R-Klick mit der Maus 
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Je nach dem, wo Sie sich im Formular befinden, werden dann die Felder aufgelistet, 
die hier zur freien Verfügung stehen. 
 

 
 
 
Mit einem Doppelklick können Sie das Feld dann übernehmen, dann markieren und 
dort die gewünschte Größe anpassen 
 

 

   
 
Je nach dem wieviel Zeichen Sie haben möchten, können Sie das hier einstellen 
(Wert in der Klammer) 
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Wenn Sie das Feld markiert haben, können Sie noch Einstellungen für die Zeichen 
hinterlegen (Farbe, Formatierung, Schriftart…) 
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Datenfelder löschen 
 
Wollen Sie ein Datenfeld löschen, markieren Sie dieses, dann klicken Sie auf den 
Bereich in einer Spalte, wo das Datenfeld steht und machen dann einen R-Klick mit 
der Maus und können das Datenfeld entfernen. 
 

 
 
 
Der Cursor kann dann an der jetzt leeren Stelle in der Tabelle positioniert werden und 
mit der Taste ENTF (entfernen, Delete) können Sie diese Zeile löschen. 
 

 
 
Sollte das Löschen NICHT möglich sein, so ist in dieser Tabelle vermutlich noch ein 
Zeilenumbruch, den Sie aber nicht sehen können, vorhanden. Um das festzustellen, 
bewegen Sie sich mit dem Tabulator durch die einzelnen Spalten/Zeilen. Ist ein zu 
löschendes Zeichen vorhanden, ändert sich der Cursor – mit der Taste ENTF 
löschen, dann sollte auch die entsprechende Zeile weg sein. Wenn nicht, sind 
vielleicht noch weitere Leerzeichen vorhanden. 
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